3AN NHAN DAN
INH THUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN II

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc dé nghi cong nhan té chire ton gido c6 dia ban hoat dong & Mot tinh: 42 ngay lam viéc

A NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO
(Kém theo Quyét dinh s6: 538 /OD-UBND ngay 22 /4/2025 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tinh)

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Dan téc va Ton gido: 37 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

cac nganh va dia phuong c¢6 lién quan

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
, e A Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 05 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gio lay y kien 03 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao | Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Bu6c 6 | Van thu S6 Dan toc va Tén gido | Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To

Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cia UBND tinh 20,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao

Buac 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay

Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao

, s A n A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua :
Budce 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .

Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i‘"-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio

phong UBND tinh) goal vt

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay

. Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh 5

Buoc 13 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay

Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu 01 ngay
, y e 7 Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tm Phuc vu "
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

2. Thii tuc diing ky sira d6i hién chwong ciia té chire ton gido c6 dia ban hoat ddong ¢ mat tinh: 21 ngay 1am viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét cia S¢ Dan téc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
. N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xeét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido lay y kien 01 ngay

cac nganh va dia phuong c6 lién quan




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S& Dan toc 01 ngay
va Ton giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Ton gido | Xt ly hd so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Buac 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ A ik 1 .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, thar:n tr?il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Vin thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 18 | 11UNg am Phuc vy hanh chinh | .\« o1 gidi quyét TTHC cho té chirc, ca nhan Gi hanh chinh

cong tinh

3. Thi tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, s&p nhap, hep nhat to chiic ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mét tinh: 42
ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Dan toc va Ton gido: 37 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (7rueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Tén giao
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, x& ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 05 ngay

dao Phong Ton giao




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X’em x‘et trlqh Lanh dao So: [?ian toc va Ton giao lay y kién 03 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 5 | Lanh dao So Dan toc va Ton giao | Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Ton giao | Xt ly hd so 0,5 ngay
Tong hop y kién cia cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cia UBND tinh 20,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
. 3 A ea s A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Buoc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ A ik 1 .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van 'f/;l'?(;raN t(')iﬁ’ \;‘S@‘” ho so va chuyen den Lanh dao Phong 02 gic
phong UBND tinh) goal i
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu 01 ngay
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh | 0 Iy van ban va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu 02 gio
hanh chinh cong tinh
Bugc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh| .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc toi hodc ngudi chua dwoc x6a

an tich: 21

ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa S¢ Dan téc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrieong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay

dao Phong Ton giao




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em xgt trlr]h Lanh dao S‘T Dfm toc va Ton giao lay y kién 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Buéc5 | Lanh dao S& DAn toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 01 ngay
va TOn giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gido | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua :
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ A ik 1 .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin 'f,;‘;'i;raN t(')ea"i’\?ha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gic
phong UBND tinh) goat vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vin x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh XL}’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh c6ng tinh

Busc 18 | 11UNG tam Phuc vu hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

5. Thit tuc dé nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Na

m: 21 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa S¢ Dan téc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, x& ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 02 ngay

dao Phong Ton giao




10

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em xgt tr|r]h Lanh dao S‘T Dfm toc va Ton giao lay y kién 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€én quan
Buéc5 | Lanh dao S& DAn toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 01 ngay
va TOn giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gido | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cua UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ A ik 1 .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal Vi
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu




11

cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem Xxét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Buoc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh XL}’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh

Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

6. Thii tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nurde ngoai cur tri hop phap tai
Viét Nam: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa S¢ Dan téc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 02 ngay

dao Phong Ton giao
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X’em x‘et trlqh Lanh dao So: [?ian toc va Ton giao lay y kién 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S& Dan toc 01 ngay
va Ton giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gido | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua :
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ A ax .
Bugc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van | o I 6P AN 1O so'va chuyen dén Lanh dao Phong 02 gio»
phong UBND tinh) goal v
Budc 12 | Lanh dao Phong Vin x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Busce 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n tr{il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh

Busc 18 | 11UNg tam Phuc vy hanh chinh | .\« o1 gidi quyét TTHC cho té chirc, ca nhan Gi hanh chinh

7. Thi tuc @@ nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mét tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét ciaa Sé Dan toc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Budc 1

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (Nhan vién
Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot cira dién tir
cua tinh (trwong hop néu thiéu thi hwéng dan bé sung cho
day di); xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton gi&o

0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Bugc 2 | Lanh dao Phong Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
. e A Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao dao Phong Ton gido 02 ngay
, - o Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gigo lay y kién .
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tén gido cac nganh va dia phuong c6 lién quan 01 ngay
Buéc5 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 01 ngay
va Ton giao
Bu6c 6 | Van thu S6 Dan toc va Tén gido | Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 gy
va Ton giao
Buéc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton gido Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay

cua UBND tinh

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén dén Lanh dao Phong

Budc 11 | cuia UBND tinh (Van thu Van Vin x3-Naoai va 02 gio
phong UBND tinh) goal vt
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Buse 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoali | Xem X?t, tha[n trzil, Xu Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét dy thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budéc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van bE}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

8. Thi tyc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nwée ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam
den dia ban tinh khac: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 16 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cia tinh (zrwong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho

so dén Lanh dao Phong Ton giao

Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay

, o Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh .

Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao dao Phong Ton gido 02 ngay

Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em x‘et trlr]h Lanh dao So: D_?n toc va Ton giao lay y kién 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€én quan

Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X‘emAxet_I,<y duyét van ban va chuyén Van thu S& Dan toc 01 ngay
va Ton giao

Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gidao | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cia cac nganh va dia phuong, du thao To

Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao

Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén gido 02 ngay

Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido Xem xet ky duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay

va Ton gido
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
, y A A A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua :
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ 2k 1 .
Bugc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal vi
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n tr’c~1, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetﬂ, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van ba}n va chuyen ket qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 18 | 11UN tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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9. Thii tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cw tria hop phap tai Viét
Nam: Khong quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co so dit liéu caa Hé thbng mot cira dién ta
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | caa tinh (zrieong hop néu thiéu thi hiréng dan bé sung cho
Buu dién tinh) day dii); xuat gidy bién nhan ho so; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton giéo

Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo

Xem xét, tham tra, Xir Iy ho so; dy thao Béo cdo cua S¢ Dén
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido toc va Ton gido gui UBND tinh vé viéc tiep nhan ho so néu
trén, trinh 1anh dao S¢ Dan toc va Ton giao

Khong quy dinh

Budc 4 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét, trinh Lanh dao So Dan toc va Tén giao

Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Dan toc

Buéc 5 | Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao NP
va Ton giao

Budc 6 | Van thu S Dan toc va Ton gido | Guri bao céo cua So Dan toc va Ton giao cho UBND tinh
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10. Thi tuc @& nghi moi té chire, ¢4 nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat déng ton gido ¢ mét tinh: 21 ngay
lam viéc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Dan tdc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day dua thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng mot cira dién ti
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | caa tinh (frieong hop néu thiéu thi hirong dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day di); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton gi&o

Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh L&nh

Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 02 ngay

Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em x?t trlr]h Lanh dao Sq Dfln toc va Ton giao lay y kién 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan

Buéc5 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 01 ngay
va Ton giao

Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gidao | Xt ly ho so 0,5 ngay

Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cta S¢ Dan toc va Ton giao, van ban caa UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong Tén giao




20

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& DAn toc va Ton gido X\emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 ngay

va Ton giao
, s A n A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua :
Budce 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao ctia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ A ik v .

Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \f;l”)‘(;raN tc';ﬁ’ \;‘S@‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio

phong UBND tinh) goal vt

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay

. Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh \

Buoc 13 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, ky duyét van ban va chuyén Vian thu Van phong 01 ngay

UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xt Iy van ban va chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh 02 gic

chinh cong tinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 18

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan

Gid hanh chinh

11. Thi tuc @& nghi mai chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nwée ngoai dén giang dao cho to chire dwoc cap chieng nhéan diing
ky hoat dong ton giao ¢ mgt tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho

so dén Lanh dao Phong Tén giao

Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay

, o Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \

Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao dao Phong Ton gido 02 ngay

Budc 4 | Lanh dao Phong Ton giao X’em x\et t”r]h Lanh dao S(T D.?n toc va Ton giao lay y kien 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan

Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S& Dan toc 01 ngay
va TOn giao

Bugc 6 | Vin thu So Dan toc va Tén gido | Xir Iy ho so 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Tong hop y kién cia cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, 3 A ea s A Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Budc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \'2;”)‘(3""'\' t(')‘;ﬁ’ \2?@” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal vt
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n trfil, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xet, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bude 17

Van thu Van phong UBND tinh

Xt 1y vin ban va chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

02 gio

Budc 18

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, c& nhan

Gid hanh chinh

12. Tha tuc dé nghi thay doi tén cia to chic ton gido, td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh: 21
ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thwc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia S& Dan toc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
, o Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X’em X?t ””?h .Lanh dao S(f D_?n toc va Ton giao lay y kien 01 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€én quan
Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido Xem xét ky duyét van ban va chuyén Van thu S¢ Dan toc 01 ngay

va Ton gido
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Bu6c 6 | Van thu S6 Dan toc va Tén gido | Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n gido
Buac 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, 3 A ea s A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ A ik 1 .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal Vi
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoail | Xem X?t, tha[n trfil, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Buac 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh X11: ly van be}n va chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

13. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé cia to

chiic ton gido, té chiic ton gido truc thudc: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Tén giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
, A Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao lay y kién 01 ngay

cac nganh va dia phuong c6 li€én quan
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S& Dan toc 01 ngay
va Ton giao
Bugc 6 | Van thu S6 Dan toc va Tén gido | Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cia UBND tinh 5,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Buoc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_I,<y duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i‘"-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal vt
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh c6ng tinh

Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh | . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

14. Thii tuc thong bso thay d6i tru sé ciia to chire ton gido, to chire ton gido true thudc: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot cura dién tur

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | ctia tinh (zrwong hop néu thiéu thi hiréng dan bo sung cho
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan ho so; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton gido
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido
Xem xét, tham tra, it Iy ho so; dy thao Béo co cua S¢ Dén
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido toc va Ton gido guii UBND tinh vé viéc tiep nhan ho so néu

trén, trinh 1anh dao S¢ Dan toc va Ton giao

Khong quy dinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 4

Lanh dao Phong T6n giao

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido

Budc 5

Lanh dao So Dan toc va Ton giao

Xem xét, ky duyét vian ban va chuyén Vin thu So Dan toc
va Ton giao

Budc 6

Van thu S Dan toc va Ton giao

Guri bdo céao cua S Dan toc va Tén gido cho UBND tinh

Khong quy dinh

15. Thia tuc dé nghi cap ding ky phap nhéan phi thwong mai cho té chic ton gido truc thude c6 dia ban hoat déng &
mat tinh: 40 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 35 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
, o Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh :
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 05 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xeét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido lay y kién 03 ngay

cac nganh va dia phuong c6 lién quan
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc5 | Lanh dao S& DAn toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu So Dan toc 02 ngay
va TOn giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Ton gido | Xt ly hd so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 18,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n gido
Buac 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, 3 A A s A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i‘"-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal vt
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trfil, X Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh | U 1Y van ban va chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vy 02 gic
hanh chinh cong tinh
Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

cong tinh

16. Thii tuc dé nghi tw giai thé td chire ton gido cé dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh caa hién chwong: 30
ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 25 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thieu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Tén giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 04 ngay

dao Phong Ton gido
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X’em x‘et trlqh Lanh dao So: [?ian toc va Ton giao lay y kién 02 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Buéc5 | Lanh dao S& DAn toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 02 ngay
va TOn giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gido | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh ctia S¢ Dan toc va Ton giao, van ban cua UBND tinh 10,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X\emAxet_lfy duyét To trinh va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ A ik 1 .
Bugc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van | (oo I 6P AN 1O so'va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio»
phong UBND tinh) goal i
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n tr{il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh | 0 Iy van ban va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu 02 giv
hanh chinh cong tinh

Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

_17. Thii tuc dé nghi giai the to chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dgng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chuong
cuaa to chuac: 30 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Dan toc va Ton gido: 25 ngay lam viéc

Budc 1

Nhén vién tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (Nhan vién
Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot cura dién tir
cua tinh (trwong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
day di); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton gi&o

0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Bugc 2 | Lanh dao Phong Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao dao Phong Ton gido 04 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em xgt tr|r]h Lanh dao S‘T Dfm toc va Ton giao lay y kién 02 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€én quan
Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido X‘emAxet_I,<y duyét van ban va chuyén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay
va Ton giao
Budc 6 | Van thu So Dan toc va Tén gido | Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido, van ban cua UBND tinh 10,5 ngay
trinh Lanh dao Phong T6n giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Déan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 gy
va Ton giao
, § A A s Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton giao cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . AU ‘ PPV .
Buéc 11 | caa UBND tinh (Van thu Van Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gic

phong UBND tinh)

Van xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 12 | Lanh dao Phong Vin x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 0,5 ngay

Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tharv‘n tre} XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

Vu dao Phong Van xa-Ngoal vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh | XU Iy van ban va chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vy 02 gior
hanh chinh cong tinh

Buéc 18 géﬁggﬁrfﬁm Phuc vu hanh chinh | . \ qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

18. Thii tuc thdng bao ve viée da giai thé to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
cua hién chwong cua to chic: Khong quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thye hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tim Phuyc vu hanh | (scan), cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng mot
Budc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir caa tinh (frieong hop néu thiéu thi hwéng | Khong quy dinh
tinh) dan bé sung cho day dii); xuat gidy bién nhan hd so,
chuyén hd so dén Lanh dao Phong T6n giéo.




35

Trinh tw

Chwc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thaoi gian thuc hién

Budc 2

Lanh dao Phong Tén gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido

Budc 3

Chuyén vién Phong T6n giao

Xem xét, tham tra, tham muu xtr Iy ho so

Khong quy dinh

19. Thia tuc thdng bao td chitc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat ddng ton gide ddi véi trudng hop
quyén gop khong thugc quy dinh tai dieém a, diem b khoan 3 Dieu 25 caa Nghi dinh so 95/2023/ND-CP: Khong quy dinh

Trinh ty

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhén vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh

20. Thii tuc dé nghi cap chirng nhan ding ky hoat dong tén gido cho té chirc ¢é dia ban hoat dong & médt tinh: 42 ngay

lam viéc:
Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dir !iéu cua Hé thong mot cua dién tu
Budc 1 | hanh chinh céng tinh (Nhén vién | caa tinh (trwong hop néeu thiéu thi hwoéng dan bo sung cho 0,5 ngay

Buu dién tinh) day di); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho

so dén Lanh dao Phong Ton gi&o
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 04 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em xgt tr|r]h Lanh dao S‘T Dfm toc va Ton giao lay y kién 02 ngay
cac nganh va dia phuong c6 li€én quan
Buéc5 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_lfy duyét van ban va chuyén Van thu S Dan toc 02 ngay
va Ton giao
Bu6c 6 | Van thu S6 Dan toc va Tén gido | Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido Cong van cua S¢ Dan téc va Tén gido trinh Lanh dao 23,5 ngay
Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 06 ngay
Buéc9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton gido X‘emAxet_Ify duyét To trinh va chuyén Van thu Sé Dan toc 02 gy
va Ton giao
, § A s Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu \
Budc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Busc 11 | 11UNg @am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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_ 21. Thu tuc thong bao nguwoi duwgc phong pham hoic suy cir lam chirc sic d6i v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s dir !iéu cua Hé thong mot Cura dién tu
Budc 1 | hanh chinh céng tinh (Nhén vién | caa tinh (zruwong hop neu thieu thi huéng dan bo sung cho

Buu dién tinh) day dii); xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh ) .
dao Phong Ton gi4o. Khong quy dinh
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, tham muu xr Iy ho so

_ 22. Thi tuc thdng béo hity két qua phong pham hoic suy cir chirc sac doi véi cac trudng hep quy dinh tai khoan 2
bieu 33 cia Luat tin ngwdong, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thyce hién

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | (scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Heé thong mot
Budc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tr cua tinh (zrwong hop neéu thieu thi hwéng

tinh) dan bo sung cho day du); xuét gidy bién nhan ho so, ) .
chuyén hd so dén Lanh dao Phong Ton gido. Khong quy dinh
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo

Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so
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_ 23. Thii tuc ding ky nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir [am chic viée doi véi cac truong hep quy dinh tai khoan 2
DPieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton gido: 14 ngay lam viéc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | (scan), cap nhat vao co sé dir liéu caa Hé théng mot cira
Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién Buu | dién tir cta tinh (7rueong hop néu thiéu thi huéng dan bo 0,5 ngay
dién tinh) sung cho day au); Xuat giay bién nhan va hen tra két
qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo

Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao 01 ngay

Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh

Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Lanh dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xet trinh Lanh dgo So Dan toc va Ton giao lay y 01 ngay
Kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
, N A A s Xem xét ky duyét van ban va chuyén Vian thu S& Dan .
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao toc va Ton gido 01 ngay
Bu6c 6 | Vin thu So Dén toc va Ton gido Xur 1y ho so 0,5 ngay

Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao Cong van cua S¢ Dan toc va Ton gido trinh Lanh dao 05 ngay
Phong Ton gido

Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén gido 1,5 ngay

Xem xét ky duyét vian ban va va chuyén Vin thu So

Budc 9 | Lanh dao S& Dan toc va Ton giao Dan to¢ va Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

tinh 0,5 ngay

Budéc 10 | Van thu S¢ Dan toc va Ton giao

Busc 11 ;I;rr#]ng tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra k&t qua giai quyet TTHC cho t6 chure, ca nhan Gi& hanh chinh

24. Thi tuc ding ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir [am chikc viéc caa to chire dwoc cap ching nhan ding ky
hoat dgng ton giao cé dia ban hoat dgng 6 mét tinh: 14 ngay lam viéc

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thwc hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | (scan), cap nhat vao co sé dir liéu cua Hé théng mot cira
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién Buu | dién ta caa tinh (zrieong hop néu thiéu thi hwéng dan bo 0,5 ngay
dién tinh) sung cho ddy di); xuat gidy bién nhan va hen tra két
qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo

Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay

Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh

Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao Lanh dao Phong Ton gido 02 ngay

Budc 4 | Lanh dao Phong Tén gido Xem )SEt t”‘nh L"}nh. dao So Da',“ t.?C va Ton giao lay y 01 ngay
Kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan

Buéc 5 | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido Xem xet ky duyét van ban va chuyén Van thu So Dan 01 ngay

toc va Ton gido

Bugc 6 | Vin thu So Dan toc va Ton gido Xt ly hd so 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao
Budc 7 | Chuyén vién Phong Tén giao Cong van cua S¢ Dan toc va Ton gido trinh Lanh dao 05 ngay
Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao So 1,5 ngay
Budc 9 | Lanh dao So Dan toc va Tén gido X(fm Z( ot k y fj uy?F van ban va va chuyén Van thr 8o 01 ngay
Dan toc va Ton giao
Buéc 10 | Van thu Sé Dan toc va Ton gido grf]lrl:yen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Busce 11 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gi& hanh chinh

tinh

25. Thii tuc thong béo vé ngudi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dieu 34 ciaa Luat tin nguwdng, ton giao: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir ca tinh (ruong hop néu thiéu thi huwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Tén giao.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh
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26. Thii tuc thdng bao vé ngudi duwoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc caa té chire dwoc cap chirng nhan ding ky hoat
dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh:

Trinh tw

Chuc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra hd so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir licu caa Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién ti cua tinh (ruong hop néu thiéu thi huwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budc 3 | Chuyén vién Phong T6n giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

Khoéng quy dinh

27. Thi tuc thdng bao két qua bo nhigm, bau cir, suy cir nhitng ngwdi linh dao to chirc ciia to chire dwoc cap chirng
nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 caa Luét tin ngudng,
ton giao: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton gi&o Xem xét, tham tra, tham muu xir Iy ho so

Khong quy dinh
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28. Thii tuc thong bao két qua bo nhigm, bau cir, suy cir nhig ngudi linh dao to chire doi véi to chire ton gido c6 dia
ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Buoc 1 | chinh ¢dng tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tir cua tinh (zrwong hop néu thiéu thi hirong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat gidy bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budgc 3 | Chuyén vién Phong T6n giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

Khoéng quy dinh

29. Thii tuc thdng béo két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirg ngudi linh dao to chire ddi véi to chitc ton gido tryc thudc co
dia ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luat tin nguwong, ton gido: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir ca tinh (ruong hop néu thiéu thi huwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh
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30. Thii tuc thong bao thuyén chuyén chiic sic, chirc viéc, nha tu hanh: Khéng quy dinh

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thot gian thwc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra hd so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién ti cua tinh (ruong hop néu thiéu thi huwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budc 3 | Chuyén vién Phong T6n gido Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

Khong quy dinh

31. Thii tuc thong bao cach chiic, bai nhigm chirc sic, chirc viée doi véi cac trudng hep quy dinh tai khoén 2 Biéu 33 va
khoan 2 Dieu 34 ciaa Luat tin nguwdng, ton gidao: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir ca tinh (ruong hop néu thiéu thi huwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh
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32. Thii tuc thdng bao cach chiic, bai nhiém chiic viéc ciia té chire dwoc cap chitng nhan ding ky hoat ddng ton gido c6 dia
ban hoat dgng é mét tinh: Khéng quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Buoc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir cua tinh (zrwong hop néu thieu thi hréng
tinh) dan bo sung cho day du); xuat gidy bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh

33. Thii tuc diing ky mé |6p bdi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido: 21 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot cira

Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién Buu | dién tir cia tinh (rueong hop néu thiéu thi huéng dan bo 0,5 ngay
dién tinh) sung cho day du); xuat giay bién nhan va hen tra ket
qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton gido
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao 01 ngay
, N A Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Lanh dao Phong Ton gio 03 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xet trinh Lanh dao S Déan toc va Ton giao lay y 02 ngay

Kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
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Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thaoi gian thuce hién
Budc 5 | Lanh dao So Dan toc va Ton giao )Eem‘xetA ky _c!uye;t van ban va chuyén Van thu 6 Dan 02 ngay
toc va Ton giao
Bu6c 6 | Van thu S¢ Dan toc va Ton gido Xt Iy hd so 0,5 ngay
Téng hop y kién caa cac nganh va dia phuong, du thao
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido Cong van cua So Dan toc va Ton gido trinh Lanh dao 7,5 ngay
Phong Tén gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén giao 02 ngay
, N A A x A Xem xét ky duyét van ban va chuyén dén Vin thu So :
Buéc 9 | Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao Dan toc va Ton gido 02 ngay
Buéc 10 | Van thu Sé DAn to¢ va Ton gido fi:myen ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Buse 11 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyet TTHC cho to chirc, ca nhan Gi& hanh chinh

tinh

34. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thude
mot tinh: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Nhén vién tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh (Nhén
vién Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co s& dit liéu caa Hé thong mot cira dién tar cua tinh
(trwong hop néu thiéu thi huéng ddn bé sung cho day di);
Xuat gidy bién nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao Phong
Ton gido.

Khong quy dinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 2

Lanh dao Phong Tén gido

Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido

Budce 3

Chuyén vién Phong Ton giao

Xem xét, tham tra, tham muu xu 1y hd so

Khong quy dinh

35. Thi tuc théng bado danh muc hoat déng tén gido bd sung doi véi té chire cé6 dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu
huyén thugc mét tinh: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhén vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co so dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh

Bugc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhan | (rwong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho day di);
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong
Ton giao.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao | Xem xét, tham tra, tham muu Xt Iy ho so

Khong quy dinh

36. Thii tuc théng béo té chirc hgi nghi thwong nién ciaa td chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong &

nhiéu huyén thugc mét tinh: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Nhén vién tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh (Nhén
vién Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co s& dit liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh
(trwong hop néu thiéu thi huéng ddn bé sung cho dday di);
Xuat gidy bién nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao Phong
Ton gido.

Khong quy dinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 2

Lanh dao Phong Tén gido

Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido

Budce 3

Chuyén vién Phong Ton giao

Xem xét, tham tra, tham muu xu 1y hd so

Khong quy dinh

37. Thi tuc dé nghi t6 chirc dai hdi cia té chirc ton gido, té chirc tén gido trwe thude, to chirc dwge cip ching nhin
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhieu huyén thugc mét tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thwc hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhén vién tai Trung tdm Phuc | nhat vao co 5O du Ii§u cua Hé thépg mot cua dién tir cua tin’h
Budc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhan | (zrwong hop neu thieu thi huong dan bo sung cho day du); Xuat 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao
Phong Ton gido
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem Xet,Atha_n) tra, Xt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 03 ngay
Phong Toén gido
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xe‘m xet‘ tr{nh Lanh da? Sf’ Déan toc va Ton giao lay y kién cac 02 ngay
nganh va dia phuong c6 lién quan
. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton | Xem xét ky duyét vian ban va chuyén Van thu S Dan toc va 5
Budc 5 g N 02 ngay
giao TOn giao
Budc 6 ;zg thu So Dan toc va TON |y 10 13 so 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Tong hop y kién cua cac nganh va dja phuong, du thao Cong

Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao van cua So Dan toc va Ton giao trinh Lanh dao Phong Ton 7,5 ngay
giao

Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Tén gido 02 ngay

Busc 9 L%nh dao S¢ Dan toc va Ton X‘emAxet_Ify duyét van ban va chuyén dén Van thu S¢ Dan toc 02 ngay

giao va Ton giao
Busc 10 ;/igg thu S¢ Dan toc va Ton | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Busce 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhéan Gi& hanh chinh

cong tinh

38. Thi tuc dé nghi té chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky cé quy md té chic & nhiéu
huyén thugc mét tinh hoac 6 nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co so dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh

Bugc 1 | vy hanh chinh cong tinh (Nhan | (rrwong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dii); 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lénh
dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 03 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X,em x‘et trlflh .Lanh dao 8’0’ '[A)an toc va Ton gido lay y kien 02 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan
, Lanh dao S¢ Dan toc va Ton | Xem xét ky duyét van ban va chuyén Vin thu S& Dan toc va .
Buoéc S5 | ., N 02 ngay
glao TOn giao
Buoc 6 | van thu S0 Dan toc va Ton | ly ho so 0,5 ngay
gido
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao Cong
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao van cua S¢ Dan toc va Ton giao trinh Lanh dao Phong Tén 7,5 ngay
giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S Dan toc va Ton gido 02 ngay
. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton | Xem xét ky duyét vin ban va chuyén dén Vian thu S¢ Dan toc .
Buoc9 | ., A 02 ngay
glao va Ton giao
Busc 10 ;/igg thu S¢ Dan toc va Ton | Chuyén két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 0,5 ngay
Busc 11 | |1Ung tam Phuc vy hanh chinh | .y o qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh
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39. Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap di diing ky c6 quy md to
chirc ¢ nhieéu huyén thugc mét tinh hoic ¢ nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhén vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co so dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh

Buoc 1 | vy hanh chinh cong tinh (Nhan | (zrwong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day dii); 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giéo Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao 01 ngay
, o Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 03 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X’em x‘et trlph .Lanh dao Sg .I?an toc va Ton gido lay y kien 02 ngay
cac nganh va dia phuong c6 lién quan
. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton | Xem xét ky duyét van ban va chuyén Vin thu S& Dan toc va 5
Buéc 5 | ., n s 02 ngay
glao TOn giao
Budc 6 V.a}n the S¢ Dan ¢ va Ton Xt Iy hd so 0,5 ngay
gido
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao Céng
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido van cua S¢ Déan toc va Ton gido trinh Lanh dao Phong Ton 7,5 ngay
giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xeét trinh Lanh dao S Dan toc va Ton gido 02 ngay
, Lanh dao S¢ Dan toc va Ton | Xem xét ky duyét vin ban va chuyén dén Van thu S& Dan toc .
Budc 9 02 ngay

giao

va Ton giao
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 10

Vian thu S& Dan toéc va Tén
giao

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

Budc 11

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

Gid hanh chinh

40. Thit tuc thong bao vé viéc ti€p nhan tii tro ciia to chirc, ca nhan nwéc ngoai dé hd tro hoat dong dio tao, boi dudng
vé ton giao cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cii tao, nang cip, xy dung méi co sé ton gido; to chirc cac nghi
18 ton gido hoic cudc 1 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin héa pham ton gido, d6 dung ton gido ciia td chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat ddng & mot tinh: Khong quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc | nhit vao co so Qﬁ Iiéy cua H¢ thong mot Cura dién tir cua tinh
Budc 1 | vy hanh chinh cong tinh (Nhan | (zrwong hop neu thieu thi huwdng dan bo sung cho day du);
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong . :
Ton qis Khong quy dinh
on giao.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton gio Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Tén gido | Xem xét, tham tra, tham muu Xt Iy ho so
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1. Thi tuc théng bado mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luit tin ngwéng, ton gido:
Khoéng quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot han thuc hién

Budc 1

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua UBND huyén, thanh
pho

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi viét gidy bién
nhan hd so (trwong hop néu thiéu thi hiréng dan bé sung cho
day dii); chuyén hd so dén Lanh dao Phong Noi vu hoic Phong
Déan toc va Ton giao

Buoc 2

Lanh dao Phong No6i vu hoac
Phong Dan toc va Ton giao
huyén, thanh pho

Chuyeén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu hodc Phong Dén
toc va Ton gido huyén, thanh pho

Buoc 3

Chuyén vién Phong Noi vu
hoac Phong Dan toc va Toén
gido huyén, thanh pho

Xem xét, tham tra, xu Iy ho so

Khong quy dinh

2. Thii tuc thong bao danh muc hoat déng tén gido doi véi to chire cé dia ban hoat dgng ton gido & nhiéu xa thugc mat
huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi han thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién
nhan hd so (truong hop néu thiéu thi hudéng ddn bé sung cho

huyén, thanh pho

Buge 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh day dii); chuyén hd so dén Lanh dao Phong Noi vu hoic Phong
P Déan toc va Ton giao
Lanh dao Phong No6i vu hoac PO X Ao X a g . A
Buéc 2 | Phong Dan toc va Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu hoac Phong Dan

toc va Ton gido huyén, thanh phé

Khong quy dinh
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot han thuc hién

Chuyén vién Phong Noi vu 7 ‘
Buéc 3 | hoac Phong Dan toc va Ton | Xem xét, tham tra, xt ly ho so
gido huyén, thanh pho

3. Thii tuc thdng bao danh muc hoat dgng ton gido bo sung ddi véi té chire c6 dia ban hoat dgng ton gido & nhiéu xa
thugc mot huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi han thuc hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién
nhan hd so (truong hop néu thiéu thi huwéng dan bé sung cho
day dii); chuyén hd so dén Lanh dao Phong Noi vu hoic Phong
Déan toc va Ton giao

Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 1l |qua cua UBND huyén, thanh
pho

Lanh dao Phong No6i vu hoac
Budc 2 | Phong Dan toc va Ton giao
huyén, thanh pho

Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Noi vu hodc Phong Dan | Khéng quy dinh
toc va Ton gido huyén, thanh pho

Chuyén vién Phong Noi vu 7 ‘
Budc 3 | hodac Phong Dan toc va Ton | Xem xét, tham tra, xir ly ho so
gido huyén, thanh pho

4. Thii tuc thdng bao to chirc hdi nghi thwdng nién ciaa to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong & mot huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi han thuc hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hé so day du thi viét gidy bién
nhan hd so (truong hop néu thiéu thi hiréng dan bé sung cho
ddy dii); chuyén hd so dén Lanh dao Phong Néi vu hoic Phong
Dan toc va Ton giao

Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 1l |qua cua UBND huyén, thanh
pho

Khong quy dinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot han thuc hién

Budc 2

Lanh dao Phong No6i vu hoac
Phong Dan toc va Ton giao
huyén, thanh pho

Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu hodc Phong Dan
toc va Ton gido huyén, thanh pho

Buoc 3

Chuyén vién Phong Noi vu
hogc Phong Dan toc va Ton
giao huyén, thanh pho

Xem xét, tham tra, Xir ly ho so; du théao van ban trinh Lanh dao
Phong Noi vu hoac Phong Déan toc va Tén gido huyén, thanh
phd béo cdo UBND huyén, thanh phd vé viéc tiép nhan ho so
Thong bao néu trén.

Buoc 4

Lanh dao Phong No6i vu hoac
Phong Dan toc va Ton giao
huyén, thanh pho

Xem xét, ky duyét van ban

Buoc 5

Chuyén vién Phong Noi vu
hoac Phong Dan toc va Ton
gido huyén, thanh pho

Gui béo cao cho UBND huyén, thanh phd

Khong quy dinh

5. Thii tuc dé nghi to chire dai hdi cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire dwgc cAp chieng nhan
ding ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét ciaia Phong Néi vu hoic Phong Dan téc va Ton giao huyén, thanh phé: 13 ngay

Budc 1

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua UBND huyén, thanh
pho

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét gidy bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi
vu hoic Phong Dan toc va Ton gido (trudong hop néu thiéu thi
huéng dan bo sung cho day du)

0,5 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Lanh dao Phong Noi vu hoac

Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu hoic Phong Dan

Budc 2 Pho[lg Dgn tQC; va ToOn giao t6¢ va TON gido 01 ngay
huyén, thanh pho
Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xu Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh dao
Budc 3 | hodc Phong Dan toc va Ton | Phong Noi vu hodc Phong Dan toc va Ton giao huyén, thanh 8,5 ngay
gido huyén, thanh pho pho
| Lanh dao Phong NI vu hOAC |y et 41t thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND ‘
Budc 4 | Phong Dén toc va Ton giao . 5 X 03 ngay
A s £ huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
Busc 5 LanP daq Vian Phong UBND Xen] Xet,\ ky duA’ye;t van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 03 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh KyAduyet van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, thanh 1.5 ngay
pho pho
Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | Xt 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep nhan 0.5 naa
pho va tra ket qua cia UBND huyén, thanh pho 2 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két , v
Budc 8 | qua caa UBND huyén, thanh | Tra két qua cho t6 chire, ca nhéan Gio hanh chinh

phd
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6. Thu tuc dé nghij td chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢é quy md té6 chirc & mot

huyén, thanh phé: 18 ngay lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Nai va hoic Phong Dan toc va Ton gido huyén, thanh phé: 13 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kicm tra hd so, khi hd so day du thi viét giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi

Buge 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh vu hogc Phong Dan toc va Ton gido (truong hop néu thicu thi 0,5 ngay
P hudng dan bo sung cho day du)
Lanh dao Phong No6i vu hoac XA X A ia X a 5 . A
Buéc 2 | Phong Dan toc va Ton gido Cihuxen [\o s_o:den chuyén vién Phong N6i vu hoac Phong Dan 01 ngay
A X X toc va TOn glao
huyén, thanh pho
Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xa Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh dao
Budc 3 | hodc Phong Dan toc va Ton | Phong Noi vu hodc Phong Dan toc va Ton giao huyén, thanh 8,5 ngay
gido huyén, thanh pho pho
Lanh dao Phong No6i vu hoac . s i ~ < .
Buéc4 | Phong Dan toc va Ton gido XerTJ xet ‘du’ tha? van ban trinh Lanh dao Van phong UBND 03 ngay
A N £ huyén, thanh pho
huyén, thanh pho
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
, Lanh dao Van phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND .
Buge 5 huyén, thanh phé huyén, thanh phé 03 ngay
Busc 6 Lanh dao UBND huyén, thanh | Ky duyét van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, thanh 1.5 ngay

ph

pho
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Vin thu UBND huyén, thanh

Xur 1y van ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan tiép nhan

Buge 7 phd va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0.5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cuia UBND huyén, thanh | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan Gio hanh chinh

phd

7. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé to
chirc 6 mét huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Nai vu hoiic Phong Dan toc va Ton gido huyén, thanh phé: 13 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi

Bude 1 qt:g cua UBND huyén, thanh vu hogc Phong Dan toc va Ton gido (truong hop néu thicu thi 0.5 ngay
P hudng dan bo sung cho day du)
Lanh dao Phong No6i vu hoac PRI X A in X a g . A

Buéc2 | Phong Dén toc va Ton gido Czhuxen Ijo sg,den chuyén vién Phong Noi vu hoac Phong Dan 01 ngay

A X X toc va TOn giao

huyén, thanh pho
Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao

Budc 3 | hodc Phong Dan toc va Ton | Phong Noi vu hodc Phong Dan toc va Ton giao huyén, thanh 8,5 ngay
gido huyén, thanh pho pho
Lanh dao Phong No6i vu hoac . e 1 s ~ < \

Buéc4 | Phong Dan toc va Ton gido Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND 03 ngay

huyén, thanh phd

huyén, thanh pho
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phé: 05 ngay

Lanh dao Van phong UBND

Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND

pho

BuGCS | ven, thanh phé huyeén, thanh phé 03 ngay

Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh KyAduycpt van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, thanh 1.5 ngay
pho pho

Buge 7 | VAn thu UBND huyén, thanh | Xir ly van ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan tiép nhan 0.5 naa
pho va tra ket qua cia UBND huyén, thanh pho 0 NGaY
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra ket qua cho t6 chic, ca nhan Gio hanh chinh

8. Thu tuc thdng béo té chirc quyén gbp ngoai dia ban myt xa nhung trong dia ban mot huyén, thanh phé thuéc tinh
truc thude trung wong ciia co' sé' tin nguwdng, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi han thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét gidy bién
nhan ho so (truwong hop néu thiéu thi huwong dan bo sung cho

Buge 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh day dii); chuyén hd so dén Lanh dao Phong Néi vu hoic Phong
P Déan toc va Ton giao
Lanh dao Phong No6i vu hoac P £ A . n S . A
Buéc 2 | Phong Dan toc va Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong No6i vu hoac Phong Dan

huyén, thanh phd

toc va Ton gido huyén, thanh phé

Khong quy dinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot han thuc hién

Budc 3

Chuyén vién Phong Noi vu
hogc Phong Dan toc va Ton
giao huyén, thanh pho

Xem xét, tham tra, xur ly ho so; Dy thao vin ban trinh Lanh dao
Phong Noi vu hoac Phong Dan toc va Tén gido huyén, thanh
phd bao cdo UBND huyén, thanh phd vé viéc tiép nhan hd so
Thong bao néu trén

Budc 4

Lanh dao Phong No6i vu hoac
Phong Dan toc va Ton giao
huyén, thanh pho

Xem xeét, ky duyét van ban

Buoc 5

Chuyén vién Phong Noi vu
hoac Phong Dan toc va Ton
gido huyén, thanh pho

Gui bao cao cho UBND huyén, thanh phé

Khong quy dinh

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA:
1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwong: 10 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién
nhan va hen tra két qua (truwong hop néu thiéu thi huwong dan bo

Buge 1 qua cua UBND cép xa sung cho ddy di); chuyén hd so dén chuyén vién phu trach 0.5 ngay
cong tac tin ngudng, ton gido xu ly
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘ ’
Budc 2 | tac tin ngudng, ton giao cua | Tham tra, tham muu xir Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa 07 ngay
cap xa
Buéc 3 | Lanh dao UBND chp x4 Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho B phan tiep 2.5 ngay

nhan va tra két qua caia UBND cap x&
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Budéc 4 qua caa UBND cAp xa Tra két qua cho to chuac, ca nhan Gio hanh chinh
2. Thi tuc diing ky bé sung hoat dong tin nguwdng: 10 ngay lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét glay bién
Busc 1 BO phén ti€p nhan va tra ket | nhan va hen tra két qua (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo 0.5 naa
qua caa UBND cap xa sung cho ddy di); chuyén ho so dén chuyén vién phu trach 0 NJay
cong tac tin ngudng, ton giao xu ly
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘ ,
Budc 2 | tac tin ngudng, ton gido cua | Tham tra, tham muu xu 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa 07 ngay
cap xa
: N Lo Xem xét, ky duyét vin ban va tra két qua cho Bo phan tiép \
Buge 3 | Lanh dao UBND cap xa nhan va tra két qua caa UBND cap x4 2,5 ngay
Busc4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket | .\ ¢ qua cho t6 chuc, c& nhan Giod hanh chinh
qua cua UBND cap xa
3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung: 14 ngay lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
, , Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi viét glay bién
Busc 1 Bo phan tiép nhan va tra két | nhan va hen tra két qua (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo 0,5 ngay

qua cua UBND cap x&

sung cho ddy di); chuyén hd so dén chuyén vién phu trach

cong tac tin ngudng, ton gido xu ly




61

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién phu trach cong

BuGc 2 | tac tin ngudng, ton gido cua | Tham tra, tham muu xt Iy ho so trinh Lanh dao UBND cAp x& 9,5 ngay
cap xa
, N Lo Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho B¢ phan tiép .
Buge 3 | Lanh dao UBND cap xa nhan va tra két qua caia UBND cép x& 04 ngay
Busc 4 | DO Phan tiep nhan va tra ket | . « qua cho t6 churc, c& nhan Gid hanh chinh
qua cua UBND cap xa
4. Thia tuc théng béo danh muc hoat déng ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa: Khong quy
dinh
Trinh tw Chic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién
| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién
Busc 1 BO phén tiep nhan va tra ket | nhan ho so (truong hop neu thieu thi hudng dan bo sung cho
qua caa UBND cap xa day du); chuyén ho so den chuyén vién phu trach cong tac tin
ngudng, tbn giéo cua cap xa Khong quy dinh
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘
Budc 2 | tac tin nguong, ton gido cua | Xem xét, tham tra, xu ly ho so

cap xa
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5. Thi tuc théng bao danh muc hoat déng tdn giao bd sung ddi véi to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa:
Khoéng quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién
nhan ho so (truwong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho

Bude 1 qua caa UBND cap xa& ddy dii); chuyén ho so dén chuyén vién phu trach cong tac tin
nguong, ton gido cua cap xa Khéng quy dinh
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘
Budc2 | tac tin ngudng, ton giao cua | Xem Xet, tham tra, xt Iy ho so
cap xa
6. Thii tuc diing ky thay déi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung: 10 ngay lam viéc

qua cua UBND cap x&

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thet gian thwc hién
, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién
Busc 1 Bo phén tiep nhan va tra két | nhan va hen tra két qua (truong hop néu thiéu thi huréng dan bo 0.5 nai
qua cua UBND cap xa sung cho day di); chuyén hd so dén chuyén vién phu trach > Ngay
cong tac tin ngudng, ton gido xu ly
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘ ’
Bud¢c 2 | tac tin ngudng, ton giao cua | Tham tra, tham muu xtr Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa 7,5 ngay
cap xa
, N £ Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho B¢ phan tiép \
Bugc 3 | Lanh dao UBND cap xa nhan va tra két qua cia UBND cap x4 02 ngay
Busc4 |BO Phan ticp nhan va tra ket| ., o qua cho to chirc, c& nhan Gio hanh chinh
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7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia ban mét x&: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi viét giay bién
nhan va hen tra két qua (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo

Buge 1 qua cia UBND cap xa sung cho ddy di); chuyén hd so dén chuyén vién phu trach 0,5 ngay
cong tac tin ngudng, ton gido xu ly
Chuyén vién phu trach cong 7 ‘ ,
Budc 2 | tdc tin ngudng, ton giao cua | Tham tra, tham muu xtr Iy o so trinh Lanh dao UBND cap xa 10,5 ngay
cap xa
, N Lo Xem xét, ky duyét vin ban va tra két qua cho Bo phan tiép .
Bude 3| Lanh dao UBND cap xa nhan va tra két qua cia UBND cip x& 04 ngay
Busc4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket| 1, )« qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

qua cia UBND cap xa

8. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia ban xa khac: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét giay bién
nhan va hen tra két qua (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo

0,5 ngay

qua cua UBND cép xa sung cho ddy di); chuyén hd so dén chuyén vién phu trach
cong tac tin ngudng, ton gido xu ly
Chuyén vién phu trach céng 7 ‘ ’
Budc 2 | tac tin ngudng, ton giao cua | Tham tra, tham muu xir Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa 9,5 ngay
cap xa
Buéc 3 | Lanh dao UBND chp x4 Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho B¢ phan tiep 04 ngay

nhan va tra két qua caia UBND cap x&
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 4

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua UBND cap xa

Tra két qua cho to chirc, c& nhan

Gio hanh chinh

9. Thi tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tip trung: Khéng quy dinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién
Busc 1 Bo phan tiep nhan va tra két | nhan ho so (truwong hop neu thiéu thi huong dan bé sung cho

qua caa UBND cap x4

ddy dii); chuyén ho so dén chuyén vién phuy trach cong tac tin
nguong, ton gido cua cap xa

Budc 2

Chuyén vién phu trach cong
tac tin nguong, ton gido cua
cap xa

Xem xét, tham tra, xu Iy hd so

Khong quy dinh

10. Thi tuc théng béo té chirc quyén gép trong dia ban mét x4 ciia co sé tin ngudng, té chirc ton gido, té chirc ton gido
truc thugc: Khong quy dinh

qua cia UBND cap xa

day di); chuyén ho so dén chuyén vién phu trach cong tac tin
ngudng, tbn gido cua cap xa

Budc 2

Chuyén vién phu trach cong
tac tin nguong, ton gido cua
cap xa

Xem xét, tham tra, xu 1y ho so

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thet gian thwc hién
, | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién
Busc 1 Bo phan tiép nhan va tra két | nhan ho so (¢rwong hop néeu thiéu thi huong dan bo sung cho

Khong quy dinh
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