UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 195 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay 17 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co ciu ngach
cong chirc tam thoi cia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

Can cir Lugt sia Jéi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va
Ludt To chuec chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 cuia Chinh phu vé vj tri
viéc lam va bién ché céng chuc;

Can cir Nghi dinh so 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phui quy
dinh ve tuyén dung, stz dung va quan ly cong chuc;

Can cir Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B truong Bo Noi
vu quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xep lwong doi voi cac
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va céng chicc chuyén nganh van thu;

Can cir Thong tu sof 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua Bg Truong Bg Tai
chinh quy dinh ve ma so, tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép luwong doi voi
cac ngach cong chuc chuyén nganh ké toan, thue, hai quan, d triz;

Can cir Quyér dinh so 2070/0D-BNV ngay 31/12/2015 cia Bj trueng Bg Ni
vy phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cdc co quan, té chirc hanh chinh cua
tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyer dinh so 56/2021/0D-UBND ngay 24/8/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua So Giao
duc va Dao tqo tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Gié}o duc va Dao tqo tai Cong van s
12/SGDDT-TCHC ngay 05/01/2023 va y kien trinh cua Giam doc So Noi vu tai To
trinh so 474/TTr-SNV ngay 16/02/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am va co caflu ngach cong chirc tam th&ri,
cua S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thuan (Pé an kem theo Co”qng van so
12/SGDDT-TCHC ngay 05/01/2023 cua So Gido duc va Pao tao); cu thé nhu sau:
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1. Phé duyét danh muc va bang mo ta cong viéc ctia 34 vi tri viéc lam thudc
S¢ Gido duc va Pao tao, gdm: 06 vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y; 15 vi tri viéc
lam nghiép vu chuyén nganh; 10 vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu va 03 vi tri viéc
lam HDLD theo Nghi dinh 68 - theoPhu luc 1 va Phu luc 3 dinh kem.

2. Phé duyét tam thoi co cdu cong chirc theo nhom vi tri viée lam va theo
ngach cong chirc ctia S& Gido duc va Pao tao - theo Phu luc 2 dinh kéem; cu thé
nhu sau:

a) Theo nhém vi tri, viéc lam:

- Nhom vi trf viéc lam lanh dao, quan 1y: 06 vi tri; 15 bién ché; chiém 28,85%
tong so;

- Nhom vi tri viée lam nghiép vu chuyén nganh: 15 vi tri; 27 bién ché; chiém
51,92% tong so;

- Nhom vi tri viée 1am hd tro, phuc vu: 10 vi tri; 7 bién ché; chiém 13,46%
tong so;

- Nhém vi trj viéc lam J—IDLE theo Nghi dinh 68: 03 vi tri, 03 HDLD theo
Nghi dinh 68, chi€ém 5,77% tong so.

b) Theo ngach cong churc:

- Cong chure gitr ngach Chuyén vién cao cap: 02/52 ngudi, chiém 3,85% tong so;
- Cong chure gitr ngach Chuyén vién chinh: 20/52 nguoi, chiém 38,46% tong so;
- Cong chue gitr ngach Chuyén vién: 27/52 ngudi, chiém 51,92% tong so;

- Nhan vién HPLD theo Nghi dinh 68: 03/52 ngudi, chiém 5,77% tong sb.

3. Phé duyét Khung ning luc chung d6i voi tat ca vi tri viéc lam thudc So
G140 duc va Dao tao va Khung nang luyc 1anh dao, quan ly doi véi tat ca céc vi tri
viéc lam thudc S& Giao duc va Dao tao - theoPhu luc 4 va Phu luc 5 dinh kem.

4. Phé duyét Bang tong hop khung ning luc dbi voi timg vi tri viéc 1am cia
S& Giao duc va Pao tao- theo Phu luc 6 dinh kem.

Diéu 2. Ap dung D¢ an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc cia S&
Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thuin:

Pé 4n vj tri viéc 1am va co ciu ngach cong chure cia S& Gido duc va Pao tao
1a co s6 khoa hoc dé Giam ddc S& Gido duc va Pao tao s.'flp Xép td chirc bod may,
tuyén dung, st dung, quan 1y, dao tao, bdi dudng, quy hoach, bd nhiém, phan cong
nhiém vu va thyc hién cac ché d6 chinh sach ddi véi doi ‘ngil cong chirc, nguoi lao
dong cua S¢ Giao dyc va Dao tao theo bién ché duoc cap co tham quyén phan bd
hang nam va quy dinh cta phap luat hién hanh.

Sau khi co cau ngach cong chirc cua S¢ Gido duc va bao tao dugc phé duyét,
truong hop S Gido duc va DPao tao co6 su diéu chinh vé sb lugng nguoi lam viée
theo quyét dinh cta cdp c6 tham quyén thi Giam déc So Giao duc va Pao tao co
trach nhiém ra soat, bd tri nhan su ndi bo dam bao ty 1é % theo co ciu ngach cong
chtrc nhu tai thoi diém phé duyét.
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Trong qua trinh thue hién, truong hop c6 phat sinh, vuong mic hodc khi cap
co tham quyén ban hanh quy dinh, huéng din méi lién quan dén Vi tri viée lam,
co cdu ngach cdng chue, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cta
don vi; Giam dbc So Gido duc va Pao tao phdi hop véi Giam dde S¢ Néi vu kip
thoi béo céo, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh
Pé an vi tri viée 1am va co cAu ngach cong chirc ctia don vi cho phu hop.

Piéu 3. Hi¢u hrc thi hanh

Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyet dinh s6
1732/QB-UBND ngay 19/10/2018 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé
duyét Ban mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam cia S¢ Gido duc va
Dao tao.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Gido duc va Pao tao;
Giam doc S& Noi vu; Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Noi vu;

- B Gido duc va Dao tao;

- TT.Tinh uy, TT.HDND tinh (B/c);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, VXNV,

-Luu: VT. PD

Tran Quéc Nam



NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PHU LUC 1
h muc vi tri viéc lam caa Sé Giao duc va Pao tao

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thugn)

Ngach cong chiic ciia S6 lwong nguoi lam viéc caa tirng vi tri
vi tri viéc lam viéc 1am tai thoi diém phé duyét
STT Tén vi tri viéc lam o £ HDLD theo Nghi
e x . < . | Biénché .
Toi thieu Toida | Tongso | ) dinh 68 va Nghi
cong churc .
dinh 161
I Nhém vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly 15 15 0
1 Giam déc 01.002 01.001 01 01 0
2 Ph6 Giam dbc 01.002 01.001 03 03 0
3 | Truéng phong 01.003 01.002 03 03 0
4 Chénh Thanh tra 04.025 04.024 01 01 0
5 | Pho Trudng phong 01.003 01.002 06 06
6 Phé Chanh Thanh tra 04.025 04.024 01 01 0
Il | Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh 27 27 0
uan ly gido duc mam
p | Quanlygiaoducma 0L.003 | 01002 | 02 02 0
non
uan ly gido duc tiéu
o | Quanlygiaoductie 0L.003 | 01002 | 02 02 0
hoc
uan ly gido duc
g | Quan Vg0 duel ) nos | orooz | o4 04 0
Trung hoc co s&
uan ly gido duc trun
g | Quanlygodueting | hhs | o100z | o4 04 0
hoc pho thong
Quan ly gido duc
5 thuong  xuyén va 01.003 01.002 01 01 0
hudng nghiép
Quan ly gido duc Kiém Kiém
6 . . 01.003 01.002 . . 0
chuyén nghiép nhiém nhiém
uan ly giao duc dan
7 th;a y 910 Cu 0003 | 01002 | o1 01 0
Q
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Ngach cdng chirc cia
vi tri viéc lam

S6 lwong nguoi lam vige cia tirng vi tri
viéc 1am tai thoi diém phé duyét

STT Tén vi tri viéc lam Bion ché HDLD theo Nghi
Téi thiéu Téida | Tongsd | ) dinh 68 va Nghi
cong churc .
dinh 161
Theo ddi cbng tac hoc
8 ) o 01.003 01.002 01 01 0
sinh, sinh vién
Quan ly khao thi va
9 L . 01.003 01.002 02 02 0
kiém dinh chat luvong
Quan ly tai chinh — ké
10 ] 01.003 01.002 03 03 0
toan
Quan ly ké hoach —
11 . . 01.003 01.002 01 01 0
thong ké
Quan ly t6 chic — bién
12 p 01.003 01.002 02 02 0
ché
Quan ly nhan su va doi
13 . 01.003 01.002 01 01 0
ngu
14 | Thanhtra 04.025 04.024 03 03 0
) , Kiém Kiém
15 | Phap ché 01.003 01.003 . . 0
nhiém nhiém
111 | Nhém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 07 07 0
1 | T6 chtic nhan su 01.003 01.003 01 01 0
2 | Hanh chinh tong hop 01.003 01.003 01 01 0
3 | Hanh chinh mét cua 01.004 01.003 01 01 0
4 | Quan tri cbng s& 01.004 01.003 01 01 0
5 | Cbng nghé théng tin 01.003 01.003 01 01 0
6 | Kétoan 06.032 06.031 01 01 0
7 | Thaquy 01.005 01.005 Kiém Kiem 0
1 auy ' ' nhiém nhiém
8 | Van thu 02.008 02.007 01 01 0
Kiém Kiém
9 | Luutrir 01.004 01.003 i ) 0
nhiém nhiém
L Kiém Kiém
10 | Nhan vién ky thuat 01.004 01.003 . . 0
nhiém nhiém
Nhom vi tri viéc lam HPLD theo Nghi dinh 68
v . 03 0 03
va Nghi dinh 161
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Ngach cdng chirc cia
vi tri viéc lam

S6 lwong nguoi lam vige cia tirng vi tri
viéc 1am tai thoi diém phé duyét

STT Tén vi tri viéc lam Bion ché HDLD theo Nghi
Téi thiéu Téida | Tongsd | ) dinh 68 va Nghi
cong churc .
dinh 161
1 | Laixe 01.005 01.005 01 0 01
2 | Phucvu 01.005 01.005 01 0 01
3 |Baowvé 01.005 01.005 01 0 01
TONG CONG 52 49 03




UY BAN NH
TINH NINH
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PHU LUC 2

Poc lap - Tw do - Hanh phac

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6 lwgng nguoi

Chia theo nhom vi tri viéc lam

Chia theo co cau ngach cdng chic

Nhom vi Nhom vi tri Nhom v tri Nhom vi | Nhém vi tri viéc
N < n > X 1 1 1
gTT | AmviEcoundon | NG | wivige | T vielam | e am | tam HBLD theo | Ve [ SN | ! can | an
. - e 3R A e € am €0
vitalngidiem | cang | lamtanh |\ nohigpve | e, | Nghidinhesva | Vo | Vi vié>:1 s vién
A A 0, 1d1 7 ,
phé duyét dao, gAgp N chuyén mén oM ghi di caocip | chinh v
o ., | chuyén nganh . phuc vu Nghi dinh 161
quan ly dung chung
1) ) @) (4) () (6) (7) (8) ) (10) (11) (12) | (13)
1 S6 luong 52 15 27 0 07 03 02 20 27 0 03
2 | Tylé 100% | 28,85% 51,92% 0,00% 13,46% 5,77% 3,85% | 38,46% | 51,92% | 0,00% | 5,77%
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PHULUC3

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6 lwgng cong

Ty trong viéc cu thé
Tenvjtrivige | €N PONG thye hign | G0N viEccu thé hoge adu ra | gL
SsTT| (SNVAIIVIEC | han, thuc Nhiém vu chinh ciia VTVL WCIEN | (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - N ’ : tirng s o . trung
hién VTVL " cuaa tirng nhiém vu chinh . < .
nhiém vu binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
I [ Nhém VTVL lanh dao, quan ly, diéu hanh
Chi dao xay dung du thao cac quyét dinh, quy Quyét dinh va céc vén ban khac
hoach, ké hoach dai han, 5 nam, hang nam; cac d¢ co tinh chat dai han lién quan
&n, du 4n va chuong trinh, bién phap to chirc thyc 30 dén nhieu nganh, nhiéu linh 20
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh, vuc; quy hoach, ké hoach.
linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cua So
Giao duc va Dao tao trén dia ban tinh.
’ Lanh dao Chi dao té chuc thyuc hién céc van ban quy pham Céc van ban quy pham phap
1 Giam doc s¢ Sg phap luat, quy hoach, ké hoach, dé an, du an, luat, quy hoach, ké hoach, de¢
chuong trinh da duoc phé duyét; an, dy an, chuong trinh;
Chi dao thdng tin, tuyén truyen, huong dan, kiem 20 Vin ban gop ¥, dé nghi diéu 30
tra, pho bien, giao duc, theo ddi thi hanh phap luat chinh.
vé cac linh vuc thugc pham vi quan ly nha nuéc
duoc giao.
Chu tri cac cudc hop, budi lam viéc, hoi nghi so 30 Céc cugc hop, ban hanh cac van 500

két, tong két theo dinh ky cia co quan va toan

ban chi dao thuc hién, so két,




S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
nganh: téng két cac hoat dong.
Tham du cé&c cudc hop, hoi nghi trién khai, qu§1n
triét caa Tinh 1y, Bo Giégo duc va Pao tao, Uy
ban nhan dan tinh, H6i dong nhan dan tinh, cac
sG, ban, nganh, t6 chac chinh tri - xa hoi cap tinh.
Tham gia c4c to chic tu van, doan kiém tra... do 5 Tham gia va thuc hién cac ndi 10
cap cé tham quyén thanh lap. dung theo quyét dinh thanh 1ap.
Trinh cip ¢d tham quyen thanh 13p, sap nhap, chia To trinh, céc van ban, noi dung
tach, giai thé cac don vi sy nghi¢p truc thudc. vé thanh lap, sap nhap, chia
5 . s o2, . 10
tach, giai thé cac don vi truc
thuoc.
Thuc hién nhiém thanh vién va nhiém vu khac do Tham gia cudc hop, bao céo, ké
, A AR 47 A A 10 300
Uy ban nhan déan tinh phan céng. hoach...
Gitp Giam déc S¢ phu trach mot sé mat cong tac: Céc van ban trién khai hudng
giao duc pho thong (gido duc tieu hoc, gido duc dan, chi dao, d6n doc.
trung hoc); gido duc hoa nhap tre khuyet tat; day
nghé pho thdng; gido duc quoc phong va an ninh;
nghién ctru khoa hoc, ung dung khoa hoc, cong
) Phé Gidm déc Lanh dao nghé thong tin; boi dudng thuong xuyén; cong tac 30 550
S Sé khao thi va kiém dinh chat luong gido duc; Cong

tac chinh tri, tu tuong, phép ché; cong tac dbi
ngoai, hop tac qudc té; cong tac thi dua, khen
thudng; chiu trach nhiém trude Giam déc So va
truge phap luét ve nhiém vu dugc phan cong. Khi
Giam d6c So vang mit, mot Pho Giam dbc So
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, . . ttrr::cl; %Ii%?] CQng viéc cy the hoge du ra r(]:;: gﬁgr;?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim
am (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
duoc Giam dbc So uy nhiém diéu hanh cac hoat
dong cua So.
Puoc Giam déc giao chu tri cac cudc hop, lam Ky cac van ban ké hoach, bao
Vviéc Voi cac co quan, don vi lién quan dén linh cao, cong van, to trinh,.. thudc
vuc phu trach; tham du céc cudéc hop, hoi nghi 30 linh vuc phan cong phu tréach. 30
trién khai, quén triét caa cip c6 tham quyén theo
linh vuc phu tréch.
Thuc hién nhiém vu thanh vién, Hoi dfmg theo su 20 Chu tri; tham gia cudc hop 100
phéan cong cua UBND tinh va Giam doc So.
Thyc hién nhiém vu va quyén han ciia Giam doc 20 Cong van, To trinh, béo céo, 70
Sé khi Giam déc sé ay quyen. Théng béo. ..
Chiu trach nhiém truéc Giam doc S va trudc Xur 1y vin ban qua mdi truong
phap luat trén cac linh vyc: Gido duc Mam non, mang; giao vin ban dén cac
gido dyc dan toc, gido duc nghé nghiép, day nghé; phong chuyén mon.
gido duc Pai hoc, Cao dang; gido duc Trung hoc
chuyén nghiép; cong tac dao tao, bdi dudng
nguén nhan lyc, Gido duc thuong xuyén, bao
Lanh dao | gom: dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc tng 30 440
So dung; hé vira lam - vira hoc, dao tao tir xa; Xay

dung xa hoi hoc tap; trung tdm hoc tap cong
ddng; tap huan, bdi dudng chuyén dé; chuyén
giao khoa hoc, - ky thuat; Cong tac tuyén giao;
cong tac bdi dudng, tap huan doi ngil can bo,
cong chtrc, vién chirc cua nganh; hoat dong ngoai
gio lién quan cip hoc phu trach; Phu trach va chi
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, . . ttrr::cl; %Ii%?] CQng viéc cy the hoge du ra r(]:;: gﬁgr;?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim
am (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
dao truc tiép cac phong: Phong Gido duc Mam
non, Phong Gi&o duc Dan toc, Phong Gido duc
chuyén nghiép va Giao duc thuong xuyén.
Chu tri, trién khai thuc hién cac linh vuc duoc Ky cac van ban ké hoach, bao
phén cbng phu trach. cao, cong van, to trinh,.. thugc
30 linh vuc phan cdng phu trach. 30
Thuc hién nhiém vu thanh vién, Ho6i qéng theo su 20 Chu tri; tham gia cac cudc hop. 104
phé&n céng cua UBND tinh va Giam doc So.
Thuc hién nhiém vu va quyén han caa Giam dbc Xur 1y, diéu hanh hoat dong co
S6 khi Giam dbc So ay quyén. 20 quan theo sy uy quyén cua 95
Giam déc So.
Chiu trach nhiém truéc Giam déc So va trudc Xir 1y van ban qua méi truong
phap luat trén cac linh vic: Quy hoach phat trién mang; giao vin ban dén cac
mang ludi truong, 16p; ké hoach phét trién gido phong chuyén mén.
duc va dao tao, cong tac bao cao, thong ké. Cac
ngudn ngan sach, cac ngudn vén dau tu; nghiép
Linh dao | Vo tai chinh, ché do chinh sach cua nganh; cong
Sg tac dau tu xay dung co ban, co s& VAt chat, trang 30 550

thiét bi, sach va thu vién trudng hoc; Trudng
chuan quéc gia, kién ¢ héa truong, 16p hoc;
Cong tac xa hoi hoa giao duc va dao tao, cong tac
khuyén hoc, chir thap do; Phy trach va chi dao
truc tiép cac phong: Phong Ké hoach - Tai chinh,
Van phong S¢; cbng tdc hanh chinh Vian
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
am (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
phong(Van thu-luu trit; cong nghé thong tin; an
ninh trat tw; h¢ thong quan ly chat luong ISO;
cong tac dan van; phoi hop doan thé co quan).
Chu tri, trién khai thuc hién cac linh vuc duoc Ky cac van ban ké hoach, bao
phén cbng phu trach. 30 cao, cong van, to trinh,.. thugc 30
linh vuc phan cdng phu trach.
Thuc hién nhiém vu thanh vién, Ho6i qéng theo su Chu tri; tham gia cac cudc hop.
phan cong cua UBND tinh va Giam doc So. 20 100
Thyc hién nhiém vy va quyén han cia Giam déc Xir 1y, dieu hanh hoat dong co
So khi Giam doéc So uy quyen. quan theo Su uy quyén cua
20 Giam déc So. 90
Quan 1y, chi dao, dinh huong chung céc hoat Tham muu ban hanh ké hoach,
dong cua phong vé cac linh vuc: Co cau to chuc; chuong trinh, bao cao cong tac
Phong bién ché cong chuc, vién chuc, s6 lugng nguoi cua phong;
\ X XL lam vigc; cong tac quan ly nhan sy va doi ngii can Thém dinh mét s van ban quan
3 Truong phong H-r;nf]h(;:'](i,r?h bé, Céng chue, vién Chl:l'C; Cél’lg tac dao tao, b(‘3| 20 trong do C@ng chuc cua phong 20

dudng doi ngii can bg.

trinh.
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

Quan ly, theo ddi to chiic bo may

20

Chi dao xay dung dé &n; xay
dung chic nang, nhiém wy,
quyén han va co cdu to chac
cua So; té6 chic thAm dinh dé
an; tham dinh chtic nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chac
cua cac don vi tryc thudc; lay y
kién cic co quan lién quan; 1ap
to trinh; du thao.

950

Thuc hién céq noi dung quan ly, thuc hién ché @6
chinh sach doi véi cong chac, vién chic thudc
dién Chu tich UBND tinh quan ly.

10

Tham muu Giam dc So trinh
Chua tich UBND tinh cac noi
dung quan 1y dbi voi can bo,
cong chuc, vién chac thudc
dién Chu tich UBND tinh quan
ly theo phan cp.

20

Quan hé phéi hop

10

Tham gia soan thao hoac gép y
céc van ban, dé an, quyét dinh...
Cua co quan xay dung va gop y
cac van ban cua cac so nganh,
dia phuong.

20

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

10

Tham du cac cuoc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh cé lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu duoc phan cong..

20
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

Phong
Ké hoach —
Tai chinh

Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia phong theo
chtrc nang, nhiém vy, quyen han duoc giao thuc
hién quan Iy nha nudc vé linh vyuc phu trach.

30

Quan 1y, d6n ddc cac thanh vién
trong phong thuc hién nhiém
vy;

Bao cédo tinh hinh thuc hién
nhiém vu cua phong dinh ky va
dot xuat;

50

Xay dyng cac chinh sach, ché do, tiéu chuan, dinh
murc va co ché lién quan dén gido duc va dao tao.

30

Tham muu, xay dung cac ché
do chinh sach lién quan dén
gido duc va dao tao.

Cong tac xay dung ké hoach du toan, phan b,
quan ly cac ngudn vén NSNN chi thudng xuyén,
dot xuat cho Vian phong S¢ va cac don vi truc
thuoc So.

20

Chu tri, gitip Giam doc S phdi
hop véi So Tai chinh, S¢ ké
hoach va Pau tu xay dung dé
cu thé hda céc tiéu chuan, dinh
muc Kinh phi gido duc, xac dinh
va can dbi ngan sach nha nuéc
chi cho gido duc hang nam cua
dia phuong, trinh cap c6 tham
quyén phé duyaét.

Quan ly ngan sach nganh.

10

Giao chi tiéu ngéan sach giao
duc cho cac don vi; xét duyét
quyét toan chi ngan sach cua
cac don vi truc thuoc S¢; xay
dung dinh muc cac danh muc
thu, chi tai chinh thuoc nganh
va hudng dan cac co sé thuc

20
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

hién.

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

Tham du cdc cuéc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh c6 lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan cong.

Thuc hién mot sé nhiém vu
khac khi dugc phan céng.

Chéanh
Thanh tra
S&

Quan ly, chi dao, dinh huéng cac hoat déng cua
Thanh tra S¢ veé cac linh vuc: Thanh tra, gii
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham

nhiing;

30

Tiép cong dan thuodng xuyén,
dinh ky; xay dung ké hoach,
chuong trinh, bdo cdo, cong
van, thong béo, quyét dinh cua
Thanh tra So.

Tham dinh van ban thanh tra
vién trinh.

20

Cong tac thanh tra

50

Xay dung ké hoach thanh tra,
Kiém tra hang nam; trién khai
ké hoach thanh tra, kiém tra:
trinh ban hanh hodc ban hanh
theo tham quyén quyét dinh
thanh tra, xay dung ké hoach,
dé cuong thanh tra, thong bao
cong bd quyét dinh thanh tra,
phan cong nhiém vu thanh vién
Poan thanh tra; Theo ddi, kiém

60
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

tra, dén doc viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xu
ly vé thanh tra d6i voi doi
tuong thanh tra.

Tham gia x&y dung cac quy trinh nghiép vu thanh
tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, chéng tham
nhiing; truc tiép hoac tham gia bdi dudng chuyén
mon nghiép vu cho thanh tra vién.

10

Tham gia soan thao cac van
ban, dé 4n, quyét dinh... cia co
quan xay dung va cua cac so
nganh, dia phuong xay dung
lién quan dén nhiém vu cua
thanh tra S¢.

20

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

10

Trong qua trinh thanh tra, thuc
hién nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Diéu 24 cta Luat
Thanh tra 2010 va Piéu 13 cta
Nghi dinh 86 nim 2011; Diéu 9
cua Nghi dinh s6 42 nam 2013;
Nghi dinh s6 138/2013/NB-CP
ngay 22/10/2013 cta Chinh phu
vé Xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc giao duc.

30

Phong
Nghiép vu
day va hoc

Quan ly, chi dao, diéu hanh chung céc hoat dong,
cong tac cua phong.

20

Tham muu ban hanh huéng dan
thuc hién nhiém vu coéng téac
Khao thi va Kiém dinh chat
lugng gido duc hang nam; Xay
dung céc ké hoach cong téc;
Béo cao danh gia két qua cong

100
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

tdc cua phong; So duyét cac
cong van cua cong chac thude
phong trudc khi trinh 1anh dao
So GDDT.

Tryc tiép phu trach va tham muu vé linh vuc cong
tac thi trung hoc phé théng quéc gia; Theo ddi
cong tac thi chon hoc sinh gioi cac cap hoc phod
thong, cap tinh va cap quéc gia.

20

Tham muu Lanh dao S6 GDDPT
trinh UBND tinh cac cong van
chi dao, phé duyét cac noi dung
vé cong tac thi hang nam; Tham
muu ban hanh cac cong van chi
dao, diéu hanh, té6 chuc thuc
hién cong tac thi trung hoc phd
thong qudc gia; Tong két, danh
gid va thuc hién cac loai bao
C40 VGi cap trén.

80

Quan ly cbng tac t6 chic thi tét nghiép nghé phd
thdng cho hoc sinh trung hoc co sé, trung hoc phd
thong tai cac trung tdm c6 chic ning day nghé
phé thdng.

Huoéng dan thuc hién quy trinh
t6 chuec thi tot nghiép nghé phd
thong; Hang ndm, tham muu
Lanh dao S& GDDT ban hanh
cac quyét dinh thanh lap hoi
ddng thi nghé phé thong tai cac
trung tdm cd chtc nang; Theo
doi, tham muu xu ly céc tinh
hubng vé thi nghé phé thong;
T chic viéc xét duyét két qua
thi nghé phé thong.

15
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

bam nhan nhi¢m vu Truong doan Panh gia ngoai
cac co s gido duc mam non, phd thong, gido duc
thudng xuyén caa cong tac kiém dinh chat luong
giao duc.

25

Lap ké hoach danh gia ngoai co
S¢ giao duc trinh Lanh dao So
GDDT phé duyét; Chu tri cac
cudc hop toan doan; Phan cong
nhiém vu céc thanh vién; Diéu
hanh qua trinh lam viéc va xur
ly cac tinh hudng; Thuc hién
bado cao danh gid ngoai va cac
loai h so lién quan.

10

Quan 1y, cap phét, chinh sira, cAp ban sao bang tot
nghiép céac cap hoc pho théng va giéo duc thuong
Xuyén.

10

Quan ly hd so cdp bing tét
nghiép hang nim cia cac cap
hoc phd théng va gido duc
thudng xuyén; Thuc hién in an
va trinh Giam d6¢c S GDDT ky
cap bang; Phat bang vé cac co
s& gido duc; Quan ly hd so cép,
phat ban sao bing tét nghiép
hing niam cac cap hoc phod
théng va giao duc thuong
Xuyén; Kiém soat va tham muu
ban hanh quyét dinh chinh sira
ndi dung bang tét nghiép.

5500-5800
(bang tét
nghiép va ban
sao)

Quan Iy, cip phét, chinh sira gidy ching nhan
trang tuyén 16p 10 trung hoc pho théng.

Quan 1y hd so cap gidy ching
nhan trang tuyén 16p 10 trung
hoc phé thong hang nim; Thuc
hién in 4n va trinh Lanh dao S&

6500-6700
(giay chung
nhan)
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

GDDT ky cap; Phat giay
chang nhan trang tuyén lép 10
trung hoc phd théng vé cac co
s& gido duc; Kiém soét va thyc
hién viéc chinh sta cac noi
dung thdng tin sai léch.

Pho Trudng
phong

Phong
T6 chuc —
Hanh chinh

Giup Truong phong quan ly, dinh hudng hoat
dong cua phong trong linh vyc: T6 chic bo may,
bién ché; tinh hinh d6i ngii, ché do chinh séach, xir
ly ky luat cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong.

30

Xay dung bao cdo, cong van,
quyét dinh;

Tham dinh vin ban chuyén vién
trinh (theo linh vyc dugc phéan
cong).

50

Theo ddi, quan ly vi tri viéc 1am va co ciu ngach
cong chuec, vién chic

20

Xem xét trinh van ban chi dao;
huéng din; xay dung va té
chirc tham dinh Dé an vj tri viéc
lam; trinh cdp c6 tham quyén
phé duyét Dé an vj tri viéc lam
va phan bo bién ché cong chuc,
vién chac va sé luong nguoi
lam viéc trong co quan S¢ va
cac don vi truc thuoc so.

45

Thuc hién tuyén dung, theo ddi, quan ly, sir dung
bién ché cong chuc, vién chic va so luong nguoi
lam viéc

10

Tham muu, xay dung ké hoach
tuyén dung vién chac cho céc
don vi truc thudc S¢; hudng
dan cac don vi quan ly, sir dung
codng chuc, vién chuc, sé luong
nguoi lam viéc theo quy dinh

120
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

cua phap luat; bao cdo co quan
c6 tham quyen vé tinh hinh
quan ly, stir dung bién cheé.

Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghigp
doi vai vién chac

20

Tham muu cong tac thi hoac
xét thang hang chtc danh nghé
nghiép va bd nhiém vao chic
danh nghé nghiép cho vién
chuc trang tuyén trong ky thi
hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép; thay doi chuc
danh nghé nghiép di véi vién
chtec.

500

Quan hé phéi hop

10

Tham gia soan thao hoac gép y
cac van ban, dé an, quyét dinh...
Cua co quan xay dung va gop y
cac van ban cua cac so nganh.

40

Thuc hién mot sé nhiém vu khac

10

Tham du cac cuéc hop, hoi
nghi, giao ban cua co quan; cac
cudc hop, hoi nghi, héi thao cua
c4c cap, cac nganh té chuc (khi
dugc phan cong);

30

Phong
Ké hoach —
Tai chinh

Tham muu xay dung quy hoach mang ludi
truong, 16p hoc; xay dung trién khai quy hoach,
ké hoach phat trién gido duc — dao tao dai han,
trung han va hang nam. Hudng dan, kiém tra cac

30

- Tham muu xay dung quy
hoach mang Iludi truong, l6p
hoc;

- Xay dung ké hoach cac ké

50
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

dia phuong thyuc hién sau khi dugc phé duyét

hoach phat trién giao duc va
dao tao dai han, trung han va
ngan han;

- Tham muu XD ké hoach
tuyén sinh hang nam.

Thuc hién cong tac thong ké

15

Tryc tiép t6 chac, thuc hién
cong tac thdng ké toan nganh
(Xay dung ké hoach, théng k&,
bdo céo vé cac linh vyc ting
cuong co sé vat chat, trang thiét
bi day hoc trong toan nganh;
dau tu xay dung cac hang muc
cbng trinh tai cac don vi truc
thuoc So...)

80

Cong tac trang bi sach - thiét bi truong hoc.

10

Thudng truc t6 tham dinh thudc
S¢& Gido duc — Dao tao;

+ Lap ké hoach, xét duyét...
cac van dé lién quan dén mua
sam, quan ly sach - thiét bi
truong hoc.

Tham gia xay dung cac ché do, chinh sach, tiéu
chuan, dinh mirc va co ché huy dong, phan b,
quan ly cac nguén luc va cac diéu kién dam bao
cho su nghiép giéo duc — dao tao phat trién.

10

Tham gia xay dung cac ché do
chinh sach lién quan dén gido
duc va dao tao
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

Quan hé phéi hop

10

Tham gia soan thao hoac gop y
cac van ban, d& an, quyét dinh

. lién quan dén nhiém vu dugc
phén cdng phu trach.

30

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

10

Tham du cac cuoc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh c6 lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan cong.

Thuc hién mét sé nhiém vu
khac khi dugc phén cong.

30

Thanh tra
So

Tham gia xay dung ké hoach, to chirc thuc hién
thanh tra cac don vi phu trach

40

Tham gia Poan thanh tra; theo
déi tong hop thuc hién va xay
dung ké hoach phong, chéng
tham nhiing hang ndm; bdo céo
cong tac thanh tra, khiéu nai, té
cao va phong, chéng tham
nhiing dinh ky.

30

Cong tac giai quyet khiéu nai, t6 c4o, chéng tham
nhiing; truc tiép hodc tham gia bdi dudng chuyén
mon nghiép vu cho thanh tra vién;

30

Tiép cong dan thuong Xuyen
dinh ky; xtr 1y don khiéu nai, to
c4o; giai quyét don khiéu nai, to
c4o thugc tham quyén.

20

Tham gia xay dung cac quy trinh nghiép vu thanh
tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, chéng tham

10

Tham gia soan thao cac van
ban, dé an, quyet dinh... cia co

20
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

nhiing; truc tiép hoic tham gia boi dudng chuyén
mon nghiép vu cho thanh tra vién;

quan xay dung va cua Cac so
nganh, dia phuong xay dung
lién quan dén nhiém vu cua
Thanh tra So.

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

20

Trong qué trinh thanh tra, thuc
hién nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Diéu 24 cta Luat
Thanh tra 2010 va Diéu 13 cua
Nghi dinh 86 nim 2011; Biéu 9
cua Nghi dinh s6 42 nam 2013;
Nghi dinh s6 138/2013/ND-CP
ngay 22/10/2013 cua Chinh phu
vé Xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc giao duc.

30

Nghiép vu
day va hoc

Gitp Truong phong quan ly truc tiép, tham muu,
diéu hanh linh vuc quan ly chat lwong gido duc.

10

Tham muu Lanh dao S6 GDPT
céc cong van chi dao, diéu hanh
cac noi dung vé cong tac nang
cao chit luong gido duc, thuc
hién ké hoach 6n tap, boi dudng
nang cao kién thirc cho nguoi
hoc cua cac co sé gido duc phd
théng va giao duc thuong
Xuyén.

20

Giup Truéng phong phu trach truc tiép va tham
muu ve linh vyc cong tac thi tuyen sinh 16p 10
trung hoc pho théng, pho thdng dan téc noi trd

Tham muu Lanh dao S6 GDDT
trinh UBND tinh cac cong van
chi dao, phé duyét cac noi dung

40
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

trung hoc phd théng va trung hoc phd théng
chuyén.

vé cdng tac tuyén sinh hang
nam; Tham muu ban hanh cac
cong van chi dao, diéu hanh, to
chicc thuc hién cdbng tac thi
tuyén sinh 16p 10 hang nim;
Tong két, danh gia va thuc hién
cac loai bao céo véi cap trén.

Chiu trach nhiém chinh vé quan Iy chuyén muc
Thu vién dé kiém tra trén website cua S6 GDDT.

10

Theo ddi, don déc, Kiém soat,
quan 1y cac file dé kiém tra dinh
ky cua cac co s¢ giao duc truc
thugc; Coéng bd trén chuyén
muc Thu vién dé kiém tra dé
cac co s& gido duc trong toan
tinh tham khao.

3500-3600
(file)

T chic viéc kiém tra hoc ky, thi thir tét nghiép
trung hoc phd thong theo dé chung toan tinh;
Theo d6i cac hoat dong cua phong co lién quan
dén cong nghé thong tin (cac chuong trinh, phan
mém,...).

Tham muu Lanh dao S6 GDDPT
ban hanh cic cong van quy
dinh, huéng dan, t6 chac viéc
kiém tra hoc ky, thi thur tét
nghiép trung hoc phd théng
theo d& chung toan tinh; nghiém
thu, quan ly, & dung céac
chuong trinh, phan mém,... vé
cong tac thi, cong tac kiém dinh
chat lwong gido duc.

15-20
(Van ban)

bam nhan nhi¢m vu Truong doan Panh gia ngoai
cac co sO gido duc mam non, pho thdng, gido duc

20

Lap ké hoach danh gia ngoai co
so giao duc trinh Lanh dao So

'8-10
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

thudng xuyén cua cdng tac kiém dinh chat luong
giéo duc.

GDDT phé duyét; Chu tri cac
cudc hop toan doan; Phan cong
nhiém vu cac thanh vién; Piéu
hanh qué trinh lam viéc va xu
ly cac tinh hudng; Thuc hién
bao cao danh gid ngoai va cac
loai hd so lién quan.

(co so gido duc)

Thyc hién chic nang quan 1y nha nudc Vvé gido
duc trung hoc, bao gom cap trung hoc co s¢ va
cap trung hoc pho thong;

20

Tham muu ban hanh ké hoach,
chuong trinh, bdo c4do cong tac
caa phong;

Tham dinh mét s6 van ban quan
trong do cdng chuc cua phong
trinh.

10

Tham muu trinh Giam dbc ban hanh theo tham
quyén hoic dé Giam déc trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac
van ban quy pham phap luat, cac chuong trinh, dé
an, du an va cac van ban khac vé gido duc trung
hoc

20

Xay dung ndi dung, chuong
trinh, ké hoach diy manh phat
trién giao duc trung hoc nham
dap g nhu cau phat trién kinh
té - x4 hoi cua tinh; cong tac
phd cap gido duc THCS; cong
tdc giao duc dan toc; cong tac
xay dung truong THCS, THPT
dat chuan quéc gia.

50

Quan hé phéi hop

10

Phéi hop véi phong To chirc
can bo, phong Pao tao va

10
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

GDTX xay dung quy hoach, ké
hoach dao tao bdi dudng va cac
ché do chinh sach d6i voi doi
ngl can bo quan ly, gido vién
gido duc qudc phong - an ninh.

Nhom vi tri viéc |

am nghiép vu, chuyén nganh

Quan ly gido duc
mam non

Phong
Nghiép vu
day va hoc

Quan ly, chi dao, diéu hanh chung céc hoat dong,
cong tac cua phong. Va cong tac phat trien cap
hoc mam non

30

Tham muu cho Trudng phong
cac qui dinh, chu truong, bién
phép phét trién va nang cao
chit lugng chim soc gido duc
trée tré phu hop véi tinh hinh
thuc té cia dia phuong; Cac
van dé quy hoach mang ludi
truong 16p va phéat trién co so
vat chéat; T6 chac chi dao céc
co s thuc hién ké hoach phat
trién quy mé truong 16p, co s
vat chat va doi ngil...

70

Phu trach viéc thuc hién Chuong trinh GDMN :
muc tiéu, chuong trinh, ndi dung GD; Cong tac
phd cap GD MN cho tré 5 tudi; Cong tac phat
trién cap hoc; cong tac thi dua khen thuong va
nhan dién hinh tién tién; ché do chinh sach déi
vé6i gido vién mam non.

30

Tham muu ban hanh cac cong
van chi dao, diéu hanh, t6 chuc
thuc hién Chuong trinh Giao
duc mam non; Td chuc céc 16p
tap huan, boi dudng thuc hién
chuvong trinh, chuyén dé
..Tong két, danh gia va thuc

80
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

hién cac loai bdo céo voi cap
trén.

Tham muu lanh dao chi dao
viéc thuc hién cac ché @6 chinh
sach coa gido vién thugc cap
hoc tai cac co so. Phu trach
cong tac pho cap GDMN cho
tré 5 tudi; cac truong chuan
qudc gia va hoat dong cua loai
hinh ngoai cong lap. Tham muu
ban hanh huéng dan thuc hién
nhiém vu cbng tac giao duc
mam non hang nim; Xay dung
céc ké hoach cong tac; Bao cao
danh gia két qua cong tac cua
phong.

bam nhan nhiém vy Truong doan cac doan danh
g14 ngoai cac truéng mam non.

30

Lap ké hoach danh gia ngoai co
s¢ giao duc trinh Lanh dao So
GDDBT phé duyét; Chu tri cac
cudc hop toan doan; Phan cong
nhiém vu cac thanh vién; Diéu
hanh qua trinh lam viéc va xu
ly céc tinh hudng; Thyc hién
bao cdo danh gid ngoai va céac
loai hd so lién quan.

10

Quan h¢ phéi hop; thuc hién cai cach hanh chinh

10

Tham gia gép y cac cong van

40
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, . . . ttrr::cl; %Ii%?] CQng viéc cy the hoge du ra r(]:;: gﬁgr;?
STT Iam (.VTVL') ban, thuc Nhiém vu chinh cia VTVL :[irng. (san pham) trung binh/nim trung
hién VTVL " cuaa tirng nhiém vu chinh X L
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
va cac nhiém vu khac. du thao; Thong nhat nhitng hoat
dong phéi hop (ndi dung, cu
nhan sy tham gia,...); Panh gia
va ra soat viéc cai cach hanh
chinh; Thuc hién cac nhiém vu
khac dugc phén cong.
Giup Truong phong tham muu vé moi hoat dong Tham muu ban hanh ké hoach,
gido duyc cap tiéu hoc; chiu trach nhiém trudc chuong trinh, bao cdo cong tac
lanh phong cac hoat dong cua phong theo chirc 40 cua phong. 50
nang, nhiém vu dugc giao.
Nghién ctru dé& xuat cac chu truong, bién phap Xay dung noi dung, chuong
phét trién gido duc tiéu hoc nham dap tng nhu trinh, ké hoach diy manh phat
cau phét trién kinh té - x& hoi cua tinh; cong téc tricn gido duc ticu hoc nhim
v s . pho cap gido duc tiéu hoc; cobng tac xay dung dap tng nhu cau phéat trién Kinh
o, | Quanlygiaodyc | Nghiépvu | i\ snotidy hoe dat chudn quéc gia 40 té'lti x3 hoi cua tinh; cong tac 60
tieu hoc day va hoc phd cap gido duc tiéu hoc, cong
tac xay dung truong tiéu dat
chuan quéc gia
Tham gia soan thao hoac gop
10 ¥ cc van ban, dé &n, quyét dinh 50

Quan hé phéi hop

... lién quan dén nhiém vy duoc
phan cong phu tréach.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Tham du cac cudc “hop, hoi
nghj, hoi thao, tap huan cua cac
10 cap, cac nganh co6 lién quan; 40
T , nghién cau tai liéu dé phuc vu
Thuc hién mét s6 nhiém vu khac nhiém vu dugc phan cong.
- Chi dao, huéng dan, kiém tra,
Theo di hoat dong gi4o duc hoa nhat tré khuyét danh gid cong tac giao duc hoa | o\ . .
tat cap THCS. nhap hoc sinh khuyet tat ¢ giao nam
30 duc trung hoc (néu co). L
2 . A A it nhat 01 dot
- To chuc tap huan phuong tin hudn/ nam
phap ki nang gido duc hoa nhap ap
cho gido vién cap trung hoc.
Theo ddi cong tac thu vién, thiét bi, d6 dung day T9ng hop, ttlong qke’ blao cao,
\ A . 30 xay dung van ban trien khai 30
e s Phong hoc cua cap hoc Trung hoc co so. S
Quan ly giao duc e thuc hién.
3 trung hoc co s& Nghiép vu 2
ghe day va hoc Phoi hgp véi Thanh tra So¢
trong viéc thanh tra thuc hién
cac quy dinh cuaa phép luat va
N £ cac nhiém vu trong nam hoc c0
Cong tac phoi hop 20 lién quan dén trung hoc, trong 20
do co thanh tra cac ky thi tot
nghiép, thi tuyén sinh, thi chon
hoc sinh gidi.
Ung dung cong nghé thdng tin trong cong tac 20 Phéi hop voi cac co quan co 5

quan ly, day hoc va cac cugc thi qua mang lternet;

lién quan xay dung cac van ban




30

STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

Quan ly trang mang "Trudng hoc két noi

4
Al

hudng dan cac phong Gido duc
va Pao tao thuc hién cong tac
ung dung khoa hoc cdng nghé
trong truong trung hoc co so.
Chi dao cac truong THCS trong
viéc ung dung khoa hoc, cong
nghé trong day hoc va quan ly
dir liéu thi cac cudc thi qua
Internet; qua trudng hoc két
noi.

Quan ly giao duc
trung hoc pho
théng

Nghi¢p vu
day va hoc

Huoéng dan thyc hién va quan Iy cac hoat dong

chuy&n mén thudc cap trung hoc.

10

Huoéng dan thyc hién chuong
trinh, sach gido khoa, tai li¢u
tham khao va thiét bi day hoc
thudc giao duc trung hoc

Thuc hién va chiu trach nhiém vé cac linh vuc

cong tac duoc phan cong.

20

Xay dung ké hoach, chuong
trinh, quyét dinh, vin ban co
lién quan dén linh vyc cong tac
dugc phéan cong.

20

Cong tac phd cap giao duc cap trung hoc.

20

Cha tri, phdi hop Véi cac co
quan, don vi lién quan, gidp
Giam dbc chi dao cong tac phd
cap giao duc trung hoc. Hudng
dan, chi dao, kiém tra viéc cong
nhan truong trung hoc chuén
qudc gia cua tinh.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Shl;l trach }mh vuc giao du(.: cap Tll-lPT_ya boi Xay dung ké hoach, churong
uong thuong xuyén THPT; cbng tac gido duc A <1 .
A2 NPT P 20 trinh, van ban chi dao thuc 10
dan toc; tong hop va bao cao tiéu chi gido duc hie 1 A
ién, quan ly cap THPT.
trung hoc.
Phéi hop Vvéi vin phong (b6
phan CNTT) xa@y dung, dicu
A s e hanh va duy tri hoat dong cua
Cong tac phoi hop 20 website cua So; chi dao, husng 30
dan va quan ly cong tac thong
tin tu liéu, thu vién dién tur.
Tham du cac cudc ’ hop, hoi
’ nghi, hdi thao, tap huan cua cac
Thuc hién mot s6 nhiém vu khac 10 cap, cac nganh co Ijén quan; 50
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan céng.
Gitp Truéng phong S¢ quan 1y va diéu hanh moi Tham muu ban hanh ké hoach,
hoat gido duc thuong xuyén va hudng nghiép; chuong trinh, 132'10 cao cong téu;
chiu trach nhiém trudc lanh dao S¢ cac hoat dong 30 cua phong; tham dinh mot so 30
o . cua phong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. van ban quan trong do cong
Quan ly giao duc Phong chtc ctia phong trinh.
5 | thuong xuyén va | Nghiép vu 7 - — -
huéng nghiép day va hoc Nghlenﬂcu’u qe xuat cac chu truong, bién phap Xay dung néi dung, chwong
phat trien gido dyc thuong xuyén va hudng trinh. k& hoach da n;anh hat
nghi¢p nham dap ung nhu cau phat trién kinh té - 20 ' : y fhanh p 30

x4 hoi cua tinh; chinh sach thu hut, khuyén khich
nguodn nhan luc chat lugng cao.

trién gido duc thuong xuyén va
hudng nghiép.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl: %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Quan ly hd so, cap phat van
Phu trach cong tac quan 1y vin bang chimg chi. 5 bangA chung_ AChl (kh.Ol tr~u0r?g 10
chuyén nghiép, ngoai ngi, tin
hoc tting dung) theo quy dinh.
Tham dinh, kiém tra hd so mé
Phuy trach m¢ nganh dao tao trinh do dai hoc, cao 5 nganh dao tao trinh d¢ dai hoc, 10
dang su pham. CDSP; xay dyng van ban trinh
cap c6 tham quyen.
Phu trach cong tac dao tao nghé, phat trién ngudn X\ay dung k_e hOa.j.Ch, . chugn,l &
N . N L as N trinh, quyét dinh, van ban, dé an
nhan lyc dia phuong. Cong tac dao tao hé vira 10 oA R 20
N lién quan dén linh vuc phu
lam vitra hoc. .
trach.
e . Hudng dan va té chic thuc hién
Quan 1y hc Trung tam GDTX, GDNN GDTX | 10 | theo quy dinh cia UBND tinh, 20
' B6 GD&DT.
) Tham gia soan thao hoac gop y
Quan h¢ phoi hop 10 cac van ban, dé é&n, quyet 10
dinh....
Tham du cac cuoc hop, hoi
, nghi, hoi thao, tap huan cua cac
Thuc hién mot so nhiém vu khac 10 cap, cac nganh co Ijén quan; 10
nghién cuu tai liéu dé phuc vu
nhiém vu duoc phan cong;
6 | Quan ly gido duc Phong Phy trach cong tac chuyén mén vé gido duc 20 Huéng dan va 6 chuc thyc 20
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, . . ttrr::cl: %Ii%?] CQng viéc cy the hoge du ra r(]:;: gﬁgr;?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim
am (VTVL) hia tirng s . . trung
ién VTVL o caa tirng nhiém vu chinh \ <
nhiém vu binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
chuyén nghiép Nghiép vu | chuyén nghiép. hién céng tac chuyén mon cua
day va hoc gido duc chuyén nghiép vé thuc
hién muc tiéu, noi dung, ké
hoach, phuong phap gido duc
theo quy dinh cua B Giao duc
va Pao tao; Huéng dan va to
chue thuc hién.
Phu trach cong tac dao tao, bdi dudng gido vién, Hudéng dan va té chic thuc hién
can bo quan ly vé chuyén moén, nghiép vu, bdi dao tao, bdi dudng gido vién,
dudng thuong xuyén; dao tao theo hinh thirc tir 20 can bo quan ly vé chuyén mon, 20
xa, dao tao sau dai hoc (phoi hgp). nghiép vu, boi dudng thuong
xuyén; dao tao theo hinh thuc
tir xa, dao tao sau dai hoc.
Phu trach cong tac ddo tao, boi dudng Ngoai ngit; 20 Hudéng dan va to Cf]t’rc thuc hién 20
du hoc tu tic, du hoc do tai tro. cong tac dao tao, boi dudng.
Phu trach cong tac dang ky du thi vao dai hoc, Thu nhan hd so dang ky dy thi
caoqdéng su pham trén dia ban tinh; dao tao cu 10 vao dai hoc, cao déng su pham 20
tuyén, du bi dai hoc dan toc. trén dia ban tinh; dao tao cu
tuyén, du bi dai hoc dan toc.
Phu trach cong tac hop tac dao tao voi cac co so
dao tao trong va ngoai tinh; t6 chire thuc tap, thuc
té cho sinh vién cac trudng su pham va cac 10 Xay dung ké hoach, vin ban 20

truong dai hoc, cao dang, trung cip chuyén
nghi¢p cé nhu cau gui sinh vién thuc tap tai cac
co sO thuodc tinh.

thuc hién.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, . ttrr::cl; %Ii%?] Cong vige cy thé hogc dau ra r(]:;: gﬁgr;?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim
am (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Tham gia soan thao hoac gop y
cac van ban, d& an, quyét dinh
... lién quan dén nhiém vu duoc
A A phan cong phu trach; phoi hop
Quan h¢ phoi hop 10 lam viéc cac phong chirc nang 10
thudc S& dé trién khai cong tac
tuyén sinh theo ché do cu
tuyén, du bi dai hoc.
Tham dyu cdc cuoc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
Thuc hién mot s6 nhiém vu khac 10 cap, cac nganh cé lién quan; 10
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan cong.
Phyu trach cong tic day hoc tiéng Chim cac Xay dung noi dung, chuong
truong tiéu hoc trén dia ban tinh; tham gia cong trinh, ké hoach, van ban chi dao
tac thanh tra chuyén dé vé gido duc déan toc & cac 30 va trién khai thuc hién vé céc 25
don vi Phong GDDT. linh vyc dugc phan cong phu
trach.
2 7 1A Phong r A ’ A A 1A A .7 A A LA ~ r
7 Quan |}/ giao duc Nghiép vu Phy trach cong tac tong hop so liéu ve gido duc Tong hop so liéu theo doi, danh
Dan toc day vah oi: dan tdc & cac cap hoc (dau nam, cuoi hoc ky, cudi 20 gia ket qua thuc hién nhiém vu 5
) i nam hoc). theo dinh ky.
Theo doi v huéng din viée thyc hién céc ché do Xay dung céc van ban chi dao
chinh sich c6 lién quan ddi véi gido vién, hoc | 20 | V@ trién khai thuc hign; thyc 10

sinh dan tdc thi€u so trén dia ban tinh.

hién cac bao céo, lién quan dén
ché d6 chinh sach doi vai gido
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl: %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT lam p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
am (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
duc dan toc.
Xay dung ’ké hoach va t6 chic bdi dudng gido 10 Xay dyng va thuc hién ding 03
vién day tiéng dan tdc hang nam. quy dinh.
Tham gia soan thao hoac gop y
A A cac van ban, dé an, quyét dinh
Quan h¢ phoi hop 10 ... lién quan dén nhiém vu dugc 30
phan céng phu trach.
Tham du cac cudc ’ hop, hoi
’ nghi, hdi thao, tap huan cua cac
Thuyc hién mdt s6 nhiém vu khac 10 cap, cac nganh co Ijén quan; 20
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vy dugc phéan cong.
Phéi hop Véi cac co quan, don
vi c0 lién quan theo doi, xu ly
— . o c4c van dé vé an ninh, chinh tri
Phu trach linh vuc Gido duc phép luat 40 lin quan dén hoc sinh trung 06
hoc.
Theo ddi cong Phong
8 tacigho(i/?gr:h, é\lgh\'/%ph\/% Tham gia soan thao hoac gop ¥
S ayvano cac van ban, dé an, quyét dinh
) ... lién quan dén nhiém vu duoc
Quan hé phéi hop 30 phan cong phu trach; phéi hop 10

véi phong Khao thi va Kiém
dinh chat lugng giao duc tham
gia cong tdc kiém dinh chat
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
lwgng gido duc cip THCS,
THPT.
Tham du cac cudc “hop, hdi
’ nghj, hoi thao, tap huan cua cac
Thuc hién m6t s6 nhiém vu khac 30 cap, cac nganh co6 lién quan; 10
nghién cuu tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan cong.
Tham muu Lanh dao S6 GDDT
ban hanh cac cong van quy
dinh, huf(’yng dan thuc ’hién veé 95.30
-, \ . . PO cong tac kieém dinh chat lugng i
Giup Truong phong phu trach truc tiép va tham iy X PR Vin ban);
A s A LA £ gido duc cac cap hoc pho théng (Van ban);
muu v€ linh vuc cong tac kiém dinh chat lugng N . oA
. A P s iz 30 va gido duc thuong xuyén; Lap 15-20
gido duc c&c cap hoc pho thdong va gido duc X . . L
. A ke hoach danh gia ngoai cac co (doan
thuong xuyén o s PR
in IV khao thi s6 giao duc dat chuan Kkiém dénh gi4 ngoai)
Qurfmk_);/ da.oh ! Phong dinh chat lugng giao duc; Tham glang
9 va Kiem din Nghiép vu muu ban hanh quyét dinh thanh
chat luong giao T lap cac dodn danh oil -
duc day va hoc ap cac doan danh gia ngoai.
Huéng dan thyc hién, kiem
Quan ly hd so cac co so gido duc dat chuén kiém soait, d?n do? th}'IC hl‘cn, :[hu 15-20
dinh chét lugng gi4o duc dugc danh gia ngoai 10 n_h,an h(?_so cua cac qoanA danh (co so gido duc)
: ¥ : . ' gia ngoai, thuc hién cac yéu cau Y .
V€ luu trir ho so.
Tham dinh bang tét nghiép cac cap hoc pho thong 20 Ddi soét vai s6 goc cap bang tot 350-400

va gido duyc thuong xuyén.

nghiép cac cip hoc phd thdng

(tredng hop)
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

va gido duc thuong xuyén dang
luu gitr tai S6 GDDT (tir nam
1972 dn nay), tham muu Lanh
dao So GDDT cong van tra loi
két qua tham dinh.

Tham gia phdi hop diéu hanh, t6 chuc thuc hién
tai dia phuong cac dot khao sat va danh gia két
qua hoc tap cua hoc sinh theo dinh ky cua qudc
gia va quoc té.

Tham muu cip c6 tham quyén
thanh 1ap Ban Diéu hanh dia
phuong, du tap huin tai Bo
GDDT, t6 chuc tap huén tai dia
phuong, huéng dan thuc hién
nghiép vu, theo ddi va hd trg
viéc tién hanh dot khao sat va
danh gia két qua hoc tap cua
hoc sinh theo dinh ky tai dia
phuong.

1-2
(Dot)

Quan ly, thuc hién hd so ISO cua phong.

Hang nam, cap nhat nhiing yéu
cau méi, bd sung cac diéu kién
dam bao chat lwong hd so cua
phong theo diéu hanh cua Ban
quan ly ISO co quan.

01
(b6 hd s0)

Dbam nhan nhiém vu Truong doan Dénh gia ngoai
cac co s& gido duc tiéu hoc cua cong tac kiém
dinh chit luong gi4o duc.

20

Lap ké hoach danh gia ngoai co
So giao duc trinh Lanh dao So
GDDBT phé duyét; Chu tri cac
cudc hop toan doan; Phan cong
nhiém vu cic thanh vién; Diéu
hanh qua trinh lam viéc va xu

8-10
(co s& gido duc)
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
ly cac tinh hudng; Thuc hién
bao cdo danh gia ngoai va cac
loai ho so lién quan.
Tham gia gop ¥ céc cong van
dy théo, cac cudc thi ning
Quan hé phéi hop va thuc hién cac nhigm vu khicu danh cho hoc sinh (giai 15-20
Khac 10 Toan trén internet, thi tiéng i1 b
' Anh trén internet,...), cuoc thi (Van ban)
vé khoa hoc k¥ thuat, kién thuc
lién mon,...
Cong tac Ké toan, Ngan séach, chi dao ké toan Tham gia XD va phan bo kinh
thgc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua Luat phi cho VP S¢ va cac don vi
Keé toép, Luat Ngan sach va cac van ban lién quan 40 truc thudc; Tham muu céc van 30
khac ve Ke toan va Ngéan sach trong pham vi van ban lién quan den cong tac tai
phong S& va toan nganh; chinh, ké toan trong toan nganh.
e + T6 chic tham tra quyét toan
Quan ly £ B cac don vi du toan truc thudc
oo . | K& hoach . DAY
10 tai chinh — ke Ny So; Tong hop, quyét toan bao
) Tai chinh R SR
toan cao S¢ Tai chinh;
Thuc hién nhiém vu don vi du toan cip | thuoc 10 + Kiém tra, thanh tra chip 50

ngan sach tinh.

hanh luat ngan sach, ché do ké
toan, quan ly, sir dung tai san
tai cac don vi truc thuoc So;

+ Theo ddi viéc thyc hién co
ché ty chu, tu chiu trach nhiém




39

STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

vé tai chinh, tai san tai cac don
vi truc thudc;

Xay dung ké hoach du toan, phan b, quan ly cac
nguon voén ngan sach chi thuong xuyén, dau tu
thuoc pham vi quan ly cua So.

10

Tham gia xay dung ké hoach du
toan, phan b6, quan ly cac
nguoén  von ngan sach chi
thuong xuyén, dau tu thudc
pham vi quan ly cua So.

40

Quan hé phéi hop

10

Tham gia soan thao hoac gop y
cac van ban, dé an, quyét dinh
... lién quan dén nhiém vu duoc
phan céng phu trach.

40

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

10

Tham du cac cuoc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh c6 lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan céng.

Thuc hién mot sé nhiém vu
khac khi dugc phéan cong.

30

11

Quan ly
ké hoach —
thong ké

Phong Ké
hoach — Tai
chinh

Tham muu xay dung quy hoach mang ludi
truong, 16p hoc; xay dung trién khai quy hoach,
ké hoach phat trién gido duc — dao tao dai han,
trung han va hang nam. Hudng dan, kiém tra cac
dia phuong thyuc hién sau khi dugc phé duyét.

30

- Tham muu xay dung quy
hoach mang Iludi truong, l6p
hoc; Xay dung ké hoach cac ké
hoach phat trién gido duc va
dao tao dai han, trung han va

50
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
ngan han;
- Tham muu xay dung ké hoach
tuyén sinh hang nam.
Tryc tiép to chic, thuc hién
cong tac thong ké toan nganh
Thuc hién cong tac thong ké 20 (),(ay qungkke ’hoa~ch, thong ,ke’ 20
bao cao vé cac linh vyc ting
cuong co so vat chat, trang thiét
bi day hoc trong toan nganh.
Cong téc trudng chuan qudc gia; trudng hoc than - Lap ké hoach va tham gia
thién, hoc sinh tich cuc; g(é hoi hoa va cac de an, danh gia truong chuan quoc
du an lién quan khac; Dé an kién c6 hoa truong gia; Lap ke hoach, theo ddi, bao
16p hoc va nha cdng vu cho giao vién; Cong tac 20 cdo, trién khai cac van de lién 20
phong chong giam nhe thién tai. quan den xa hoi hda GD; Thuc
hién dé an kién co6 hoa truong
I6p hoc va nha cdng vu cho
gido vién.
Tham gia xay dung céc ché do, chinh sch, tiéu Tham gia xay dung céc ché do
chuan, dinh muc va co ché huy dong, phan bo, 10 chinh sach lién quan den giao 3
quan Iy cac nguon luc va cac dieu kién dam bao duc va dao tao
cho su nghiép gido duc — dao tao phat trién
Quan hé phéi hop 10 30

Tham gia soan thao hoac gop y
cac van ban, d¢ an, quyét dinh
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

... lién quan dén nhiém vu duogc
phan céng phu trach.

Thuc hién mot sé nhiém vu khac

10

Tham du cdc cudéc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh cd lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu dugc phan céng.

Thuc hién moét sé nhiém vu
khac khi dugc phéan cong.

20

12

Quan ly
td chirc — bién
ché

Phong T
chac —
Hanh chinh

Theo ddi, quan ly, sir dung bién ché cong chuc va
s0 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap.

30

Xay dyng vin ban huéng dan,
trién khai cho cac don vi truc
thudc s¢; Tham dinh, tong hop,
trinh UBND tinh ké hoach bién
ché cobng chuc, ké hoach s
lugng nguoi lam viéc hang nam
Clia cac co quan, to chtc don vi
su nghiép cdng lap cua tinh dé
trinh cap tham quyén phé duyét.

50

Theo ddi, quan ly vi tri viéc 1am va co ciu ngach
cong chuec, vién chuc.

30

Huéng dan cac don vi truc
thudc so xay dung dé &n vi tri
viéc lam, co ciu ngach cong
chic, vién chuac hodc dé an diéu
chinh vi tri viéc lam, co céu
chuc danh cbng chac, vién

30
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL A cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
chuec.
Tham gia soan thao hoac gop y
A A cac van ban, dé an, quyét dinh
Quan hé phoi hop 20 ... lién quan dén nhiém vu dugc
phan céng phu trach.
Tham du cac cudc ’ hop, hoi
nghi, hdi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh c6 lién quan;
Thuc hién mot sé nhiém vu khéc 20 nghién cau tai ligu dé phuc vu 12
nhiém vu duoc phan cong;
Thuc hién moét sé nhiém vu
khac khi dugc phéan cong.
7 ‘ Tham muu ké hoach va tb Ch}'rc
Thyc hién cong tac luan chuyén, dieu dong, thyc hign cong tac luan chuyen,
thuyén chuyén cong chuc, vién chic cac don vi 30 diéu dong, thuyén chuyén cong 150
o | truc thugc (tru can b quan ly). chuc, vién chirc cac don vi truc
Quan ly Phong To thuoc So.
13 3 3 d6i chuc — » ; ) . N : - =
nhan ;ut:/a dol Hanh chinh | Trien khai thuc hién cong tac phong chong tham 20 Xay dung van ban hudng dan, 5
& nhling, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo d6i ké khai tai tan.
R Y £ A A Z Tham muu thuc hién cong tac
Cong tac bao cao, thong ké so lugng, chat luon , , AR
J ong ¢ luong, chat luong 20 bdo cdo, thong ké so luong, 30

can bg, cong chuec, vién chac

chat luong can bg, cong chic,
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

vién chuc theo dinh ky va dot
xuat.

Cong tac quan ly hd so cong chic, vién chuc; the
cong chuc, vién chuc

20

Thuc hién quan 1y hd so cong
chuc, vién chirc cac don vi truc
thuoc S (hd so gbe, hod so dién
tir); phu trach mang cuc bo (vé
cong tac to chic can bo); quan
ly thé cdng chic, vién chic.

200

Quan hé phéi hop

10

Tham gia soan thao hoac gép y
cac van ban, dé an, quyét dinh
... lién quan dén nhiém vy duoc
phan cong phu trach

30

Thuc hién mot sé nhiém vu khac

Tham du cac cuéc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huan cua cac
cap, cac nganh cé lién quan;
nghién cau tai liéu dé phuc vu
nhiém vu duoc phan cong;

Thuc hién mét s6 nhiém vu
khac khi dugc phéan cong.

14

Thanh tra

Thanh tra
So

Tham gia tiép dan thudng xuyén, tham muu xir ly
don thu khiéu nai, té céo; tham gia xay dung Két
luan giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo tham quyeén;
phdi hop tham tra van bang, ching chi cua cac
co quan chuyén; tham muu tryc tiép cac bao céo
theo ké hoach; trién khai thuc hién codng tac

40

Quyét dinh, théng bao, béo céo,
to trinh, cong van, ke hoach.

80
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STT

Tén vi tri viéc
lam (VTVL)

Tén phong,
ban, thuc
hién VTVL

Nhiém vu chinh cia VTVL

Ty trong
thoi gian
thuc hién
tirng
nhiém vu
chinh (%)

Cong viéc cu thé hodc dau ra
(san pham) trung binh/nim
cia tirng nhiém vu chinh

S6 lwong cong
viéc cu thé
hodc dau ra
(san pham)

trung
binh/nam caa
tirng nhiém vu

chinh

phong, chdng tham nhiing.

Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra caa khoi
cac don vi, truong truc thudc (t&p trung vao cac
trung tam, truong TCCN va Cao dang Su pham,
trung tdm Tin hoc, Ngoai ngit).

30

Tham gia soan thao cac van
ban, dé 4n, quyét dinh... cia co
quan xay dung va cua Cac so
nganh, dia phuong xay dung
lién quan dén nhiém vu cua
Thanh tra So.

20

Quan hé phéi hop

20

Tham gia gop y, soan thao cac
van ban cua co quan xdy dung
va cua cac nganh, dia phuong
xay dyng lién quan.

15

Thuc hién mot sé nhiém vu khéc

10

Trong qua trinh thanh tra, thuc
hién nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Piéu 47 va Diéu 54
Luat Thanh tra va Diéu 29 Nghi
dinh sé 138/2013/NB-CP ngay
22/10/2013 cua Chinh phu vé
Xt phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc gido duc; quan ly
ho so thanh tra.

25

15

Phép ché

Phong T6
chuc —
Hanh chinh

Tham muu thyc hién cdng tdc phap ché cua co
quan: Pau mébi tong hop, kiém soat viéc tham
muu xay dung va ban hanh van ban quy pham
phdp cia nganh; tong hop cong tac ra soat, hé

80

Ké hoach, quyét dinh, céng
van, bao cao, bién ban.

70
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
th(f)ng hoa van ban quy pham phéap luat; cong tac
Kiém tra va xua ly van ban quy pham phéap
luat;cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét
va kiém tra viéc thyuc hién phéap luat.
Thuc hién mot sé nhiém vy khéc 20 Cong vin, bao cao. 15
I11. | Nhdm vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu
Tham muu xay dung ké hoach phat trién nguon - Pé an; ké hoach; cong van;
N 10 . L IR, , 5
nhan luc. bdo cdo; quyet dinh; to chirc
Theo d6i cong tac tuyén dung, nghi phép, nghi fcl)JQC hop, Phieu danh gia phan
viéc, cac ché do chinh sach vé luong, phu cap va 20 .. . i ) 105
danh gia, phan loai d6i véi nhan sy cia S theo - Luu ho so, 1ap danh sach theo
quy dinh. ddi, cap nhat thdng tin ho so va
—— - quan ly hé thong phan mém
q Quan 1y h6 so nhan su. 10 quan ly cong chirc, vién chuc. 35
7 Phong To
1| To chuc nhan su Hélcnhf:l((::h_l'nh Quan ly cong tac dao tao, bdi dudng. 10 75
Quan ly cdng tac quy hoach, diéu dong, luan
chuyén, b nhiém, mién nhiém, cach chirc; dé an 20 105
vi tri viéc lam.
Thuec hién cong tac thi dua khen thudng.
1% ¢n cong tac tni dua en thuong 20 35
Thuc hién bdo cao két qua vé tinh hinh nhan sy, 10 35
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
bo may.
Tham muu soan thao cac quy dinh, quy ché, cac
van ban chi dao diéu hanh cac mat cdng tac cua 15 10
S& theo su phan céng cua lanh dao So.
Phéi hop voi cac phong, don vi thuc hién céc
nvhiém vu theo chirc nang nhiém vu dugc giao khi 40 ’ ’ 80
to chuc hoi nghi, hoi thao, ngay I€. - Quyet dinh, ke hoach, quy
| Thyc hién nhiém vy diéu chuyén trang thiét bi ChTel’l chuong mnh'ﬁ' " _
A U Phong T6 | dang muc dich sir dung va thanh Iy tai san. 10 - Tham muu stra chira, thay moi 20
, | Hanh (;]h'nh ©ong | e - s g Y trang thiét bi phuc vu cong tac.
(o N p cA
P Hanh chinh T —— vt he e __— - Thdng b4o, bién ban.
uc hi¢n nhiém vu duy tri h¢ thong quan ly theo _ DhAi 2 C R
tidu chuan TCVN 90012008, 15 q:ahnm hop t6 chic doan thé co 25
Thyc hién nhiém vy an ninh-quéc phong, xay
dung nép song van minh, tiét kiém chong lang 10 20
phi.
Thyc hién nhiém vy cong tac thanh nién, phu ni, 10 25
dan van chinh quyen.
7 Tiep nhan, thu ly, kiem tra tinh hop l¢, day diho |, |- Tiép nhan, thy Iy hé so this tuc 3500
g | Hanhchinhmot | Téchuc— | S0 cua t6 chuc, ca nhan. hanh chinh.
cua Hanh chinh | chuyén hé so cho cac phong chire nang cé tham - - Lién hé véi cong dan, té chuc 2500

quyén giai quyét.

khi c¢6 két qua; tra két qua theo
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Tra két qua hd so theo quy dinh. 25 quy dinh. 250
Niém yét cong khai cac ndi dung huéng dan ve &vﬁ'ertrr]%etﬁa:l tnt'lhfg anq;?flri
diéu kién, trinh ty, tha tuc hanh chinh; thoi gian 10 té‘s% ch lrang thong ¢ 05
giai quyet cac ho so. '
Theo ddi, thuc hién stra chira, bao tri, nang cép, - Mua sim tai san, trang thiét
cai tao TSCD va trang thiet bi. Mua sam tai san, bi, vdn phong pham.
trang thict bi, van phong pham. Quan ly TSCD, - Quan Iy TSCD, trang thiét b,
trang thict bi, phuong tién; bo tri phong hop va 40 phuong tién; b tri phong hop 15
am thanh anh sang, hinh thac, nghi le trong ting va am thanh anh sang, hinh
cudc hop. thirc, nghi I trong tung cudc
hop.
.2 | Quan ly va diéu phéi sir dung xe 6 t6 phuc vu - Quan 1y va diéu phdi str dung
Phong To A o s PR A oA A s
4 | Quantri cong so chire — cong tac.Bao darp moi treong xanh - sach - dep xe 0 t6 phuc vu cong tac.
' Hanh chinh | C4@ €0 quan, vé sinh co quan. 30 - Bao dam moi trudng xanh - 20
To6 chac xay dung va thuc hién bai tri tru so, sach - dep cua co quan, vé sinh
khuon vién. co quan So.
Kiém tra, giam sét cong tac vé sinh cia cac don vi - Phéi hop kiém tra giam sat
dich vu. cong tac vé sinh cua cac don vi
Phdi hop kiém tra gidm st cong tic co quan. 30 di(ih vu. CﬁnQA tac E’hbng Ché}/ 10
Cong thc Phong chdy chira chéy -Cong tic dot fr?ua CE‘?‘V Song the GOt
xuat theo chi dao cua Lanh dao phong. €0 Chi da0 Cua Lanh dao
phong.
Cong nghé Phong T6 | Quan tri va phat trién Website, hé théng mang va - Thu thap, phan tich, cap nhat.
5 A , S P P VRS 40 50
thong tin chirc — Trang thong tin dién tir cua So.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Hanh chinh | Tham muu cong tac tng dung cong nghé thong 7 ‘
tin. 30 - Kiém tra, diéu chinh va hoan 35
thanh dit licu diang tai Ién
Kiém tra, d& xuét xu ly trang thiét bi cong nghé Website.
N 30 60
thong tin.
Lap dy toan kinh phi hoat dong hang nam cua co 30 - Dy toan kinh phi hang nam. 15
quan va cac don vi truc thudc. - Bién ban.
Pinh ky hang thang, quy kiém tra, kiém ké quy 10 - Gidy rdt han mic kinh phi, 10
cua don vi. Bang doi chieu kho bac.
’ Phong Ké | Lap ching tir, thuc hién thu tuc thanh toén theo 40 - Bién ban, sap xép chung tu... 90
6 Keé toan hoach — Tai | ché d¢ tai chinh, nghiép vu ké toan.
i Tham muu vige diéu hanh kinh phi va thuc hién
Quy ché quan ly tai chinh, tai san, thyc hanh tiet 10 05
kiém, chong lang phi.
Kiém tra va duyét quyét toan cua cac don vi truc
N 10 04
thudc.
Kiém tra tinh hop phap va hop ly cua ching tur B B
Phang T4 | fU6C khi xuat, nhap tien khoi quy: luu trit ching 70 - Tiep nhan ching tu; kiém tra 90
ONg 10 1 tir dang quy dinh. va tién hanh thu, chi theo dung
0 QU chuc — T LA dinh.
! Thi quy . i Thuc hién kiém ké, doi chiéu quy. 15 e DA . 15
Hanh chinh - . - Luu trir 6 quy, phiéu thu, chi,
Quan ly toan bo tien mat trong két sat va chia 15 tién mat. 70

khda két sét.
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT < p ban, thuc Nhiém vu chinh ciaa VTVL T (san pham) trung binh/nim P
lam (VTVL) - tirng s . . trung
hién VTVL o cuaa tirng nhiém vu chinh . C D,
: nhiém vu s binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
Thyc hién nhiém vu xir Iy van ban dén, phat hanh 20 Vin ban di dén 1anh dao So, cac | - SO luong van
Phong Té van ban di theo quy dinh. phong chuyén mon. ban dén: 8000
a1 . . : an ban.
< e Quan ly tai liéu va con dau cua co quan theo ché van
8 Van thu ehic = | 3 bao mat. 20 - S6 luong van
Hanh chinh |— ' — ban di: 1500.
Quan ly may photocopy va photocopy tai liéu cua 10
So.
T6 chire 13p ho so, luu tri¥ tai liéu cia So theo quy 20 - Sap xép van ban. Sép xép khoang
dinh cua phé.p luat veé luu trir. - Lap danh muc ho so. hon 2000 van
Thuyc hién viéc tiéu hiy tai liéu khi dugc yéu cau. 10 - Thanh lap Hoi déng xac dinh | P2
Phong T6 . . 2 : gia tri tai liéu.
Tham gia xay dung chinh sach, quy che, quy dinh 10 NN . o
9 Luu trit chic - lién quan dén nghiép vu van thu, luu trit. - Hoan thién ho so t,rlnh cap co
Hanh chinh — tham quyen ra quyet dinh tiéu
a Thyc hién cong tac bao cao ket qua, cong tac luu hay tai liéu hét gia tri.
trix theo yeu cau. 10 |- To chic tieu huy tai lieu hét
gié tri; Lap va luu ho so vé viéc
tiéu hay tai liéu.
N Phong Té
10 | Nhanvienky chic— | Pon vi chua phét sinh nhiém vu
thuat . .
Hanh chinh
IV | Nhom vi tri viéc lam HPLD theo Nghi dinh 68 va Nghi dinh 161
Phong T6 | Pua, don lanh dao va cac Doan di cong tac theo 70 - Chuyén cong téc. 90
01 Lai xe chac - thdng bao phan cong, ke hoach cong tac, I¢énh - Dé xuit, lién hé dich vu thuc
Hanh chinh | diéu xe theo quy ch¢, hgp dong lao dong.

hién; theo ddi kiém tra thuc
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S6 lwong cong

Ty trong vigc cu thé
Tén vi tri viéc Tén phong, ttrr::cl; %Ii%?] Cong viéc cu thé hoge dau ra r(]:;: dﬁgn:?
STT Iam (.VTVL') ban, thuc Nhiém vu chinh cia VTVL Hrna. (san pham) trung binh/nim trSn
hién VTVL ng cia tirng nhiém vu chinh . ng
nhiém vu binh/nam cia
chinh (%) tirng nhiém vu
chinh
B4o tri va bao quan xe sach s&, an toan. 15 hién sura chira. 30
Phéi hop voi bao vé thuc hién viéc sira chira nho 15 35
tai san co quan.
Thuc hién cong viéc vé sinh tai khu vuc dugc
phan cong, dam bao mdi truong lam viéc ludn 200
sach s&, ngan nap, gon gang.
Phong Té Phuc vu nudc ubng hang ngay cho lanh dao So, \(éhsmAh gang nt?a Y. SI:I dung, vé 210
02 Phuc vu chirc— | ©0ng chirc thude So. 00 | SiNnvatdung, bao quan.
T . . — - - Y V¢ sinh, chuan bi nudc uong
Hanh chinh z/éli ?:lnAhC Ehgng hop va chuan bi nudéc uong cho khi c6 cac cuoc hop. 50
udc hop.
Bao quan va sir dung tiét kiém, hop ly cac cong 50
Cu, dung cu va vat dung vé sinh dugc cap phat.
Phang T4 Thuyc hién nhiém vu bao vé theo quy dinh. Bao vé co quan, gilt trat ty an 235
ong To - - ; S ain i San cd
03 Bio vé chio | Phéi hop véi chinh quyén dia phuong thuc hien | 100 ”Lr;':] iy CgLr;Art]aLéiaEi%ua o
‘ Hanh chinh | c&c bién phap ngan ngra, phat hién kip thoi cac quan. 'huc hie en phap

hanh vi vi pham phap luat.

phu hop.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC 4
{mg lue chung dﬁi VGl tﬁt Cii

cua Chu t_zch Uy ban nhan dan tinh)

I. Khai quat vé Khung niing luc chung:

Khung nang luc chung 1a nhitng ning lyc co ban &p dung cho tat ca cac vi tri
viéc 1am thuoc hé thdng vi tri viéc 1am cua So. Pay 1a khung nang luc khi cac cong
chttc dam nhan vi tri cong viéc déu dap tng céc yéu cau vé nang lyc chung. Tir d6
tao ra sitc manh tong hop trong van hanh va trong két qua hoat dong chung cua So.

II. Cac ning luc cu thé trong Khung niing luc chung:

1. S6 lwong niing luc cu thé trong Khung ning luc chung:

1.1. Bao duec va trach nhiém céng vu.

1.2. T6 chuc thuc hién cong viéc.

1.3. Soan thao va ban hanh van ban.

1.4. Giao tiép tng X

1.5. Quan hé phéi hop.

1.6. Sur dung cong nghé thong tin.

2. Cac mire dd cia tirng ning luc cu thé trong Khung ning luc chung:

Cac mirc do cua ting ning luc cu thé dugc xac dinh tir thip dén cao. Viéc phan
chia muc do nang lyc dugc dya trén mac do phuc tap, d6 thanh thao va quy md/pham
vi trién khai ctia nang lyc. Vi vay, nguoi ¢ mirc d6 nang luc cao dugc hiéu mic dinh
1a dap tmg duoc yéu cau caa nhitng mic d6 nang luc thap hon.

Pé thong nhat chung, tao diéu kién thuan loi trong viéc 4p dung khung ning
lyc dé md ta vi tri viec 1am, tuyén dung, st dung, dao tao. .., cac mirc d6 ddi véi ting
nang lyc cy thé trong Khung nang lyc chung cua S¢ Giao duc va Pao tao duogc phan
chia mic do tir thap dén cao twong @ng theo hé thong ngach, bac céng chuc.

2.1. Dgo dirc va trach nhi¢gm cong vu: thé hién thai do, nghia vy trong qua
trinh thuc hién nhiém vu nham muc tiéu phuc vu ngudi dén va to chuc.

a) Muc do 1: Trach nhiém ddi véi nhiém vu duoc giao, chuan muc trong thi
hanh cong vu.

b) Muc d6 2: Ty nhan trach nhiém ddi véi nhiém vu duoc giao, chuan muc
trong thi hanh cong vu.



52

¢) Mtc do 3: Trach nhiém cao ddi véi nhiém vu duge giao, gwong mau trong
thi hanh cong vu.

d) Muc do 4: Cha dong, trach nhiém cao ddi véi nhiém vu; huéng dan, kiém
tra viéc thi hanh céng vu.

e) Muc d6 5: Tao dung van hoa lam viéc hiang say, dan dat, c6 cach thuc diéu
chinh kip thoi viéc thuc hién dao dac cong vu.

2.2. Té chiic thyre hign cong vigc: 1a sy két hop giira hicu biét vé cac quy dinh
phap luat va nhu cau cua t6 chuec, cong dan, tir d6 t6 chac thuc hién cdng viéc theo
hudng ngay cang nang cao chat luong, hiéu qua.

a) Mac do 1: T6 chic thuc hién cong viéc theo céc tiéu chuan, quy dinh ¢ san
dudi sy hudng dan caa dong nghiép hoac cap trén; hoan thanh dugc nhitng nhiém vu
don gian dung thoi han, dap tng yéu cau cua té chuac, cong dan.

b) Mittc d6 2: Linh hoat trong viéc t6 chic thuc hién cong viéc, xac dinh duoc
nhitng céng Vviéc can vu tién va kip thoi xur Iy nhitng van dé phat sinh va dé xuat bién
phap hop Iy hoa dua trén cac quy dinh phap luat va théng tin phan hoi cua dong
nghiép, céng dan, t6 chic.

¢) Muc d6 3: Nhan dinh duge cac vuong mac, kho khan trong qua trinh thuc
hién va dé xuat nhitng phuong an xir ly. Tién hanh khao sét thyc té qua trinh thuc
hién va de ra nhing bién phap cai tién dé nang cao chat luong cong viéc, dap ung tét
hon nhu cau cua to chirc, cdng dan.

d) Muac do 4: Nhan biét truc su thay doi vé nhu cau cua cong dan, to chuc;
xay dung cac nguon luc bén trong va bén ngoai dé phét trien cac giai phap cai tien
chat luvgng cong viéc.

e) Muc do 5: Pua ra cac dinh huéng, cac Sér]g kién dot pha dé cai thién chat
luong cjich vu; du doan nhirng rao can dé dua ra ké hoach dy phong hiéu qua, dam
bao chat luong cbng viéc.

2.3. Sogn thdo va ban hanh vin ban: 1a ning lyc vé thé thirc trinh bay vin
ban, su hiéu biét vé vai tro, tac dong x& hoi cua chinh sach, tir @6 hoach dinh chinh
sach phu hop vai chirc nang, nhiém vu ctaa So.

a) Mtrc @6 1: Nam va ap dung duoc cac quy dinh vé ky thuat trinh bay hanh
chinh. Dy thao dugc cac van ban hanh chinh thong thuong.

b) Mirc d6 2: Nam viing cac quy dinh, vai trd va tac dong cua van ban hanh
chinh, chinh sach, quy dinh phap luat. Nghién ctru cac théng tin c6 lién quan va cé
kha nang ap dung chinh sach cta co quan khac ban hanh.

¢) Mirc @6 3: Phan tich, danh gia, dé Xuélt chinh sach phi hop nham dua ra cac
chinh sach, quy dinh dung dan, cé tinh thyc tien phu hop véi dinh hudng, chién lugc
dai han cua co quan.

d) Muc d6 4: Hiéu biét vé vai tro, tac dong xa hoi cua chinh séch, soan thao cac
van ban phtrc tap, bo cuc va noi dung ré rang, chat ché, khoa hoc; xay dung khung
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phap 1y chung nham hd tro cho viéc xay dung, quan ly cac chinh sach trong qué trinh
trien khai thuc hién.

e) Muc do 5: Phan tich, danh gia, phan bién, hoach dinh chinh sach. C6 kha
nang soan thao cac van ban co tinh quy pham phéap luat hoac nghién ciu khoa hoc c6
tinh phwc tap, chuyén mén cao; xay dung chinh sach tac dong sau rong dén linh vuc
quan ly; thiét 1ap khung chwong trinh dé danh gia tac dong cua chinh sach.

2.4. Giao tiép sing xii: the hién thai do, nghia vy trong qua trinh thi hanh cong
viéc nham muc tiéu phuc vu nguoi dan, xa hoi, quan hé dong nghiép.

@) Muc d6 1: Nghe va trinh bay thong tin mot cach rd rang; giai dap céac thac
mac don gian mot cach kip thoi.

b) Mtc d6 2: Truyén dat thdng tin va hiéu duoc thong tin ddi tuong truyén dat;
trao doi va c6 nhitng diéu chinh hop 1y vé ngén tir, ndi dung, cach thac truyén dat,
d6ng thoi du phong trude v kién bat dong dé c6 hudng xir Iy tao sy ddng thuan khi
giao tiép.

¢) Murc do 3: Giao tiép tu tin, linh dong vai té chic, cong dan va trong ndi bo
co quan, don vi. Nhan biét nhanh nhiing trang thai cam xdc, sir dung théng tin phan
hoi tir d6i tuong giao tiép dé diéu chinh dam bao sy thong sudt trong qua trinh giao
tiép. Khi giao tiép co thé truyén dat duoc ndi dung hudng dén va trinh bay luu loat
bai thuyét trinh.

d) Mitc do 4: Giao tiép mot cach ty tin doi véi nhicu doi twong giao tiep khéc
nhau & trong va ngoai co quan vé nhiém vy caa co quan hodc linh vuc phan cong phy
trach. Trinh bay thong tin mang tinh chién luoc mét cach xdc tich, 16i cubn va dé
hiéu. Nhan biét dugc trang thai cam xuc tir ddi twong giao tiép dé diéu chinh cach
thire truyén dat nham dat duoc muc dich giao tiép.

e) Mire d6 5: Giao tiép vé van dé mang tinh chién luoc véi nhiéu loai déi twong
khac nhau ¢ trong va ngoai nudc lién quan dén cong viéc, nhiém vu cia co quan.
Truyén dat cam htng khién can b, cong chuc, vién chuc, t6 chirc, c& nhan muon hop
tdc x&y dung co quan ngay cang phat trién.

2.5. Quan h¢ phéi hep: thé hién ¢ viéc tao dung duoc su tin tuong, diéu hoa
duoc nhitng bat dong, xung dot trong phoi hop to chuc, xir ly cong viéc véi cac doi
tugng co lién quan dé hoan thanh nhiém vu chung.

a) Muc d6 1: Tao méi quan hé tét, cha dong phdi hop véi dong nghiép trong
cong viéc.

b) Mitc do 2: Thiét 1ap duoc mang ludi quan hé tét trong ndi bo co quan.

c) Muc do 3: Duy tri, mé rong quan hé vaéi cac bo phan khac nhau trong va
ngoai co quan dé cung hoan thanh nhiém vu chung.

d) Murc d6 4: Xay dung mdi quan hé & nhiéu cip dua trén co so phét huy tat ca
thé manh cua cac thanh vién. Tao dung duogc uy tin ca nhan va tao dugc nhém lam
viéc hiéu qua.
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e) Muac do 5: Thiét 1ap céc dinh hudng quan hé doi téc chién luoc véi cac
chuyén gia cung linh vyc, lanh dao chu chét & cac don vi, dia phuong khac dé hoan
thanh nhiém vu chung. Giai quyét hiéu qua cac xung dot gay gat trong va ngoai co
quan.

2.6. Sir dung céng nghé thdng tin: thé hién trinh do, k§ ning ap dung cong
nghé thdng tin vao qua trinh thuc hién nhiém vu.

a) Mirc d6 1: Hiéu biét va str dung may tinh va mot sé phan mém co ban.

b) Mtrc d6 2: Hiéu biét co ban vé may tinh va str dung mot s6 phan mém nang
cao.

) Muc d6 3: Hiéu biét co ban vé cong nghé thong tin va st dung mot s6 phan
mém nang cao.

3. Bang tong hep Khung niing lwc chung cia Sé Gido duc va Pao tao:

TT | Tén ning luc cu thé trong Khung ning luc chung | Cac mic do
1 | Pao dtc va trach nhiém céng vu 05 mirc do
2 | T chirc thuc hién cong viéc 05 murc do
3 | Soan thao va ban hanh van ban 05 muc do
4 | Giao tiép ung xir 05 murc do
5 | Quan hé phéi hop 05 muc do
6 | Stir dung cong nghé thong tin 03 murc do




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ung nang lwe lanh dao, quan ly doi
VOl tat Ca cac Vl tri viéc Iam thuoc 80’ Giao duc va Pao tao

I. Khai quat vé Khung niing lwe lanh dao, quan ly:

Khung ning lyc lanh dao, quan ly 1a nhiing kién thuc, k§ nang can thiét cho
cac vi tri viéc lam quan ly, lanh dao. Nguoi lam cong tac lanh dao, quan ly can c6 cac
nang luc nay thi mai cé thé huy dong dugc strc manh tap the, dat dugc két qua cao
trong qua trinh thyuc hién nhiém vu.

II. Cac niing lwc cu thé trong Khung niing lwe linh dao, quan ly:

1. S6 lwong ning luc cu thé trong Khung ning luc lanh dao, quan ly:

1.1. Xac dinh tam nhin va tu duy chién lugc.

1.2. Quan ly sy thay doi.

1.3. Ra quyét dinh.

1.4. Quan ly nguén lyc.

1.5. Phét trién can bg, cong chuc, vién chic.

2. Cac mire d6 cia tirng ning luc cu thé trong Khung niing lwe lanh dao,
quan ly:

Cac mirc do cua ting ning luc cu thé dugc xac dinh tir thip dén cao. Viéc phan
chia muc do nang lyc dugc dya trén mac do phuc tap, d6 thanh thao va quy md/pham

vi trién khai ctia nang lyc. Vi vay, ngudi ¢ mirc d6 nang luc cao dugc hiéu mic dinh
1a dap g dugc yéu cau cia nhitng mic do nang luc thap hon.

Pé théng nhat chung, tao diéu kién thuan loi trong viéc p dung khung ning
lyc dé md ta vi tri viec 1am, tuyén dung, st dung, dao tao. .., cac mirc d6 ddi véi ting
nang lyc cu thé trong Khung ning luc 1anh dao quan Iy cia S¢ Gido duc va Dao tao
dugc phan chia mic do tir thap dén cao twong tng theo cap bac vi tri, chic vu.

2.1. Xac dinh tdm nhin va tw duy chién lwgc: Nang lyc nay thé hién sy am
hiéu vé cac chinh sach, quy dinh cua phap luat va chiic ning, nhiém vu cta co quan
dé xac dinh dugc dinh hudng phat trién dai han.

a) Mirc d6 1: Xac dinh dugc muc tiéu, ké hoach céng viéc cho ban than.

b) Mirc do 2: Xay dung duoc muc tidu, ké hOag:h C(“)’ng Viéc cho phong, don vi
dam bao phu hop v6i muc tiéu chung cua co quan; hicu bict va can nhac cac moi lién
hé trong cong viéc dé ho trg cung cac phong khac hoan thanh muc tiéu chung cua co
quan.
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c) Muc @6 3: Xay dung dugc muc tiéu, dinh huéng cong viéc cho linh vuc
dugc phan céng phu trach; dap ung dugc nhu cau da dang cuaa ca nhan, t6 chac co
lién quan.

d) Murc do 4: Xay dung cac chién lugc, ké hoach gop phan cai thién chat luong
dich vu trén co s6 am hiéu vé hé thdng chinh tri, nén cong vu va déi tugng la ca nhan,
t6 chire lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach; xay dung céc ké hoach hd
tro hoac trién khai chién luoc dai han caa Soé.

e) Muc do 5: Xay dung chién lugc nham thyc hién chic nang, nhiém vu cua co
quan gan vai viéc trién khai muc tiéu, ké hoach chung cua dia phuong; xay dung
chién lugc dai han tao ra su chuyén bién cai tién chat luong hoat dong cua co quan.

2.2.Qudn Iy sw thay dbi: thé hién su chi dong, nhay bén ndm bat nhiing thay
doi doi VGi cac xu hudng vén d(jn‘g cua nganh, linh vuc anh huéng dén hoat dong cua
co quan dé co nhirng giai phap diéu chinh hop ly.

a) Mirc do 1: Nam bat duoc su thay d6i vé cac chinh sach quy dinh vé linh vuc
dugc phan cong phy trach. Chu dong diéu chinh phuong phap, ke hoach va kip thoi
dua ra bién phap diéu chinh hop ly.

b) Mitc d6 2: Nam bat duoc sy thay doi, xac dinh duoc nhing nhan t6 can tre
su thay doi va trao doi véi dong nghiép, cap trén va chu dong dua ra phuong an giai
quyet doi vaoi nhitng thay doi trong phong, bo phan.

) Mirc d6 3: Chu dong tim hiéu, nam bat nhirng nhén t6 hodc dau hiéu cho
thay sy khdng phu hop dé dua ra nhitng bién phap dieu chinh kip thoi; ho tro cap trén
trong viéc quan ly su thay doi do.

d) Muc do 4: Xay dung trién khai cac ké hoach, phuong an @ng pho véi su
thay d6i; cap nhat théng tin cho céc cong chuc, vién chiic trong phong, don vi va
vach ra 19 trinh, kiém soat, diéu chinh sy thay d6i dé khong gay anh huong tiéu cuc
dén cong viéc chung.

‘e) Mirc do 5: Cai t0 va tao ra moi truong khuyén khich sy thay doi; danh gia,
cai tién phuong phap dé nang cao chat lugng cong viéc.
~ 23.Ra qu,yé't dinh: thé hién ¢ kha nang dua ra cac can ctr, chung cw, luan diém
dan téi viéc quyét dinh lya chon mét phuong an cu thé.

a) Mirc d6 1: Ra quyét dinh dya theo nguyén tic, quy trinh cd san.

b) Muc d6 2: Ra quyét dinh thé hién dugc cac nguyén tac.

¢) Mirc do 3: Ra quyet dinh kho, phirc tap thugc quyén han, chirc ning cua
phong, don vi. Chiu t(éch nhiém giai 'gr‘lnh va kip th(‘ri? diéu chinh quyét dinh khi co
nhiing dau hiéu cho thay cach giai quyét trude do co theé khdng hiéu qua.

d) Mac d6 4: Ra quyét dinh phirc tap, khong theo chuan tic. Nim bit cac can
clr v can nhic cac muc tiéu dé dwa ra quyét dinh hiéu qua trong pham vi linh vuc
phu trach.

e) Mtrc d6 5: Ra quyét dinh c6 anh huong I6n dén uy tin, hoat dong cua co
quan, don vi.
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2.4. Qudn Iy nguén luc: thé hién y thac tiét kiém, bao vé céc tai san cua co
quan va chu dong dé xuat cac phuong phap t6 chic cong viéc dam bao chat luong
dau ra va hiéu qua ve chi phi.

a) Mirc d6 1: T6 chic thuc hién cdng viéc tiét kiém, hiéu qua.

b) Mitc d6 2: Quan 1y, phat huy duoc ngudn luc cia bo phan.

¢) Mirc d6 3: Quan 1y, phat huy dugc ngudn luc caa phong.

d) Muc d6 4: Quan Iy, phat huy dugc nguén luc cua linh vuc phu trach.

e) Mirc 6 5: Huy dong ngudn luc trong va ngoai co quan, don vi.

2.5. Phat trién can b, cong chac, vién charc: thé hién & su coi ma, san sang
chia s¢ kien thtrc, hudng dan dong nghi¢p dé nang cao chuyén mon, ky nang nham
thuc hién cobng viéc tot hon.

a) Mtrc d6 1: Chia s& kién thuc véi ngudi khac.

b) Mite d6 2: Ho tro viéc phat trien, hoan thién ban than trén co s¢ hieu rd thé
Manh, néng lyc cua timg c4 nhan d€ phan cdng phu hop, tao di€u kién dé dong nghiép
phat trién cac ky nang, nghiép vu.

¢) Mirc d6 3: Thuc day hoc tap va phat trién.

d) Muc do 4: Tao co hoi cho cip dudi phat trién ban than gan véi phuong an
phat trién nguon nhan luc dai han.

e) Muc d6 5: Tao mdi truong phat trién va hoan thién kién thic, k§ nang, kinh
nghiém.

3. Bang tong hop Khung ning lwe linh dao, quan Iy cia Sé Giao duc va
Pao tao:

Tén ning luc cu thé trong )
STT . Cac murc do
Khung nang lyc lanh dao, quan ly

1 | Xé4c dinh tim nhin va tu duy chién lugc 05 murc do
2 | Quan ly sy thay doi 05 mitrc d6
3 | Raquyét dinh 05 mirc do
4 | Quan ly nguén luc 05 mirc do
5 | Phat trién can b, céng chic, vién chic 05 muc dd




~ PHYLUCS
ung ning lwe doi véi tirng vi tri viéc lam cia Sé Giao duc va Dao tao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

Trinh d cin 6 dé dap &g VTVL Khung niing lyc chung Khung "Ztgﬁimla“h dz0, l\llf:;g
S6 | Teénvitriviéc cac chin dic
TT lam (VTVL) Chuyén LLCT R Tin - chung Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Niang | Ning [Nang | thu
. QLNN Ngoai ngir chi khac %
mon hec (ghi r6) luc1|lwc?2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6 |lwcl|lwc2 |lwc3|lwc4 |lwc5| (néu
c0)
1) ) (©) (4) () (6) ) (8) (9 | (10) [ (A1) | (12) | (13) | (14) | (15) | (16) | (A7) | (18) | (19) | (20)
I | Nhém vi tri viée 1am lanh dao, quan ly
Co chung (,:0 ky, Lo
. Co chibsi | JANgST | g o | Coching
Dbai hoc Y ~ . dung duoc N , chi boi
1A bang | dudng kién S | nang su ~
(PH) tr¢ 1én, i f ngoai ngix dudng
chuyén cao cap thic ¢ trinh d6 dung nghiép vu
Y S X N Iy luan QLNN ; cong A Muc | Mic | Mac | Mac | Mac | Muac | Mac | Mac | Mac | Mac | Muac
1| GidmdocSo h”ga”h.p[‘” chinh | theotieu | , MWOME | pgpe | QLD NN 1 4o's o5 | do5 | do5 | do5 | do2 | do5 | do5 | do5 | do5 | do 5
op Vai linh i - chuan duong bac thén cho Giam
vuc QLNN X 3khung | o9 déc So
X s hanh ngach tin co
vé Gido duc . = nang luc , GDDT hoac
chinh chuyén > ban
vién chinh ngoai ngir tuong duong
Viét Nam
S Co ky
(;c') Cgh?;)%?g nang st Co ke Co ChL’fng
Dai hoc bang dusna Kién dung duoc nin zu chi boi
(PH) tr¢ 1én, Cao th%rc ngoai ng du% g dudng
. | chuyen | ocaply | o NN | Owinhdd g0 | nghigp vy e Ve | Mie | Mie | Mide | Mic | Mic | Mic | Mic | Mic | Muc
2 | Pho GiamdocS¢ | nganhphu | luan |l She | tuong nghe | QLGDAanh o o a | doa | doa | dod | do2 |dod |dod | dod | dod | dod
hop véilinh | chinh chuan duong bac thane cho Giam : : : : ; ; ; ; : : :
Vic QLNN | trj - e 3khung | g déc So
vé Gidoduc | hanh Ch% o | nanglec | TPSY | GDBT hogc
chinh Chuyel ngoai ngi a tuong duon
vién chinh . & &
Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
Cé ching Co ky
chi boi nang st .
Y 1A Céo dudng kién dung dugc (}O ky,
PH tro Ién, 5 , .7 | nang sir o
o bang thac ngoai ngi Cé chung
chuyeén Trun OLNN | otrinhdg | dund chi bdi
3 Trudng phong nganh phu ch Ig theo titu M cbng Jusn Muc | Muac | Mac | Muac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac
thugc So hop véi linh P 1y 2 & nghé fong d63|d03|(dp3|dp3 |d63|do2 |d63|do3 | d63|do3|ds3
luan — chuan duong bac 9 nghiép vu
vuc QLNN : théng
X s hanh ngach 3 khung . QLGD
vé Gido duc . N . tin co
chinh chuyén nang lyc ban
vién tro ngoai ngt
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé ky
chi boi nang str - f e 13
PH tro 1én, Co dudng kién | dung duoc C,:O ky, o van pang
. 3 f .7 | nang str | hoac chirng
chuyén bang thac ngoai ngt Y
, nganh Luat; | Trung | QLNN | otrinhdo | 949 chi boi
4 Chénh Thanh tra hanh Chl'l’l.h, cAp IV theo tidu —— cong dudng Muc | Mic | Mac | Mac | Mac | Muac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac
S6 nh chinh, P 1y - & | nghe | nghiepvu |do3|do3|do3|do3|do3|do2 |do3 |do3|do3 | do3 | do3
tai chinh, luan — chuan duong bac 2
N . R théng ngach thanh
hanh chinh hanh ngach 3 khung . A
N . R < tin co tra vien tré
cong chinh chuyén nang luc . o
" . > U ban Ién
vién tro ngoai ngit
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
chi boi nang st L e
.1 Co dudng kién | dung duoc (;O kyﬁ
DPH tro 1én, Y f .77 | nang sir L
o bang thac ngoai ngi Co6 chirng
) Chuyen | Trung | QLNN | otrinhde | 9N chi bdi
5 Pho Trudng nganh phu cp IV theo tiéu trong cong quon Muc | Mic | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac
phong thugc S6& | hgp véi linh P 1y 2 & nghé fong d62 | do2 |do2|do2 |d62|do2 |d62 | dp3 | d62|do2|ds2
luan — chuan duong bac 2 nghiép vu
vuc QLNN : théng
NP hanh ngach 3 khung . QLGD
vé Gido duc . A . tin co
chinh chuyén nang lyc ban
Vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
6 | Ph6 Chanh Thanh | DH tr¢ Ién, Co Co6 chung Co ky Céky | Covianbang | Miac | Mac | Mic | Mac | Mic | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac | Mac
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Trinh d¢ cin c6 dé dap eng VTVL Khung niing lyc chung Khung nang llorc,lanh dao, Néng
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
tra S¢ chuyén bang chi bc*)i’ nang st | ndngsw | hoacchung | d62 (d02 | do2|d62 |do2|do2 |do2 (do3 | do2|do2 |do2
nganh Luat; | Trung | dudng kien | dung dugc dung chi boi
hanh chinh, cap ly thac ngoai ngi cbng dudng
tai chinh, luan — QLNN & trinh do nghé nghiép vu
hanh chinh hanh theo tiéu tuong thdng | ngach thanh
cong chinh chuan dwong bac | tinco tra vién trg
ngach 3 khung ban I1én
chuyén nang luc
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
Il | Nhém vi tri viéc lam nghiép vu, chuyén nganh
Co6 chung Cé ky
chi boi nang str L e
1A dudng kién | dung duoc Co ky
PH tro lén, f . | nang su
chuyén thuc r]go? ' nglf dung
Quan ly giao duc nganh su QLN.'}I ¢ trinh d¢ cbng Mic | Mac | Muc | Muac | Mac | Mic
1 X - theo tiéu tuong 2 R R R R A A
mam non pham gido 2 . nghé 3602|3802 |d62|(do62 | d2|d2
A chuan duong bac 2
duc mam théng
ngach 3 khung .
non A - tin co
chuyén nang luc b3
A > an
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
chi boi nang st .
~ e Cé ky
PH tro Ién, dugng kien | dung duge | oy
chuyén thuc r]go? ' nglf dung
Quan ly gido duc nganh su QLN.N 0 trinh do cbng Muc | Muc | Mac | Muac | Mac | Muac
2 X - theo tiéu tuong : R R R R o A
tieu hoc pham gi&o 2 R nghé d62|d62 | d62|d62|ds2|do2
2 chuan duong bac >
duc mam théng
ngach 3 khung .
non A < tin co
chuyén nang luc b
A > an
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang

quan ly luc

Tén vi tri viéc Céc chiing dic
lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu

co)

Co6 chang Cé6 ky

. 1A chi boi nang s e
bH thlen’ dudng kién | dung duoc CEO ky,
chuyén f .+ | nang st
X thac ngoai ngi
nganh su OLNN | otrinhde | 9%9
Quan ly gidao duc | pham hoic theo titu trone cbng Mic | Mac | Muc | Muc | Mac | Mac
Trung hoc co s¢ | PH khac co 2 & nghé d62|do2 |32 |do2|d2|do2
, , chuan duong bac A
ching chi naach 3 khun thdng
nghiép vu su gact g g tin co
ham c_rjuyen nang luc ban
Phg vién tro ngoal ngix
Ién Viét Nam

Co chung Co6 ky

Y A chi boi nang s .
bH s Ién, duong kién | dung duge | SOKY
chuyen thac ngoai ngt nang su
Quan Iy gio duc rr‘]ga”r;]s‘f QUNN | &trinhde | 949 I N . N
Trung hoc phé pham hoac theo tiéu twong cong Muc | Mac | Muc | Mac | Mac | Muac
- PH khac cé 2 A nghé d62|do2|do2|do2|d62|do2
téng , , chuan duong bac >
ching chi ngach 3 khung thong
nghicp vy st Chuyén nang lyc tmﬂcor
pham vién tro ngoai ngt ban
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
A chi boi nang st .
bH troAIen, dudng kién | dung duoc (;O kyﬁ
chu;r/]en thac ngoai ngt nzng su
. nganh su AN ung
gllfrznnlyxgdagnd\l}lg pham hodc tr?e I;Til;elu ¢ :31012 do cbng Muc | Muc | Muc | Muac | Mac | Mac
ng xuyen BH khac co 2 & nghé d62|do2|do2|do2|d62|do2
hudng nghiép , , chuan duong bac .
ch_upg chi ngach 3 khung thong
nghigp vy su chu.yén nang lyc tm,co
pham Vién tro ngoai ngi ban

Ién Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
Cé ching Co ky
1A chi boi nang sir L
bH troAIen, dudng kién dung dugc (}O ky,
chuyén f .+ | nang st
X thac ngoai ngi
nganh s OLNN | otrinhdg | dund
6 Quan ly giao duc | pham hoic theo titu M cbng Mic | Mac | Muc | Muc | Mac | Mac
chuyén nghiép PH khac cé 2 & nghé d62|do2 | 362|802 |do2|do2
, , chuan duong bac ~
chung chi théng
A ngach 3 khung .
nghiép vu su N g tin co
chuyén nang luc \
pham " . s < ban
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
Y A chi boi nang s .
bH s Ién, duong kién | dung dugc | SOKY
chuyén f - | nang st
N thac ngoai ngix
nganh su QLNN | trinhde | 949
7 Quan ly giao duc | pham hodc theo titu rone cbng Mc | Mac | Muc | Muc | Mac | Mac
dan téc PH khac cé 2 & nghé d62|do2 |do2|do2|d62|do2
, , chuan duong bac >
chung chi théng
A ngach 3 khung .
nghiép vu su A . tin co
chuyén nang lyc .
pham " \ > U ban
vién tro ngoai ngix
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
A chi boi nang st .
bH troAIen, dudng kién | dung duoc (;O kyﬁ
chuyén hi . | nang st
A nganh su tLLlilCN ngoa lhngEr dung
8 Tﬂgg gizlhcgg?nt:c pham hodc tr?e o tidu ¢ g;gn © cbng Muc | Muc | Muc | Muac | Mac | Mac
T DH khéc ¢ 2 & nghé d62 | do2 |do2 |do2 |do2|do2
vién , , chuan duong bac .
chang chi théng
A ngach 3 khung .
nghiép vu su A o tin co
chuyén nang lyc .
pham " . 2 < ban
vién tro ngoai ngt
Ién Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
Co chung Cé6 ky
PH tré Ién, chibol | ningst | gy
R dudng kién | dung dugc - ,
chuyén he .+ | nang st
e e nganh su thuc r}go?l ' nglf dung
9 Vgulggg dkigioctrgt pham hodc tr?e Ic_JTi,gu o EEEE do cbng Muc | Mac | Mac | Mac | Mac | Muc
. PH khac co X gA nghé d62|d62|do2 |do2|dp2|do2
luong gido duc , , chuan duong bac 2
ching chi thdng
a ngach 3 khung .
nghiép vu su huvé “no | tin co
ham chuyen nang luc ban
Phg vién tro ngoal ngix
Ién Viét Nam
Co chung Coky
c~h1 bo.l; nang su Co k§
1A duong kién | dung duoc N ,
PH tro 1én, f .77 | nang sir
. chuyén thc r}go? ' ngl} dung
o | aaEn V| nganh Kin I B I Mitc | Mitc | Mitc | Mic | Mic | Mic
) té, Ké hoach, P & nghé 462 |do2 | do2 |do2|do2 | do2
toan Lo s chuan duong bac >
Ké toan — théng
N ngach 3 khung .
Tai chinh A . tin co
chuyén nang lyc b
o > an
vién trg ngoai ngir
Ién Viét Nam
Co6 chung Co6 ky
chi boi nang st .
. 1A dudng kién | dung duoc (30 kyﬂ
PH tro lén, hi . | nang su
A chuyén thic r}go? I ngLAr dung
a | hi‘éﬁ”ﬁ'i’hén nganh Kinh ﬂ?e R | O oong Mitc | Mic | Mc | Mic | Mic | Mic
ach —1oNg 1 14 "k & hoach, : & | nghe 462 | d62 |do2 | do2 |do2 | do2
ké L. s chuan duong bac 2
Ké toan — naach 3 khun théng
Tai chinh gacl NG in co
chuyén nang luc b
7 > an
vién tré ngoai ngir
Ién Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Cac chin dac
TT lam (VTVL) Chuyén LLCT OLNN Ngoai ngr Tin chi khl;cg Ning | Ning | Ning|Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Ning | Ning |Ning| thu
mon : hoc (ghi rd) luc 1 |lwc2 |lwc3|luwcd |luc5|lucb |lucl|lwc?2|lwc3|luc4|luc5| (néu
co)
Co6 chang Cé6 ky
1A chi boi nang str e
bH thlen’ dudng kién | dung duoc CEO ky,
chuyén he .+ | nang st
R nganh su thuc r}go?l ' nglf dung
12 t c(atj'r?:n—lzién pham hodc tr?e Ic_JTi,gu o tﬂgﬁgdo cbng Muc | Mtc | Mac | Mac | Mac | Mac
ché DH’khac cﬂo chuin duong bac nth; d62 |82 |d62|d62 | d2|d2
ching chi thdng
A ngach 3 khung .
nghiép vu su N g tin co
ham chuyén nang luc ban
Phg vién tro ngoai ngt
Ién Viét Nam
Co chang Co6 ky
.1 chi boi nang st L
bH s Ién, duong kién | dung duge | SOKY
chuyén thire ngoai ngit nang st
Quan Iy nganh su QLNN | &trinhde | 94n9 R I I BT B I
13 nhan st va doi pham hoac theo tidu twon cong Muic | Mac | Muac | Muc | Mac | Mac
LU PH khac cé 2 & nghé d62|do2|do2|do2|d62|do2
ngli , , chuan duong bac >
chung chi théng
A ngach 3 khung .
nghiép vu su A . tin co
ham c_huyen nang luc ban
phe vién tro ngoai ngit
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
chi boi nang st L e
PH tro 1én, dudng kién | dung duoc n(;r? kz&
chuyén thac ngoai ngt dui g
nganh L,uat; QLN.N ¢ trinh d¢ céng Muc | Mac | Muac | Mac | Mac | Mac
14 Thanh tra hanh chinh, theo tiéu tuong nahe 62l do2lde2 | do2 |l ds2 | do2
tai chinh, chuan duong bac th%n' © © © © © ©
hanh chinh ngach 3 khung tin g
cong chuyén nang lyc béf\
Vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
15 Phép ché DH tro Ién, Co6 chung Co ky Co ky Mc | Mac | Muc | Muc | Mac | Mac
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
quan ly luc
S6 Tén vj tri viéc ) _ Céc chitng dac
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) lwc 1l |luc2 |luc3|luwcd|luc5|lwc6 [lucl|luc?2 |luc3|luc4d|luc5 (n,e)u
co
chuyén chi boi nang sir nang sir d62|d62|do2|do2|do2|do2
nganh Luat; dudng kién | dung duoc | dung
hanh chinh thac ngoai ngi cbng
QLNN & trinh d6 nghé
theo tiéu tuong thdng
chuan duong bac | tinco
ngach 3 khung ban
chuyén nang luc
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
111 | Nhém vi tri viéc lam hé trg, phuc vu
Co6 chung Cé ky
DH tro Ién, chi boi. nang st C6 ko
chuyén dudng kién | dung duoc -0y
nganh hanh thac ngoai ngi n?j?l% gsu
Quan ly chinh, t6 QLNN ¢ trinh d6 N , , , , , ,
1 nhan su va doi chac hoic theo tiéu tuong cor}lg Mug Mug Mug Mug M}I; MAug
ngil chuyén chuén duong bac trt:gA ¢ 402 1d921d62 )\ do2 | do2 | do
nganh phu ngach 3 khung ﬁ;zg
hop véi linh chuyén nang lyc ban
vuc cOng tac vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé6 ky
PH tro lén, chi boi nang sir C6 ke
chuyén duong kién | dung duoc Oy
nganh hanh thac ngoai ngi nzr;% ;‘u
5 H@nh chinh C%T;QT]’;;C tr?e I;Ti'gu o :31012 do cbng Muc | Mic | Mac | Mac | Mac | Muc
tong hop chuyén chuin | duong %éc nghé 402 | do2 |do2 | do2 | do2 | do2
nganh phu ngach 3 khung g]r?zg
hop véi linh chuyén nang luc ban
vuc cOng tac vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam




66

Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
C6 ching Cé ky
DH tro 1én, chi boi ) nang su Co K3
chuyén dudng kién | dung dugc -0y
. N , . . | nang s
nganh hanh thac ngoai ngi dung
Hanh chinh chinh, to QLNN ~ ) otrinhdd | 50 Mic | Mac | Mic | Mic | Mic | Mac
3 A chirc hoac theo tiéu tuong - R R R R N N
mot ctra o 2 R nghé d62|do2 | 362|802 |do2|do2
chuyén chuan duong bac ~
\ N théng
nganh phu ngach 3 khung .
P ~ - tin co
hop véi linh chuyén nang lyc ban
vuc cbng tac vién tro ngoai ngt
Ién Viét Nam
Co chang Co6 ky
chi boi nang s L e
dudng kién | dung duoc co ky
1A , .. | nang su
PH tro 1én, thac ngoai ngit dung
Co6ng nghé théng E:huyeg QLN.'}I ¢ trinh d¢ céng Muc | Mic | Mac | Mac | Mac | Muc
4 . nganh Cong theo tiéu tuong A R R R R N N
tin A 2 R nghé d62|do2 | d62|d02|do2|do3
nghé thdng chuan duong bac 2
. théng
tin ngach 3 khung .
~ - tin co
chuyén nang luc b3
A > an
vién trg ngoai ngit
Ién Viét Nam
Co6 chung Co6 ky
chi bdi nang st -
. 1A dudng kién | dung duoc (30 kyﬂ
PH tro lén, he .7 | nang sir
chuyén tLll{ICN E‘g"?‘ 'hnglf dung
5 K& 1o nganh tai ﬂ?e sy | ot 4 1 cong Muc | Mic | Mic | Mic | Mic | Muc
chinh, ké : & | nghe 462 | do2 [do62 | do2 |do2 | do2
A chuan duong bac 2
toén, kiem thdng
. ngach 3 khung .
toan A < tin co
chuyén nang luc b
A > an
vién tré ngoai ngi
Ién Viét Nam
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Trinh d¢ cin c6 dé dap eng VTVL Khung niing lyc chung Khung nang llorc,lanh dao, Néng
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
Cé ching Co ky
chi boi nang st .
dudng kién | dung duoc ngr?gksyfr
PH tro Ién, thac r}go?l ' nglf dung
huvé QLNN o trinh d6 A , , , , , ,
6 Vin thue chuyén theo tiéu twong cong Muc | Muac | Mac | Mac | Mac | Muc
nganh van chuin duone bac ngh¢ d62|do2|dop2 |dp2|do2|do2
thu — Iuu trie a & ba thong
ngach 3 khung tin co
chuyén nang luc ban
vién tro ngoai ngt
Ién Viét Nam
Co6 chung Cé ky
chi boi nang str .
dudng kién | dung duoc ngr? ksyfr
DH tro Ién, thac ngoai ngi du%] g
chuyén QLNN & trinh do N , , , , , ,
7 Luu trir nganh van theo tiéu tuong cogg Muc Muc Muc Muc M}rc MAHC
thu, luu tri, chuin duong bac ?19“ ¢ 462 14d921d62 | do2 | 452 | 452
ké toan ngach 3 khung Ih?rc]g
chuyén nang luc ban
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
Co6 chung Co6 ky
chi boi nang st .
dudng kién | dung duoc n(;r? kglﬁ
PH tro 1én, thac ngoai ngit du%] g
chuyén QLNN & trinh d6 - , , , , , ,
8 Thu quy nganh van theo tiéu tuong cogg Muc Muc Muc Muc Muc M}IC
thu, luu tri, chuin duong bac ?]gA ¢ 4621 d621d62 | do2 | 452 | 452
ké toan ngach 3 khung ;szg
chuyén nang luc ban
vién tro ngoai ngi
Ién Viét Nam
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Trinh d9 cin c6 dé dap tng VTVL Khung ning lec chung Khung nang llorc,lanh dao, Nang
) quan ly luc
So Tén vi tri viéc Céc chiing dic
TT lam (VTVL) ChuAyen LLCT OLNN Ngoai ngir Tin chi khac Ning | Néang | Ning | Ning | Ning | Niang | Nidng | Nang | Ning | Nang | Ning thAl,J
mon hoc (ghi rd) luc1|{lwc2 |luwc3|lucd|lwc5|luc6|lucl|lwc2|luc3|luwc4|luc5| (néu
co)
Cé ching Cé ky
. 1A chi boi nang st L~
bH troAIen, dudng kién dung dugc (}O ky,
chuyén f .+ | nang st
N N thac ngoai ngi
nganh Cong OLNN | otrinhde | 949
9 Quan tri cong so nghé thong theo titu M cbng Mic | Mac | Muc | Muc | Mac | Mac
1cong tin; hanh - & | nghe 462 | d62 | do2 | do2 | do2 | do3
A chuan duong bac ~
chinh; luat, théng
o ngach 3 khung .
tai phmh— chuvén ndne luc tin co
ké toan. huyen ang fut. ban
vién tré ngoai ngir
Ién Viét Nam
g0 | NNanvien ) o vi dang bé tri cong viée kiém nhiém
kg thuat vidang gvie o
IV | Nhém vi tri viéc 1am HPLD theo Nghi dinh 68 va Nghj dinh 161
Tét nghiép
1 Bio vé THCS, cé i i i Mac | Mac | Miac | Mac | Mac |
; nghiép vu d61|d61|dol1|ddol1|do1
bao vé
Tt nghiép
5 Phuc vu THCS, cé i i i Mac | Mac | Mic | Mac | Mac |
T chitng chi d61(d6l|d1|dol|do1l
nghi¢p vu
Tét nghiép
1 Léi xe THCS, co i i i Muc | Muac | Miac | Mac | Mac |
Gidy phép d61|dol|dol|dol|dol

lai xe
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