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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 828 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay 10 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh sira di, b sung
trong linh vuc dwong bo thugc pham vi chirc ning quan ly
cua S& Giao thong van tai tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;

? Can cur Ludt‘sd’a doi, bo sung mot 56 diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu Vé sita
doi, bo sung_mot so6 diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thiee hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 647/QD-UBND ngay 03/6/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bo sung trong
linh vuc duwong bo thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Giao thong van tai tinh
Ninh Thuan,

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Giao théng vin tdi tai To trinh sé 1983/TTr-
SGTVT ngay 04/7/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni b gidi quyét thii tuc
hanh chinh stra doi, b6 sung trong linh vuc duong b thugc pham vi chirc nang quan
1y cua S& Giao thong van tai tinh Ninh Thuén (dinh kem 02 phu luc).

Piéu 2. Giao S& Giao thong van tai chu tri, phdi hop voi So Thong tin va
Truyén thong trén co s& Quy trinh ndi bd duge phé duyét tai Picu 1 Quyét dinh nay,
xdy dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va Diéu 8 Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phia. Hoan
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thanh quy trinh dién tir trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay
¢6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh sé thir tw 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 linh vuc
duong bd theo Quyét dinh s6 420/QD-UBND ngay 30/3/2020; thay thé Quyét dinh s
704/QDb-UBND ngay 19/4/2021 va Quyet dinh so6 643/Qb-UBND ngay 16/5/2023
cua Chu tich iy ban nhan dan tinh vé phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc duong bd thudc pham vi chiic nang quan ly ctia S& Giao
thong van tai tinh Ninh Thuan.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc cac S¢: Giao thong van tai,
Thong tin va Truyén thong; Thi trudng cac SO, Ban, nganh cp tinh; Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh Va c4c t6 chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
“NhuBiews; PHO CHU TICH
- B6 Giao thong van tai; *
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); gb/c)
- CT va PCT UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;
-TT.CNTTVvaTT (S6 TTTT)
-VPUB: LB, KTTH, PVHCC;
- Luu VT. NTL
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“BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(YFRNINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Phu luc I
Jife THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
/C PUONG BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA SO GIAO THONG VAN TAI TINH NINH THUAN

* (Ban hanh kém theo Quyét dinh s 828 /0P-UBND ngay 10 712024 ciia
Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Ninh Thudn)

- Co quan thue hién: Sé Giao thong van tai

- Can cw phap ly:
+ Quyét dinh s6 545/QD-BGTVT ngay 10/5/2024 ciia Bo truong Bo Giao thong van tai;
+ Quyét dinh s6 647/QD-UBND ngay 03/6/2024 cua Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

STT Tén thu tuc hanh chinh

01 | Cép Gidy phép lai xe qudc té

02 | Cép lai Giay phép lai xe quoc té

03 | Cap méi Gidy phép lai xe

04 | Cép lai Giay phép lai xe

05 | Poi Giay phép 1ai xe do nganh Giao thong vén tai cap

06 | Boi gidy phép 1ai xe do nganh Cong an cap

07 | Poi Gidy phép lai xe quan sy do Bo Qudc phong cap

08 | boi Giay phép lai xe hodc bang l4i xe cia nudc ngoai cap

Doi Gidy phép lai xe hodc bang lai xe clia nudc ngoai cap cho khach du lich nudc

09 oqat . xra
ngoai lai xe vao Viét Nam

10 | Cép Gidy chtng nhan ding ky, bién s xe may chuyén dung 1an dau

11 | Cép Gidy chtng nhan ding ky, bién sb xe may chuyén dung c6 thdi han

12 | Cép Giay ching nhan dang ky tam thdi xe may chuyén dung

13 | Cép d6i Gidy ching nhan diang ky, bién s6 xe may chuyén dung

14 | Cép lai Gidy ching nhan dang ky, bién s6 xe may chuyén ding bi mat

15 | Sang tén chu so hitu xe may chuyén dung trong cing mot tinh, thanh pho

Di chuyén ding ky xe may chuyén dung & khac tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong

16

Ping ky xe may chuyén dung tir tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khéc

17 chuyén dén

18 | Thu hoi Gidy ching nhan diang ky, bién s6 xe may chuyén ding




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phu luc 11

1. Thi tuc: Cap Gidy phép lai xe qudc té

Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian

- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so;
-Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap ho so dién tir vao quy trinh cua h¢ thong giai
quyét TTHC; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So;

. - Truong hop chua day du: hudng dan bo sung mot lan day du, chinh xac va néu o 1y do 05 ngay
Trung tam Phuc (MAu sb 02);
Budc1 |vu hanh chinh . T o 2

cong tinh - Truong hop tir choi nhan ho so: néu ro 1y do (Mau s6 03).
- Truong hop ndp don qua hé thdng dich vu cong tryc tuyén, néu don dé nghi khong dung
theo quy dinh, thong bao truc tiép hodc bang van ban hodc qua hé théng dich vu cong truc 02 ngay
tuyén nhitng ndi dung can bo sung hodc stra doi cho c& nhan trong thoi gian 02 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan don.

Vién thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén duge phan cong giai quyét hd so TTHC.

Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhéan hd so TTHC, kiém tra, xdc minh GPLX;
- Du thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay

Phong chuyén X . : o v A
- In Giady phép lai xe sau khi dugc 1anh dao So ky duyét;

Budc2 | mdn )
- Trudng hop khong cap tra 161 va néu 6 1y do.

Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua du thao Kkét qua TTHC, trinh 1anh dao So
xem x¢ét, ky duyét.
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- Truong hop khong cap tra 1oi va néu 16 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh linh dao S&
xem xét, ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 1ai xe quéc té). 01 ngay
Van thu So Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chue tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyet TTHC, luu trix hd so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée
2. Thi tuc: Cip lai Gidy phép lai xe qudc té
Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so;
-Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap ho so dién tir vao quy trinh cua h¢ thong giai
quyét TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So; .
0,5 ngay
. - Truong hop chua day du: huéng din bo sung mot lan day du, chinh xac va néu 16 1y do
Trung tdm Phuc (M3u s6 02);
Budc1 |vu hanh chinh Trudne b o hi nhan hd so: néu 16 19 do (M sb 03
cong tinh - Truong hop tr choi nhan hé so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
- Truong hop nop don qua h¢ thong dich vu cong tryc tuyén, néu don dé nghi khong dung
theq quy dinh, thong béq truc tiép hoac bang Vs:m ban hodc qua hé thong dich vu cong tryc 02 nad
tuyén nhitng néi dung can bo sung hodc stra doi cho ca nhan trong thoi gian 02 ngay lam gay
viéc ké tir ngay ti€p nhéan don.
Vian thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén duwgc phin cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra, xac minh GPLX;
Shon chuven |- Duy thao két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay
Bused | man YN In Gidy phép 14i xe sau khi duoc lanh dao S& ky duyat:
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Budc 3 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 14i xe qudc té). 01 ngay
Van thu So Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chue tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyet TTHC, luu trix hd so dién tr va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée

3. Thii tuc: Cap méi Gidy phép lai xe

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic ky sat hach.

- Trinh tu thuc hién: Nguoi hoc lai xe lan fiéu, Nguot hoc lai xe nang hang, Nguoi dan toc thiéu s6 khong biét doc, viét tiéng Viét hoc lai xe
mo t6 hang A1, hang A4 ndp ho so truc ti€p tai Co sd dao tao 1ai xe. Co s¢ dao tao 1ap ho so giri dén S& Giao thong van tai dé nghi sat hach
cap giay phép lai xe.

Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so;
Trung tam Phuc - Trkr(‘mg hop qu dl’,\l qgét (scian) ;Vé taq lefl}? hf) SO fiién:tir \22‘10 quy trinxh Cﬁfl hé thé{lg giai
vu hanh  chinh quyét TTHC; lap Glay tiép nhan ho s0'va qtra két qua (1‘\/Iau‘so 01); chuyén Van thu S¢;
Bude 1 | .5n g tinh - Tl;u’(‘nlg hop chua day du: huéng dan bo sung mot lan day du, chinh xac va n€u rd 1y do | 01 ngay
(Mau s6 02);
- Trudong hop tir chdi nhan hd so: néu 5 1y do (Mau s 03).
Van thu S& Chuyén hd so cho phong chuyén mén duoc phan cong giai quyét hé so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC va dir liéu co s ddo tao truyén qua hé théng thong tin gidy phép
lai xe;
- Kiém tra, x4c minh GPLX, xr Iy hd so TTHC;
Phong chuyén . A N . 2 Ar. A
Buée 2 | mén - Du th,ao két qua TTHC trinh Ianh dao Phong kiém duyét; 07 ngay
- In Gidy phép lai xe sau khi dugc lanh dao S& ky duyét.
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao Sé




xem x¢ét, ky duyét.

xem x¢ét, ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 1ai xe co gidi duong bd). 01 ngay
Van thu So Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chirc tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyét TTHC, Iuu trir h6 so dién tir va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
4. Tha tuc: Cap lai Gidy phép lai xe
Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so;
T sm Ph - Truong hop day du: quet (scan) va tao 1ap h?) so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
mni . t?lm h'uli quyét TTHC; 1ap Gidy ti€p nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu S¢;
vu hanh chin . 5 2 N
Budc 1 | .on g tinh - Truong hop chua day du: hudng dan bo sung mét lan day du, chinh xac va néu r6 1y do | 01 ngay
(Mau s6 02);
- Trudng hop tir chdi nhan hd so: néu rd 1y do (Mau s 03).
Van thu So Chuyén ho so cho phong chuyén mén duoc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
* Truong hop 1: Gidy phép lai xe qua thoi han sw dung (tir 03 thang dén duwdi 01 nam, phai
dw sat hach lai Iy thuyét; quad han sw dung tuw 01 nam tro lén, phai sat hach lai ly thuyet,
thuc hanh lai xe trong hinh va trén duong).
- Tiép nhéan hd so TTHC, kiém tra, xac minh GPLX, xtr ly hd so TTHC; 07 ngay
- Dy thao két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét;
\ | - In Giay phép 14i xe sau khi duoc 1anh dao S¢ ky duyét.
Budc 2 ;kg%ng chuyén Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao So

* Triwong hop 2: Gidy phép ldi xe bi mat, con thoi han s dung hodc qud thoi han sir dung dwdi 03




thang.

- Tiép nhan hd so TTHC, luu giir hd so 02 thang dé kiém tra, xac minh vi pham GPLX. 02 thang
- Xtr Iy ho so TTHC;

- Dy thao két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét;

- In Giay phép lai xe sau khi dugc 1anh dao So ky duyét; 02 ngay

- Truong hop khong cap tra 1oi va néu 13 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem x¢€t, ky duyét.

* Truwong hop 3: Gidy phép ldi xe bi n?cft, qud thoi han sir dung tir 03 thang tré lén (tir 03 thang dén duoi
01 nam, phai dy sat hach lai ly thuyét;, qua han sw dung tie 01 nam tro lén, phai sat hach lai ly thuyet,

thuc hanh ldi xe trong hinh va trén duong).

- Tiép nhan hd so TTHC, luu giit ho so 02 thang dé kiém tra, x4c minh vi pham GPLX. 02 thang
- X1r Iy ho so TTHC;
- Dy théo két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
- In Gidy phép lai xe sau khi duogc lanh dao S& ky duyét. 07 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua dy thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S¢
xem xé&t, ky duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép lai xe co gidi duong bd). 01 ngay
Vin thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chue tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ciia hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | gidi quyet TTHC, luu trit hd so dién tir va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.

Truomg hop 1 - Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
Truong hop 2 - Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 02 thing, 05 ngay lam viéc

Truong hop 3 - Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 02 thing, 10 ngay lam viéc

5. Thi tuc: Péi Gidy phép lai xe do nganh Giao théng van tai cip




Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cta hd so;
- Truong hop day du: quet (scan) va tao lap hé) so dién tr vao quy trinh cua h¢ thong giai
quyét TTHC; 1ap Giay ti€p nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So;
- Truong hop chua diy du: hudng din bd sung mot lan day du, chinh xac va néu 13 1y do \
ruon 0,5 ngay
T sm Ph (Mau s6 02);
rung tam uc | s g AL 4 A LA A1, X A
Budel |vu hanh chinh Truc‘rng hop tir cl?(?l rfr@n h(? SO nell 10 Aly d(: (Malrl soﬂO3). . . ) |
cong tinh - Trqong hop nguoi ql'al xe co nhp, cau doi giay phép }al xe xuong hang th_ap hon, phai l_{hal
0 tai Pon dé nghi doi (cap lai) gidy phép 1ai xe va chiu trdch nhiém vé ndi dung ké khai.
- Trudng hop ndp ho so qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén, néu hd so khong diang theo
quy dinh, thong bdo truc tiép hodc bang vin ban hoic qua hé thong dich vu cong truc tuyen 02 naa
nhig ndi dung can bo sung hoic sira doi cho ca nhan trong thdi gian 02 ngay lam viéc ké gay
tor ngay ti€p nhan ho so.
Van thu So Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra, xac minh GPLX, xir ly hd so TTHC;
Phon chuven | - Du thao két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay
Budc 2 | mén J y - In Gidy phép lai xe sau khi dugc lanh dao S& ky duyét;
- Truong hop khong cép tra 101 va néu rd 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem x¢ét, ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 14i xe co gidi dudng bd). 01 ngay
Van thu S¢ Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Bude 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chure tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé théng 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyét TTHC, luu trir h6 so dién tir va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay 1am viéc




6. Thii tuc: Poi Giay phép lai xe do nganh Cong an cip

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, ddy di cua ho so;
T am Ph - Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hd so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
, rung. tam WC quyét TTHC; 1ap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (MAu sé 01); chuyén Van thu So; .
Buéc1l |vu hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh - Truong hop chua day du: huéng dan bod sung mot 1an ddy du, chinh xac va néu 1 1y do
(Mau s6 02);
- Truong hop tir chdi nhan ho so: néu 13 1y do (MAau sd 03).
Van thu S& Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra, xac minh GPLX, xir ly ho so TTHC;
Phon chuven | - Du thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay
Budc 2 mén d yen In Gidy phép 14i xe sau khi duoc 1anh dao S¢ ky duyét;
- Truong hop khong cap tra 1oi va néu 13 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S¢&
xem x¢ét, ky duyét.
Bu6c 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép lai xe co gidi duong bd). 01 ngay
Vin thu S¢ Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Buéc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chuc tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ctia hé théng 01 ngay
vu hanh chinh | gidi quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
7. Thi tuc: Poi Gidy phép lai xe quéin sw do Bd Qudc phong cip
Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
Budc 1 Trung tam Phyc | Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, déy du cta hd so; 0,5 ngay

vu hanh chinh
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cong tinh

- Truong hop day du: quét (scan) va tao lap ho so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
quyét TTHC:; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau s 01); chuyén Vin thu S;

- Truong hop chua day du: huéng dan bd sung mot 1an day du, chinh x4c va néu 1 1y do
(Mau s6 02);
- Truong hop tir chdi nhan ho so: néu 16 1y do (MAau s6 03).

Van thu S&

Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phin cong giai quyét hd so TTHC.

Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra, xac minh GPLX, xir ly ho so TTHC;

Shon chuvan |- Duy thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay
Budc 2 mén J yen. In Gidy phép 1i xe sau khi duoc 1anh dao S¢ ky duyét;
- Truong hop khong cap tra 1oi va néu 13 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem x¢ét, ky duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép i xe co gidi dudng bo). 01 ngay
Van thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chure tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ctia hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | gidi quyet TTHC, luu trit hd so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
8. Thi tuc: Pdi Gidy phép lai xe hoiic bing li xe ciia nwéc ngoai cap
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, ddy di cua ho so;
Trung tam Phyc | - Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap hé so dién tir vao quy trinh cua h¢ thong giai
Buéc 1 |vu hanh chinh | quyét TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So; 0,5 ngay

cong tinh

- Truong hop chua day di: hudng dan bd sung mot lan day du, chinh xac va néu rd 1y do
(Mau s6 02);
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- Truong hop tir ch6i nhan ho so: néu 16 1y do (Mau so 03).

Vin thu S¢ Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra, xdc minh GPLX, xtr ly ho so TTHC;
ohon chuven |- Duy thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét; 2,5 ngay
Buge2 | L YN In Gidy phép 14i xe sau khi dugc lanh dao S& ky duyét;
- Trudng hop khong cap tra 101 va néu rd 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem xet, ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S6 Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 1ai xe co gidi dudng bo). 01 ngay
Van thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chure tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyét TTHC, luu trir h6 so dién tir va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
9. Thii tuc: Poi Gidy phép lai xe hodc bing lii xe ciia nwéc ngoai cap cho khach du lich nwéc ngoai lai xe vao Viét Nam
Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dan, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
T am Phuc | - Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap h?) so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
, rung tam Phuc [, o4 TTHC; 1ap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (MAu sb 01); chuyén Vin thu S&; .
Buoc1 |vu hanh chinh . Y. . x 2 oy e . 0,5 ngay
cong tinh - Truong hop chua day du: huéng dan bod sung mot lan day du, chinh xdc va néu r6 ly do
(Mau s6 02);
- Trudng hop tir chéi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
Van thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phin cong giai quyét hd so TTHC.
. Phong chuyén A i A A
Budc 2 : .
mén Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC: 2.5 ngay
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- Tiép nhan ho so TTHC, kiém tra, x4c minh GPLX, xir 1y ho so TTHC;

- Dy théo két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét;

- In Gidy phép lai xe sau khi dugc lanh dao S& ky duyét;

- Truong hop khong cap tra 1oi va néu 13 1y do.

Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh linh dao S&
xem xét, ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy phép 14i xe co gidi duong bd). 01 ngay
Vin thu S Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Bude 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chure tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ctia hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | gidi quyet TTHC, luu trit hd so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan.
Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
10. Thii tuc: CAp Gidy chirng nhan diing ky, bién s6 xe may chuyén dung lan diu
Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, diy di cta ho so;
- Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hd so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
Trung tdm Phuc quyét TTHC:; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mu s 01); chuyén Vin thu S6;
) vu  hanh chinh | - Truong hop chua day du: huéng dian bd sung mot 1an day du, chinh xac va néu 1 1y do .
Bude 1| cong tinh (Mau s6 02); 01 ngay
- Trudng hop tir chdi nhan ho so: néu rd 1y do (MAau s 03);
- Viét Gidy hen kiém tra xe may chuyén dung.
Vian thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phin cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
Phong  chuyén | - Tiép nhan ho so TTHC, 6 chirc kiém tra xe may chuyén diing theo thoi gian va dia diém | 5 ngdy
Budc 2 | mon ghi trong Giay hen.

(D6i voi truong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuwong cip
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dang ky thi S¢ Giao thong van tai nhan ho so c¢6 vin ban dé nghi S¢ Giao thong vén tai noi
c6 xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két kiém tra xe may chuyén dung).
- Lap Bién ban kiém tra xe may chuyén dung.

- Dy théo két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
- Truong hop két qua kiém tra khong dat yéu cau thi théng bao cho chil phurong tién va néu

ro ly do. 01 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao S¢&
xem x¢ét, ky duyét.
Bude3 | Lanh dao So Xvem X?t, ky d,uyct kel: qua TTHC (Giay chung nhan dang ky xe may chuyén dung; Bién so 01 ngay
dang ky xe may chuyén dung).
Van thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buge 4 | Trung tdm Phuyc | - Cong chue tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | giai quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.
Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
11. Thii tuc: Cap Giay chirg nhan diing Ky, bién so6 xe may chuyén dung cé thoi han
Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so;
- Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap ho so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
Trung tdm Phuc quyét TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau sb 01); chuyén Van thu Sé;
) vu  hanh chinh | - Truong hop chua day di: hudng dan bd sung mot lan day du, chinh xac va néu rd 1y do .
Bude 1| ¢ong tinh (MAu s6 02); 01 ngay
- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu 18 1y do (Mau s6 03);
- Viét Gidy hen kiém tra xe may chuyén dung.
Van thu S& Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Phong chuyén | Chuyén vién dugc phéan cong thyc hién TTHC: 05 ngay
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Budc 2 | mén - Tiép nhan ho so TTHC, t6 chire kiém tra xe may chuyén dung theo thoi gian va dia diém
ghi trong Giay hen.
(D6i véi truong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap
dang ky thi S¢ Giao thong van tai nhan ho so ¢ vin ban dé nghi So Giao thong van tai noi
c6 xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két kiém tra xe may chuyén dung).
- Lap Bién ban kiém tra xe may chuyén dung.
- Dy thao két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét;
- Truong hop két qua kiém tra khong dat yéu cau thi thong bao cho chu phuong tién va néu
ro ly do. 01 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem x¢ét, ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao S& X‘em xet[,x kyiduvyet ke,t qua TTHC (AGla}‘/ ching nhan dang ky c6 thoi han xe may chuyén 01 ngay
dung; Bién so dang ky xe may chuyén dung).
Vin thu S Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Buéc4 | Trung tam Phyc | - Cong chirc tai TTPVHCC cp nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cuia h¢ théng | 4 ngdy
vu hanh chinh | giai quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thic quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
12. Thit tuc: CAp Gidy chirng nhan diing ky tam thoi xe may chuyén dung
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du cta hd so;
T am Ph - Truong hop day du: quet (scan) va tao lap h@) so dién tr vao quy trinh cta hé thong giai
, rung tam Phuc [, o4 TTHC; 1ap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (MAu sb 01); chuyén Vin thu S .
Budoc1 |vu hanh chinh . ., , x 2 o ax e o 0,5 ngay
cong tinh - Truong hop chua day du: huong dan bo sung mot lan day du, chinh xac va néu o 1y do
(Mau s6 02);
- Truong hop tir chdi nhan hd so: néu 1 1y do (Mau s 03).
Budc 2 | Van thu So Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét hd so TTHC. 1,5 ngay
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Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra xir Iy hd so TTHC;

Phong  chuyén | - Dy théo két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
mon - Trudng hop khong cap tra 101 va néu rd 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua dy thao két qua TTHC, trinh 1anh dao S&
xem xé&t, ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao So ?uerl]g)xet, ky duyét két qua TTHC (Giay chirng nhan dang ky tam thoi xe may chuyén 0,5 ngay
Van thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chure tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ctia hé théng 0,5 ngay
vu hanh chinh | gidi quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thiic quy trinh; ’
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc
13. Thit tuc: CAp ddi Gidy chirng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén ding
Trinh tw | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so;
- Truong hop day du: quét (scan) va tao lap h?) so dién tir vao quy trinh cua hé théng giai
Trung tdm Phuyc | quyet TTHC; lap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So;
) vu  hanh chinh | - Truong hop chua day du: huéng dan bd sung mot 1an ddy du, chinh x4c va néu 1 1y do .
Bude 1| ¢ong tinh (MAu sb 02); 01 ngay
- Trudng hop tir chdi nhan ho so: néu rd Iy do (MAu s6 03);
- Viét Gidy hen kiém tra xe may chuyén dung (Trwong hop 3).
Vian thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phin cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
. Phong  chuyén | * Truong hop 1: Gidy chirng nhdn ddng ky thay doi cdc thong tin lién quan dén chii sé hitu | 01 ngay
Budce 2 A . IR B
mon (khong thay doi chu so hiru) hoac bi hong.
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- Tiép nhan ho so TTHC, kiém tra xir Iy ho so TTHC;

- Dy thdo két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét.

Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua dy thao két qua TTHC, trinh ldnh dao S¢
xem xé&t, ky duyét.

* Truwong hop 2: Bién s6 xe may chuyén ding bi héng.

- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra xir Iy hd so TTHC;

- Dy théo két qua TTHC trinh ldnh dao Phong kiém duyét.

Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao Sé
xem x¢ét, ky duyét.

13 ngay

* Truong hop 3: Xe may chuyén ding cdi tao, thay déi mau son.

- Tiép nhan I}é so TTHC, t6 chitc kiém tra xe may chuyén dung theo thoi gian va dia diém
ghi trong Giay hen.

(D6i voi truong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap
ding ky thi S¢ Giao thong van tai nhan hd so c¢6 vin ban dé nghi S& Giao thong van tai noi
c6 xe may chuyén ding dang hoat dong, tap két kiém tra xe may chuyén dung).

- Lap Bién ban kiém tra xe may chuyén dung.

05 ngay

- Du thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét;

- Trudng hop két qua kiém tra khong dat yéu cau thi thong bao cho chu phuong tién va néu
ro ly do.

Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao S¢
xem xét, ky duyét.

02 ngay

Budc 3

Lanh dao So

Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Gidy chimg nhan dang ky xe may chuyén dung; Bién sd
dang ky xe may chuyén dung).

0,5 ngay

Budc 4

Van thu So

Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.

Trung tam
vu hanh
cong tinh

Phuc
chinh

- Cong chuc tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ciia hé thong
giai quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thac quy trinh;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan.

0,5 ngay
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Truong hop 1 - Tong thoi gian thuwe hién thi tuc hanh chinh: 03 ngay 1am viéc

Truwong hop 2 - Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

Truwong hop 3 - Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 09 ngay lam viéc

14. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding Kky, bién s6 xe may chuyén dung bi mat
Trinh ty | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, ddy di cua ho so;
T sm Ph - Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hé so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
mni‘ tim h,uﬁ quyét TTHC; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu So;
vu hanh chin
Buéce 1 céng tinh - T{uong hop chua day du: hudéng dan bd sung mot lan day du, chinh xac va néu rd ly do | 01 ngay
(Mau so 02);
- Trudng hop tir chéi nhan hd so: néu 13 1y do (Mau s6 03).
Van thu S& Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra xir 1y ho so TTHC; 01 ngay
- PBéang tai trén Trang thong tin dién tor cua S¢ Giao thong van tai “Thong bdo cong khai
dang ky xe may chuyén dung”.
. .| - Thoi han dang tai Théng bao chd nhan ¥ kién phan hdi lién quan dén tranh chip xe may \
Budc 2 ;%"n”g chuyén | chuyen dung. 15 ngay
- Du thao két qua TTHC trinh Ianh dao Phong kiém duyét;
- Trudng hop 6 tranh chép thi thong bao cho chil phuong tién va chuyén tra hd so. 01 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh linh dao S6
xem xét, ky duyét.
Bude3 | Lanh dao S& XFm xe’t, ky d,uygt keE que\t TTHC (Giay chirng nhan dang ky xe may chuyén dung; Bién s6 01 ngay
dang ky xe may chuyén dung).
, Van thu S¢ Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh. .
Budc 4 01 ngay

Trung tdm Phuc

- Cong chirc tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong
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vu hanh chinh

cong tinh

giai quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thac quy trinh;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc, ca nhan.

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

15. Thu tuc:

Sang tén chii sé hiru xe may chuyén dung trong cing mét tinh, thanh phé

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
- Truong hop day du: quet (scan) va tao lap h§ so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
Trung tdm Phyc | quyét TTHC; 1ap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu S¢;
vu hanh chinh | - Trudng hop chua day du: huéng din bod sung mot 1an diy du, chinh x4c va néu 16 ly do .
Bude 1| cong tinh (Mau s6 02); 01 ngay
- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu 18 1y do (Mau sé 03);
- Viét Gidy hen kiém tra xe may chuyén dung.
Van thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhan I}é so TTHC, t6 chitc kiém tra xe may chuyén dung theo thoi gian va dia diém
ghi trong Giay hen.
(Déi v6i trudng hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuwong cap | 05 ngay
dang ky thi S& Giao thong van tai nhan ho so c¢6 van ban dé nghi S¢ Giao thong van tai noi
PhA()ng chuyén | ¢o xe may chuyén ding dang hoat dong, tap két kiém tra xe may chuyén dung).
Budc 2 | mon - Lap Bién ban kiém tra xe may chuyén dung.
- Dy thao két qua TTHC trinh linh dao Phong kiém duyét;
- Trudng hop khong cép phai tra 10 bang vin ban va néu rd ly do. 01 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao S&
xem x¢ét, ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao So X‘em Xét[’; k}'liduvyét ké}t qua :FTHC (AGieAi}‘l chung nhan dang ky c6 thoi han xe may chuyén 01 ngay
dung; Bién so dang ky xe may chuyén dung).




17

Van thu S& Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Buéc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chuc tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 01 ngay
vu hanh chinh | g1a1 quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thuc quy trinh;
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.
Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 09 ngay 1am viéc
16. Thii tuc: Di chuyén diing ky xe may chuyén ding ¢ khac tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong
Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so;
T sm Ph - Truong hop day du: quet (scan) va tao lap h§ so dién t vao quy trinh cua hé thong giai
Budc 1 mni‘ t?lm h,uﬁ quyét TTHC; 1ap Gidy ti€p nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Van thu S¢; 0.5 nai
udc vu hanh chin . 5 2 N :
con g tinh - Truong hop chua day du: huong dan bd sung mot lan day du, chinh xac va néu 3 1y do gay
(Mau s6 02);
- Trudong hop tir chdi nhan hd so: néu rd 1y do (Mau s 03).
Van thu S& Chuyén hd so cho phong chuyén mén duoc phan cong giai quyét hé so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhan hd so TTHC, kiém tra xir Iy hd so TTHC;
Budc2 | phong chuyén | - Dy thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét; 1,5 ngay
mon - Trudng hop khong cép phai tra 10i bang van ban va néu rd ly do.
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh linh dao S&
xem xét, ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC ( Phiéu di chuyén ding ky xe may chuyén dung). 0,5 ngay
Van thu S¢ Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phuc | - Cong chue tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh ciia hé thong 0,5 ngay
vu hanh chinh | g1d1 quyét TTHC, luu trit hd so dién tir va két thuc quy trinh; ’
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.
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Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 03 ngay lam viéc

17. Thi tuc: Ping ky xe may chuyén dung tir tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong khac chuyén dén
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so;
- Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap ho so dién tir vao quy trinh cua hé thong giai
Trung tdm Phuc quyét TTHC:; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Vin thu So;
) vu hanh chinh | - Truong hop chua day du: huéng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu 1 1y do .
Buée 1| cong tinh (Mau s0 02); 01 ngay
- Trudng hop tir chbi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s 03);
- Viét Gidy hen kiém tra xe may chuyén ding.
Van thu S& Chuyén ho so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét ho so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thyc hién TTHC:
- Tiép nhan l}é so TTHC, t6 chirc kiém tra xe may chuyén dung theo thoi gian va dia diém
ghi trong Giay hen.
(D6i véi truong hop xe may chuyén dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cip | 05 ngay
ding ky thi S¢ Giao thong van tai nhan ho so c¢6 vin ban dé nghi S& Giao thong van tai noi
Phong chuyén c6 xe may chuyén ding dang hoat dong, tap két kiém tra xe may chuyén dung).
Bude 2 | mén - Lap Bién ban kiém tra xe may chuyén dung.
- Dy théo két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
- Truong hop két qua kiém tra khdng dat yéu cau thi thong bao cho chi phuong tién va néu
rd ly do. 01 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh linh dao S&
xem x¢ét, ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao S& ){em xe’t, ky d,uyet keE qua TTHC (Giady chirng nhan dang ky xe may chuyén dung; Bién so 01 ngay
dang ky xe may chuyén dung).
Budc 4 | Van thu So Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. 01 ngay
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Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Cong chure tai TTPVHCC cép nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé théng
giai quyét TTHC, luu trit ho so dién tir va két thuc quy trinh;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 09 ngay lam viéc

18. Thii tuc: Thu hdi Gidy chirng nhan ding ky, bién s6 xe may chuyén ding
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so;
T sm Ph - Truong hop day du: quet (scan) va tao lap h(f) so dién tir vao quy trinh cua h¢ thong giai
, rung tam- Fhuc | o w4 TTHC; lap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (MAu s6 01); chuyén Van thu Sé; .
Bu6c1l |vu hanh chinh . v .. , x .2 ., . o 0,5 ngay
cong tinh - Truong hop chua day du: huong dan bo sung mot lan day du, chinh xac va néu o 1y do
(Mau s6 02);
- Truong hop tir chdi nhan ho so: néu 16 1y do (Mau s6 03).
Van thu So Chuyén hd so cho phong chuyén mén dugc phan cong giai quyét hd so TTHC.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
Bude 2 Phong chuyén - Tiép nﬁhénﬂhf) S? TTHC, k‘lém :[ra xu ly hf)‘ SO T?;HC; ) 0,5 ngay
mén - Du thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong ki€ém duyét;
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua dy thao két qua TTHC, trinh lanh dao S¢
xem xét, ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao So Xem xet ky duyét két qua TTHC (X4c nhan vao T khai thu hdi Gidy chimg nhan ding ky, 0,5 ngay
bién s6 xe may chuyén dung).
Van thu S¢ Chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 4 | Trung tdm Phyc | - Cong chure tai TTPVHCC cap nhat két qua giai quyét TTHC vao quy trinh cta hé thong 0,5 ngay
vu hanh chinh | gidi quyét TTHC, luu trit hd so dién tir va két thuc quy trinh; ’
cong tinh - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc
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