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S6:1298 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay 29 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Viv phe duyét quy trinh noi b giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai
tiép nhan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira doi,
bo sung mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat To chirc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cur Luat Ddt dai ngay 18/01/2024; Luat Sira doi, bo sung mét s6 diéu
ciia Ludt Pat dai sé 31/2024/QH15, Luat Nha o s 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bdt déng san s6 29/2023/QHI5 va Ludt Cdc t6 chirc tin dung so
32/2024/QH15 ngay 29/6/2024;

Can cir Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013; Nghi dinh
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, bo sung mot SO dzeu
ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé diéu tra co bdan dat dai; dang ky, cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién voi ddt va Hé thong théng tin dat dai; Nghi dinh
s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu ciia Ludt Pat dai;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trieong, Chii
nhi¢m Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh
sé 61/2018/NP-CP ngay 23412018 cua Chinh phu vé thue hién co che mot cua,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong
dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 2124/0D-BTNMT ngay 01/8/2024 cua B¢ truong Bo
Tai nguyén va Moi tru’ang vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vuc dat dai
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh so 1146/0D-UBND ngay 05/9/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Ninh T ﬁudn Vé viéc céigg bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai
thuc hién tiep nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-102-2024-nd-cp-huong-dan-luat-dat-dai-603982.aspx
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Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so
4511/TTr-STNMT ngay 23 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dat
dai thuc hién tiép nhan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
Ninh Thuan (dinh kem theo 02 Phu luc).

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong, S& Thong tin va Truyén thong
can ctr chirc nang, nhiém vy, cé trach nhi€ém xay dung quy trinh dién tir dé td chirc
theo doi, luan chuyén va giai quyét hd so theo quy trinh trén Cong Dich vy cong
cta tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pht va Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi d6i v6i quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay; hoan thanh trong 10 ngay lam viée ké tur
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky va thay thé Quyét
dinh s6 201/QD-UBND ngay 23/02/2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh linh vyc dat dai thuc
hién tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng cac Sé, ban, nganh cép
tinh; Cuc truong Cuc Thué tinh; Giam déc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

-Nhubieu3; PHO CHU TICH
- B6 Tai nguyén va M6i truong; } *
B/c

- Thuong truc Tinh try, HDND tinh;
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;

- Van phong DKDD tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
-TT.CNTT va TT (So TTTT);

- VPUB: LD, KTTH, TCD;

- Luu: VT, PVHCC. NTL
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Phu luc | ’ )
DANH MUC THU TUC LINH VUC PAT DAI TIEP NHAN VA TRA KET QUA
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

tn hanh kém theo Quyét dinh sé: .1..2.9.8../QB UBND ngay .29./912024 cua Chu tich UBND tinh)
TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Can cu phap ly Co quan thuc hién
(1) Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mot so dleu cia Luat Dat dai s6 31/2024/QH1S,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thtre g()ng ngzig()gz;z()é% QHIS va Luat Céc t0 chic tin
dau gia quyen sit dung dat, khong dau thau lya uhg so ,Q ’ (1) UBND tinh;
chon nha dau tu thuc hién dy ap c6 s dung dat dbi (3) Nghi dinh s6 102/2024/,ND-CP ngay 30/7/2024 cua (2) S6 Tai ngu’ an va
voi truong hop thudc dién chép thuén chu truong Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Mobi trudme: 4
dau tu, chap thuén nha dau tu ma nguol xin giao L o4 Luat bat dai; - & .
1 dat, thué dat 1a t6 chic trong nude, to chire ton bat dai X 2 5 (3) Van  phong
g (4) Quyét dinh s0 2124/Qb-BTNMT ngay 01/8/2024| pKkpp;

giao, t6 chuc ton giao truc thuoc nguoi goc Vlet
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c¢6 von
dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai cd chirc
nang ngoai giao

cua Bo truong BO Tai nguyén va Moi truong vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thuoc
pham vi chirc ndng quan ly ctia B§ Tai nguyén va Moi
truong;

(5) Quyét dinh sé 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh linh vyc dat dai thuc hién tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(4) Co quan Thué

“| (néu co).




S6
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc
dau gia quyén sur dung dat, khong déu thau lya
cl}on nha dau tu thuc hién du an c6 su (}ung dat
do1 voi truong hop khong thude dién chap thuan
chu truong dau tu, chép thudn nha dau tu theo | - Nhu trén - - Nhu trén - - Nhu trén -
2
phap luat vé dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dat
1a to chuc trong nuéc, to chure t6n gido, t6 chirc
ton gido truc thyoc nguoi ggc V1¢,t Nam dinh cu
0 nudc ngoai, to chire kinh t€ ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao
(1) Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mot sO dleu cia Luat Dat dai s6 31/2024/QHIS,
Luat Nha q s6 27/2023/QH15, Luat Kinh vdoanh bat
dong s,zln s0 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc tin
dung s6 32/2024/QH15.
(3) Luat Dau thau sb 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023.
(4) Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
5 | Giao d4t, cho thué d4t thong qua d4u thau lwa chon | - Nhu trén - | Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so dicu cua _ Nhu trén -

nha dau tu thuc hién du 4n c6 st dung dat

Luat Pat dai.

(5) Quyét dinh sd 2124/QP-BTNMT ngay 01/8/2024
ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée
cong b6 tha tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude
pham vi chirc ndng quan ly cta Bo Tai nguyén va Moi
truong;

(6) Quyét dinh sd 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc thu tuc

hanh chinh linh vuc dat dai thuc hién tlep nhén va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.




-?—?— Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
(1) Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mdt so dleu ciia Luat Dat dai sb 31/2024/QHIS,
Luit Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bét
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céac t6 chirc tin
dung sb 32/2024/QH15;
Cho phép chuyén muc dich st dung dat doi voi (3) Neghi dinh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia
trudng hop thude dién chép thuan chi truong diu Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mdgt s6 di€u cua
4 | tu, chap thuan nha dAu tu theo quy dinh ctia phap | - Nhu trén - | Ludt Dat dai; - Nhu trén -
ludt vé ddu tw ma nguoi xin chuyén muc dich st (4) Quyét dinh sé 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024
dung dat 1a t6 churc trong nudc ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudong vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dét dai thudc
pham vi chirc ndng quan ly ctia B§ Tai nguyén va Moi
truong;
(5) Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 cta
Chu tich UBND tinh vé viéc cong b6 danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc dat dai thuc hién tiép nhan va tra
két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Cho phép chuyén muc dich st dung dat do6i véi
truong hop khong thudc dién chép thuan chu
5 | trwong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy | - Nhu trén - - Nhu trén - - Nhu trén -
dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin chuyén
muc dich sir dung dét 13 t6 chire trong nudc
Chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat ma ngudi
5 sir dung dat 1a to chire kinh té, don vi sy nghiép - Nhu trén - - Nhu trén - - Nhu trén -
cong lap, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
7 Giao dat, cho thué dét tir quy dat do to chue, nguot | Nhu trén - - Nhu trén - - Nhu trén -

gboc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chirc kinh




TT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Can cw phap ly

Co quan thyc hién

té c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh
tai Diéu 180 Luat Dt dai, do cong ty nong, lam
truong quan ly, st dung quy dinh tai Piéu 181
Luat Dét dai Dat dai ma nguo1 xin giao dat cho
thué dit 1a t6 chirc trong nudc, nguoi goc Viet
Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai.

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich sir dung dat do thay do6i can
cu quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyen muc dich str dung dat ma nguoi st dung
dat 1a to chirc trong nudc, t6 chire ton giao, t6
chue ton gido tryc thudc, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té co von dau
tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chic ning
ngoai giao.

- Nhu trén -

- Nhu trén -

- Nhu trén -

Diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat do sai sot vé
ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich sit dung gitra
ban d0 quy hoach, ban db dia chinh, quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat va sb liéu ban giao dat trén thuc dia ma
nguoi su dyng dat 13 to chirc trong nudc, t6 chuc
ton gido, to chiic ton gido truc thudc, nguoi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, to chire kinh té co
von dau tu nude ngoai, td chirc nude ngodi c¢é chirc
ndng ngoai giao.

- Nhu trén -

- Nhu trén -

- Nhu trén -




S6
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
Chap thuén t6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong, (1) UBND tinh;
10 | thue quyen sir dung dat, nhan gop von bang quyén | - Nhu trén - - Nhu trén - (2) S¢ Tai nguyén va
st dung dét dé thyuc hién du an. Moi truong.
Giao dit, cho thu§ dfit,?giao khu vuc bién dé thl_;l'C (1) UBND tinh;
hién hoat d@ng lan bién ma ngubi Xin giao détw, (2) S¢ Tai nguyén va
thué dat la to chure trong nudc, to chire ton gido, to Mobi trudng;
11 | churc ton gido truc thuoc nguoi goc Vlet Nam | - Nhu trén - - Nhu trén - (3 Vin  phong
dinh cu & nudc ng0a1 td chtre kinh té c6 von dau PKPD;
tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chic ning (4) Co quan Thué
ngoai giao. (néu o).
(1) Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mot so dleu cia Luat Pat dai s6 31/2024/QH15, 2,
Luat Nha & sé 27/2023/QHIS, Luat Kinh doanh bat | (1) UBND cap tinh
dong san s 29/2023/QH15 va Ludt Céc td chirc tin | (2) Gidm doc 8¢ Tai
e dung s6 32/2024/QH15; nguyen va Mol
Dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Giay o truong  (dwoc  uy
12 ching nhan quyen s dung dat, quyen s& hiru tai (3) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua quyén);
san gan lién voi dit 1in dau dbi voi t6 chirc dang | - Nhu trén - Chinh phu quy dinh vé dleu tra co ban dat dai; , dang ky, (3) So Tai nguyén

str dung dat.

cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru
tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai;

(4) Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024
ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée
cong b6 tha tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude
pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tai nguyén va Moi
truong;

(5) Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 cua

va Moi truong;

(4) Van phong
DbKDbD

(5) Co quan Thué
(n€u cob)




S6
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
Chu tich UBND tinh V:é viéc cong bd dagh muc thu tuc
hanh chinh linh vyc dat dai thuc hién ti€p nhan va tra
két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat cap Gidy

13 ching nhén quyen st dung dat, quyén so hiru tai | _ Nhu trén - - Nhu trén - - Nhur trén -
san gan lién v6i dat 1an dau doi véi nguoi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai

< y 4Ry Ao 1A. AA. As o ore oo 3 (1) Van  phong
1 il G 11 b G g
& auan’y (2) UBND céip xa.
Dang ky blen dong quyen sit dung dit, quyén so
hitu tai san gan llen véi dat trong cac truong hop
chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép ma
khong theo phuong dn don dien, doi thira, chuyén (1) Van  phong
bDKDDb;

15 nhuong, thua ké, ting cho quyen st dung dat - Nhu trén - - Nhu trén - ; .
quyén s6 hiru tai san gan hen v6i dat, gop Von (2) Co quan Thue
bgng quyep st dung dét, quyén sé hiru tai san gin (néu co)
lién vo1 dat; cho thué, cho thué lai quyén’ sur ’dung
dat trong dy an xay dung kinh doanh két cau ha
tang
Ban hodc gép von bang tai san gan lién v4i dat

16 | thué cua Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién | - Nhu trén - - Nhu trén - - Nhu trén -
hang nam

17 Xoa dang ky thué, cho thu€ lai quyén su dung dat | Nhu trén - - Nhu trén - Vin phong DKDD

trong du 4n x4y dung kinh doanh két ciu ha ting
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Tén thi tuc hanh chinh
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Can cw phap ly

Co quan thyc hién

18

Ding ky bién dong d6i Vvoi truong hop d6i tén
hoic thay dbi thong tin vé nguoi sir dung dat, chu
sO hiru tai san gan lién voi dat; thay d6i han ché
quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién
v6i dat hoidc co thay ddi quyén ddi voi thira dat
lién ké; giam dién tich thira dat do sat 10 tu nhién

- Nhu trén -

- Nhu trén -

(1) Van  phong
DbKDDb;
(2) Co quan Thué
(néu co)

19

Ping ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap
Giay chung nhén hodc dang ky thay doi vé tai san
gan lién vai dat so voi ndi dung da déng ky

- Nhu trén -

- Nhu trén -

- Nhu trén -

20

bang ky bién dong thay d6i quyen st dung dit,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach,
hop nhat, sap nhap t6 chirc hoic chuyén doi mo
hinh t6 chuc

- Nhu trén -

- Nhu trén -

- Nhu trén -

21

bang ky bién dong d01 vOi truong hop thay do6i
quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
v6i dét theo thoa thuan cua cac thanh vién ho gia
dinh hoic ctia vo va chdng; quyén st dung dat xay
dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quyén so
hiru cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st dung dat 13 tai san cong
theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, s dung tai
san cong; nhan quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat theo ket qua giai quyét
tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat dai; nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat do xir ly tai san thé chap 1a quyén sur dung
dat tai san gan lién voi dat da duoc dang ky, bao
gom ca xu ly khoan ng c6 ngudn goc tir khoan ng
xau cla t6 chic tin dyng, chi nhanh ngin hang

- Nhu trén -

- Nhu trén -

- Nhu trén -
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S6
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
nudc ngoai
Ding ky bién dong d6i v6i trudng hop thanh vién
ciia ho gia dinh hodc ca nhan dang st dung dat i A ] A Vian phong BPKDD
22 thanh 1ap doanh nghiép tu nhan va sir dung dat vao Nhu trén Nhu trén
hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép
Ping ky bién dong d6i Véj tru,(‘mg hop diéu chinh (1) Van  phong
quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy ching nhén | _ A ] A DKbDDb.
23 cho ting thira dét theo quy hoach xay dung chi tiét Nhu trén Nhur trén (2) Co quan Thué
cho chil dau tu du 4n c6 nhu cau (néu co)
24 | X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba - Nhu trén - - Nhu trén - Van phong DPKDD.
o5 Ping ky chuyén muc dich st dung dat khong phai | Nhu trén - - Nhu trén - Vin phong DKDD
xin phép co quan nha nudc cd tham quyén
(1) Van  phong
Lz 2 DKDD.
26 | Cap doi Giay chung nhan - Nhu trén - - Nhu trén - (2) Co quan Thu s
(n€u co)
27 | Tach thira hodc hop thira dat - Nhu trén - - Nhu trén - Vian phong BPKDD
(1) Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo
sung mdt so dleu cia Luat Dat dai sb 31/2024/QH153,
28 | Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat - Nhu trén - | Luat Nha o s 27/2023/QH1S, Ludt Kinh doanh bat Van phong PKDD

dong san sO 29/2023/QHI5 va Luat Cac to chuc tin
dung s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh vé di€u tra co ban dat dai; dang ky,
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S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Can cw phap ly

Co quan thyc hién

cap Gié}{ ching nhan quyén st dung dat, quyép s& hiru
tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;
(4) Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia
Luét Dt dai;

(5) Quyét dinh sd 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024
ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée
cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude
pham vi chirc ndng quan ly ctia B§ Tai nguyén va Moi
truong;

(6) Quyét dinh s 1146/Qb-UBND ngay 05/9/2024 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc thu tyc

hanh chinh linh vuc dt dai thuc hién tlep nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.

29

Pang ky dat dai dbi voi truong hop chuyén
nhuong du an bat dong san

- Nhu trén -

- Nhu trén -

(1) UBND tinh;

(2) Giam déc So Tai
nguyén va  Moi
truong (néu dwoc 1y
quyen);
(3) Van
DKDD;
(4) Co quan Thué
(néu co)

phong




12

-?—?— Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
(1) Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mdt so dleu ciia Luat Dat dai sb 31/2024/QHIS,
Luit Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bét
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céac t6 chirc tin
dung sb 32/2024/QH15;
(3) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua | (1) UBND tinh
Chinh phu quy dinh vé dléu tra co ban dat dai; , dang ky, (2) Giam doc S¢ Tai
) ) cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen so hiru | hguyén ,Va Moi
30 | Binh chinh Giy chimg nhan da cap - Nhu trén - | tai san gén lién v&i dat va Hé thong thong tin dat dai; truong (néu dugc iy
(4) Quyét dinh sé 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024| 10" \
ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée (3) Van  phong
cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude bKDD.
pham vi chirc ndng quan ly ctia B§ Tai nguyén va Moi
truong;
(5) Quyét dinh s 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 clia
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc dét dai thuc hién tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
(1) UBND tinh
Thu hoi Gidy chimg nhan da cép khong ding quy E]2)uGé1ﬁm d\(/); Soﬁg}
dinh cua phap luat dat dai do ngudi st dung dat, . A g ‘y £ .
31 - Nhu trén - - Nhu trén - truong (neu dwoc uy
chi s& hitu tai san gan lién v6i dat phat hién va A
chp lai Gidy chimg nhan sau khi thu hdi quyen) ‘
(3) Van phong
DKDD.
bang ky, cap Glay ching nhan d6i véi truong hop (1) Van  phong
32 | da chuyén quyén sir dung dat truge ngay 01 thang | - Nhu trén - - Nhu trén - DKDDb;

8 nam 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap

(2) UBND céap xi,
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S6
TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
Giéy ching nhung chua thyuc hi¢n tha tuc chuyén co quan quan ly nha
quyén theo quy dinh nudc ve nha &, cong
trinh xay dung, nong
nghiép, co quan
Thué, co quan co
chirc ndng quan ly
dat dai cap huyén
(néu co).

o \ . 1 Va h¢
bang ky, cap Gidy chirng nhan quyén su dung dat, 1('91)(DD' - phong
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi 2 C ’ 0 [

33 | nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé | - Nhu trén - - Nhu trén - (h) O quan qu}il ny
hitu nha ¢, cong trinh xay dyng trong du an bat ha niroc ve 1ha o,
déng san xdy dung, thue, kho

i bac (néu co)
34 | Cung cap dir liéu dét dai - Nhu trén - - Nhu trén - Van phong DPKDD.
(1) Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Lut sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sua d6i, bd
sung mdt sO dleu ciia Luat Dat dai sb 31/2024/QHIS, )
) , o, ) , o Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat | (1) UBND cap tinh;
Gia han sir dyng dat khi het thoi han sir dung dat | 20 ngay lam | 45,0 a6 29/2023/QH15 va Ludt Céc 5 chire tin | (2) Sé Tai nguyén
ma nguoi xin gia han sir dung dat 1a t6 chie trong vige, Ixan] dung s6 32/2024/QH15; va Moi truong;

35 nudc, to chue to6n gido, t6 chirc ton gido truc | viée ké tur o . ‘ 1) Vin  ohon
thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuée ngodi, | ngay nhan (3)’Ngh1 cjhnh 50 102/ 2Q24éND"CP‘ ngay ;’O/ 7/ 29%4 cua DKDD: phong
t chirc kinh € c6 von dau tu nuéc ngodi, to chuc | duhoso | Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua ’ .
nudc ngoai c6 chlrc nang ngoai giao hop 1€ Luat Dat dai; (4) Co quan Thue

(4) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024
cia B9 truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B Tai nguyén va Moi

(néu co)
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-?—?— Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Can ctr phap ly Co quan thyc hién
truong;
(5) Quyét dinh sb 1146/QD-UBND ngay 05/9/2024 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong b danh muc thi tuc
hanh chinh linh vyc dat dai thuc hién tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Diéu chinh thdi han S}"J: dl_mg dét cua du an dau th1 g; US]ZN]-?JaI:] ;ﬁljlé’n
ma nguoi su dung dat la to chuc trong nudc, to va Moi truong;
36 chire t6n gido, t6 chic ton gido truc thugc, nguoi | _ Nhu trén - - Nhu trén - 3) Vin phong
goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh _
té co6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai bKbD; .
c6 chirc ning ngoai giao (4) Co quan Thué
(n€u co)
(1) UBND cép tinh;

37 Su dur‘lg;dét,két hop da myc dich ma nguoi sir| Nhu trén - - Nhu trén - Efzét)MSG(z tr-lt-riylngn;guyen

dung la t6 chirc p
(3) Co quan Thue
(néu co)
(1) UBND tinh;
(2) So Tai nguyén
va Moi truong;

38 | Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat - Nhu trén - - Nhu trén - (3) Cac so, ban,
nganh cd lién quan
va UBND cip huyén
noi ¢ dét (néu co).

39 Giai quyét tranh chap dat dai thuc tham quyén | Nhu trén - - Nhu trén - UBND céip tinh

cua Chu tich UBND tinh
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Phu luc Il

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

1. Thi tuc giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén siv dung dit, khong diu thiu lra chon nha diu tw thwe hién
du an ¢6 st dung dat doi vm truwong hop thudc dién chap thuén chi trwong dau tu, chap thuan nha dau tw ma nguwoi xin giao dat, thué
dat 13 t6 chirc trong mro’c, to chirc ton giao, to chirc ton giao trwc thudc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6
von diu tw nuéc ngoai, to chirc nwréc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot glan Mire do D;V C
cong viéc ’ : * thwe hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi xdc dinh nghia vu tai chinh)
o he 5 chi LT ) - Kiém tra tinh déy da, hop 1€ cua ho so; néu chua dﬁy
P}(l)ng ¢ ;{C’h V1hG,n hc e tal Trung tam du, chua hop 1¢ thi huong dan, dé nghi b6 sung hoan
uc vuhanh chinh cong chinh hé so; néu hop 18, diing quy dinh thi viét gidy tiép
Bude | (Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich vu | nhan hd so va hen tra két qua. 05 na: Mot op
Hoe cong cap tinh_hogc hé thong thong tin | _ S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong > Ngay otphan
gidi quyét thi tuc hanh chinh cdp tinh DVC
doi voi truong hop ho so khong yéu cau . N . s R
nép bén chink). - Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - So Tai nguyén
) va Moi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyét.
- Doi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Van phong
Buéc 2 | Phong Quan 1y dét dai DKDD cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich 4 ngay

luc ban dd dia chinh thira dat dbi voi truong hop ho so day
du va hop 1¢;
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

- Ra soat, ki€m tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Ding ky dat dai

Phdi hop voi Phong QLDD cung cép thong tin vé dét dai,
lap trich luc ban do dia chinh ddi v6i truong hop hd so day
di va hop 16,

- Déi véi noi chwa c¢é bin dé dia chinh: Huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung trich do dja chinh thira dat dbi
v6i noi chua ¢ ban d dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6
chic ning quan 1y dat dai doi véi trudng hop hd so

Khong tinh
vao thoi gian

(*) | Phong Quan ly dat dai khong dy du, khong hop 16 e i
- Sau khi t6 chitc ndp hd so bo sung trich do dia chinh TTHC
thtra dat doi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLD va VPDKDD tiép tuc thyc hién
theo quy trinh tuwong ty nhu doi voi noi da co ban do dia
chinh.
, Hoan thién ho so tham muu lanh dao S¢ Tai nguyén va
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai Mai truong trinh UBND tinh ban hanh Quyet dinh giao 3 ngay
dat, cho thué dat.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 0,5 ngay
. . 1y 4k A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia 5
Budc 5 s - 0,5 nga
uoc Phong Quan 1y dat dai Van phong UBND tinh gay
Xem xet ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét.
Budc 6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho SO Tai nguyén va Moi trudong 4 ngay
(thong qua van thu So)
, dé xac dinh nghia vy tai chinh, dong thoi théng bdo cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai ngudi duge giao, thué dat biet; chuan bi hop dong thué 1,5 ngay
dat; in du thao Giay chiing nhan.
Bu6c 8 | Co quan Thué - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo | Khong tinh
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién
thué dat gui cho nguoi stir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién
thué dat va giri thong bao két qua cho Phong QLDD-S¢
Tai nguyén va Moi truong.

vao thoi gian
thuc hién
TTHC

II. Giai do

an 2: 06 ngay (Ké tir khi tiép nhdn Théng b

do tir Cor quan Thué)

Bué6e 9

Phong Quan 1y dét dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Ianh
dao S¢ Tai nguyén va Moi trudong ky hop dong thué dat
d6i véi truong hop Nha nudce cho thué dat, thira iy quyén
UBND tinh ky Gidy chimg nhan; t6 chirc ban giao dat
trén thuc dia.

3 ngay

Budc 10

Lanh dao So

Ky duyét

1 ngay

Budc 11

Phong Quaén 1y dét dai

Chuyén ho S0 dén V‘ﬁn phong BKDD dé E:élp r}hcﬁt, chinh
ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC.

1 ngay

Budce 12

Vin phong Piang ky dat dai tinh

Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.

Budc 13

Cong chure tai Trung tam Phuc vy HCC

Vao so theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat
va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi dugce giao dat,
thué dat.

1 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC:

20 ngay

b) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop sie dung dit thudc trwong hop giao dit khéng thu tién sir dung dit:

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

Bude 1

Cong chuc, vién chuac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

(Tiép nhdn triec z‘ze}) hodic qua hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
doi véi trieong hop ho so khéng yéu cau

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so; néu chua day
du, chua hop 1¢ thi huong dan, dé nghi b6 sung hoan
chinh hé so; néu hop 18, diing quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong

0,5 ngay

Mot phan
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nop ban chinh).

DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén
va Méi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét.

Phong Quan 1y dét dai

- Po6i vdi noi di c6 ban dé dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co sé dit liéu dét dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thira dat dbi voi truong hop hd so day
da va hop I¢;

Bude 2 ) . , 5nga
Hoe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 o Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin Vé‘dét dai,
Van phong Dang ky dat dai tinh lap trich luc ban @ dia chinh ddi véi truong hop hd so diy
du va hop 1€.
- Péi véi noi chwa cé bin dé dia chinh: Huéng dan
nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thura dat doi
Vol qcri chua co ‘tgén do di;l chinh theo quy dinh hoac lam
1ai,h6 Sf)’ hoac ?b(”) s:un% ho S0 \ia ncfzp lai f:ho co quaP co Khong tinh
) chac nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so vio thoi gian
(*) Phong Quan ly dat dai khong ddy du, khong hop 18. e hitn
- Sau khi t0 chirc ndp ho so bd sung trich do dia chinh TTHC
thtra dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLD va VPBKDD ti¢p tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu doéi véi noi da c6 ban do dia
chinh.
Bude3 | Phong Quén 1y dit dai Hoan Eh1¢n ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh 3 ngay
giao dat.
Bu6c 4 | Linh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD. 1 ngay
: . 1o 4k Ao Chuyén ho so trinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két cia 5
Buéce 5 s : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai Van phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. Chuyén tra két
Budc 6 | UBND tinh qua cho S¢ Tai nguyén va Mai truong (thong qua van thu 4 ngay

S6)
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Sau khi tiép nhan Quyet dinh giao dat, trinh Gidm doc S¢

Bude 7| Phong Quan Iy dat dai ky Gidy chimg nhan; t6 chirc ban giao dat ngoai thyuc dia. 3 ngay
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
) Chuyén ho S0 dén \{én phong BKDD dé gép qhét, chinh
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tam Phuc vu HCC.
Bude 10 | Vin phong Pang ky dat dai tinh Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
5 e tai 3 ) . . 1 nga
Bude 11 Colng CEMC t,al Trung tam Phuc vy hanh Vao s6 theo doi, trao Giay chirng nhan. gay
chinh cong tinh.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc d¢ DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 13 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat)

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich vu

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so; néu chua day
du, chua hop 1¢ thi huong dan, dé nghi bo sung hoan
chinh hé so; néu hop 18, ding quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

Buoe 1| cong cap tinh hodc hé thong thong tin | _ S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0,5 ngay Mot phan
giai quyét thii tuc hanh chinh cap tinh DVC.
doi voi trueong hop ho so khong yéu cau 2 \ . o )
nép bén chink). - Chuyen ngay ho so cho Phong QLDD - Sp’ Tai nguyén
va Mdi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyet.
- Déi vdi noi di cé ban do dia chinh: Giao Vin phong
) DKbD cung cép thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich
Phong Quan ly dat dai luc ban db dia chinh thira dat d6i voi treong hop hd so diy
Budc 2 du va hop 1¢; 4 ngay

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai tinh

Phéi hop véi Phong QLDPD cung cap thong tin Vé\dé‘[ dai,
13p trich luc ban d6 dia chinh d6i vai truong hop ho so day
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

da va hop I¢.

- Po6i véi noi chwa cé ban dé dia chinh: Huéng din
ngudi ndp hd so bd sung trich do dja chinh thia dat dbi
véi noi chua ¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc b sung hd so va nop lai cho co quan cé
chtc ning quan 1y dat dai doi véi trudng hop hd so

Khéng tinh
vao thoi gian

(*) | Phong Quan ly dét dai khong diy dii, khong hop 18. s
- Sau khi t0 chirc ndp hd so bd sung trich do dia chinh TTHC
thira dat doi voi noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLD va VPBKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu doéi véi noi da c6 ban do dia
chinh.

. \ e sk 4 Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh X
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai giao dat, cho thué dét 3 ngay
Budc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay

. . 1y 4k A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia 5
Budc 5 v : 0,5 nga

C Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat.

Budc 6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho S Tai nguyén va Méi trudng 4 ngay
(thong qua van thu S¢&)
- T6 chitc viéc x4c dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich -
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé | Khong tinh

Budc 7 | SO Tai nguyén va Méi truong theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. Va;c;t tho;l g’an

wc hién

- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia TTHC
vu tai chinh.

Buoe 8 | Co quan Thué - Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo | Khong tinh

quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién

vao thoi gian
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

thué dat guri cho nguoi st dung dat.
- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat va gtri thong bao két qua cho Phong QLDD.

thuc hién
TTHC

II. Giai do

an 2: 07 ngay 1am viéc (Ké tir khi tiép nhdn Théong bdo tir Co quan Thué)

Budc 9

Phong Quaén 1y dét dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
dbc S Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dét
d6i voi truong hop Nha nude cho thué dat, thira uy quyen
UBND tinh ky Gidy ching nhan; t6 chic ban giao dat
trén thuc dia.

4 ngay

Budce 10

Lanh dao So

Ky duyét

1 ngay

Budc 11

Phong Quan 1y dét dai

Chuyén ho so dén Van phong DPKDPD dé cip nhat, chinh
Iy CSDL dat dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC.

1 ngay

Budc 12

Vin phong Dang ky dat dai tinh

Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.

Buoc 13

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Vao sb theo doi, trao Giéy chtrng nhan quyén st dung d,ét
va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi dugce giao dat,
thué dat.

1 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC:

20 ngay

(1) Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin giao dat ddi véi truong hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

- Don xin thué dat doi vé6i truong hop xin thué dat (Mu s6 02b tai Phu luc ban hanh keém theo Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat DBat dai). (ban chinh)

- Vin ban phé duyét d én dau tu, quyét dinh chap thun chi truong dau tu, quyét dinh chap thun chi truong dau tw dong thoi chép thuan
nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d61 véi du an dau tu
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theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu c0) (ban sao co chung thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc
hoic cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vian ban ctia co quan nha nudce cd thdm quyén chip thusn nha dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu doi vOi truong hop giao dat,
cho thué dat dé thyc hién cac dy an thudc truong hop Nha nudce thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quoc gia, cong cong (ma
khong sir dung von dau tu cong theo quy dinh cta phép luat vé dau tu cong, thue hién du an dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu theo phuong thirc d01 tac cong tu trong truong hop co nha dau tu quan tam) ma chi ¢6 mot nha dau tu dép ung diéu
kién moi quan tim ddi véi du an phai xac dinh sb luong nha du tu quan tdm theo quy dinh ctia phap luat vé d4u thau, phap lut quan Iy nganh,
linh vuc (ban sao c6 chimg thuc hodc cong ching; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong ching thi nguoi ndp hd so
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban ciia don vi dugc giao to chirc thuc hién viéc dau gia quyén str dung dat vé két qua ddu gia quyén sir dung dat khong thanh do da
hét thoi han dang ky ma chi c6 01 nguoi dang ky tham gia dau gia (ban sao c¢6 chung thyc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 ching thyuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban vé két qua thyc hién vi¢c nhan chuyen nhuong du an bét dong san theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san ddi véi to
chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuwdc ngoai nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bét dong san (ban sao co
chimg thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can b tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu).

- Van ban theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop thay doi quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién Vo1 dat do chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chirc hodc ctia nhoém ngudi st dung dat chung, nhoém chu sé hitu tai san chung gan lién voi dat ma
phai thu hoi dat (ban sao co chimg thue hodc cong chimg; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic cong chimg thi nguoi
ndp ho so xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

b) S6 luong hd so: 01 bo.
(2) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

T6 chue trong nudc; t6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc; nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai; to chirc kinh t€ c6 von dau
tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Ninh Thuén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.
- Co quan phdi hop: Vian phong DPKPD, co quan Thué.

(4) Pham vi, diéu kién:
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- Pham vi: Dy an thudc dién chap thuin chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo quy dinh cua phéap luat vé dau tu va thudc trudng
hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lga chon nha dau tu thyc hién du an c6 st dung dat quy dinh tai
biéu 124 Luat bat dai.

- biéu kién 1: Ap dung voi trudng hop duoc Nha nudce giao dat, cho thué dét thi phai dap tng cac diéu kién sau day:
+ Ky qui hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién d6 ciia du 4n du tu va didu kién khéc theo quy dinh ciia phap luat c6 lién
quan;

+ Khoéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hoic c6 vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai ‘nhung da chap hanh xong quyét
dinh, ban an dd c6 hiéu luc phap luat ciia co quan c6 tham quyén tai thoi dlem dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir
dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai a4p dung d6i voi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia
ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat trong lua, dat rung déac dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuét
dé thyc hién du 4n thi du an phai thudc danh myc du an phai chuyén muc dich sir dung dat trong lua, dat rimg dic dung, dét rimg phong hg, dat
rung san xuat cia Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap tinh thong qua, trir trudng hop sur dung dat thyc hién dy 4n thudc tham quyen cua
Quéc hoi, Thu tuéng Chinh phu chap thuan, quyét dinh cha truong dau tu theo quy dinh ctia Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cip tinh chip thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua Luit Pau
tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu.

2. Thu tuc giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gla quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau tu
thuc hlen du 4n cé sir dung dat ddi voi trueong hop khong thudc dién chap thuan chua truong dau tw, chap thuin nha dau tu theo phap
luat vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a to chirc trong nuor, td chirc ton gido, to chirc ton gido trre thudc, ngudi goc Viét Nam
dinh cwr ¢ nwée ngoai, to chire kinh té ¢é6 von diu tw nwée ngoai, to chirc nwéc ngoai ¢é chire ning ngoai giao.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

a) Trinh tw thwe hign déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid

dit:
'lirmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan Murc d D;V C
cong viec thuc hién truc tuyen

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)

Budc 1 | Cong chire, vién chirc tai Trung | - Kiém tra tinh dy du, hop 1é ctia hd so; néu chua day du, 0,5 ngay Mot phan
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhén tryc tié}? hodc cong
dich vu céng cdp tinh hodc h¢
théng thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh cap tinh doi vOi
trwong hop ho so khéng yéu cdu
nop ban chinh).

chua hop 1€ thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan chinh ho
so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phian mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLPD) xem xét, gidi quyét.

Budc 2

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho so day du
va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai tinh

Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dég dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh do6i véi truong hop ho so day du va
hop I¢.

4 ngay

(*)

Phong Quaén 1y dét dai

- Po6i v6i noi chwa cé bin do dia chinh: Huéng dan ngudi
ndép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chiic ning
quan 1y dit dai d6i voi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat ddi voi noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDPD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh tuong ty nhu ddi véi noi da c6 ban do dia chinh,

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budc 3

Phong Quan 1y dét dai

Hoan thién ho so tham muu lanh dao Sé Tai nguyén va Moi
truong trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh giao dat, cho
thué dat.

3 ngay
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'l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
cong viéc thuc hién truc tuyén
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 0,5 ngay
. . e 4k 4 Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhén va tra két cua Vin >
Budc 5 R : 0,5 nga
c Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Budce 6 | UBND tinh tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
) dé xac dinh nghia vu tai chinh, d?)ng thoti thong bao cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai nguoi dugc giao, thué dat biét; chuan bi hop dong thué dat; 1,5 ngay
in dy thao Giay chirng nhan.
- Xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai np theo quy Khéna th
dinh, ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat | 0";‘9,“(‘
Bu6c 8 | Co quan Thué guri cho ngudi sir dung dat. vao thot gian

- X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué

thuc hién

dat va giri thong bao két qua cho Phong QLPP. TTHC
II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (K¢é tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
, doc So Tai nguyén va Mo6i truong ky hop dong thué dat doi
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai v6i truong hop Nha nude cho thué dat, thra uy quyen 3 ngay
UBND tinh ky Gidy ching nhén; t6 chtrc ban giao dat trén
thuc dia.
Budc 10 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
, Chuyén hé) SO dép Vian phong BKDDWdé cap nhat, chinh ly
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 12 | Vian phong Dang ky dat dai Cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh. 1 ngay
Buse 13 | €Ong chuc tai Trung tam Phuc | Vao sO theo ddi, trao Gidy chiimg nhan quyén st dung dat

vu hanh chinh cong tinh.

va Hop ddng thué dat (néu c6) cho ngudi duoc giao dat,
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

thué dat.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

20 ngay

b) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop sie dung dit thuc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:

’l:rlnh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Mure do DAV ¢
cong viéc : : : thwe hién truc tuyén
Coéng churc, vién chuc tai Trung | - Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia ho so; néu chua day du, Mot phan

Budce 1

tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhan truc tiép hodc qua hé
théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh dbi véi trudng hop
hd so khéng yéu cau ndp ban
chinh).

chua hop 18 thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan chinh ho
so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLPD - S¢ Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLPD) xem xét, gidi quyét.

0,5 ngay

Budc 2

Phong Quaén 1y dét dai

- Doi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s dir li¢u dat dai, lap trich
luc ban d6 dia chinh thura dat do1 voi truong hop hé so day
da va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Ping ky dat dai tinh

Phoi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
1ap trich luc ban db dia chinh dbi voi truong hop ho so day
da va hop 1¢€.

5 ngay

(*)

Phong Quan 1y dét dai

- Do6i v6i noi chwa c6 bin do dia chinh: Huéng din ngudi
ndép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so
hozc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢€.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dja chinh thira

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC
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dat doi voi noi chua cé ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh twong ty nhu d6i voi noi da ¢d ban do6 dia chinh.

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao

Bu6c 3 | Phong Quan 1y dét dai d4t 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
; . e 4k g Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhéan va tra két cua Van >
Budc 5 - B - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
. , Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat. Chuyén tra két qua >
Buéc 6 : 4 nga
Hoe UBND tinh cho S¢ Tai nguyén va Méi truong (thong qua van thu S¢) 9y
. \ e 4k g Sau khi tiép nhan Quyet dinh giao dét, trinh Giam dbc S& \
Bude 7| Phong Quan ly dat dai ky Gidy chimg nhén; t6 chirc ban giao dat ngoai thuc dia. 3 ngay
Budc 8 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
, Chuyén 1}6 SO dép Vian phong DKDDVdé cap nhat, chinh ly
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 10 | Van phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
O ) i A . . 1 nga
Buée 11 | COng chire tai Trung tam Phuc |/ & 00 4ai. trao Gidy chimg nhan. 9y
vu hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan Murc do D;V C
cong viéc thuc hién true tuyén
I. Giai doan 1: 13 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat)
Cong chtrc, vién chire tai Trung | - Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho 80; néu chua day du,
Buse 1 tdam Phuc vu hanh chinh cong | chua hop 1€ thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan chinh ho 0,5 ngay Mot phin

tinh.
(Tiép nhén truec tiép hodc cong

so; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

dich vu cong cép tinh hodc hé
théng théng tin gidi quyét thii tuc
hanh chinh cap tinh déi voi
trweong hop ho so khéng yéu cdu
nop ban chinh).

- S6 hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S& Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLPD) xem xét, giai quyét.

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
PKPD cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban db dia chinh thira dat ddi voi truong hop hd so day du
va hop I¢;

B ) 2 o R by . A . 4 n é.
Hoe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 . Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban dd dia chinh dbi véi truong hop hd so diy da va
hop 1¢€.
- Doi vdi noi chwa ¢é bin do dia chinh: Huéng dan nguoi
nop hoé so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang | Khong tinh
* \ 2 10 Ake Ao quan ly dat dai doi vai truong hop ho so khong day du, | vao thoi gian
*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16, thue hizn
- Sau khi t6 chirc ndp ho so bé sung trich do dia chinh thura TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPBKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh tuong tu nhu do61 voi noi da ¢ ban do dia chinh.

. \ s 1 Ak 4 Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao \
Budce 3 | Phong Quan ly dat dai dht. cho thué dat 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
BudeS | Phong Quan Iy dit dai Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va tra két cua Van 0,5 ngay

phong UBND tinh
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén

Bu6c 6 | UBND tinh tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng (théng qua 4 ngay
van thu So)
- TO chirc viéc xac dinh gia dét cy thé, trinh Chi tich UBND o
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy | Khong tinh
Budc 7 | S6 Tai nguyén va Moi truong | dinh cta phap ludt ve gid dat. vao thot gian
w o thuc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vu TTHC
tai chinh.
- Xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai np theo quy héna tnh
dinh, ban hanh théng bao ndp tién st dung dét, tién thué dat K O”Q,t”}
Budc 8 | Co quan Thué guri cho ngudi sir dung dit. vao thoi gian

- X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dét, tién thué
dat va gui thong bao két qua cho Phong QLDD.

thuc hién
TTHC

I1. Giai doa

n 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tir Co quan Thué)

Budce 9

Phong Quaén 1y dét dai

Sau khi tiép nhan Théng bio tir Co quan Thué trinh Giam
dbc S Tai nguyén va Mai truong ky hop dong thué dat doi
v6i truong hop Nha nudc cho thué dat, thira ay quyén
UBND tinh ky Gidy ching nhén; to chitc ban giao dét trén
thuc dia.

4 ngay

Budc 10

Lanh dao So

Ky duyét

1 ngay

Budc 11

Phong Quan 1y dét dai

Chuyén ho so dén Van phong DPKDD dé cip nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu HCC.

1 ngay

Budc 12

Vin phong Dang ky dat dai

Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.

Budce 13

Cong chtc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhin quyén st dung dat
va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi duge giao dat,
thué dat.

1 ngay
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'l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
cong viéc thuc hién truc tuyén
Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé Iweng hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Pon xin giao dat ddi véi truong hop xin giao dé}t (M?lu s6 02a tai Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

- Don xin thué dat doi vé6i truong hop xin thué dat (Mu sb 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

(2) Déi twong thgee hién thi tuc hanh chinh:

T chirc trong nude; té chie ton gido, to chirc téon gido truc thude; nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; td chirc kinh té c6 von dau
tu nude ngoai; to chire nude ngoai c¢6 chire ndng ngoai giao.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phéi hop: Vin phong PKPPD, Co quan Thugé.

(4) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an lghéng thuoc djén chép tl}uén chu truong dau tu, chép thuép nhé} dau tu theo quy ‘dinh cua phap luat vé dau tu nhu ng
thudc truong hgp giao dat, chg) thué dat khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dat
quy dinh tai Diéu 124 Luat bat dai.

- biéu kién 1: Ap dung vdi trudng hop duoc Nha nudc giao dat, cho thué dét thi phai dap Gng cac diéu kién sau day:
+ Ky qu¥ hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién do ctia du 4n dau tu va diéu kién khéac theo quy dinh ciia phap luat cé lién
quan;
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+ Khong vi pham quy dinh cta phap lut vé dit dai hoic c6 vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai ‘nhung da chap hanh xong quyét
dinh, ban an dd c6 hiéu luc phap ludt ctia co quan c6 tham quyén tai thoi dlem dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir
dung dit. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai 4p dung ddi voi tat ca cac thira dit dang sir dung trén dia
ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich sir dung dat trong lGa, dat rung dac dung, dat rimg phong ho, dit rimg san
xudt dé thuc hién du an thi Dy an phai thudc danh muc dy an phai chuyén muc dich sir dung dat trong lta, dat rimg dic dung, dat ring phong
ho, dét rimg san xuit cua Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén cip tinh thong qua.

3. Thii tuc giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lra chon nha du tw thwe hién dw 4n c6 sir dung dat
- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid
dit:
Trinh ty Thoi gian Mire do DVC

R A Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc <A £
cong viéc thwe hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chire, vién chic tai Trung | _ Kiém tra tinh déy du, hop I¢ cua hd so; néu chua déy du,

tam Phuc vu hanh chinh <Ong | chra hop 16 thi husng dén, de nghj bd sung hoan chinh hd
tinh. \ .| s0; néu hop 1¢, dang quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so
(Tiép nhan truc tiép hodc cong | va hen tra két qua.

Buée 1| dich vu cong cap tinh hogc h¢ | _ Sb hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0,5 ngay Mot phan
théng théng tin giai quyét thii tuc DVC.
hanh chinh cap tinh doi véi 2 \ . . .
trieomg hop hé so khéng yéu cdu | - CAl‘luye‘n ngay ho so cho Phong Q’LDE‘)q - So ;Fal nguyén va
nép bén chink). Moi truong (Phong QLDPD) xem xét, giai quyét.
- Déi véi noi di c6 bin do dia chinh: Giao Van phong
) DKDD cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich
, Phong Quén 1y dat dai luc ban db dia chinh thira dat ddi voi truong hop hd so day da \
Budc 2 4 ngay

va hop I¢;
- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop v6i Phong QLDD cung cip thong tin vé dét dai, lap
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

trich lyc ban do dia chinh doi véi trudng hop ho so day du va
hop 1&.

- Doi vdi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng din ngudi
ndép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai d6i v6i truong hop hd so khong day du,

Khéng tinh
vao thoi gian

* hY 2 /4 A .
*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thire hidn
- Sau khi t6 chirc nop ho so bé sung trich do dia chinh thua TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thyc hién theo quy
trinh twong tu nhu do61 voi noi da cd ban do dia chinh.
, Hoan thién h6 so tham muu lanh dao S¢ Tai nguyén va M6i
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai truong trinh UBND tinh ban hanh Quyet dinh giao dat, cho 3 ngay
thué dat.
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
, . T Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhén va tra két cua Van X
Budc 5 - B : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem x¢ét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Budc 6 | UBND tinh tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
, dé xac dinh nghia vu tai chinh, d?)ng thoi thong bao cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai ngudi dugc giao, thué dat biét; chuan bi hop dong thué dat; 1,5 ngay
in du thdo Gidy ching nhan.
- Xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai ndp theo quy | Khdng tinh
Buéc 8 | Co quan Thué dinh, ban hanh théng bao ndp tién st dung dét, tién thué dat | vaoe thoi gian

guri cho ngudi sir dung dat.
- X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué

thuc hién
TTHC
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

dat va giri thong bao két qua cho Phong QLPP.

II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)

Sau khi tiép nhan Théng bio tir Co quan Thué trinh Giam
doc So Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi

cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Budc 8 | Phong Quan 1y dat dai v6i truong hop Nha nude cho thué dat, thira ay quyen 3 ngay
UBND tinh ky Gidy ching nhén; t6 chirc ban giao dét trén
thuc dia.
Budc 9 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
, Chuyén 1}6 SO dép Vian phong DKDDWdé cap nhat, chinh ly
Budc 10 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Bude 11 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
’ Cong chitc tai Trung tim Phuc \<é10 sO thgo doi, tAraOA Gié;f chl:mg nhan quén str d}gng dAét 1 ngay
Budce 12 - . A va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi dugc giao dat,
vu hanh chinh cong tinh. A 3R
thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay
b) Trinh tir thue hién doi véi trwong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:
Trinh ty Thoi gian Murc do DVC

truc tuyén

Cong churc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn triee tiép hodc qua hé

- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so; néu chua day du,
chua hop 18 thi hudng dan, dé nghi bo sung hoan chinh hd
so; néu hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Buge | théng théng tin gidi quyét thii tuc | - S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0,5 ngay Mot phan
hanh chinh doi véi truong hop | DVC.
ho so khéng yéu cau ngp ban | - Chuyén ngay ho so cho Phong QLPD - S¢ Tai nguyén va
chinh). Mbi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét.

Bugc 2 | Phong Quan Iy dat dai - Doi véi noi di c6 bin dé dia chinh: Giao Vin phong 5 ngay
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DKDD cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du
va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Ping ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop ho so day da va
hop I¢.

- Doi vdi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng din ngudi
noép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan cb chiic ning
quan 1y dat dai d6i v6i truong hop hd so khong day du,

Khéng tinh
vao thoi gian

* hY 2 /4 A .
*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thre hign
- Sau khi t6 chirc ndp ho so bé‘ sung trich do dia chinh thura TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh tuong tu nhu do61 voi noi da cd ban do dia chinh.
Bude3 | Phong Quén Iy dit dai I(;Iéc;an thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
. . 1s 2R 4 Chuyén ho so trinh d&én B phan tiép nhéan va tra két cia Van 5
B 5 w T : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
. , Xem xét ban hanh quyét dinh giao dit. Chuyén tra két qua ;
Budc 6 : 4 nga
UBND tinh cho S& Tai nguyén va Moi trudong (thong qua van thu S&) gay
. X 1 aAe g Sau khi tiép nhan Quyet dinh giao dat, trinh Giam doc S& \
Bude7 | Phong Quan ly dat dai ky Gidy ching nhan; t6 chic ban giao dat ngoai thuc dia. 3 ngay
Budc 8 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
, Chuyén ho so dén Vin phong PKDPD dé cap nhat, chinh Iy
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay

tam Phuc vu HCC.
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Budc 10 | Vian phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
5 ) i 5 . . 1 nga
Buge 11 | SOne chuc tai Trung @m Phuc | o )« 00 45 trao Gidy chimg nhan. 4y
vu hanh chinh cong tinh.
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thyc hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so khong day du,

thuc hién
TTHC

'l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
cong viéc thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 13 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1¢ dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat)
CiéngP;hu:c, Vlé}?‘ Cllllucht,althfng - Kiém tra tinh déy du, llop lé‘ cua hd SO; néu chua déy dl"{,
ot e vir hAnt bt €ON8 | chua hop 1¢ thi huong din, d¢ nghj b sung hoan chinh h
tn ; , , so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy ti€ép nhan ho so
(Tiep nhan tryc tiép hodc cong | va hen tra két qua. .
Buge 1 1 dj C;h Vi cong cap ‘tmh ;hoaf he | S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phﬁn mém Céng 0.5 ngay Mot phan
thong thong tin giai quyét thu tuc DVC
hanh chinh cap tinh doi véi . N . L o
trizomg hop hé so khong yéu cdu | (El'luye‘n ngay ho so cho Phong Q’LD? - So ;fal nguyén va
nép ban chinh). Moi truong (Phong QLPD) xem xét, gidi quyét.
- Doi véi noi di 6 bin do dia chinh: Giao Vin phong
) DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, lap trich
Phong Quan ly dat dai luc ban do dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop ho so day du
Buéc 2 va hop I¢; 4nga
ud 2 ; 2 .
¢ - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 o Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dat dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban db dia chinh ddi véi truong hop hd so diy da va
hop 1¢.
- {)6';'1 Ym ng’t; chua fo l})ldg dg'ﬁah€h£n$°H%§?gdggn fl.glI(‘)’% Khong tinh
. L nop ho so bod sung trich do dia chinh thira dat do1 voi noi | g thei eian
(*) Phong Quan ly dat dai chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai ho so &
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

khong hop 1€.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dja chinh thira
dat do1 voi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh twong ty nhu d6i voi noi da ¢d ban do6 dia chinh.

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao

Budce 3 | Phong Quan ly dat dai dht. cho thué dit 3 ngay
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay
. \ e 4k g Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va tra két cua Van 5
Budce 5 w e : 0,5 nga
Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Budc 6 | UBND tinh tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
- T6 chirc viée xé4c dinh gia dat cu thé, trinh Chii tich UBND o
tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy Khong.tlr.lh
Bugc 7 | S¢ Tai nguyén va Moi truong | dinh cta phap luat ve gid dat. vao thot gian
, o thuc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vu TTHC
tai chinh.
- X4c dinh tién sir dung dat, tiéq thué dat phé}i nQp theo quy Khé (nh
dinh, ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué dat | On‘g.t”:]
Budc 8 | Co quan Thué gui cho ngudi st dung dat. vao thoi gian

- Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué

thuc hié¢n

A . A TTHC
dat va guri thong bao két qua cho Phong QLDD.
II. Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhén Théng bdo tiv Co quan Thué)
) Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
Budéc 9 | Phong Quan ly dat dai doc S& Tai nguyén va Moi trudng ky hop dong thué dat doi 4 ngay

v6i truong hop Nha nude cho thué dat, thira uy quyén
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

UBND tinh ky Gidy chiimg nhén; to chirc ban giao dat trén
thuc dia.

Budc 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
) Chuyén h@) SO dép Vian phong DKDDWdé cap nhat, chinh ly
Budc 11 | Phong Quan 1y dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 12 | Vian phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh.
, Céng chirc tai Trung tim Phuc Yao sO thizo dai, EraO; Glﬁ;’ chllrng nhéan quyén su d},mg d;at 1 ngay
Budce 13 . . A va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguodi dugc giao dat,
vu hanh chinh cong tinh. N
thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé Iweng hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin giao dat doi véi truong horp Xin giao dat (thep Mau sb 02a ’tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

- Pon xin thué dét doi v6i trudng hop xin thué dét (theo Mau s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh)

- Vin ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu cta co quan nha nudce co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dau théu (ban sao
c6 chung thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong cd chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuit trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
(2) Poi twong thuec hién thii tuc hanh chinh:

Nha dau tu tring thau hozc t6 chuc kinh té do nha dau tur triing thau thanh 1ap dé thyc hién dy an.
(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.
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- Co quan phéi hop: Vin phong DPKPD, Co quan Thué.
(4) Pham vi, diéu kién:

- Pham Vj: Du an thu(f)c,tru’(‘mg hop giao dat, cho thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an co st dung dat quy dinh
tai khoan 1 Diéu 126 Luat Dat dai.

- Piéu kién: D3 hoan thanh trach nhiém theo hop dong da ky ket v0i co quan nha nudc co tham quyén sau khi c6 quyét dinh céng nhan két
qua tring thau va khong bi co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh huy két qua tring thau theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 126 Luat Pat
dai.

4. Thii tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi véi truomg hop thudc dién chap thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha
dau tu theo quy dinh cua phap luit vé dau tw ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dat la to chirc trong nwéc.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw thwe hi¢n déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing gid
dit
Trinh tu Thoi gian | Murc do DVC

n ‘A Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc <A £
cong viec thuce hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chirc, vién chue fai Trung | _ Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia ho so; néu chua day du,

t?nﬁ Phyc vy hanh chinh cong chua hop 1& thi hudng din, dé nghi bd sung hoan chinh ho
tn ; . . so; néu hop 1€, ding quy dinh thi viét gidy ti€p nhan ho so
(Tiep nhdn triec tiép hodc cong | va hen tra két qua.

Bude 1 di cAh vi cAong ,cap th hogzc h? - S6 hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
thong thong tin giai quyét thu DVC

tuc hanh chinh cap tinh doi voi '
truong hop ho so khong yéu
cau ngp ban chinh).

0,5 ngay Mot phan

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLDPD) xem xét, gidi quyet.

- Doi vdi noi di cé ban db dia chinh: Giao Vin phong DPKDD
cung cép thong tin vé co s& dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dt d6i v6i trudong hop hd so day du va hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Budc 2 | Phong Quan 1y dit dai 4 ngay
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyén

Vin phong Dang ky dat dai

Phoi hop v6i Phong QLPD cung cép thong tin vé dat dai, 1ap
trich luc ban dd dia chinh d6i voi trudng hop ho so diy du va
hop 1€.

- Doi véi noi chwa c6 ban do dia chinh: Hudng dan ngudi
ndp hd so bd sung trich do dja chinh thira dit d6i voi noi
chua c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so
hoic bo sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc ning
quan 1y dat dai d6i véi truong hop ho so khong day du,

Khong tinh
vao thoi gian

* < ” , 4L .
* Phong Quan ly dat dai khong hop 16, thire hidn
- Sau khi t6 chirc ndp ho so bé sung trich do dia chinh thura TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thue hién theo quy trinh
tuong tu nhu doi véi noi da c6 ban do dia chinh.
’ Hoan thién h6 so tham muu lanh dao So Tai nguyén va M6i
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai truong trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh cho phép 3 ngay
chuyén muc dich.
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 0,5 ngay
. \  1e ake Chuyén ho so trinh &én B phan tiép nhan va tra két ciia Vin 5
Budce 5 B - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quét, dinh cho phép chuyén muc dich sir
Budéc 6 | UBND tinh dung dat. Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi 4 ngay
trrong (thong qua van thu S¢)
’ dé xac dinh nghia vu tai chinh, dging thot thong bao cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai ngudi duoc giao, thué dat biet; chuén bi hop dong thué dat; 1,5 ngay
chuyén Van phong BPKPD in dy thdo Giay ching nhan.
, - Xéc dinh tién sir dung dat phai ndp theo quy dinh, ban | Khang tinh
Buodc 8 Co quan Thué hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho | ygo thoi gian

ngudi sir dung dit.

thuc hié¢n
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyén

- Xac nhdn hoan thanh viéc ndp tien s dung dat va gui
thong bao két qua cho Phong QLDD.

TTHC

I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)

Budce 9

Phong Quan ly dat dai

Sau khi tiép nhian Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
dbc S& Tai nguyén va Mai trudong ky hop dong thué dat d6i
v6i truong hop Nha nudce cho thué dit; to chic ban giao dit
trén thuc dia.

3 ngay

Bude 10

Lanh dao So

Ky hop dong thué dat d6i v6i trudng hop Nha nude cho
thué dat.

Vin phong Piang ky dat dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué ky Gidy
ching nhan quyén st dung dat; Cap nhat, chinh Iy CSDL
dat dai, hd so dia chinh. Chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC.

2,5 ngay

Budce 11

Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vao so theo ddi, trao Gidy chiing nhan quyén str dung dat va
Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi dugc giao dat, thué
dat.

0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC:

20 ngay

b) Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop hinh thirc siv dung dét sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khong thu tién st

dung dit:
Trinh Thoi gian Mire do DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viée
Cong chirc, vién chtrc tai Trung |- Kiém tra tinh day du, hop 18 cﬁa‘hé S0; néu chua day
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. | d4, chua hop 1€ thi huéng dan, d€ nghi bo sung hoan
, Tiép nhdn truwc tiép hodc gua hé | chinh ho so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét giay tiép . N
Buoc 1 ( ep nie ¢ p nodc q : A 1A \ Y 1A \ 0,5 nga Mot phan
hanh chinh doi voi truong hop ho | - S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
so khong yéu cau nop ban chinh). DVC.
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- Chuyén ngay ho so cho Phong QLPD - S¢ Tai nguyén
va Moéi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyeét.

Phong Quan ly dat dai

- Déi v6i noi di c6 ban do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop hd so day
da va hop I¢;

Budc 2 . ; . 5nga
oe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 . Phéi hop véi Phong QLDD cung cap théng tin Vé‘dé,t dai,
Van phong Dang ky Dat dai ap trich luc ban d dia chinh ddi véi truong hop hd so diy
du va hop 1€.
- Dbi véi noi chua c6 bin do dia chinh: Huéng din
nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thura dat doi
v6i noi chua cé ban do6 dia chinh theo quy dinh hoac lam
lai,hé Sf)' hoac Wb6 §un% ho 80 \ia ncf)}? lai f:ho co qua? co Khéng tinh
) chirc nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so vio thoi
(*) | Phong Quan ly dat dai khong day du, khong hop 8. gian the
- Sau khi to chiic ndp hd so bd sung trich do dia chinh | pjs, TTHC
thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy )
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu doi véi noi da c6 ban do dia
chinh.

, . 1 ake 4o Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh s
Bude 3 | Phong Quan Iy dat dai cho phép chuyén muc dich str dung dit. 3 ngay
Budc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay

. \ vy the - Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két ciia 5
Buoc 5 I : 0,5 nga

C Phong Quan 1y dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
Buéc 6 | UBND tinh dich sir dung dat. Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén | 4 ngay
va Moi truong (thong qua van thu So)
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai Sau khi tiép nhan Quyét dinh cho phép chuyén muc dich 3 ngay
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st dung dat chuyén h6é so cho Vin phong PKPD dé
thuc hién viéc cap GCN, cdp nhat, chinh 1y CSDL dat
dai, ho so dia chinh.

Ky Gidy chirng nhan quyén st dung dat; Cap nhat, chinh

Budc 8 | Vin phong Piang ky dét dai ly CSDL dat dai, hd so dja chinh. Chuyén két qua cho| 2,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
. Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu | (,. =z . X , A 5
Budc 9 hanh chinh cong tinh. Vao so0 theo doi, trao Giay chiing nhan. 0,5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thuc hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh
tw cong
viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

I. Giai doan 1: 14 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1¢ d@én khi ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat)

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhan truc tiép hodc céng dich
vu cong cap tinh hodac hé thong

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta hd so; néu chua day
du, chua hop 18 thi hudng din, dé nghi bd sung hoan
chinh ho so; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

Buge 1 théng tin gidi quyét thi tuc hanh | - §6 hoéa hod so, quét (scan) cdp nhit vao phian mém 0.5 ngay Mot phan
chinh cdp tinh doi voi_truong hop Cong DVC.
ho so khéng yéu cau ndp ban | - Chuyén ngay hd so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén
chinh). va Mbi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét.
- Péi véi noi di c6 bin do dia chinh: Giao Vin phong
) PKPD cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
Phong Quan ly dat dai trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop hd
, so ddy du va hop 1é; .
Budc 2 5 ngay

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Ping ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLDD cung ’cép thong tin vé dét‘dai,
lap trich luc ban do dia chinh do1 véi truong hop ho so
day du va hop 1¢€.
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Trinh Théi eian Mirc d) DVC
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue lglién truc tuyen
viéc ! C
- Poi véi noi chwa co ban dé dia chinh: Huong de:l’n
nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thura dat doi
vO1 noi qhua co bér} do dia‘chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hoac bo sung ho 50 va ndp lai cho co quan | ypan g tinh
) ¢ chirc ndng quan ly dat dai doi voi truong hop ho so vio théi gian
(*) | Phong Quan ly dat dai khong ddy du, khong hop 1é. dre hisn
- Sau khi t0 chirc ndp ho so bo sung trich do dia chinh TTHC
thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc ‘hién
theo quy trinh twong tu nhu d61 vé1i noi da c6 ban do dia
chinh.

. \ 2 1s ahe A Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh X
Buge 3 | Phong Quan ly dat dai cho phép chuyén muc dich sir dung dat 3 ngay
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay

. \ 1, ke 4o Chuyén ho so trinh d&én Bo phan tiép nhan va tra két cua >
B 5 w P : 0,5 nga

uoc Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
Budgc 6 | UBND tinh dich sir dung dat. Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén 4 ngay
va Méi truong (thong qua van thu S¢)
- T6 chire vige xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich -
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé | Khong tinh
Buéc 7 | Sé Tai nguyén va Mbi truong theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. Vatcl)z tho;l slan
wc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia TTHC
vu tai chinh.
Buée 8 | Co quan Thué - X4c dinh tién str dung dat phai nop theo quy dinh, ban | Khong tinh

hanh thdng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho

vao thoi gian
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
nguoi sir dung dat. thuce hién
- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va gii TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD.
I1. Giai doan 2: 06 ngay 1am vige (Ké tir khi tiép nhgn Théng béo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Théng bao tir Co quan Thué trinh
. \ 2 1y skl e Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong ky hop dong X
Buge 9 | Phong Quan Iy dat dai thué dat d6i véi truong hop Nha nude cho thué dat; t6 3 ngay
churc ban giao dét trén thuc dia.
Lanh dao S& Ky PUP dong thué dat doi véi truong hop Nha nudce cho
thué dat.
Bude 10 Sau khi tié:p nhan Thong bio tir Co quan Tl}ué ky Giéy 25 ngay
Vin phone Pane kv dat dai ching nhdn quyén st dung dat; Cap nhat, chinh ly
phong sXy CSDL dat dai, ho so dia chinh. Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC.
, Céng chitc tai Trung tam Phuc vu VAao 50 theo §101, tra? G41ay (A;hun’g nhéan quyén sur du_ng \
Budc 11 | |, . A dat va Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi duge giao 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh. X Y
dat, thué dat.
Tong thoi gian thyue hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Tha
- Bon xin chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02c tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua

anh phan ho so:

Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuin chu gru’O'ng dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dépg thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cta phap ludt vé dau tu cong, phap lut vé dau tu; van ban phé duyét ket qua lya chon nha dau tu d6i voi dy an dau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu cd) (ban sao co chung thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc

hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).
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- Mot trong cac Gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3 Luét Dat dai hodc mot trong céc loai giéy t& quy dinh tai Diéu 137 Luat
Pt dai hodc quyét dinh giao dat, quyet dinh cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat ctia co quan nha nude c6 thim
quyén theo quy dinh cia phap luét dat dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 chimg thyc hoic
cong chung thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

(2) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

T4 chuc trong nudc.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Tai nguyén va Méi trudng.
- Co quan phéi hop: Vin phong PKPD, co quan Thué

(4) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thugc dién chap thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thude truong
hop chuyén muc dich stir dung dat phai xin phép co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Pic¢u 121 Luat Dat dai.

- biéu kién 1: Ap dung véi truong hop duge Nha nude cho phép chuyén muc dich sir dung dat thi phai dap tng cac diéu kién sau day:
+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cuia phap luat vé dau tu;

+ C06 nang luc tai chinh dé bao dam viée st dung dat theo tién do cta du an dau tu va diéu kién khéc theo quy dinh ctua phép luat co lién
quan;

+ Khéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodic c6 vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai nhung da chip hanh xong quyét
dinh, ban an dd c6 hiéu luc phap luat ciia co quan c6 thdm quyén tai thoi diém dé nghi giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai ap dung d6i vai tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia
ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich sir dung dat trong lGa, dat rung dac dung, dat rimg phong ho, dit rimg san
xudt dé thuc hién du an thi Dy an phai thuéc danh myc du an phai chuyén muc dich sir dung dét trong lGa, dat rimg dic dung, dat rung phong
ho, dat rung san xuat ctia Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cap tinh thong qua, trir truong hop sir dung dat thyc hién dy 4n thudc tham quyén
ctia Quéc hoi, Thu tuéng Chinh phu chap thuan, quyet dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi ddng nhan dan cép tinh chip thudn, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta Lut
Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu.
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- Piéu kién 3: Ap dung véi truong hop cho phép chuyén muc dich str dung dat dé thuc hién du an ddu tu xay dung nha & thuong mai thi
phai dap ung cac diu kién sau day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Nguoi duoc Nha nudce cho phép chuyén muc dich sir dung dit c6 quyén st dung dit & hodc dit & va dat khac;

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dé:lt, quy hoach xay dung, quy hoach do thi, chugo’ng’ tril}h, ké hO?.Ch phat ’trién nha & cua dia
phuong va khong thugc truong hop Nha nudce thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh, thu hoéi dat dé phat trién kinh t€ - xa hoi vi loi ich
quoc gia, cong cong;

+ C6 van ban chap thuan chii truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu cia co quan c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu.

5. Thi tuc cho phép chuyén muc dich sit dung dat ddi véi trwomg hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chap
thuan nha dau tw theo quy dinh ctiia phap luat ve dau tw ma nguwdi xin chuyén muc dich sir dung dat la to chire trong nwéc.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop ngwoi sie dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gia
dat.

"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan Murc do D;V C
cong viéc thwe hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
96ngP;:lhﬁc, Vl@iln‘ Cﬁﬁcht,althfng - Kiém tra tinh ddy du, hop 1€ cua hd 50, néu chua day du,
t?nﬁ He Vil hanit G CORE | chura hop 16 thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan chinh ho
tinh. , | s0; néu hop 1¢, dting quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so
(Tiép nhan truc tiép hodc cong | va hen tra két qua. .
Buse 1 di cAh Ve cong cap tmh h ogc h €| - S6 héa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0,5 ngay Mgt phén
thong thong tin giai quyet thu DVC
tuc hanh chinh cdp tinh doi voi L . . R .
trieomg hop hé so khong yéu cdu | - CAI.luye‘n ngay 1‘10 so cho Phong QFDI—?; S& "£a1 nguyén va
ndp ban chinh). Moi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyét.
Buéc2 | Phong Quan ly dit dai - Doi voi noi da co bt?n do dia chz’nﬁ: Giao Ya‘m phong 4 ngay
DKDPD cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyén

luc ban do dia chinh thira dat d6i v6i trudong hop ho so day du
va hop 1¢;
- Ra so4t, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dfit‘ dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh doéi véi truong hop ho so day du va
hop I€.

- Doi vdi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng din ngudi
ndp ho so bd sung trich do dia chinh thtra dat do1 vdi noi
chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so

hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang | Khong tinh
* \ 2 1y afl g quan ly dat dai doi v6i truong hop ho so khong day du, | vao thoi
™ Phong Quan ly dat dai khong hop 16, gian thuc
- Sau khi t6 chtrc ndp hd so bé{ sung trich do dia chinh thira | ##én TTHC
dat doi voi noi chua 6 ban d6 dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh twong ty nhu d61 vdi noi da ¢ ban do6 dia chinh.
) Hoan thién h6 so tham muu lanh dao S¢ Tai nguyén va
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai Moi truong trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh cho 3 ngay
phép chuyén muc dich.
Buéc 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
. \ 1y R, 4 Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két ciia Van 5
Budc 5 s e : 0,5 nga
C Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem x¢t ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
BuGec 6 | UBND tinh dung dat. Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Mabi 4 ngay
trrong (thong qua van thu S¢)
dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai nguoi dugce giao, thué dat bict; chuan bi hop dong thué dat; 1,5 ngay

chuyén Vin phong DPKPD in dy thao Gidy ching nhan.
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyén

Budc 8

Co quan Thué

- Xac dinh tién st dung dat phai n(f)p thep quy dinl}, ban
hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat cho
nguoi st dung dat.

- Xac nhan ,hoén thanh viéc ndp tién su dung dat va gui
thong bao két qua cho Phong QLDD.

Khéng tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC

I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Théong bdo tir Co quan Thué)

Budc 9

Phong Quan ly dat dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
dbc So Tai nguyén va Mbi truong ky hop dong thué dat déi
v6i truong hop Nha nudce cho thué dat; to chire ban giao dat
trén thuc dia.

3 ngay

Budce 10

Lanh dao So

Ky hop dong thué dat doi véi trudng hop Nha nuée cho
thué dat.

Vin phong Piang ky dét dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué ky Gidy
chting nhan quyén sir dung dat; Cap nhat, chinh ly CSDL
dat dai, hd so dia chinh. Chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC.

2,5 ngay

Budce 11

Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vao s6 theo ddi, trao Giay chting nhan quyén st dung dat
va Hop dong thué dat (néu c6) cho ngudi duge giao dat,
thué dat.

0,5 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC:

20 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop hinh thive siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao dit khéng thu tién siv

dung dit:

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

Buoc 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc qua hé

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cﬁa‘hé S0; néu chua day
du, chua hop 1¢ thi hudng dan, d€ nghi b6 sung hoan
chinh ho so; néu hop 1€, ding quy dinh thi viét giay tiép

0,5 ngay

Mot phan
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thong théng tin giai quyét thii tuc
hanh chinh doi voi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh).

nhan ho so va hen tra két qua.

- Sé hoa hd so, quét (scan) cdp nhdt vao phan mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén
va Moéi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyeét.

Budce 2

Phong Quan ly dat dai

- Doi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDbD cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat do1 voi truong hop ho
so day du va hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cung’cép thong tin vé dét‘dai,
1ap trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop hod so
day du va hop 1¢€.

5 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng dan
ngudi nép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i
véi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac
1am lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai cho co quan
c6 chtrc ning quan 1y dat dai dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i voi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPPKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tw nhu d6i véi noi di c6 ban do dia
chinh.

Khoéng tinh
vao thoi
gian thuc
hi¢n TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich str dung dat.

3 ngay

Budc 4

Lanh dao So

Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD.

1 ngay

Budc 5

Phong Quan ly dat dai

Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cia
Van phong UBND tinh

0,5 ngay

Budc 6

UBND tinh

Xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc

4 ngay
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dich st dung dat. Chuyén tra két qua cho So¢ Tai
nguyén va Moi truong (thong qua van thu So)

Sau khi tiép nhén Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dat chuyén ho so cho Van phong BPKDD

Buge 7 | Phong Quan ly dat dai dé thyc hién viée cap GCN, cdp nhat, chinh Iy CSDL | "9
dat dai, ho so dia chinh.
, Ky Gidy chimng nhén quén sit dung dat; Cép nhat,
Budc 8 | Van phong Pang ky dat dai chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh. Chuyén két qua | 2,5 ngay
cho Trung tdm Phuc vu HCC.
Bude 9 Cong chuc tai Trung tam Phuc vu Vao sb theo ddi, trao Gidy chirg nhan 0,5 nga
hanh chinh cong tinh. ’ Y & nhan. 0 NGaY
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh
tu cong
viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc d¢ DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh cho phép chuyén

muc dich sir dung dat)

Buoc 1

Cong chuc, vién chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhén trie tiép hodc cong dich
vu céng cdp tinh hodc hé thong théng
tin gidi quyét thii tuc hanh chinh cdp
tinh doi véi trieong hop ho so khong
yéu cau ngp ban chinh).

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so; néu chua day
du, chugt hop }é thi huéng dan, dé€ nghi bo sung hoé}n
chinh ho so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- S6 hoa ho so, quét (scan) cdp nhat vao phan mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén
va Moéi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyét.

0,5 ngay

Mot phan

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi di cé bin dé dia chinh: Giao Vin phong
PKPD cung cip thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap
trich lyc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi trudng hop ho
so day du va hop 16;

5 ngay
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Trinh Théi eian Mirc d) DVC
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue l%ién truc tuyén
viéc . ¢
- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.
5 . 5 . Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
Van phong Dang ky dat dai 1ap trich luc ban db dia chinh dbi vé6i truong hop hd so day
da va hop €.
- Doi véi noi chua cé bin dé dia chinh: Huéng din
nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi
vO1 noi qhu’a co bél’} do dia‘chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hoac bo sung ho S0 va ndp lai cho co quan | \han g tinh
) c6 chtic nang quan ly dat dai doi véi truong hop ho so vio thoi
*) Phong Quan ly dat dai khong day du, khong hop 1é. gian thuc
- Sau khi tf) chirc ndp ho so bd sung trich do dia chinh | pigp TTHC
thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPBKDD tiép tuc thuc ‘hién
theo quy trinh twong tu nhu doi voi noi da c6 ban do dia
chinh.

. \ 21y sl e Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh X
Bude 3| Phong Quan ly dat dai cho phép chuyén muc dich str dung dat 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay

. \  1e 3k, Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cta 5
Budc 5 e : 0,5 nga

uoc Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem Xxet ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc
Budc 6 | UBND tinh dich sir dung dat. Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén 4 ngay
va Moi truong (thong qua van thu So)
. . . : Khéng tinh
- T6 chuc viée xac dinh gia dat cu the, trinh Chu tich vio gh i
Budc 7 | S¢ Tai nguyén va Moi truong UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé gian thuc

theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat.

hién TTHC
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Trinh Théi eian Mirc d) DVC
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue l%ién truc tuyén
viéc . ¢
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
- Xac dinh tién st dung dat phai nop theo quy dinh, ban Khéna th
hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat cho (‘)nghtl‘r]
Budc 8 | Co quan Thué ngudi sir dung dat. vao ot
gian thuc

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va giri hié

N S A . TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD. en
I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhén Théng bdo tiv Co quan Thué)
Sau khi’tié’p nhan Thong bao tir Co quan Thué t(inh
Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong

Buge 9 | Phong Quan ly dat dai thu¢ dt déi voi truong hop Nha nude cho thué dét; 5 3 ngay
chtrc ban giao dat trén thuc dia.
Lanh dao S& Ky PUP dong thué dat doi véi truong hop Nha nudce cho
thué dat.
Bude 10 Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué ky Gidy 25 ngay

chirng nhan quyé‘n st dung dat; Cap that,, chinh ly
CSDL dat dai, ho so dia chinh. Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC.

Vao sO theo doi, trao Gjéy chirng nhéan quyén st dung
dat va Hop dong thué dat (n€u co) cho nguoi dugce giao | 0,5 ngay
dat, thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

Vin phong Piang ky dét dai

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu

Bude 11 hanh chinh cong tinh.

(1) Thanh phan, sé lweng hé so:
a) Thanh phan ho so:

Don xin chuyén muc dich st dung (‘iﬁit QMﬁu s6 02¢ ta_}i Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctua Luat Pat dai). (ban chinh).
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.

(2) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

T chirc trong nudc.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.
- Co quan phéi hop: Vin phong DPKPD, Co quan Thué.

(4) Pham vi, diéu kign:

- Pham vi: Dy an khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu nhung
thudc trudng hop chuyén muc dich str dung dat phai xin phép co quan c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Dt dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duoc Nha nude cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién du 4n dau tu thi phai dap ung
cac diéu kién sau day:

+ Ky qui hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

+ Co nang lyc tai chinh dé bao dam viée st dung dat theo tién do cta du an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luat co lién
quan;

+ Khéng vi pham quy dinh cta phap ludt vé dat dai hoic c6 vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ‘nhung da chap hanh xong quyét
dinh, ban an dd c6 hiéu luc phap ludt ciia co quan c6 thim quyén tai thoi dlem dé nghi giao dit, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir
dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai 4p dung ddi voi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia
ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop phai chuyén muc dich sir dung dat trong lua, dat rung déc dung, dat rimg phong ho, dat rimg san
xuat dé thuc hién du an thi Du an phai thudc danh muc du an phai chuyén muc dich st dung dat trong laa, dat rirmng dac dung, dat rirng phong
hg, dat ring san xuat cua Nghi quyét cua Hi dong nhan dan cap tinh thong qua.

6. Thii tuc chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma ngwoi sir dung dit 1 to chirc kinh té, don vi sw nghiép cong lap, ngudi goc
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nuwdc ngoai.

- Thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
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dit:
Trinh tw Thoi gian | Mirc dg DVC

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn

hé so hop lé dén khi dé xac dinh nghia vy tai chinh)

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich
vu cong cdp tinh hoac h¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doi voi_truong hop

hé so khéng yéu cau nép bdn
chinh).

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cﬁa‘hé S0; néu chua day
du, chua hop 1¢ thi huong dan, dé nghi b6 sung hoan
chinh hé so; néu hop 18, ding quy dinh thi viét gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Sb héa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S Tai nguyén
va Maéi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyét.

0,5 ngay

Mot phan

Budc 2

Phong Quan 1y dét dai

- Déi v6i noi di cé ban do dia chinh: Giao Vin phong
DKDbD cung cép thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ho so day
da va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop ho so day
da va hop I¢€.

4 ngay

(*)

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi chwa c¢6 bin dé dia chinh: Huéng dan
nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i noi chua ¢ ban d dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan cb
chic nang quan ly dat dai d6i véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1é.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi noi chua co ban do dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu d6i v6i noi da c6 ban dd dia

Khéng
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

chinh.

Hoan thién hd so tham muu lanh dao S¢ Tai nguyén va

Budc 3 | Phong Quan 1y dat dai Moi truong trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh giao | 3 ngay
dat, cho thué dat.
Buéc4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD. 0,5 ngay
. \ qe 4k g Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhin va tra két cua >
Budc 5 s : 0,5 nga
(¢ Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xeét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Budc 6 | UBND tinh tra két qua cho S& Tai nguyén va Méi truong (thong qua | 4 ngay
van thu So)
, dé xac dinh nghia vy tai chinh, dong thoi théng bdo cho
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai nguoi dugc giao, thué dat biet; chuan bi hop dong thué | 1,5 ngay
dat; in du thao Giay chirng nhan.
- Xac dinh tién su dung dat phai n(f)p theg quy din}}, ban Khéng
hanh thong bao ’ncf)p tién su dung dat, tién thué dat cho | tinh vao
Buéc 8 | Co quan Thué nguoi str dung dat. thoi gian
- Xéc nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va gui | thuwe hién
thong bao két qua cho Phong QLDD. TTHC
I1. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (K¢é tir khi tiép nhdn Théong bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhin Thong béo tir Co quan Thug trinh Giam
, doc S Tai nguyén va Moéi truong ky hop dong thué dat
Budc 9 | Phong Quan 1y dat dai doi voi truong hop Nha nude cho thué dat, thira iy quyén | 3 ngay
UBND tinh ky Giay ching nhan; to chitc ban giao dat
trén thuc dia.
Budc 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
) Chuyén ho S0 dén Van phong BPKDPb dé gap I}hét, chinh
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho| 1 ngay

Trung tdm Phuc vu HCC.
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'l:rmh t v Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Muc do D;V C
cong viec thuc hién truc tuyén
Budc 12 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.

\ A ~ [ ’ A A 5 A 1 n a
, Céng chrc tai Trung tam Phuc vu V‘ao sO thgo doi, tfao; Gla;/ chL,mg nhan quyen st dpng dAat gay
Budc 13 |, o A va Hop dong thué dat (n€u cd) cho nguoi dugc giao dat,
hanh chinh cong tinh. A 3X
thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay
b) Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop sie dung dit thuc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:
Trinh ty Thoi gian | Mic do DVC

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thure hi€én

truc tuyén

Cong churc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc qua hé

- Kiém tra tinh déy du, hop I¢ cua ho so; néu chua déy du,
chua hop 18 thi hudng dan, dé nghi bo sung hoan chinh hd
so; néu hop 1, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chlic nang

Budc 1 théng théng tin gidi quyét thi tuc | - S hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phﬁn mém Céng 0.5 ngay Mot phan
hanh chinh d6i véi truong hop | DVC.
ho so khéng yéu cau ndp ban | - Chuyén ngay hd so cho Phong QLDD - S& Tai nguyén va
chinh). Moéi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét.
- Doi v6i di 6 ban do dia chinh: Giao Van phong DPKDD
. 1o ahe 4o cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do
Phong Quan 1y dat dai dia chinh thra d4t déi véi truong hop hd so ddy dit va hop 1&;
Budc 2 - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. 5 ngay
. Phéi hop véi Phong QLDD cung cip thong tin vé dat dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban dd dia chinh ddi véi trudong hop hd so diy dua va
hop 1¢.
- Déi véi noi chwa cé ban dé dia chinh: Huéng din nguoi | Khong tinh
(*) | Phong Quan Iy dét dai ngp ho so bo sung trich do dja chinh thua dat doi v6i noi | vdo thoi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so | &tan thuc
hi¢gn TTHC
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quan 1y dat dai d6i véi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€.
- Sau khi t6 chirc ndp hd so bé sung trich do dia chinh thura
dat do1 voi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh twong ty nhu d6i voi noi da ¢é ban do6 dia chinh.
Buéc3 | Phong Quan Iy dit dai I&Ié(ian thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
. X e 4k 4 Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va tra két cua Van 5
Budc 5 - B - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
. , Xem xét ban hanh quyét dinh giao dit. Chuyén tra két qua ;
Budc 6 § 4 nga
© UBND tinh cho S& Tai nguyén va Méi truong (thong qua van thu So) gay
. \ e 4k 4 Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat, trinh Giam doc So X
Budc 7| Phong Quan ly dat dai ky Gidy chimg nhén; t6 chirc ban giao dat ngoai thuc dia. 3 ngay
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
) Chuyén h@) SO dép Vian phong DKDDWdé cap nhat, chinh ly
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Bude 10 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
O ) i A . . 1 nga
Buge 11 | SOne chic tai Trung @m Phuc |\/» ) «41,00 4 trao Gidy chimg nhan. gay
vu hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwc hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

'lirmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san Murc do D;V C
cong viec thuc hién truc tuyen
I. Giai doan 1: 13 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1¢ dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat)

Budc 1 | Cong chire, vién chirc tai Trung | - Kiém tra tinh dy du, hop 1é ctia hd so; néu chua day du, 0,5 ngay Mot phan
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhén tryc tié}) hodc cong
dich vu céng cdp tinh hodc h¢
théng thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh cap tinh doi vOi
trwong hop ho so khéng yéu cdu
nop ban chinh).

chua hop 18 thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan chinh ho
so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phian mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLPD) xem xét, gidi quyét.

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDbD cung cép thong tin vé co s dir lidu dit dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop ho so day du
va hop I¢;

Budc 2 . ; . 4 nga
Hoe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 o Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dég dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban dd dia chinh dbi véi truong hop hd so diy da va
hop 1.
- Doi vdi noi chwa ¢é ban do dia chinh: Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi noi
chua c(? ban do gﬁa chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang | Khong tinh
* \ 2 1y 4K 4o quan ly dat dai doi v6i truong hop hd so khong day du, | vao thoi gian
™) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thire hidn
- Sau khi t6 chirc ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira TTHC
dat doi voi noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh twong ty nhu doi véi noi da c6 ban do dia chinh.
. \ 1y aAe g Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao \
Budc 3 | Phong Quan 1y dat dai dht. cho thué dit 3 ngay
Budéc 4 | Lanh dao S¢& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

Chuyén ho so trinh d&én B phan tiép nhan va tra két cia Vin

Bude 5 \ s 1 2k . 0,5n a
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Bude 6 | UBND tinh tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
- T chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich UBND A ]
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy | Khong tinh
Budc 7 | Sé Tai nguyén va Moi truomg | dinh clia phap ludt vé gia dat. vao thot gian
w o thuc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xéc dinh nghia vu TTHC
tai chinh.
- Xac dinh tién st dung dat phai nc}p thep quy dinh, ban Khé (nh
hanh théng bao ndp tién su dung dat, tién thué dat cho | O’Tg,t'r_]
Budc 8 | Co quan Thué nguoi s dung dat. vao thot gian

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n sur dung dat va gui

thuc hién

. TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD.
I1. Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tiv Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan T‘hué' trinh Giam
, doc So Tai nguyén va Mo6i truong ky hop dong thué dat doi
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai voi truong hop Nha nudc cho thué dat, thira uy quyen 4 ngay
UBND tinh ky Gidy ching nhén; t6 chtrc ban giao dat trén
thuce dia.
Budc 10 | Lanh dao S¢ Ky duyét 1 ngay
Chuyén ho so dép Vin phong DPKPD dé cap nhat, chinh ly
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 12 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
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'l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
cong viéc thuc hién truc tuyén
, Céng chirc tai Trung tim Phuc V‘ao sO thgo dai, Eraog Gla;/ chL,mg nhan quyén su d}_mg dA’at 1 ngay
Budce 13 . . A va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguoi dugc giao dat,
vu hanh chinh cong tinh. A 2R
thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé lweng hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Don d¢ nghi chuyén hinh thirc giao dét/cho thué dat (Mau s6 02d tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Mot trong cac gidy to sau day:

+ Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc Giay ching nhan vé quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién vdi dat (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc ti€p ban sao khong c6 chung thyc hoac cong ching thi
nguoi ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can bg ti€p nhan ho so ki€ém tra, d6i chiéu).

+ Mot trong cac loai gidy td quy dinh tai Dleu 137 Luat Pat dai (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc tiép ban sao khong ¢

ching thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyet dinh cho thué dit, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat cta co quan nha nuée ¢ thim quyén

theo quy dinh cta phap luét dat dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hoic cong

chtng thi nguoi ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).
b) S6 luong hd so: 01 bo.
(2) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuc kinh té, don vi sy nghié¢p cong lap, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chire kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phdi hop: Van phong DPKPD, Co quan Thué.
(4) Pham vi, diéu kién:
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- Pham vi: Chuyén hinh thtrc giao dét, cho thué dét thudc trudng hop quy dinh tai Diéu 30 Luat Dt dai.

- Piéu kién:

+ T chirc kinh té, don vi sy nghiép cong 1ap, ngudi goe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc kinh té c¢6 vén dau tu nude ngoai dang
dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam nhung thude truong hop dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thot gian thué theo quy dinh cia Luat Dat dai thi dugc lya chon chuyén sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

+ T6 chire kinh té, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dang duge Nha nude cho thué dat
thu tién thué dat mdt 1an cho ca thoi gian thué dugce lya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

+ Pon vi sy nghiép cong 1ap duoc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung d4t ma c6 nhu cau str dung mot phén hodc toan bd dién tich
dugc giao dé san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi dugc lya chon chuyén sang hinh thirc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam
doi voi phan dién tich do

7. Thi tuc giao dat, cho thué dat tir quy dit do té chirc, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chire kinh té ¢é6 von dau tw
nuwéc ngoai sit dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Pt dai, do cong ty nong, 1am truwong quan ly, sir dung quy dinh tai Picu 181 Luat
Pat dai ma nguwoi xin giao dat, cho thué dat 1a to chirc trong nuwdc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, to chirc kinh té c6 von
diu tw nuéc ngoai.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop ngwoi si dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gia

dit.
’l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan Murc d9 D;V C
cong viec thuc hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhin hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chic, vién chire tai Trung | _ Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta hd so; néu chua day du,

tam Phuc vu hanh chin €0 | chra hop 16 thi hutmg dén, dé nghj bb sung hoan chinh hd
tin ; . ) so; néu hop I¢, ding quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
(Tiép nhan tryc tiép hodc cong | va hen tra két qua.

Bude 1 dich vu cong cap tin hodc hé | _ g5 hoa hd s0, quét (scan) cdp nhat vao phan mém Cong
théng théng tin giai quyét thii tuc DVC

hanh chinh cap tinh doi voi '
truong hop ho so khong yéu cau
nop ban chinh).

Bugc 2 | Phong Quan Iy dat dai - Doi véi noi di c6 bin db dia chinh: Giao Vin phong 4 ngay

0,5 ngay Mot phan

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S& Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyet.
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

DKDD cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du
va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dét‘ dai, lap
trich luc ban do6 dia chinh d6i véi truong hop ho so day da va
hop 1¢.

- P6i v6i noi chwa c6 bin do dia chinh: Huéng dan ngudi
n6p hod so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai d6i v6i truong hop hd so khong day du,

Khéng tinh
vao thoi gian

* A 2 /4 A .
*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thire hidn
- Sau khi t6 chirc nop ho so bé sung trich do dia chinh thira TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tuc thuc hién theo quy
trinh twong tu nhu do61 voi noi da cd ban do dia chinh.
Hoan thién h6 so tham muu lanh dao S¢ Tai nguyén va M61
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai truong trinh UBND tinh ban hanh Quyet dinh giao dat, cho 3 ngay
thué dat.
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
, . UV Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va tra két cua Van X
Budc 5 - e : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem x¢ét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Chuyén
Budc 6 | UBND tinh tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
Budc7 | Phong Quan Iy dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho 1,5 ngay

nguoi dugce giao, thué dat biét; chuan bj hop déng thué dat;
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

in du thao Gidy chtng nhan.

Budce 8

Co quan Thué

- Xac dinh tién st dung dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho
nguoi su dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va giri

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién

thong bao két qua cho Phong QLDD. TTHC
II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Ihué trinh Giam
, doc So Tai nguyén va Mo6i truong ky hop dong thué dat doi
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai v6i truong hop Nha nuée cho thué dat, thira ay quyen 3 ngay
UBND tinh ky Gidy chimg nhan; to chirc ban giao dét trén
thuce dia.
Budc 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
) Chuyén 1}6 SO dép Vian phong DKDDWdé cap nhat, chinh ly
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 12 | Vian phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
, Cong chitc tai Trung tam Phuyc Yéo sO thizo doi, tAraOA Gié;f chtl'rng nhan q}lyén su dpng dfit 1 ngay
Budc 13 vu hanh chinh cong tinh, va E{(IP dong thué dat (néu cd) cho ngudi dugc giao dat,
thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay
b) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop sie dung dit thudc trwong hop giao dit khéong thu tién siv dung dit:
Trinh ty Thoi gian | Mirc do DVC

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

truc tuyén

Budec 1

Cong chtrc, vién chire tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so; néu chua day du,
chua hgp 1€ thi huéng dan, dé nghi bé sung hoan chinh ho
so; néu hop I¢, dang quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so

0,5 ngay

Mot phan
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(T ié'p nhan truc tié}? hodc qua hé
théng théng tin gidi quyét thii tuc
hanh chinh d6i véi truong hop
ho so khéng yéu cau ndp ban
chinh).

va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phin mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong QLDD - S¢ Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLDPD) xem x¢€t, giai quyét.

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi di cé bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cip thong tin vé co s& dit liéu dét dai, lap trich
luc ban db dia chinh thira dat ddi voi truong hop hd so day da
va hop 1¢;

Budc 2 . . . 5nga
uoe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. gay
5 . 5 . Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dét‘ dai, 1ap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban d dia chinh déi véi truong hop hd so ddy dii va
hop 1¢€.
- Doi vdi noi chwa ¢é ban do dia chinh: Huéng dan nguoi
nop hoé so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi noi
chua cc’3 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning | Khong tinh
* \ 2 1o AKe Ao quan ly dat dai doi vai truong hop ho so khong day du, | vao thoi gian
*) Phong Quan 1y dat dai khong hop 16. thre hign
- Sau khi t6 chirc ndp ho so bé sung trich do dia chinh thura TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPBKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh twong tu nhu do61 véi noi da cd ban do dia chinh.
Buée3 | Phong Quan Iy dit dai I(;Ié(ian thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao 3 ngay
Buéc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
. . 1 4k 4o Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhén va tra két cua Van A
Budce 5 e : 0,5 nga
Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Buéc 6 | UBND tinh Xem xet ban hanh quyét dinh giao dat. Chuyén tra két qua 4 ngay

cho S& Tai nguyén va Méi truong (thong qua van thu So)
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Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat, trinh Giam doc So

Bude 7| Phong Quan Iy dat dai ky Gidy chimg nhén; t6 chirc ban giao dat ngoai thuc dia. 3 ngay
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
) Chuyén h@) SO dép Vian phong DKDDOdé cap nhat, chinh ly
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Bude 10 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
. Cong chirc tai Trung tdm Phuc | (,, z x iy . A 1 ngay
Bude 11 vu hanh chinh cong tinh. Vao s6 theo doi, trao Giay chirng nhéan.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 13 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thu

é dat)

Bude 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc cong
dich vu cong ccfp tinh hodac hé
théng théng tin gidi quyét thii tuc
hanh chinh cdp tinh déi voi
trwong hop ho so khéng yéu cau
nop ban chinh).

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1€ cua ho SO0; néu chua day du,
chua hop 1€ thi huéng dan, dé nghi b6 sung hoan chinh ho
so; néu hop 1¢, dung quy dinh thi viét giay ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong QLDD - S& Tai nguyén va
Moi truong (Phong QLDPD) xem xét, giai quyét.

0,5 ngay

Mot phan

Budc 2

Phong Quan 1y dét dai

- Déi véi noi di c6 bin do dia chinh: Giao Van phong
DKDPD cung cap thong tin ve co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop ho so day da
va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

4 ngay

Vin phong Ping ky dat dai

Phéi hop v6i Phong QLDD cung cip thong tin vé dét dai, lap
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

trich luc ban do dia chinh doi véi trudng hop ho so day du va
hop 1&.

- Doi vdi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng din ngudi
ndép hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chiic ning
quan 1y dat dai d6i v6i truong hop hd so khong day du,

Khéng tinh
vao thoi gian

* \ 5 ’ A .

*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thire hidn
- Sau khi t6 chirc nop ho so bé sung trich do dia chinh thira TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD ti€p tyc thuc hién theo quy
trinh twong tu nhu do61 voi noi da cd ban do dia chinh.

. \ e sk 4 Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh giao X
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai dht. cho thué dat 3 ngay
Budc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay

. . 1s 2R 4 Chuyén ho so trinh d&én B phan tiép nhéan va tra két cia Van 5
B 5 w T : 0,5 nga

uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat. Chuyén
Budc 6 | UBND tinh tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mdi trudng (thong qua 4 ngay
van thu So)
- To chire vige xac dinh gia dat cu the, trinh Chi tich UBND -
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy | Khong tinh
Buéc7 | S¢ Tai nguyén va Moi truong | dinh ctia php ludt vé gid dat. vao thot gian
q o thuc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vu TTHC
tai chinh.
Buée 8 | Co quan Thué - Xac dinh tién st dung dat phai nop theo quy dinh, ban | Khong tinh

hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho

vao thoi gian
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'l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
cong viéc thuc hién truc tuyén
nguoi sir dung dat. thuc hién
- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung déat va gui TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD.
I Giai doan 2: 07 ngay 1am viéc (Ké tir khi tiép nhén Théng bdo tiv Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong béo tir Co quan Thué trinh Giam
) doc So Tai nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doi
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai vGi truong hop Nha nude cho thué dat, thira uy quyén 4 ngay
UBND tinh ky Gidy ching nhén; t6 chtrc ban giao dat trén
thuc dia.
Budc 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
Chuyén ho so dén Van phong DPKDD dé cap nhat, chinh ly
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 12 | Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
, Céng chitc tai Trung tam Phuc Yao sO thgo doi, tAraOA Gl&;’ chlfng nhan quyen sir d}_mg dAat 1 ngay
Budce 13 . . A va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi dugc giao dat,
vu hanh chinh cong tinh. A 3R
thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

al) Ho so giao dit, cho thué dat dbi voi dat nong nghiép do to chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chire kinh té ¢6 vén dau
tu nude ngoai s dung, gom:

- Pon xin giao dat di v6i truong hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Bat dai). (ban chinh)

- Don xin thué dat doi vé6i truong hop xin thué dat (Mu sb 02b tai Phu lyc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)
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- Van ban phé duyét du 4n dau tu, quyét dinh chip thuin chu truong dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong dau tu déng thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu d6i v6i du an dau tu
theo phuong thirc dbi tac cong tu (néu c0) (ban sao co chung thuc hodc cong ching; truong hop nop truc tiép ban sao khong co chimg thuc
hodc cong chimg thi ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

- Vian ban ctia co quan nha nudc cd thim quyén chip thuin nha du tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu doi vOi truong hop giao dat,
cho thué dat dé thue hién cac dy an thudc truong hop Nha nudc thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quoc gia, cong cong (ma
khong str dung vén dau tu cong theo quy dinh cua phap luat vé du tr cong, thuc hién du an dau tu theo phuwong thire ddi tac cong tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu theo phuong thic (101 tac cong tu trong truong hop c6 nha dau tu quan tam) ma chi c6 mot nha dau tu dap tng diéu
kién moi quan tdm ddi v6i du 4n phai xac dinh sé lwong nha dau tu quan tam theo quy dinh cua phap luat vé d4u thau, phéap luat quan ly nganh,
linh vyc (ban sao c6 chung thuc hodc cong chung; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thyc hodc cong chimg thi ngudi nop hod so
xudt trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra, d6i chleu).

- Vian ban ctia don vi dugc giao to chire thuc hién viée dau gia quyén st dung dat vé két qua ddu gia quyén sir dung dat khong thanh do da
hét thoi han dang ky ma chi c6 01 nguoi ding ky tham gia dau gia (ban sao co chung thyc hodc cong chimng; truong hop nép truc tiép ban sao
khong c6 ching thyc hodc cong chimg thi ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

- Vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyen nhuong du an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bét dong san dbi véi to
chire kinh té ¢6 vn dau tu nudc ngoai nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo quy dinh ctia phap ludt vé kinh doanh bét dong san (ban sao co
chimg thyc hodc céng ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban theo quy dinh cta phap luat dbi véi truong hop thay doi quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat do chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chirc hodc ctia nhém ngudi st dung dét chung, nhém chu sé hiru tai san chung gin lién voi dat ma
phai thu hoi dat (ban sao co chung thuc hodc cong chung; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chung thuc hodc cong ching thi nguoi
ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Phuong 4n sir dung dét da duoc co quan, to chirc ¢ tham quyén phé duyét ddi voi to chirc kinh té, don vi sy nghiép cong lap da dugc
Nha nuéc giao dat, cho thué dat trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh (ban sao c6 ching thuc hoac cong ching; truong hop ndp truc tiép
ban sao khong c6 ching thyc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

a2) Ho so giao dét, cho thué dat dbi voi dat do cac cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, str dung, gom:
- Pon xin giao dat dbi voi trudng hop xin giao dat (ban chinh).
- Pon xin thué dat d6i véi truong hop xin thué dat (ban chinh).

- Vin ban phé duyét du 4n dau tu, quyet dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu trwrong dau tu dong thoi chap thuan
nha ddu tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu ddi véi du an dau tu
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theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu cd) (ban sao co chung thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc
hoic cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vian ban ctia co quan nha nudce cd thdm quyén chip thusn nha dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu doi vOi truong hop giao dat,
cho thué dat dé thyc hién cac dy an thudc truong hop Nha nudce thu hdi dat dé phat trién kinh té - x hoi vi loi ich quoc gia, cong cong (ma
khong sir dung von dau tu cong theo quy dinh cta phép luat vé dau tu cong, thuc hién du an dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu theo phuong thire d01 tac cong tu trong truong hop co nha dau tu quan tam) ma chi c6 mot nha dau tu dap ung diéu
kién moi quan tim ddi véi du an phai xac dinh sb lwong nha du tu quan tdm theo quy dinh ctia phap luat vé d4u thau, phap lut quan Iy nganh,
linh vuc (ban sao c¢6 chimg thuc hoic cong ching; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban ciia don vi dugc giao to chirc thuc hién viéc dau gia quyén sir dung dat vé két qua ddu gia quyén sir dung dat khong thanh do da
hét thoi han dang ky ma chi c6 01 nguoi dang ky tham gia dau gia (ban sao c6 chung thyc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 ching thyuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban vé két qua thyc hién vi¢c nhan chuyen nhuong du an bét dong san theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san ddi véi to
chirc kinh té c6 von dau tur nudc ngoai nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo quy dinh ciia phép luat vé kinh doanh bat dong san (ban sao co
chimg thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Van ban theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop thay doi quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién Vo1 dat do chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chirc hodc ctia nhoém ngudi st dung dat chung, nhém chi so hitu tai san chung gan lién voi dat ma
phai thu hoi dat (ban sao co chimg thue hodc cong chimg; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic cong chimg thi nguoi
ndp ho so xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

- Phuong an sir dung dét cua cong ty néng, lam nghiép tai dia phuong da dugc co quan, t6 chirc co tham quyen phé duyét (ban sao c6 ching
thyc hodc cong chimg; truong hop nop truc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can b
tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Phuong 4n sir dung dat da duoc co quan, to chirc ¢6 tham quyén phé duyét d6i v6i dién tich dat thu hoi ciia cong ty ndng, 1am nghiép
quan 1y, st dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 Luat Pt dai (ban sao c¢6 chung thuc hodc cong
chtng; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd
so kiém tra, dbi chiéu).

b) S6 lugng ho so: 01 bd
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(2) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuce trong nude, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chure kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai, cong ty nong, 1am trudng quan
1y, str dung.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mbi trudng.

- Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong DPKPD, Co quan Thué.

(4) Pham vi, diéu ki¢n: Ap dung véi truong hop ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chirc trong nudc, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, cong ty nong, lam nghi¢p va sir dung tir quy dat quy dinh tai Diéu 180, Biéu 181 Luat Dat dai.

8. Thu tuc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dlch str dung dat do thay doi cin ol quyet dinh giao
dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 12 to chirc trong nu'o’c, td chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tw nuéc ngoai, t0 chirc nuéc ngoai c¢o chirc nang
ngoai giao.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid

dit:
"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot glan Mure do D;V C
cong viéc ’ : * thwe hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 08 ngay lam viéc (Ké tir khi nhin hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chirc, vién chire tai Trung | _ Kiém tra tinh day du, hop 1 ctia hd so; néu chua day du,

t?“?l Phyc vy hanh chinh cong | .pv hop 16 thi hueng din, dé nghi bb sung hoan chinh hd
tn ; ] ) so; néu hop 1€, ding quy dinh thi viét gidy ti€ép nhan ho so
(Tiep nhan tryc tiép hodc cong | va hen tra két qua.

Buge 11 dj C;h vk cong cap _tmh ;hoaf he | S6 hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
thong thong tin giai quyét thu tuc DVC

hanh chinh cap tinh doi voi '
truong hop ho so khong yéu cau
nop ban chinh).

Budc 2 | Phong Quan ly dat dai - Péi véi noi dii ¢ bin dé dia chinh: Giao Vin phong | 2 Ngay

0,5 ngay Mot phan

- Chuyén ngay hd so cho Phong QLPD - S& Tai nguyén
va Méi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi quyét.
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Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

DKbD cung cép thong tin vé co s dit lidu dat dai, 13p trich
luc ban d6 dia chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day
da va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLPD cung cip thong tin vé dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh doi véi truong hop ho so day du va
hop 1¢.

- Déi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Hudng dan ngudi
ndp hod so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan ¢ chirc ning
quan ly dat dai d6i voi truong hop hod so khong day du,

Khéng tinh
vao thoi gian

* A 2 /4 A .
*) Phong Quan ly dat dai khong hop 16. thire hidn
- Sau khi t6 chirc nop ho so bé sung trich do dia chinh thira TTHC
dat d6i voi noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh tuong tu nhu d61 vé1 noi da cd ban do dia chinh.
, Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyet dinh
Budc 3 | Phong Quan ly dat dai di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 1 ngay
chuyén muyc dich sir dung dat.
Budc 4 | Lanh dao S6 Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
, . UV Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cua Van X
Budc 5 - P : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
; , dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dét. 5
Bude 6 e 0 . : 3 nga
¢6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong g2y
(thong qua van thu So)
Budc 7 | Phong Quén 1y dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bao cho | 0,5 ngay
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'l:rmh t v Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Muc do D;V C
cong viéc thue hién truwe tuyén
ngu(‘yi duoc giao,’thué dat biét; chuan bi hop df)ng thué
dat; in du thao Giay chirng nhan.
- X4c dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh, ban Khéna th
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho | " °29,t'r_‘
Buéc 8 | Co quan Thué ngudi sir dyng dat. vao thot gian
, n . . on A, T thuwc hién
- Xac nhan ,hoan thanh viéc ndp ti€n st dung dat va gui 'I.'TH(i
thong bao két qua cho Phong QLDD.
I1. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong béo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué:
- Trinh Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong thura uy
quyén UBND tinh ky Giay ching nhan doi véi truong hop
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky hop dong
thu¢ dat doi voi truong hop Nha nudc cho thué dat; t6
Budc 9 | Phong QLDD chtrc ban giao dat trén thyc dia. 0,5 ngay
- Chuyén hé so dén Van phong DPKDD:
+ Ky Gidy ching nhan ddi vé6i truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich stir dung dat.
+ Cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h0 so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu HCC.
Budc 10 | Lanh dao So Ky duyét 0,5 ngay
’ Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Gidy
Bude 11 | Van phong Pang ky dat dai chuing nhén doi véi truong hop diéu chinh quyét dinh cho s
. 2 , , 1 1 ngay
phép chuyen muc dich st dung dat.
Bude 12 Cong chirc tai Trung tdm Phuc | Vio so theo ddi, trao Glay ching nhan quyén st dung dat
vu hanh chinh cong tinh. va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

b) Trinh tw thuce hién doi véi trwong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dat:




73

Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
(EGngP;huc, Vléllll‘ cﬁuc ht’alh TI’l;lIlg - Kiém tra tinh d?ly du, }iop IC? cia hd S0; néu chua déy dq,
tfmﬁ ue vt haifi it Cong | opra hop 1€ thi hudng dan, d€ nghi b6 sung hoan chinh ho
tm‘ B ) g . so; néu ho so hop 1€, ding quy dinh thi viét gidy ti€p nhan
Bude | (Tiep nhan truc tiep hodc cong | ho so va hen tra két qua. 0.5 g Mot ok
Hoe di C;h Vi Acong cap ,,ﬂnh ;h Oélf he | S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phﬁn mém Céng > Ngay Ot phan
thong thong tin giai quyét thu tuc DVC
hanh chinh cap tinh doi voi T N . ,
trieong hop hé so khong yéu cdu | Cl}uyen ngay ho so cho Phong QLDD xem xét, giai
nop ban chinh). quyet.
- Doi véi noi di cé bin dé dia chinh: Giao Vin phong
) DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich
Phong Quan Iy dat dai luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day
Budc 2 du va hop 1¢; 2 ngay
- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.
5 . 5 o Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin ‘Vé dét‘ dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich luc ban dd dia chinh ddi v6i truong hop hd so ddy du va
hop 1¢.
- Doi v6i noi chua cé bin do dia chinh: Huéng dan ngudi
nop ho so bod sung trich do dia chinh thira dat d6i voi noi
chua cc} ban d6 ‘dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning | Khong tinh
. , . 5 ’ A . A ;o N A n X ) N h&’i
* Phon 10 v dAt dai quan ly dat dai doi voi truong hop ho so khong day du, vao !/
) g Quan Iy dat da khong hop 1€. gian thuc
- Sau khi t6 chtrc ndp hd so bé sung trich do dia chinh thira | ##én TTHC
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDPD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh tuong tu nhu do61 voi noi da cd ban do dia chinh.
Bude 3 | Phong Quan Iy dt dai Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh 1 ngay

didu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
chuyén muc dich st dung dat.
Bu6c 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 0,5 ngay
, . ot A s Chuyén hd so trinh dén BO phan tiép nhan va tra két cua Van \
Budc 5 X w - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai ohong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
. , dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. 5
Budc 6 > L - : 3 nga
uoc 6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong g2y
(thong qua van thu S&)
Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat:
- Trinh Giam ddc S¢ thira uy quyen UBND tinh ky Gidy
ching nhan d6i v6i truong hop didu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat,
Budc 7 | Phong Quan Iy dét dai - Chuyén ho so dén Vin phong DPKDPD: 1 ngay
+ Ky Gidy ching nhan ddi vé6i truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
+ Cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h0 so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC.
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 0,5 ngay
, Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Gidy
Vian phong Pang ky dat dai chimg nhan do6i voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho
Budc 9 phép chuyén muc dich st dung dat. 1 ngay
Cong chure tai Trung tdm Phuc vu | (,, .. k , A
hanh chinh cong tinh. Vao s theo doi, trao Gidy ching nhéan.
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

¢) Trinh tw thwc hién déi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

I. Giai doan 1: 08 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop I¢ dén khi ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

cho phép c

huyén muc dich sir dung dat)

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc cong
dich vu cong cdp tinh hodac hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc
hanh chinh cdp tinh déi véi
trwong hop hé so khéng yéu cau
nop ban chinh).

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd S0; néu chua day du,
chua hop 1€ thi huéng dan, dé nghi bé sung hoan chinh ho
s0; néu ho so hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy ti€p nhan
ho so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong
DVC.

- Cl}uyén ngay hd so cho Phong QLPP xem xét, giai
quyeét.

0,5 ngay

Mot phan

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

- Poi v6i noi di c6 bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKbD cung cép thong tin vé co s dit lidu dat dai, 13p trich
luc ban dd dia chinh thira dat dbi véi truong hop ho so day
da va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLPD cung cap thong tin vé dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop ho so day du va
hop 1¢.

2,5 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi chwa cé ban dé dia chinh: Hudng din ngudi
ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hogc 1am lai ho so
hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai dbi véi truong hop hod so khong day du,
khong hop 1€.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat d6i voi noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy

Khoéng tinh
vao thoi
gian thuc
hi¢n TTHC
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Muc do D;V C
vide thuc hién truc tuyén
trinh tuong ty nhu doi v6i noi da c6 ban do dia chinh.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Budc 3 | Phong Quan 1y dat dai di€u chinh quy€t dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 1 ngay
chuyén muyc dich sir dung dat.
BuGc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
, . e A Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cia Van X
Budc 5 » B - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
Buée 6 | UBND tinh dat, 0120 th}le c}at, cl}o phép qchuxen mucA dlCl:l sur gung fiat. 3 ngay
Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudong
(thbng qua van thu So)
- T6 chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich o
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé | Khong t”?h
Budc 7 | S& Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat. vao thoi
q o gian thuc
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vu | hién TTHC
tai chinh.
- X4ac dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh, ban Khéna tnh
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho 9”9 tm
Budc 8 | Co quan Thué nguoi su dung dat. ‘;.zz Z’;Zc
- Xac nhén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va gui g.A ;
A A, . \ hi¢gn TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD. ’
II. Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong béo tir Co quan Thué:
Buéc 9 | Phong Quan 1y dat dai - Trinh Giam doc So thira ty quyen UBND tinh ky Gidy 1 ngay

ching nhéan d6i v6i truong hop diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat; ky hop dong thué dat ddi véi trudong hop
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t.Il;IQ:g Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gi?n Mire dg D;V C
vide : thuc hién truc tuyén
Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban giao dat trén thuc dia.
- Chuyén ho so dén Van phong DPKDD:
+ Ky Gidy ching nhdn ddi vé6i truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
+ Cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h0 so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC.
Budc 10 | Lanh dao So Ky duyét 0,5 ngay
, Cap nhdt, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Gidy
Bude 11 | Van phong Bang ky dat dai ching nhén do1 voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat. 0,5 ngay
Buse 12 Cong chirc tai Trung tim Phyc vu | Vo so theo doi, trao Giéy ching nhan guyén sur dung dat
hanh chinh cong tinh. va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguoi thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lreng ho so:
a) Thanh phan ho so:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02d tai Phy luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
(2) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chuc trong nudc, to chirc ton gido, to6 churc ton gido tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, té chuc kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai, to churc nude ngoai c6 chlrc nang ngoai giao

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phdi hop: Vian phong DPKPD, Co quan Thué.



(4) Pham vi, diéu kién:
- Pham vi: Pang str dung dt da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- biéu kién: Thay ddi cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit quy dinh tai cac khoan

1,2,3,4 va5PDiéu 116 Luat Dit dai.

9. Thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién
tich, muc dich st dung giira ban do quy hoach, ban do6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat va so0 liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguwoi sit dung dat la to chirc trong nudc, to chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc,

78

nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nwdc ngoai, to chirc nwée ngoai c6 chirc ning ngoai giao

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw thue hién doi véi trwong hop khéng lam thay déi tién sie dung ddt, tién thué dét da nép:

Trinh Thi gian Mirc do DVC
tw ??ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
cong chitc, vien chic ta1 THng | Kiém tra tinh déy du, hop 1§ cua hé so; néu chua day du
t?nﬁ uc v hanh G CONg | ¢hra hop 18 thi hudng dan, dé nghi bd sung hoan chinh hd
tn ; ) . so; néu hop 1€, ding quy dinh thi viét gidy ti€ép nhan ho so
(Tiép nhan tryc tiép hodc cong | va hen tra két qua. .
Bude 1 dj cAh Vi cong cap .tmh ;hoaf he | S6 hoa ho so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong 0,5 ngay Mot phan
thong thong tin giai quyéet thi tuc DVC
hanh chinh cap tinh doi voi L \ . ke
trieomg hop hé so khong yéu cdu | Chl{yen‘nlslety ho s0 cl;)(il PhongL(%lgn ly dat, dal_:_Sor "l;al
nép ban chinh). nguyén va Moi truong (Phong Q ) xem x€t, giai quyet.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Budce 2 | Phong Quan ly dat dai diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 8 ngay
chuyén muc dich stir dung dat
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
Budc 4 | Phong Quan Iy dit dai Chuyén ho so trinh dén B phéan tiép nhan va tra két cia Van 0,5 ngay

phong UBND tinh
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Trinh Mirc do DVC

A . s e A o Thoi gian ,<
tu’vggcng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén

Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat.
Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng
(thong qua van thu S6)

Budc 5 | UBND tinh 4 ngay

Sau khi tiép nhén Quyét dinh djéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Trinh Giam ddc S¢ thira uy quyén UBND tinh ky Gidy
ching nhan d6i v6i truong hop diéu chinh quyet dinh giao
dat, cho thué dat; trudong hop diéu chinh quyét dinh cho

Budc 6 | Phong Quan ly dat dai thué dét thi diéu chinh hop dong thué dat. 3 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong DPKDPD:

+ Ky Gidy ching nhdn ddi vé6i truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

+ Cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h0 so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu HCC.

Budc 7 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
, Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Gidy
Budce 8 | Van phong Dang ky dat dai chimg nhan do6i voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho | 1,5 ngay

phép chuyén muc dich st dung dat.

Cong chtc tai Trung tAm Phuc vu | Vao s6 theo doi, trao Giéy chirng nhan quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguoi thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

Budc 9 0,5 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dat da ngp ma tién sir dung dat, tién thué dit xdc
dinh lai theo gia ddt trong bang gia dat:
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

1. Giai doan 1: 14 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi Chuyén thong tin dén Co quan Thué dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chuc, vién chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhén truc tiép hodc cong

- Kiém tra tinh déy du, hop I¢ cua hd so; néu chua déy du,
chua hop 18 thi huéng dan, dé nghi bd sung hoan chinh hd
so; néu hop 18, ding quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Buge | ?ZCAh v;;l Acénf Cd].) , ‘tz’nh ;ﬁl?g ¢ th'é - S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0.5 ngay Mot phan
ong théng tin giai quyet thi tuc | oy
hanh chinh cap tinh doi voi h N . D S
trieomg hop hd so khong yéu cdu | Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dat dai - S¢ Tai
nép bén chinh ) nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Budc 2 | Phong Quan ly dat dai di€u chinh quy€t dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 7 ngay
chuyén muc dich sur dung dat.
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay
, . e A Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cua Van \
Budc 4 - e : 0,5 nga
Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
. , dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dét. 5
Buoc 5 g PR - - 4 noa
UBND tinh Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong g2y
(thong qua van thu S&)
. A PO Sau khi nhan duoc Quyét dinh diéu chinh, dé xac dinh .
Budc 6 | Phong Quan ly dat dai nghia vu tai chinh, 1 ngay
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bd sung Khéna tinh
theo quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, 9nghtl‘r?
Budc 7 | Co quan Thué tién thué dat bo sung gtri cho ngum sir dung dat. vao thot
. . | gian thuc
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat duogc hoan tra | .,
hi¢gn TTHC

theo quy dinh va théng bao cho ngudi sir dung dit.
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
- Gui van ban thong bao nguoi st dung dat da hoan thanh
viéc nop bd sung hodc giri vin ban thong bao di hoan tra
tién sir dung dat, tién thué dat cho co quan cé chirc ning
quan 1y dat dai theo phap luat vé tién sir dung dit, tién thué
dat va theo phap luat vé quan 1y thué.
II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué:
- Trinh Giam ddc S¢ thira iy quyén UBND tinh ky Gidy
chtng nhan ddi véi trudng hop diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat; truong hop diéu chinh hop dong thué dat
. thi thuc hién;
Budc 8 | Phong Quan ly dat dai 3 ngay

- Chuyén hé so dén Van phong DPKDD:

+ Ky Gidy ching nhan ddi vé6i truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat.

+ Cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h0 so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC.

Budc 9 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Gidy
chirng nhan do6i voi truong hop di€u chinh quyét dinh cho

Bude 10 | Van phong Quan Iy dat dai phép chuyén muc dich st dung dat; chuyén két qua cho 1,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
Bude 11 Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | Vo so theo dot, trao Giéy chtng nhan quyén sir dung dat 0.5 naa
hanh chinh cong tinh. va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi thué dat. 0 NGy
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop lam thay déi tién siv dung dat, tién thué dit dd ngp ma tién siv dung ddt, tién thué dat xdc
dinh lai theo gia dat cu the:
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

L. Giai doan 1: 15 ngay lam vige (Ké tir khi nhén ho so hop 1¢ dén khi ban hanh quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat)

Cong chtrc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc céng

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so; néu chwa day du,
chua hop 18 thi huéng dan, dé nghi bd sung hoan chinh hd
so; néu hop 18, ding quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Buoe 1 CZCA}Z VL;l Acéng. Cdl_? , 'tmh ;h 0;;? he | S6 hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng 0,5 ngay Mot phan
¢ ‘ong t 0{1g tn fgzaz ?uyet tx'u tuc DVC,
hanh chinh cap tinh doi voi B N . Lz . A
trieomg hop hé so khong yéu cdu | Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dat dai - So Tai
nép bén chinh ) nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xé&t, giai quyeét.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
Budc 2 | Phong Quan 1y dat dai diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép 9 ngay
chuyén muc dich sur dung dat.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
. \ 1, ke 4o Chuyén ho so trinh dén BO phan tiép nhan va tra két cia Van 5
B 4 » e : 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
. , dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat. 5
Budc 5 > 0 : : 4 nga
UBND tinh Chuyén 4 két qu cho S& Tai nguyén va Méi truomg g2y
(thong qua van thu S¢&)
- To chuc viéc xéc dinh gid dt cu thé, trinh Chd tich |
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé | Khong tinh
Budc 6 | S¢ Tai nguyén va Moi trudng theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat. vao thoi
7 o gian thuc
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vu | hién TTHC

tai chinh.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

Budc 7

Co quan Thué

- X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat,
tién thué dat bo sung giri cho nguoi s dung dat.

- X4c dinh tién sir dung dét, tién thué dit duoc hoan tra
theo quy dinh va thong bdo cho ngudi sir dung dat.

- Gui van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh
viéc ndp bd sung hodc co quan cd tham quyén giri vin ban
thong bao di hoan tra tién sir dung dat, tién thué dit cho
Phong QLDD.

Khéng tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC

II. Giai d

oan 2: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn Thong bdo tiv Co quan Thué)

Budc 8

Phong Quan ly dat dai

Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué:

- Trinh Giam ddc S¢ thira uy quyén UBND tinh ky Gidy
ching nhan d6i v6i truong hop diéu chinh quyet dinh giao
dat, cho thué dat; trudong hop diéu chinh quyét dinh cho
thué dat thi diéu chinh hop dong thué dat.

- Chuyén hé so dén Van phong DPKDD:

+ Ky Gidy chimg nhin d6i voi truong hop diéu chinh
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

+ Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so dia chinh;
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC.

2 ngay

Budc 9

Lanh dao So

Ky duyét

1 ngay

Budce 10

Vian phong Dang ky dat dai

Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Ky Giay
ching nhan dbi véi truong hop diéu chinh quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC.

1,5 ngay

Bude 11

Cong chtre tai Trung tdm Phuc vu

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dit

0,5 ngay
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Trinh
tw cong Chirc danh, vi tri
viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

hanh chinh c6ng tinh.

va Hop dong thué dat (néu co) cho ngudi duge thué dat.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

20 ngay

(1) Thanh phan, sé Iweng hé so:

a) Thanh phan ho so:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02d tai Phy luc ban hanh kém

theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

b) So lugng hd so: 01 bo.

(2) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

T chiic trong nudce, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chue kinh té c6 von dau

tu nudc ngoai, to chirc nudce ngoai cd chirc nang ngoai giao

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mdi truong.

- Co quan phéi hop: Vin phong PKPD, Co quan Thué.

(4) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Ap dung vdi trudng hop str dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Piéu kién 1: C6 sai sot vé ranh gid1, vi tri, dién tich, muc dich s dung gitra ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho

thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung d4t va s6 liéu ban giao dét trén thue dia.

10. Thi tuc chip thuén t6 chic kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin gép von bing quyén sir dung dat dé

thue hién du an

- Thoi gian thyc hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
(EGngP;h&c, Viéllll‘ CE{IC ht’aih TI’l;lIlg - Kiém tra tinh d?ly du, }iop IC? cia hd S0; néu chua déy dq,
tfmﬁ ue vt haifi it Cong | opra hop 1€ thi hudng dan, d€ nghi b6 sung hoan chinh ho
tn ; ) , so; néu hop 1€, ding quy dinh thi viét gidy ti€p nhan ho so
(Tiép nhan tryc tiép hodc cong | va hen tra két qua. .
Buge I 1 dj C;h Vi cong cap ‘tmh ;h odc he | S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong 0.5 ngay Mot phan
thong thong tin giai quyét thu tuc DVC
hanh chinh cap tinh doi voi . N . Lz . A
trieong hop hé so khong yéu cdu | Chliyen‘nﬁe{y ho s0 C};OhPhOHgL%I]?n Iy dat, dal‘:‘S(Y "l;al
nép bén chink). nguyén va Moi truong (Phong Q ) xem x¢&t, giai quyet.
- Chu tri, phdi hop véi cac o quan ¢ lién quan thyc hién
tham dinh va c6 van ban tham dinh;
. . v ahe s - Trinh UBND tinh xem xét chap thuan hoic khéng chap X
Budce 2 | Phong Quan 1y dat dai . . f S LVe - 15 nga
9Q y thua‘n to chac k!nh te duoc n’han ‘chuyén‘nhu:qng, thu,e gay
quyen su dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat
dé thuc hién dy an.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 2 ngay
. \ TIPSy Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia Van 5
Budc 4 v T : 0,5 nga
Phong Quan 1y dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét chap thuan hodc khong chap thqan to chuc kinh
te dwoc nhén chuyén nhuong, thué quyen s dung dat,
Budc 5 | UBND tinh nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thyc hién du an 4 ngay
giri t6 chic Kinh té c6 van ban dé nghi. Chuyén tra két qua
cho S& Tai nguyén va Méi truong (thong qua van thu So)
Budc 10 | Phong Quan ly dat dai Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng. 0,5 ngay
Buée 11 | S0ong chic tai Trung tam Phuc vu | .2y 5 04 cho t8 chite. 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

23 ngay
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(1) Thanh phan, sé lweng hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Viin ban dé nghi dé nghi chap thuan cho to chac kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyen st dung dat, nhan gép vén bang quyen st
dung dat de thgc hién du an dau tu (Mau so 07 tgi Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Pat dai). (ban chinh);

- Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu de Xuat thuc hién dy &n (ban chinh hodc ban sao; truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 chimg
thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

(2) Poi twong thuec hign thii tuc hanh chinh:

To chire kinh té.

(3) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan phdi hop: Co quan khac do UBND tinh quyét dinh.

(4) Yéu cau, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- Thudc mét trong cac truong hop sau:

~ + Dy an phat trién kinh té - x& hoi thong qua thoa thuan vé nhan quyen sir dung dét khang thuge truong hop thu hoi dat de phét trien kinh

te - xa hoi vi lgi ich quoc gia, cdng cong;

+ Dy 4n déau tu xay dung nha ¢ thuong mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén sir dung dét o;

+ Cac truong hop khdng str dung von ngan sach nha nuéc va thuge treong hop thu hoi dat dé phat trien kinh té - xa hoi vi lei ich quéc gia,
cong cong ma nha dau tu lya chon phuong an thoéa thuan veé nhan quyén st dung dat, khong d¢ xuat thu hoi dat.

- Phu hop véi quy hoach sir dung dét ceftp huyén hodc quy hoach chung hodac quy hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy
hoach néng thén da dugc phé duyét va cong bo;

- Khong vi pham quy dinh ciia phap luat vé dat dai hoic 6 vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét
dinh, ban an da c6 hiéu lyc phap luét cua co quan c6 tham quyen tai thoi diém dé nghi chap thuan t6 chac kinh té dugc nhan chuyén nhuong,

thué quyen str dung dat, nhan gop vdn bang quyen sir dung dat dé thuc hién dir an. Viéc xac dinh ngudi st dung dit vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai 4p dung ddi véi tat ca cac thira dat dang str dung trén dia ban ca nude.
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11. Thu tuc giao dat, cho thué dat, giao khu vwe bién dé thuc hién hoat dong lan bién ma nguwoi xin giao dat, thué dat la t6 chirc
trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwdéc ngoai, to6 chirc kinh té c6 von dau tw
nudc ngoai, to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
a) Trinh tu, thii tuc giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng ldn bién ma ngwoi siv dung dat phdi ngp tién si

dung dat, tién thué dit tinh theo gid dét trong bang gia thuc hign nhw sau:

Trinh Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian | Mirc do DVC
tw cong thure hién truc tuyen
viée
I. Giai doan 1: 14 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1¢ dén khi chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)
Cong chirc, vién chuc tai Trung | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho 503 néu chua day du,
tim Phuc vu hanh chinh cong | chua hop 1€ thi huong dan, d€ nghi bo sung hoan chinh ho
tinh. so; néu hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
(Tiép nhéan truc ’tié’p hodc cong | Va I}en tra 1fét qua. o 7 .
Buéc 1 | dich vu céng cdp tinh hodc hé | - S6 héa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong | 0,5 ngay Mot phéan
thong thong tin giai quyét thu tuc | DVC.
hdnfl chinh fdp ﬁnfl déj V?"i - Chuyén ngay ho so cho Phong Quén ly dat dai - S¢ Tai
truong hop ho so khong yéu cau | nguyén va Méi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét
nop ban chinh).
- Doi véi noi di cé bin dé dia chinh: Giao Van phong
) DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, lap trich
Phong Quan 1y dat dai luc ban do dia chinh thira dat doi voi trudng hop ho so day
Budc 2 da va hop I¢; .
N g 1R A 2 : 4 ngay
- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.
5 . 5 o Phéi hop voi Phong QLPD cung cip thong tin ‘Vé dat dai, lap
Van phong Dang ky dat dai trich lyc ban dd dia chinh ddi véi truong hop héd so dly du va
hop 1€.
. \ x . | Khong tinh
*) Phong Quan 1y dat dai - Doi vdi noi chwa co ban do .d_ia chinh: Huong c}?m ngu‘O} vio ?h i
ndp ho so bod sung trich do dia chinh thtra dat do1 véi noi gian thuc
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Trinh Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoigian | Mirc d§ DVC
tu cong thuc hién truc tuyen
viéc
chura ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so | hign TTHC
hoac bo sung ho so va ndp lai cho co quan c6 churc nang
quan ly dat dai doi voi truong hgp hd so khong day du,
khong hop 1€.
- Sau khi t0 chirc ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira
dat doi vo1 not chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh twong tu nhu doi voi noi da ¢6 ban do6 dia chinh.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh
. \ 2 1s ahe Ao giao dat dong thoi giao khu vue bién dé thuc hién hoat \
Buge 3 | Phong Quan ly dat dai dong lan bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao 3 ngay
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién.
Budc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 0,5 ngay
. X VS Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cia Van 5
Budc 5 2 P : 0,5 nga
C Phong Quan 1y dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu
vuc bién d§ th},rc hién hoat dong lan bif:n hpac Quyét dinh
Budc 6 | UBND tinh cho thué dat dong thoi giao khu vyc bién dé thuc hién hoat 4 ngay
dong lan bién. Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va
Moi truong (thong qua van thu So)
Budc 7 | Phong Quan Iy dat dai . 1,5 ngay
Co quan Thué - Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Hona tinh
dinh, ban hanh théng bao nop tién sir dung dét, tién thué a4t | Khong tin
Budc 8 giri cho ngudi str dung dAt. vao ’t’;t”’
, ~ N N . A n L) ) z “) n guan uc
- X&c nhan hoan thanh viéc ngp tién sir dung dat, tien thué hién TTHC

dat va guri théng bao két qua cho Phong QLDD.

II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tir Co quan Thué)




89

Trinh Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoigian | Mirc d§ DVC
tw cong thue hi€én truc tuyen
viéc
Sau khi tiép nhin Thong bao tir Co quan Thug trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat doéi voi
Budc 9 | Phong Quan 1y dat dai truong hop Nha nude cho thué dat, Gidm doc S¢ thura uy 3 ngay
quyén UBND tinh ky Gidy ching nhén; t6 chirc ban giao
dat trén thuc dia.
Budce 10 | Lanh dao S¢ Ky duyét 1 ngay
Phong Quan 1y dat dai Chuyén 1}6 SO dép Vén phong DKDqué cép nhat, chinh ly
Bude 11 CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh. 1 nad
Budc 12 | Cong chuic tai Trung tam Phuc vu | Vo s6 theo ddi, trao Giéy chtig nhan quyén sir dung dat g4y
hanh chinh cong tinh. va Hop dong thué dat (néu cd) cho nguoi dugce thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(*) Thoi diém xac dinh ngudi st dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tir ngdy c6 thong bao chip thuan két qua nghiém thu d6i véi
toan bo hodc tirng phan dién tich da hoan thanh hoat dong lan bién theo tién do cua du an dau tu 1an bién hoac hang muc lan bién trong du an

dau tu.
b) Trinh tw, thii tuc giao dét, cho thué dat, giao khu veec bién ma thude triwomg hop giao dat khong thu tién s dung dét thuc hién
nhuw sau:
Trinh Thoi gian Mure do DVC
tw ??ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thwe hién truc tuyén
viée
Cong chirc, vién chire tai Trung | - Kiém tra tinh dﬁy du, hop le:: ctia ho so; néu chua déy du,
tdm Phuc vy hanh chinh cong | chua hop I¢ thi huéng dan, d€ nghi b sung hoan chinh ho
i s0; néu hop 1¢, dun dinh thi viét gidy tiép nhan hé so \ :
Buée 1 tinh. b, & NG qQuy viet slay Hep i 0,5 ngay Mot phan

(Tiép nhéan truc tiép hodc cong
dich vu cong cdp tinh hodac hé
thong thong tin giai quyét thu tuc

va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phian mém Cong
DVC.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

hanh chinh gdp tinh doi (
truong hop ho so khong yéu cau
nop ban chinh).

VOl

- Chuyén ngay ho so cho Phong Quén 1y dat dai - S¢ Tai
nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xét, giai quyét.

Buaoc 2

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi di c6 bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co so dit liu dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat déi voi truong hop ho so day
da va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLDPD cung cap thong tin yé dét‘ dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop ho so day du va
hop I¢.

5 ngay

(*)

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Hudng dan ngudi
ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua ¢ ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so
hodc bo sung ho so va nop lai cho co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai d6i véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so bd sung trich do dia chinh thua
dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLD va VPPKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh twong tu nhu ddi véi noi da co ban do6 dia chinh.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh
giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong lan bién hoidc Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién.

3 ngay

Buoc 4

Lanh dao S¢

Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD.

1 ngay

Budce 5

Phong Quan ly dat dai

Chuyén ho so trinh dén BO phan tiép nhan va tra két cia Van
phong UBND tinh

0,5 ngay
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Trinh Mikc do DVC

A . s e A o Thoi gian 9
tu’vggcng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén

Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dit dong thoi giao khu
vuce bién dé thue hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh
Budc 6 | UBND tinh cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat 4 ngay
dong 14n bién. Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va
MO0i truong (thong qua van thu So)

Sau khi tiép nhan Quyét dinh giao dat trinh Giam doc S¢
thira Gy quyén UBND tinh ky Giay chiing nhan; ky hop

Bude 7| Phong Quan 1y dat dai d?)ng thué dat doi vOi truong hop Nha nudce cho thué dat; 3 ngay
to chirc ban giao dat trén thuc dia.
Budc 8 | Lanh dao S¢ Ky duyét 1 ngay
) Chuyén hé SO dép Vian phong DKDqué cap nhat, chinh 1y
Budc 9 | Phong Quan 1y dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
PUOCID | Cong el 4l Trung 4m FRC YW | viao 56 theo doi, trao Gidy chirng nidn. e
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(*) Thoi diém xac dinh nguoi st dung dat phai dua dé:[ vao sur dung tinh tir ngay c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu d6i v0i toan
b0 hodc tung phan di¢én tich da hoan thanh hoat dong lan bién theo tién do ctia du an dau tu lan bién hoac hang muc lan bién trong du an dau tu.

¢) Trwong hep giao dat, cho thué dit, giao khu vec bién ma ngwoi siv dung dét phdi nép tién sie dung dat, tién thué ddt tinh theo gia
dat cu thé thuc hién nhw sau:

Trinh N C e
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan Murc dg D;V C
.viéc : : ; thuc hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 13 ngay 1am vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1¢ dén khi ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat)
Cong chirc, vién chuc tai Trung | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho 803 néu chua day du,
tam Phuc vu hanh chinh cong | chua hop 1€ thi huéng dan, dé nghi b6 sung hoan chinh ho

Buéc 1 0,5 ngay Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

tinh.

(Tiép nhén trye tiép hodc cong
dich vu cong ccfp tinh hoac hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc
hanh chinh cdp tinh doi véi
trwong hop hé so khéng yéu cau
nop ban chinh).

s0; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dit dai - S& Tai
nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xé&t, giai quyeét.

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

- Poi v6i noi di c6 ban do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day
du va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLD cung cap thong tin ‘Vé dé‘g dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh déi véi truong hop ho so day du va
hop I¢.

4 ngay

(*)

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Hudng dan ngudi
ndp ho so b sung trich do dia chinh thura dat d6i voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so
hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan cé chirc ning
quan 1y dat dai dbi véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1€.

- Sau khi t6 chirc ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira
dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh thi
Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién theo quy
trinh tuong ty nhu ddi véi noi da c6 ban do dia chinh,

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh
giao d@t dépg thot giaq khu vuc bién dé thgc hién hoat
dong lan bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao

3 ngay




93

Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Muc do D;V C
<A thue hién truc tuyén
viéc
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
, . ot A s Chuyén hd so trinh dén BO phan tiép nhan va tra két cua Van \
Budc 5 w - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat qdc‘ﬂ)ng thoi giao khu
vuc bién d§ th},J:c hién hoat dong lan biﬁn hpéc Quy¢ét dinh
Budc 6 | UBND tinh cho thué dat dong thoi giao khu vyc bién dé thuc hién hoat 4 ngay
dong lan bién. Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va
Moi truong (thong qua van thu S&)
- T6 chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Khéna tinh
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé | | g .
. 2 P A AN Ar s vVao thoi gian
Budc 7 | S Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh ctia phép luat vé gia dat. thire hien
- Chuyen thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia vy 'I.'THC.)
tai chinh.
- X4c dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh, ban Khéna th
hanh thong bao nép tién sir dung dat, tién thué dat cho | " O”Q,t'r,‘
Budc 8 | Co quan Thué nguoi sir dung dat. "“t‘,; th"; gian
. . n
- Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat va gui ye e
A Y . TTHC
thong bao két qua cho Phong QLDD.
I Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhén Théng bdo tiv Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh Giam
’ dbc S Tai nguyén va Moi trudong ky hop dong thué dat
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai dbi vé6i truong hop Nha nude cho thué dat, thira uy quyen 4 ngay
UBND tinh ky Gidy chimg nhan; t6 chtic ban giao dt trén
thuce dia.
Budce 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Muc do D;V C
vide thuc hién truc tuyén
) Chuyén hé N dép Vian phong DKDD”dé cap nhat, chinh ly
Budce 11 | Phong Quan 1y dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung 1 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budce 12 | Van phong Ding ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
’ Céng chirc tai Trung tim Phuc vu V‘ao sO thgo doi, tAraOA G1a¥ Chl:l'l’lg nhan quyén su d}_mg dA’at 1 ngay
Bude 13 | | , N va Hop dong thué dat (néu co) cho nguoi dugce giao dat,
hanh chinh cong tinh. A 2k
thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(*) Thoi diém xac dinh ngudi st dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tir ngdy c6 thong bao chip thuan két qua nghiém thu d6i voi
toan bg hodc tirng phan dién tich da hoan thanh hoat dong lan bién theo tién do cua du an dau tu lan bién hoac hang muc lan bién trong du an
dau tu.

(1) Thanh phan, sé lweng hé so:

- Pon xin gjao dat, cho thué dat déng thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoe;lt dong l4n bién ‘,[heq Mau sb 12 taj Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai. (ban chinh)

- Dy 4n dau tu 1an bién hodc hang muc lan blen ctia dy an dau tu di dugc co quan nha nudc ¢ thim quyén phé duyét. (ban sao co
ching thuc hodc cong ching; truong hop nop truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoic cong ching thi ngudi ndp hod so xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

Sé lwong hé so: 01 bo
(2) Poi twong thuec hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc trong nudc, to chue ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chirc kinh té cd von
dau tu nudc ngoai, té6 chlrc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Moi truong;
- Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong PKPD; co quan Thué.



95

(4) Yéu cau, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

12. Thi tuc diing ky dit dai, tai san gin lién véi dét, cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin lién véi
dat lan dau doi voi to chirc dang sir dung dat.

- Thoi gian thyc hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (trong dé ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau la 20

ngay lam viéc; cap Gidy ching nhdn lan dau la 03 ngay lam viéc).

Trinh Thoi gian Mirc do DVC
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NoQi dung cong viéc thue hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 19 ngay lam viéc (Ké tir khi nhin hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Cong chuc, vién chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhén trie tiép hodc cong

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé nodi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du
ctia noi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho

dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia
Chinh phu;

- Trinh UBND tinh x4c dinh hinh thitc sir dung dat cua to

Buéc | | dich vu cong cdp tinh hodc hé nguoi yéu cau dang ky, dé nghi bd sung hoan chinh hé so; 0,5 ngay M6t phén
théng théng tin gidi quyét thii tuc néu ho so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd
hanh chinh cdp tinh i véi | SO VA hen tra ket qua. o
trieong hop hé so khéng yéu cau | - SO hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
nop ban chinh). DVC.
- Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dat dai - S& Tai
nguyén va Moi truong (Phong QLDPD) xem xét, giai quyét.
- Kiém tra thyc té st dung dét cua t6 chuc, xac dinh ranh
giol cu thé cua thura dat theo quy dinh tai khoan 2 Dicu
142 va khoan 2 Diéu 145 cua Luat Pat dai.
Budce 2 | Phong Quan 1y dat dai - Lap to trinh theo MAu s6 10/DK ban hanh kém theo Nghi | 11 ngay
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién true tuyén
viéc
churc qhu: tru(‘)ng hqp dugc Nha nudc giao dat hodc cho
thué dat theo Mau s6 14/PK ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét. 1 ngay
Budc 4 | Phong Quan ly dat dai Chuyén hd so trinh dén BO phan tiép nhan va tra két cua Van 0,5 ngay
phong UBND tinh
Xem xét xac dinh hinh thirc sir dung dét cua to chuc nhu
Buée 5 | UBND tinh truong hop dugc Nha nudc giao dat hoac cho thué dat. 4 ngay
Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi trudong
(thong qua van thu S¢)
Pbi v6i truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién s
dung dat, tién thué dat thi xac dinh gia dat va gui Phiéu
Buée 6 | Phong Quan 1y dét dai chuyén thong tin dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu | 5 ngay
tai chinh.
Trur truong hop duoc Nha nudce cho thué dat thu tién thué
dat hing nam; giao dat dat khong thu tién sir dung dit.
Khéng
X4c dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho nguoi st | tinh vao
Buéc 7 | Co quan Thué dung dat d6i véi truong hop nguoi su dung dat phai n0p | thei gian
tién st dung dét, tién thué dat. Guri thong bao vé viéc hoan thwe hién
thanh nghia vu tai chinh cho Phong QLDD. TTHC
I1. Giai doan 2: 04 ngay 1am vigc (Ké tur khi tiép nhén Thong béo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Théng bao ciia co quan Thl:Ié vé viéc
Bude 8 | Phong Quan Iy dat dai hoan thanh nghia vu tai chinh trinh Gidm doc So Tai 2 ngay

nguyén va Moi truong ky hop dong thué dat dbi voi
truong hop Nha nude cho thué dat, thira iy quyén UBND
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
tinh ky Gidy chimg nhan.
Budc 9 | Lanh dao So Ky duyét 0,5 ngay
) Chuyén hé N dép Van phong DKDD”dé cap nhat, chinh ly
Budc 10 | Phong Quan 1y dat dai CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung | 0,5 ngay
tam Phuc vu HCC.
Budc 11 | Van phong Ping ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
, Céng chirc tai Trung tam Phuc vu Yao sO the;o doi, tAraoA Glay chlrrng nhan quyen st dpng dAat 1 ngay
Bude 12 | , N va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi dugce giao dat,
hanh chinh cong tinh. A 3k
thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 23 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so bao gom:

(1) Méu s6 05/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Giay chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat va HE thong thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Piéu 149 ciia Luat Dat dai (néu co);

(3) So dd hoic ban trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu c6);

(4) Bao cao két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 05a/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d6i véi trudng
hop t6 chirc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc dang sur dung dat;

(5) Quyét dinh vi tri déng quin hodc vin ban giao co s nha dat hodc dia diém cong trinh qudc phong, an ninh dwgc cip c6 thim quyén
phé duyét cho don vi quan ddi, don vi cong an, don vi su nghi¢p cong lap thudc Quan ddi nhan dan, Coéng an nhan dan; doanh nghiép nha nudc
do B9 Quoc phong, B Cong an dugc giao quan ly, st dung dat, cong trinh gan lién véi dat;

(6) H so thiét ké xdy dung cong trinh dd dugc co quan chuyén mén vé xdy dung tham dinh hodc déa c6 van ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muyc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung d01 voi truong hop chung nhén

quyén s6 hiru cong trinh xay dyng trén dat noéng nghiép ma chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cia
Luat Pat dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;
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(7) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gin 1ién véi dat (néu
co).

(8) Van ban thoa thuén vé viéc cap chung mot Gidy chimg nhan d6i véi truong hop c6 nhiéu ngudi chung quyén sir dung dét, chung quyén
s& hiru tai san gin lién véi dt.

§9) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién
vo1 dat thong qua nguoi dai dién.

(10) To khai 18 phi trudc ba Mau sb: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tir sé6 80/2021/TT-BTC ngay 29 théng 9 ndm 2021 cia Bo
truong Bo Tai chinh);,

(11) Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lya ‘chon ndp ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua phap

luat vé cong ching, ching thuc; trudng hop ndp hod so trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai
dugc sO hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, chung thuc theo quy dinh cua phép luat;

Truong hop nguoi yéu cau dang ky nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi
yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung, quyét dinh phé
duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bd.
(2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 chure trong nudc, to chirc ton gido, td chire ton gido truc thudce, to chirc nudc ngoai co6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu c6): Giam dc S¢ Tai nguyén va Méi truong.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong, Vin phong PKDD

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan Thué.

(4) Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
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13. Dang ky dat dai, tai san giin lién véi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit lan
diu doi véi nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai.

- Thot gian thyc hién: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod so hop 1& (trong dé dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau la 20

ngay lam viée; cap Gidy chimg nhén lan dau la 03 ngay lam viéc).

Trinh N o an
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot gﬁm Murc do DAV C
viée ' ) ) thuce hién true tuyen

I. Giai doan 1: 16,5 ngay lam viéc (Ké tur khi

nhan ho so hop lé dén khi dé xac dinh nghia vy tai chinh)

Cong chuc, vién chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhén trie tiép hodc cong

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhét noi dung thong tin
gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so

tai san gan lién voi dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh doi voi noi da c6 ban do dia

chinh;

Budc 1 | dich vu céng cap tinh hodc hé | cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh | 0,5 ngay Mot phan
thong thong tin gidi quyét thi tuc | hd so; néu hd so hop 18, diing quy dinh thi viét gidy tiép
han‘h chinh cap tinh doi voi nhan ho so va hen tra két qua.
truong hop ho so khong yéu cau ) . . . i
nop ban chinh). - SO hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Vin phong DKPD xem xét,
giai quyét.
- Giri lay ¥ kién ctia UBND cép xa ¢¢ UBND cap xi thuc
hién x4c nhan hién trang st dung dat co6 hay khong co
Buée 2 | Van phong Dang ky dit dai nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, 11 ngdy
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyén

- P6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong ho so
dang ky, cip Gidy ching nhan di c6 manh trich do ban
d6 dia chinh thi kiém tra, ky duyét manh trich do ban do6
dia chinh. Truong hop trong hd so ding ky, cap Gidy
ching nhan chua c¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6 dia chinh.

- Trudng hop ching nhan quyén s& hitu nha &, cong trinh
xdy dung ma khéng co gidy xac nhan cia co quan co
chtrc ning quan 1y vé xay dung cdp huyén vé du diéu
kién ton tai nha &, cong trinh x4y dung d6 theo quy dinh
ctia phap ludt vé xdy dung ddi véi truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3
Diéu 149 cua Luat Dit dai thi giri van ban ldy ¥ kién cta
co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay dung cip huyén vé
du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung do.

Budc 3

UBND cip xi

- Xac nhan hién trang sur dung dat c6 hay khong c6 nha ¢,
cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san
gan lién véi dat;

Ngoai ndi dung xac nhan néu trén, can ctr vao truong hop
cu thé, UBND cép xa xac nhan thém cac ndi dung sau:

- Trudng hop cé gidy to vé quyén sir dung dat thi xac
nhan dat su dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 ciia Luat Pat dai va khoan 3 Piéu 34 cua Nghi

3 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyén

dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia
Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, ding ky,
cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Truong hop khéng cé gidy to vé quyén st dung dat thi
xac nhan nguén géc st dung dat; xac nhan viéc st dung
dat 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cta Luat
Pat dai va khoan 4, khoan 5 Piéu 34 ctua Nghi dinh sd
101/2024/Nb-CP;

- Truong hop dé& nghi cong nhan vao muc dich dat phi
noéng nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d khoan
2, diem d khoan 3 Diéu 138 cta Luat Dét dai, khoan 3
Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém c khoan 2 Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP va truong hop quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu 139 cia Luat Dat dai ma khong
thuoc khoan 5 Piéu 25 ciia Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP, khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 cta Luat Dét dai thi
x4c nhan su phu hop véi quy hoach st dung dat cép
huyén hoac quy hoach chung hodc quy hoach phan khu
hodac quy hoach xdy dung hodc quy hoach néng thon;
truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 cua Luat Dt
dai thi x4c nhan su phu hop v6i quy hoach sir dung dat;

- Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 cta Luat Dat
dai thi x4c nhén sy phu hop voi quy hoach sir dung dét,
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyén

quy hoach xay dung.

- Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139 cua
Luat Dat dai thi xdc nhan sy phi hop véi quy hoach 1am
nghiép ddi v6i rimg dic dung, ring phong ho.

- Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 139 cta
Luat DAt dai thi xdc nhan su pht hop voi quy hoach st
dung dat cho myc dich xay dung cong trinh ha ting cong
cong.

- Trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 139 cua
Luat P4t dai thi xac nhan sy phi hop quy hoach 1am
nghiép d6i voi rimg dic dung, ring phong ho, quy hoach
sir dung dat cho muc dich xay dung cong trinh ha tang
cong cong, xac nhan thém su phu hgp quy hoach sir dung
dat cAp huyén hodc quy hoach chung hodc quy hoach
phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach nong
thon ddi véi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu 26 ctia Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP.

Khi thyc hi¢n viéc xdc nhan sy phu hop vo1 quy hoach
thi UBND cip x3 cin clr vao quy hoach cé hiéu luc tai
thoi diém xé4c nhan.

Co quan c6 chirc nang quan ly vé
xay dung cap huyén

C6 trach nhiém tra 151 bang van ban vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cua phap
luat vé xay dyng.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyén

Buoc 4

Vin phong Piang ky dét dai

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc
cap Gidy chimg nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai d6i véi truong hop nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai
san gan lién v&i dat c¢6 nhu cau cap Gidy ching nhan.

- Chuyén Théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai
theo Mau s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND-CP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho nguoi yéu cau ding ky dbi véi trudong
hop khong c6 nhu ciu cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat hoic
khong du diéu kién cp Gidy ching nhan;

- Trudng hop c¢6 nhu cau va da diéu kién cip Gidy ching
nhan thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh dén co quan Thué.

2 ngay

Budc 5

Co quan Thué

Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi
st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat. Gui
thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho
Phong QLDD.

Khoéng tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC

II. Giai d

oan 2: 6,5 ngay lam viéc (Ké tir khi

tiép nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)

Budc 6

Vin phong Dang ky dat dai

Sau khi tiép nhan Thong bio cua co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh du thao GCN chuyén ho so
dén S¢ Tai nguyén va Mbi trudng

2 ngay

Budc 7

Phong Quan ly dat dai

Kiém tra trinh Giam doc S Tai nguyén va Mbi trudong

2 ngay
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
<A thue hién truc tuyén
viéc
ky hop dong thué dat doi véi trudong hgp Nha nude cho
thué dat, thira iy quyén UBND tinh ky Giay chirng nhan.
Budc 8 | Lanh dao S¢ Ky duyét. 1 ngay
, Chuyén ho so dén Van phong DKDPD dé cap nhat, chinh
Budc 9 | Phong Quan 1y dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho| 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
Bude 10 | Cong chite tai Trung tim Phuc vu V‘ao sO thfgo doi, tfaO; Glay chl}’ng nhéan quyen sur d},mg dA’at 1 ngay
A . N va Hop dong thué dat (n€u c6) cho nguoi dugce giao dat,
hanh chinh cong tinh. A 2k
thué dat.
Tong thoi gian thyue hién TTHC: 23 ngay

(*) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét tha tuc ma nguoi sir dung dat, ~chu s6 hitu tai san gan lién véi dat khong tiép tuc thyc hién
thi nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh ctia phap luat dan sy ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thyc hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tlep tuc thyc hién thu tuc hodc nguoi tlep tuc thuc hién thu tuc khong thudc dbi tuong duoc cép
Giay chtirng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat thi Van phong DPKPD c¢6 trach nhiém cap nhat vao So6 dia chinh.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phén hé so bao gom:

(1) Mau s 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dét,
quyeén s& hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Didu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 ciia Luat Dét dai (néu co);
(3) Giay to vé viéc nhan thira ké quyén str dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dan su;
(4) Manh trich do ban d dia chinh thtra dat (néu co);

(5) Ho so thiét ké xay dung cong trinh dd dugc co quan chuyén mon vé xay dung thim dinh hodc di ¢ van ban chap thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung doi véi truong hop chung nhan



105

quyén sé hitu cong trinh x4y dung trén dit nong nghiép ma chu so hitu cong trinh khong c6 mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cia
Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mién giay phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung;

(6) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gin 1ién véi dat (néu
co).

(7) Van ban thoa thuénrvzé viéc cAp chung mot Gidy ching nhan dbi voi truong hop c6 nhiéu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

(8) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap ludt vé dan su di voi trudng hop thuc hién thu tuc dang ky dét dai, tai san gin lién
voi dat thong qua nguoi dai dién.

(9) To khai 16 phi truc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théong tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 ciia Bé trudng
B¢ Tai chinh).

(10) Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua phap

luat vé ccong chimng, ching thuc; truong hop nop hd so trén Cong dich vu céng Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai
duogc s6 hoa tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh cta phép luét;

Truong hop nguoi yéu cau dang ky nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi
yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé
duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 b.

(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién (néu c6): Giam dbc S& Tai nguyén va Moi truong.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong PKDD, S& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cap x3, co quan Thué, co quan cé chirc ning quan 1y vé xay dung cap huyén.

(4) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge phép nhap canh vao Viét Nam
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14. Ping ky dat dai 1an dau déi véi truong hop dwge Nha nuéce giao dat dé quan 1y.

- Thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh Thoi gian Mirc do DVC
tw ??ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién true tuyén
viée
- Kiém tra tinh déy du cua thanh ph?m hé so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
s i — - ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong ddy du thanh phan
ong chuc, vién chuc tai Trung < . , o X X, A A
tam Phuc vu hanh chinh cong h‘0~2.10 kPongAdar? baov tmhA thong nAh.at noi dunAg th013g tn}
tinh. gilta cac gidy to hodc ké khai noi ,dung khong da}f da
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong thong tin theo quy dinh thi kh{)ng tiep onhén va trd ho so ‘
Bué6e 1 | dich vu cong cdp tinh hodc hé | cho ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh | 0,5 ngay Mot phan
thong thong tin giai quyét thi tuc | hd so; néu hd so hop 1¢, diing quy dinh thi viét gidy tiép
hanh  chinh cap tinh doi voi nhan hd so va hen tra két qua.
truong hop ho so khong yéu cau ) . . . i
nop ban chinh). - SO hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Vin phong PKPP xem xét,
gidi quyét.
’ 5 ‘ 5 P Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
Bugc 2 | Van phong Ding ky dat dai CSDL dét dai. Chuyén thong béo x4c nhan két qua dang | 19 ngay
ky dat dai cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
Budce 3 C\O ne CI}U”C fai TrL}ng tam Phuc vy Vao so6 theo déi, trao thong bao cho ngudi to chic. 0,5 ngay
hanh chinh cOng tinh.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:




107

- Thanh phin hé so:

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sd 05/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/Nb-CP ngay 29 thang 7
nim 2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién
v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Béo céo két qua ra soat hién trang sur dung dat theo Mau s 05a/DK ban hanh kem theo Nghi dinh s6 101/2024/Nb-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtic trong nudc, to chire kinh té quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Pét dai;

- Nguoi duoc giao quan 1y dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 7 ciia Luat Dat dai;

(3) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Van phong DKPP;

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu c¢6): Khong;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong DPKPPD;

- Co quan phéi hop (néu c6): UBND cap x4a.

(4) Yéu cau, diéu kig¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

15. Thu tuc dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong cac tru’o’ng hop chuyen doi quyen
sir dung dat nong nghlep ma khong theo phwong an don dlen, doi thira, chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat, gop von bang quyen st dung dit, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thu@ lai quyeén s
dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cAu ha tang

a) Trinh tw thuc hién dm voi truong hop ding ky bién dong quyén siv dung dit, quyen s¢ hivu tai sdn gin lién voi dit trong cdc
truong hop chuyen doi quyen siv dung dit nong nghiép ma khong theo phwong dan don dten, d0l thira, chuyén nhuwong, thira ke, tang cho
quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién vi dit.
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- Thoi gian thuc hién: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh
tw cong
viéc

Chirc danh, vj tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc d) DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)

Cong chure, vién chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc cong

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day di thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau ding ky, dé nghi bod sung hoan chinh

Bu6e 1 | di Sng cdp ti ic hé | | s . .. .. | 05nga Mot phén
d,zc;h v Acong cap , ‘tznh ;hoa€ he ho so; néu ho so hop I¢, dang quy dinh thi viét giay tiép g8y *P
thong thong tin gidai quyét thu tuc RN . Do
hanh chinh cdp tinh déi véi nhan ho so va hen tra két qua.
ir ff&Zg ho}? 2‘5 so khong yéu cau | _ g8 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phin mém Céng
nop ban chinh). DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Céap Gidy
chung nhan (thugc Van phong PKPD) xem xét, giai
quyét.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai;

Phone Bine k6 vi Cho Gidy | Khi gidi quyét tha tuc ding ky bién dong dat dai ma

. ong Pang ky va Cap Giay | , . .z .~ L ek , . . ax a4
Budce 2 chémg nhan thtra dat da dugc cap Gidy ching nhan theo ban do dia 5 ngay

chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, x&c dinh lai di¢n tich thura dat,
trir truong hop nguoi sir dung dat, chil s hitu tai san gin
lién voi dat co nhu cau.
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Trinh
tw cong
viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyén

Truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai
ma Giéy chirng nhan da cép chua st dung ban dd dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhan hoic
thudc trudng hop phai cap méi Gidy ching nhan thi thyc
hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6
dia chinh thira dat dbi véi noi chua c¢6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé sd
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctua Nghj
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 dé
thé hién so do cua thira dat trén Gidy chimg nhan.

Nguoi stir dung dat duoc cong nhéan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy ching
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
ngudi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé
tién st dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dit g, tién thué dat di voi phan dién
tich ting thém theo quy dinh cta phap luit tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén truée ddy;

- Gui thong tin dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vy
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ’tThhll(’): 1%121111 h{l:;cdtqu])é‘:l C
vide . ¢ e tuy
tai chinh theo quy dinh.
. Lanh dao Vin phong DPing ky dat
Bu6c3 | i Ky duyét 0,5 ngay
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi L,
. - o R o Khéng tinh
, . truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy v thii
Bugc4 | Co quan Thue dinh cia phap luat. Gui thong bao vé viéc hoan thanh v.ao h
nghia vu tai chinh cho Phong Piang ky va Cép Gidy g_lfm we
] R hién TTHC
ching nhan. j
I1. Giai doan 2: 04 ngay 1am viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao
VPDKDD cép moi Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay
Buse 5 Phong Dang ky va Chp Gidy doi trén Gidy chung nhan da cap.
ching nhén * Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat | 2,9 ngay
trong du an xay dyng kinh doanh két ciu ha tang thi thuc
hién cAp méi Gidy ching nhan cho bén thué, bén thué lai
va xac nhan cho thué, cho thué lai vao Giéy chirng nhan
da cap ctia chu dau tu dy an.
. Lanh dao Vin phong DPang ky dat X
Budc 6 dai Ky duyét 0,5 ngay
Van phong Dang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dAt dai, hd so dia chinh ‘
Budc 7 | Cong chure tai Trung tAm Phuc vu | Vao sb theo doi, trao Giay ching nhén quyén st dyung dat 1 ngay
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay




b) Trinh tw thwc hién doi véi truong hop dang ky bién dpng quyén sir dung dit, quyen S0’ hitu tai sin gin lién véi dit trong cdc
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truwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu hg ting.

- Thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18.

Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Ihhl:: 1%121111 h{flicdtqu])é‘:l C
vige . ¢ e tuy
- Kiém tra tinh diy du ciia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
Cong chure, vién chuc tai Trung hodc khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin
tam Phyc vy hanh chinh cong | gifta cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
tinh. , | théng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va tra hd so
(Tiép nhan tryc tiép hodc cong | ¢ho ngudi yéu ciu ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh 5
Buoc 1 | dich vu céng cap tinh hodc hé |, x 8 £ Y A ig },]’ 8 - . g.; N 0,5 ngay Mot phan
% A AL £ ho so; néu ho so hop 1€, dung quy dinh thi viét giay tiép
thong thong tin giai quyét thu tuc RN . Co
hanh chinh cdp tinh ddi voi | Mhanho sova hen tra ket qua.
ir fm‘Z% ho};? };lé so" khong yéu cau | _ g8 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vio phan mém Céng
nop ban chinh). DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Céap Gidy
ching nhin (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai;
, Phong Pang ky va Cap Gidy A A Az
Budc 2 chimg nhan Du thao Giay ching nhan trinh Lanh dao cap mdéi Giay 3 ngay

ching nhan cho bén thué, bén thué lai va xac nhan cho
thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhin di cdp cua chu
dau tu du an.
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Ihhl:: l%:g: h{‘:;cdfu])é‘:l C
viéc ) : re tuy

. Lanh dao Vin phong DPing ky dat
Budc 3 dai Ky duyét 0,5 ngay

| Van phong Ding ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dt dai, hd so dia chinh \
Budc 4 [ Cong chire tai Trung tdm Phuc vu | Vao sb theo doi, trao Giay ching nhan quyén st dung dat 1 ngay

hanh chinh cong tinh. cho nguoi s dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 5 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:
(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu;
(2) Gidy chirng nhan di cép;
_(3) Hop dépg hodc vin ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dét; vin ban vé viée cho thué, cho thué lai
quyeén st dung dat;
~ (4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP dbi v6i truong hop ding ky
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;
(5) Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat d6i véi truong
hop ¢ nhiéu ngudi nhan chuyén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat;
~ (6) Van ban cua nguoi su dung dat gTong ¥ cho chu so htru tai san gan lién voi Qat duoc chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san
gan lién voi dat doi voi truong hop chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan lién véi dat ma chu so hitu tai san khong c6 quyén st
dung dat doi voi thua dat do, trur truong hop to6 chitc nude ngoai, cd nhan nude ngoai duge sé hitu nha & theo quy dinh cua phép ludt vé nha ¢;
(7) Van ban cua bén nhan thé chip vé viéc déng ¥ cho bén thé chap duoc chuyen nhuong, tang cho quyen str dung dt, quyen sO hiru tai
san gan hen v6i dat dbi voi truong hop chuyén nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ma quyén sir dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat dang dugc thé chap va da dang ky tai Van phong PKPD, Chi nhanh Vian phong DPKPD;
(8) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi trudng hop thyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
voi1 dat thong qua nguoi dai dién;
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(9) To khai 18 phi trudc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 cia Bé trudng
Bo Tai chinh);

(10) To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau s6: 02/TNDN trong trudng hop chuyén nhuong 13 6 chitc (Ban hanh kém theo Théng tw s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ciua Bo truong B Tai chinh);

(11) To khai thué thu nhap ca nhan Mau sb: 03/BDS-TNCN trong trudng hop chuyén nhuong 13 t6 chitc (Ban hanh kém theo Théng tw s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ciua B¢ truong Bo Tai chinh);

(12) T& khai thué sir dung dét phi nong nghiép Mau sé: 02/ TK-SDDPNN (Ban hanh kém theo Théng tw sé6 80/2021/TT-BTC ngay 29
thang 9 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

(13) Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy t va xuat trinh ban chinh dé can bd tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
luat vé cong ching, ching thuc; trudng hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so ndp phai
dugc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Déi voi thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi nguoi
yéu cau dang ky ndp ban goc Giay chirng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa céc loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bp.
(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, t0 churc ton gido truc thudc, t6 chirc nudc ngoai cd chlic ndng ngoai giao, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, to chue kinh té cd von dau tu nudce ngoai; to chitc nude ngoai, cd nhan nude ngoai.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Van phong DKDD.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong PKDD hoic Chi nhanh Vin phong PKDD.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan Thué.

(4) Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

(1) Nguoi su dung dat duoc thuc hién cac quyen chuyén dbi, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho quyén st dung dat,
gop von bang quyén sir dung dat khi c6 du cac diéu kién sau day:
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-Co Glay chimg nhén quyén st dung dat hodc Glay chimg nhan quyen sO hitu nha 6 va quyén sir dung dat & hoic Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat, trir
treong hop thira ké quyén sir dung dit, chuyen d6i dat nong nghiép khi don dién, d6i thira, ting cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc, cong dong
dan cu va truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 va diém a khoan 4 Diéu 127 cua Luit nay;

- Pat khong c0 tranh chap hoic tranh chip di duoc giai quyét boi co quan nha nudc cd tham quyén, ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét
dinh hodc phan quyét ctia Trong tai da co6 hi¢u lyc phap luat;

- Quyeén st dung dat khong bi ké bién, ap dung bién phap khac dé bao dam thi hanh an theo quy dinh ctia phap luat thi hanh 4n dan su;

- Trong thoi han sir dung dit;

- Quyén st dung dat khong bi 4p dung bién phap khan cip tam thoi theo quy dinh cta phép luat.

(2) Truong hop chu dau tu chu}{én nhugng quyén sir dung dat da c6 ha tang ky thuat trong du an bat dong san thi ngoai cac diéu kién quy
dinh tai diém (1) con phai dap tng dicu kién khac theo quy dinh ctia Luét Kinh doanh bat dong san, Ludt Nha ¢.

(3) Nguoi st dung dat khi thuc hién cac quyen chuyén doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho quyén sir dung dat,
gop von bang quyén sir dung dat thi ngoai cac diéu kién quy dinh tai diém (1) con phai dap tmg cac diéu kién theo cac truong hop sau day:

_a) Dbi véi truong hop mua, ban tai san gin 11§n voi dat, quyen, thué trong hop dong thué dat dugc Nha nudc cho thué thu tién thué dat
hang nam thi phai dép tng diéu kién quy dinh tai Diéu 46 ctua Luat bat dai;

b) Béi véi truong hop chuyén ddi quyén str dung dat ndng nghiép thi phai dap ung diéu kién quy dinh tai Diéu 47 cua Luat Dat dai;

©) Déi véi truong hop thue hién quyén sir dung dat ctia c4 nhan la ngudi dén toc t’hiéu s6 duogc giao dat, cho thué dét theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 16 cua Luat Dat dai thi phai dap ung dicu kién quy dinh tai Di€u 48 cia Luat Dat dai.

(4) Truong hop nhén thura ké quyén sur dung dat thi nguoi nhan thira ké dugc thuc hién quyen khi c6 Glay ching nhan quyén st dung dét

hodc Glay ching nhan quyen s& hitu nha ¢ va quyen su dung dat 0 hoac Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san

khac gan lién voi dat hoac Gidy chung nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat hoac du diéu kién dé cap Giay chimg nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh ctia Luat nay.

(5) Truong hop ngudi sir dung dat duoc cham thyc hién nghia vu tai chinh hodc duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong
nghia vu tai chinh trude khi thyc hién cac quyén chuyén d6i, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, ting cho quyén sir dung dat, thé chap, gop
vbn bang quyén st dung dat.

(6) TQ chtrc kinh ‘ge duoc nhan chuyén nhuong qpyén str dung dat nong nghiép phai co phuong an sir dung dit néng nghiép duge Uy ban
nhan dan cap huyén chap thuan. Phuong an str dung dat nong nghi€p phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

a) Dia diém, dién tich, muc dich st dung dat;
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b) K& hoach san xuat, kinh doanh nong nghiép;

¢) Vén dau tu;
d) Thoi han st dung dat;
d) Tién d6 st dung dit.

(7) Ca nhan khong truc tiép san xuat nong nghi¢p nhén chuyen nhuong, nhan tang cho quyen su dung dat trong lta qua han muc quy dinh
tai Pidu 176 cua Luat Dat dai thi phai thanh lap t6 chirc kinh té va c6 phuong an sir dung dat trong lua bao gdm céc noi dung theo quy dinh tai

diém (6) néu trén va duoc Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét, trir tredng hop ngudi nhin ting cho 1a ngudi thude hang thira ké.

8. Cac trudng hop khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat quy dinh nhu sau:

a) T6 churc kinh té khong duoc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat ring phong ho, gét rung dac dung cua ca nhan, trtr truong hop

dugc chuyén muc dich str dung dat theo quy hoach, ké hoach sir dung dat da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

b) C4 nhan khong sinh song trong khu vuc rimg phong ho, rimg dic dung thi khong duoc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir
dung dat ¢ va dat khac trong khu vuc rung phong hg, trong phan khu bao vé nghiém ngét, phan khu phuc hoi sinh thai thudc rirng dac dung do;

c¢) To chtrc, ca nhan, cong dong dan cu, to6 chirc ton gido, td churc ton gido tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc

kinh té c6 von dau tu nudc ngoai ma phap luat khong cho phép nhan chuyén nhugng, nhan ting cho quyén sir dung dat.

16. Thu tuc ban hoac gop von bfmg tai san gfln lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san Mure do D;V C
vide thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 08 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
Cfmg chie, Vlén‘ chire t,a1 TI'l;ll’lg - Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng
tam Phuc vu hanh chinh cong Lox A ) e, N
tinh. nhat v€ ndi dung thong tin gilta cac giay to, tinh day du
Bude 1 | (7iép nhan truc tzép hodc cdng cua ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh 0,5 ngay Mot phan

dich vu céng cdp tinh hoac hé
thong théng tin giai quyét thii tuc
hanh chinh cdp tinh doi véi

phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung
thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

trwong hop hé so khéng yéu cau
nop ban chinh).

tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky, dé nghi bod sung
hoan chinh hd so; néu hd so hop 18, dung quy dinh thi
viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhit vao phin mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Ping ky va Cap Gidy
chiing nhéan (thuéc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Ping ky va Cip Gidy
chirng nhan

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dt dai;

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cdp Gidy ching nhan theo ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trir truong hop ngudi st dung dat, cha sé hiru tai
san gan lién voi dat c6 nhu cau.

Truong hop thyc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhan da cép chua s dung ban d6 dia
chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat, nguoi su
dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhan hoic
thugc truong hop phai cdp méi Gidy chiung nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban d dia chinh thira dat ddi véi noi chua cé ban do dia

2,5 ngay




117

Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung
dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua
Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy chimg
nhan.

Nguoi str dung dit duge cong nhan theo két qua trich
lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hgp do dac
lai ma dién tich thira dt 16n hon dién tich trén Gidy
chtng nhan da cap, ranh gi6i thira dat khong thay doi so
v6i ranh gii thira dat tai thoi diém cdp Gidy chimg
nhan thi nguoi sit dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién stir dung dat ddi v6i phan dién tich dit &
ting thém nam ngoai han muc dat ¢, tién thué dat dbi
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua phéap
luat tai thoi diém cap Gidy chirng nhan trudc day;

- Trinh ho so dén S& Tai nguyén va Moi trudng.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Ding ky dat
dai

Ky duyét, chuyén hd so dén Phong QLDD

0,5 ngay

Budc 4

Phong Quan ly dat dai

- Kiém tra, trinh Lanh dao S& xéac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat d6i véi bén mua, bén nhan gép von bang
tai san gan lién v6i dat thué ma khong phai ban hanh lai
quyét dinh cho thué dat;

3 ngay
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
- Thong bao bang vin ban cho co quan Thué vé viéc hét
hiéu luc cta hop dong thué dat dbi voi bén ban, bén gop
vbn bang tai san; chuyén hop dong thué dat dén Vin
phong DKDD.
Buéc 5 | Lanh dao S& Ky duyét, chuyén ho so dén Phong Piang ky va Céap 0.5 nad
Gidy chung nhan. i
Busc 6 | Thong Dang ky va Cap Gidy | Chyyén thong tin dén co quan Thué dé xdc dinh nghia .
chirng nhan L 1 ngay
vu tai chinh
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i voi N
. . A . N Khong tinh
, . treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy S0 thik o
Buoc 7 | Co quan Thue dinh cua phap luat. Guri thong bao vé viéc hoan thanh vat(;l hfg}‘m
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy .
, . TTHC
ching nhén.
I1. Giai doan 2: 02 ngay lam viée (K¢ tir khi tiép nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)
) | Sau khi tiép nhan Thong bao cua co quan Thué vé viéc
Budc 8 Plilf)ng thmg ky va Cap Gidy |hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao 1 naa
chtmng nhan VPPKDD cip mdi Gidy chimg nhan hoic xac nhan g2y
thay doi trén Gidy ching nhén da cap.
. Lanh dao Vin phong Pang ky dat N
Buge9 | .. Ky duyét 0,5 ngay
, Vin phong Dang ky dat dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, ‘
Bude 10 CSDL dit dai. 0,5 ngay

Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén s dung
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
hanh chinh cong tinh. dat cho nguoi sir dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

(1) DBon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dt theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ diu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Giay chiing nhan da cép;

(3) Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban, gop von bang tai san gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

(4) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap lut vé dan sy ddi vdi truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gn lien
voi dat thong qua nguoi dai dién.

(5) To khai 18 phi trudc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théong tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 ciia Bé trudng
B¢ Tai chinh);

(6) To khai thué thu nhip doanh nghiép MAu s6: 02/TNDN trong trudng hop chuyén nhugng 1a t chirc (Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh);

(7) T khai thué thu nhap ca nhan Mau sb: 03/BPS-TNCN trong truong hop chuyén nhuong 13 to chitcc (Ban hanh kém theo Théng tw so
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ciua B¢ truong B Tai chinh);

(8) Khi nop cac glay to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
h6 so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap luat Ve
cong ching, ching thyc; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu céng Qudc gia hoic Cong dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai duoc sb
hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da duoc cong chung, ching thuc theo quy dinh cia phap luat;

D01 vai thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat ma thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi ngudi
yéu cau ding ky ndp ban gdc Gidy chimg nhan di cép.
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Truong hop nop ban sao hodc ban sd hoa céc loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
ndp ban chinh cac giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 14 gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chirng nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 by
(2) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude, t6 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, ngudi gde Viét Nam
dinh cu & nude ngoai, td chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai;

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Van phong DKPD.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong DPKDD; S¢ Tai nguyén va Mai truong
- Co quan phéi hop (néu ¢6): Co quan Thué

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

(1) Nguoi st dung dat duoc thyc hién cac quyén khi co du cac diéu kién sau day:

-Co Glay ching nhan quyén st dung dat hoac G1ay ching nhén quyen sO hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & hoic Giay ching nhan quyen su
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat hoidc Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat, trir
truong hop thira ké quyén sir dung dat, chuyén d6i dat nong nghiép khi don dién, ddi thira, ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc, cong dong
dan cu va truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 va diém a khoan 4 Piéu 127 cia Luét nay;

- Pt khong c6 tranh chap hodc tranh chap di duoc giai quyét boi co quan nha nudc cd tham quyén, ban 4n, quyét dinh ciia Toa an, quyét
dinh hodc phan quyét ctia Trong tai da co6 hi¢u lyc phap luat;

- Quyén st dung dat khong bi ké bién, ap dung bién phap khac dé bao dam thi hanh an theo quy dinh ctia phap luat thi hanh 4n dan su;

- Trong thoi han stir dung dat;

- Quyén sir dung dat khong bi ap dung bién phap khan cap tam thoi theo quy dinh ciia phép luat.

(2) Nguoi st dung dat khi thuc hién cac quyén thi ngoai cac diéu kién quy dinh tai diém (1) con phai dap tng cac diéu kién theo cac
trueong hop sau day:

a) Dbi v6i trudng hop mua, ban tai san gan lién véi dat, quyen thué trong hop dong thué dat dugc Nha nuéc cho thué thu tién thué dat
hang nam thi phai dap mg diéu kién quy dinh tai Diéu 46 cta Luat Dat dai;
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b) Béi v6i trudng hop thuc hién quyén sir dung dat ctia ca nhén 1 nguoi dan toc thiéu s duge giao dat, cho thué dit theo quy dinh tai khoan
3 bicu 16 cua Luat Bat dai thi phai dap ung di€u kién quy dinh tai Diéu 48 cua Luat bat dai.
(3) Truong hop ngudi sit dung dit duoc cham thyc hién nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thyc hién xong

nghia vuy tai chinh trude khi thyc hién cac quyén chuyén d6i, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, ting cho quyén sir dung dat, thé chip, gop
vbn bang quyén sir dung dat.

17. Thii tuc xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xay dung kinh doanh két cau ha ting.

- Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

t;l;lfr)]:g Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc giz;l;lht(;l.ll,rc Mire dg D;V C
viéc hign truc tuyén
- Kiém tra tinh day du cuia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé n6i dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cia ndi
dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan hoic
Cong chirc, vién chtrc tai Trung | khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giita cac
tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. | gidy to hodc ké khai noi dung khong dy du théng tin theo
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
Budc 1 | V¥ cong cap tinh hodc hé thong dang ky, dé nghi b6 sung hoan chinh hd so; néu hd so hop | 0,5 ngay Mot phan
thong tin giai quyet thu tuc hanh | _ , oA o . R
chinh cdp tinh ddi véi trueong hop 1€, dung quy dinh thi viét gidy ti€p nhan hd so va hen tra két
hé so khéng yéu cau nép ban | qua.
chinh). - S6 hoa ho so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay ho so cho Phong Ping ky va Cap Gidy
chiing nhén (thudc Vin phong PKDD) xem xét, giai quyét.
Bude 2 Phong Dang ky va Cép Giéy chiing Th}rc hiéI} n(f)~i d}mg ?xc’)a ?hoA thué, chro th}lé 12_1i~ vao Gié}j ‘
nhan chung nhan da cap cua chu dau tu dy an trinh Lanh dao ky | 1,5 ngay
duyét. Dong thoi thu hdi Gidy chimg nhan di cap cua bén
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Trinh Thoi A
A . o e A - . Muc do DVC
tu cong Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc gian thuc C X
A : : : oA truc tuyen
viec hién

thué, bén thué lai dat.

Lanh dao Vin phong Pang ky dat

Budce 3 dai Ky duyét, chuyén tra két qua. 0,5 ngay
Vin phong Pang ky dit dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, CSDL dit
Budc 4 , dai. | . : — 0,5 ngay
Cong chire tai Trung tam Phyc vu | Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 3 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu;

(2) Gidy chirng nhan di cép;
(3) Vin ban vé viéc x6a cho thué, x6a cho thué lai quyén sir dung dat;
(4) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi véi truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién;

(5) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc Ira chon nop ban sao gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoac ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cta phap luat Ve
cong chimng, ching thue; truong hop nop hé so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu coéng cap tinh thi hd so ndp phai duge sb
hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat;

Ddi voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ma thyc hién xéc nhn thay doi trén Gidy chimg nhan da cip thi ngudi
yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chig nhan da cap.
Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai

nop ban chinh cac giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bj
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(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, Fé chire ton giao tryc thude, t6 chirc nudc ngoai ¢ chic ning ngoai giao, nguoi géc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to chure kinh t€ c6 von dau tu nudce ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong DPKPP;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong DKDD.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

18. Ping ky bién dong ddi véi trwomg hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai sin gan lién voi dit;
thay doi han ché quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hodc co thay doi quyén doi vai thira dat lién ké; giam dién tich
thira dat do sat 16’ ty nhién.

a) Trinh tw thwe hi¢n doi vdi truwong hop déi tén hodc thay doi théng tin vé ngwoi sir dung dit, chii sé hivu tai sin gdn lién véi dit; giam
dién tich thiwra dat do sat lo tw nhién.

- Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Trinh Thoi
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc gian thuc
viéc hién

Mirc d¢ DVC
truc tuyén

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong
Cong chtrc, vién chirc tai Trung tAim nhit vé ndi dung thong tin gitta cac giéy to, tinh déy du
Phyc vu hanh chinh cong tinh. ctia noi dung ké khai; néu ho so khong diy du thanh phan
iép nhan truc tiép hodc cong dich | hoic khong dam bao tinh thdng nhit ndi dung thong tin
(T hén tryc tiep h dich | hodc khong dam bao tinh thong nhat dung thong t
Bude 1 V;;‘A cong cap tinh A,hoq;lcv hé ZZ‘?"%: giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day di thong
¢ t tt t . . \ A - A A Vs 1A
ong iy guar quyet i e Aal i theo quy dinh thi khong ti€ép nhan va trd ho so cho
chinh cap tinh doi voi truong hop ho T N o . i N
so khong yéu cau nép ban chinh). nguoi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh ho so;
néu ho so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

0,5 ngay Mot phan




124

Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

Mirc do DVC
truc tuyen

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Pang ky va Cap Gidy
ching nhan (thuoc Van phong DKDD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching

nhan

Thuc hién céc cong viéc sau:

- Khi giai quyét thu tuc ding ky bién dong dat dai ma thira
dat da duoc cap Gidy chung nhan theo ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khong phai thuc
hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trur truong
hop nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat
c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tyc ding ky bién dong dat dai
ma Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban do dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat
c6 nhu cau cidp moi Gidy ching nhan hodc thudc trudng
hop phéi cidp méi Gidy chung nhan quyén thi thuc hién
viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s hoa theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ciia Nghi dinh 101 dé
thé hién so d6 cia thira dat trén Gidy chimg nhan quyén.

3,5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

Mirc do DVC
truc tuyen

Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc
ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra
chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma
dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan
da cép, ranh gidi thira dat khong thay doi so véi ranh gidi
thira dat tai thoi diém cap Gidy chting nhan thi nguoi sir
dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé tién st dung
dat doi voi phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han
mirc dat o, tién thué dat dbi véi phan dién tich ting thém
theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cip Gidy chung
nhan trudce day;

- Trudng hop giam dién tich thira dit do sat 1& tir nhién thi
UBND cap xi c6 trach nhiém xac nhan bang vin ban vé
tinh trang sat 16 tu nhién dé chuyén cho Vin phong PKDPD;

- Co trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich thua dat
bang kinh phi ctia Nha nudc;

- Trudng hop co thay d6i han ché quyén cta ngudi sir dung
dat theo van ban cia co quan nha nude c6 tham quyén thi
Vin phong DKDD cin ctr vin ban nay dé ding ky bién dong
dét dai.

- Hoan thién ho so trinh Lanh dao ky cdp méi Gidy chung
nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét

0,5 ngay
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Trinh , o N N Thot 1 v rge ag DVC
tu cong Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc gian thuc C %
.n ‘n truc tuyen
viec hién

Phong Thang tin — Luu trit Chinh 1y, cdp nhit bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
Buéc 4 _ dat dai. ' . ‘ | 0,5ngay

Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu | Vao s6 theo doi, trao Giay chung nhan quyén st dung dat

hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 5 ngay

b) Trinh tw thuwe hi¢n doi véi trwong hop thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gén lién véi dit hodc cé thay doi

quyén doi véi thiva dit lién ké.

- Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Trinh , o N N Thol | e dg DVC
tw cong Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc gian thuc C %
.n ‘n truc tuyen
viéc hién
- Kiém tra tinh diy du cia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé noi dung thong tin gitta cc gidy to, tinh diy du
ctia noi dung ké khai; néu ho so khong diy du thanh phan
Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Phuc vu hanh chinh cong tinh. giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day di thong
. (Tiép nhén tryc tigp hodc cong dich tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho . s
Bu6e 1 | vy cong cdp tinh hodc h¢ thong 0,5 ngay Mot phéan

thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi trweong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh ho so;
néu ho so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phian mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cap Gidy
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Trinh Thoi A
A . o e A - . Muc do DVC
tu cong Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc gian thuc C X
A : : : oA truc tuyen
viec hién

ching nhan (thuéc Van phong DKDD) xem xét, giai
quyét.

Thuc hién céc cong viée sau:
Phong Diang k¥ va Cép Giéy chimg - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3

Budc 2 nhan Piéu 37, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. 5,5 ngay

- Hoén thién ho so trinh Lanh dao ky cdp méi Gidy chung
nhan hodc xac nhan thay do6i trén Gidy ching nhan da cap.

Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai

Ky duyét 0,5 ngay
Vin phong Pang ky dit dai Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho so dja chinh, CSDL
Budc 4 : dat dai. : _ . —| 0,5ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vy | Vao so6 theo doi, trao Giay chung nhén quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 7 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:
(1) Hé so dang ky bién déng doi véi trieong hop doi tén hodc thay déi théng tin vé nguoi sir dung ddt, chii sé hiku tai san gdn lién véi dat:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu;

- Gidy chiing nhan di cap;

- Pbi voi t6 chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, cong dong dan cu thi ndp vin ban cia co quan cé thAm quyén cho phép
hodc cong nhan viéc doi té€n hodc thay doi thong tin theo quy dinh cua phép luat.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phéap ludt vé dan sy d6i voi trudng hop thyuc hién thu tuc ding ky dét dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién.
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(2) Hé so dang ky Zgié'n dong doi véi truong hop thay doi han ché quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat hodc c6 thay
doi quyén doi voi thura dat lién ké:

- Don ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sb 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cta Chinh phu;

- Gidy ching nhan da cap;

- Vian ban vé viéc thay doi quyén ctia nguoi co quyén loi lién quan theo quy dinh ctia phap luat dan sy.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap ludt vé dan sy dbi voi truong hop thue hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién.

(3) Ho so dang ky bién dong doi voi trwong hop gidm dién tich thira dat do sat 16 tw nhién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu;

- Gidy chimg nhan da cap;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap ludt vé dan sy doi véi truong hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai sin gn lién voi
dat thong qua nguoi dai dién.

(4) Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodac ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat Ve
cong ching, ching thyc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc sb
hoéa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh cta phap luit;

Ddi voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ma thyc hién xéc nhn thay doi trén Gidy chimg nhan da cip thi ngudi
yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chirg nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bj

2) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chuc ton gido trye thude, t6 chirc nudc ngoai cé chirc ning ngoai giao, nguodi gbe Viét Nam
dinh cu & nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong PKPD.

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong DPKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): UBND cép xa.

(4) Yéu cau, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

19. Thi tuc ding ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cAp Gidy chirng nhan hodc ding ky thay déi vé tai san gin lién véi dat
so v&i n¢i dung da dang ky.

- Thoi gian thyc hién (Pon vi tinh: ngay lam viéc): 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (truong hop dang ky thay doi vé tai
san gan lién voi dat so voi noi dung da dang ky 07 ngay lam viéc).

tl.-llj"clfr)]:g Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gizjn Mire dg D;V ¢
viée thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 8,5 ngay 1am viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
hoic khéng dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Cong chuc, vién chuc tai Trung tim | giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
Phuc vu hanh chinh cong tinh. thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
Bute | | rome e i o g | 10 T Y8 el dang i 4 nghi 6 sung hoin chinh | 6|y
thong tin gidi quyé 5 thi tuc hanh ho so; néu hd so hop 1@:, ding quy dinh thi viét giay tiép
chinh cdp tinh doz V6i truong hop ho | 1han ho so va hen tra ket qua.
so khdng yéu cau ngp ban chinh). - S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cép Gidy
chung nhan (thugc Van phong BDKDPD) xem xét, gidi
quyét.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

Budce 2

Phong Piang ky va Cip Gidy chimg
nhan

Thim tra hd so, kiém tra hién trang tai san gin lién voi
dat; Xac nhan so d6 tai san gin lién vé6i dat dbi voi to
chue trong nuéce, co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai, nguol Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thuc hién du an dau tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua
t6 chitc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban d6; Gui phiéu 1ay ¥ kién co
quan quan ly nha nudc dbi véi loai tai san dang ky dbi
v6i trudong hop chu sé hiru tai san gin lién v6i dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy
to theo quy dinh.

3,5 ngay

Budce 3

S¢ Xay dung

C6 y kién tra 16i bang vin ban vé du diéu kién ton tai nha
&, cong trinh xay dung dé theo quy dinh ctia phap luat vé
xay dung.

3 ngay

Budc 4

Phong Pang ky va Cap Gidy ching
nhan

Chuyén thong tin thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh ddi véi truong hop Co quan xdy dung c6 y
kién vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do.

Truong hop Co quan xdy dung cé ¥ kién vé viéc khong
du du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6 thi
¢6 Vin ban chuyén tra hd so chi chi s¢ hitu.

1 ngay

Budce 5

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét

Budc 6

Co quan Thué

Xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy

tinh vao
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Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc dg D;V C
.Viéc ) thuc hién truc tuyén

dinh cta phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | théi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cap Gidy | thwe hién
chung nhén. TTHC

I1. Giai doan 2: 1,5 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)

Phong Ding ky va Cip Gidy chiing Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc

Buge 7 nhan hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao .
VPDKDD cip Gidy chirng nhan. 1 ngay

Budc 8 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét

Vin phong Dang ky dat dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, CSDL
Budc 9 _ dat dai. _ _ : | 0,5ngay

Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao so theo doi, trao Giay chimg nhan quyén sur dung dat

hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

(1) Ho so ding ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cdp Gidy chimg nhdn hodc dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi néi
dung da dang ky

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién vdi dat va H¢ thong thong tin dat dai;

- Gidy chung nhan da cap;

- Nop gidy to theo quy dinh tai cac Piéu 148, Diéu’ 149 cua Luat D:Qit dai (néu c6), so dd nha &, cong trinh xay dung (trir truong hop trong
gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luat Dat dai da ¢ so d6 phu hop véi hién trang nha ¢, cong trinh dé xay dung); ho so thiét ke
xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh hoac da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang
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muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luit vé xay dung ddi v0i truong hop chung nhén quyén sé hitu cong trinh xay
dung trén dat ‘nong nghiép ma chu s¢ httu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 ctua Luat Pat dai hoic cong
trinh duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luit vé xdy dung;

- Trudng hop co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 148, diém a khoan 1 Biéu 149 cta Luat Dit dai nhung hién trang tai san co thay
d01 s0 vo1 gidy to' do va thudc khu vuc phai xin phép xay dung thi phai nop thém gidy xéc nhén cua co quan ¢6 chuce nang quan ly vé xay dyng
cap huyén vé viéc du diéu kién ton tai cong trinh xay dung d6 theo quy dinh ciia phép luat vé xay dung;

- Vanban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap lut vé& dan sy di véi trudong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai di¢n.

- T khai 18 phi truéc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021 ciia BY triedng
B¢ Tai chinh).

(2) Ho so déing ky bién dong do gia han thoi han sé hitu nha & cia té chire niede ngodi, cd nhdn nuwée ngodi theo quy dinh cia phdp ludt
vé nha o

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién voi dat va HE thong thong tin dat dai;

- Gidy chimg nhén di cép;

- Vin ban chap thuan gia han thoi han s hitu nha & ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé nha o.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy d6i voi trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién.

(3) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc Ira chon nop ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoac ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat Ve
cong chimng, ching thue; truong hop nop ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc sb
hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da duoc cong chung, ching thuc theo quy dinh cta phap luat;

Déi voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat ma thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chting nhan da cap thi ngudi
yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai

nop ban chinh cac giay to thudc thanh phan héd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bj
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(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, t6 chirc ton giao, :cé chtre ton giao tryc thude, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chire ning ngoai giao, ngudi gde Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chuc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Van p}léng DKDD,thuc I}ién‘déi véi to chure trong nuée, to chie tdn giao, td chirc ton giao truc thudc, td chirc nudce ngoai c6 chirc nang
ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; té6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong PKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué, S¢ Xay dung.

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

20. Thii tuc ding ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap
to chirc hoac chuyén doi mo hinh to6 chirc.

- Thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot s1an Mure dg D;V C
vide thuc hi¢n truc tuyén

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
C@ng chirc, vién churc tai Trung tam l’lhét Vé noi dung th()ng tin glﬁ’a cac gléy to, tinh déy da
Phyc vy hanh chinh cong tinh. ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong ddy du thanh phan
(Tiép nhan truc tiép hodc cong dich | hogc khong dam béo tinh théng nhét ndi dung thong tin
Budge 1 Vi cong cdp? tinh A,hoécv hé z‘hojng giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin giai quyel thi tuc hanh |y an o theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hé so
chinh cap tinh doi voi truong hop ho ) A ) o,
so khong yéu cau nép ban chinh). Cl\lO ngu:c‘,)’l yé‘u cau dang ky, dé nghi bo sung 1:102‘11’1’ chir}h
ho so; néu ho so hop I¢, dung quy dinh thi viét giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

0,5 ngay Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

- S6 hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cép Gidy
ching nhan (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching

nhan

Thuc hién céc cong viéc sau:

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da duoc cip Gidy chiing nhéan theo ban d6 dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat,
trir truong hop nguoi sir dung dét, chi s hitu tai san gin
lién véi dat 6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh thua dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy chiung nhan hoic
thudc truong hop phéi cap mai Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sd
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctua Nghi
dinh 101 dé thé hién so do cia thira dat trén Gidy chimg

3 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

nhan quyén.

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy ching
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so véi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
ngudi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé
tién st dung dat d6i véi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat &, tién thué dat doi véi phan dién
tich ting thém theo quy dinh ctia phap luat tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trude ddy;

- Kiém tra ho so trinh Lanh dao ky chuyén ho so dén So
Tai nguyén va Moi trudng dé xac dinh gia dat, ky lai hop
dong thué dat theo quy dinh d6i véi truong hop thué dat
tra tién hang nam.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét, chuyén Phong QLDD

Budc 4

S¢ Tai nguyén va Moi trudong

Thuc hién viéc dy thao hop dong thué dat véi to chuc 1a
phap nhan méi ma khong phai ban hanh lai quyét dinh
cho thué dat

tinh vao

thoi gian

thuc hién
TTHC

Phong Ping ky va Cp Gidy chung
nhan

Chuyén thong tin dén co quan Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh

2 ngay
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t.Il;IQ:g Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gi:;ln Mire do D;V C
vige thuc hién truc tuyén
Xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi Khong
. truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinhvao
Bute 5 | Co quan Thue dinh ciia phép ludt. Giri thong béo vé viéc hoan thanh | thoi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cap Gidy | thwe hién
ching nhén. TTHC
I1. Giai doan 2: 02 ngay 1am viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong béo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc
Budce 6 th‘)ng Dang ky va Cap Gidy ching | hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh dao .
nhan VPDKDD cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay 1 ngay
d6i trén Gidy ching nhan da cap.
Budc 7 | Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai Ky duyét 0,5 ngay
Vin phong Dang ky dat dai Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
Buéc 8 dat dai. , . | 0,5ngay
Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu | Vao so theo doi, trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi s dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 8 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

(1) Don déing ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chung nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiru tai san

gan lién v6i dat va Hé théng thong tin dét dai;

(2 G

iay chung nhén da cap;

(3) Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép hodc vin ban vé viéc thanh lap to chirc sau khi thay doi;
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(4) Quyét dinh cua co quan, to chirc ¢6 thim quyen hodc vin ban vé viéc chia, tach, hop nhét, _sap nhap, chuyen d6i mé hinh t6 chirc phu hop
vOi quy dinh cua phap luét, trong d6 phai xac dinh 16 t6 chic duoc st dung dat, s¢ hitu tai san gan lién voi dat sau khi chia, tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chir;

(5) Ban v& tach thira dt, hop thira dat theo Mu s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ma phéi tach thira dét, hop
thira dat;

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap lut vé dan sy doi voi truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gn lien
voi dat thong qua nguoi dai dién;

(7) T& khai 18 phi trude ba Mau sb: 01/LPTB (Ban hdnh kém theo Théong tur sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 cia Bé trudng
Bo Tai chinh);

(8) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon ndp ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat Ve

cong ching, ching thyc; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu céng Qudc gia hodic Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc sb
hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cia phap luat;

D01 voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirg nhan da cap thi nguoi
yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
nop ban chinh cac gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chting nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bé
(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc trong nudce, td chire ton gido, td chirc ton gido truc thudce, to chire nude ngoai ¢6 chire nang ngoai giao, té chic kinh té ¢6 von dau
tu nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Co quan cé tham quyén quyét dinh: Van phong DPKDD
Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong DPKDD
Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué.
(4) Yéu cau, diéu kign thywe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong



21. Piing ky bién dong doi véi truong hop thay (101 quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién voi dat theo théa thuin cia
cac thanh vién hg gia dinh hoac cua Vg va chong, quyen st dung dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyen s6 hitu cong trinh ngam, ban tai san, dleu chuyén, chuyen nhwong quyén sir dung dat 1a tai san
cong theo quy dlnh cua phap luit vé quan ly, 1y dung tai sian cong; nhan quyen st dung dat quyén sé hiru tal san gan lién véi dat theo
két qua glal quyet tranh chap, Kkhiéu nai, t6 cao veé dat dal, nhan quyen str dung dat quyen s¢ hiru tai san gan llen VO’l dit do xir ly ta1
san thé chap la quyen str dung dit, tai san gan lién véi dat da dwogc dang ky, bao gom ca xur ly khoan n¢ ¢6 nguon goc tu khoan n¢ xau
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ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai.

a) Trinh tw thwc hién ding ky bién dong doi véi truwong hop thay doi quyen sw dung dit, quyen S0 hitu tai san gan lién véi dit theo
thoa thudn ciia cdc thanh vién hg gia dinh hogc cia vy va chong, nhan quyén sw dung dit, quyén sé hitu tai san gan lien véi dit theo két
qua gidi quyet tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dit dai; nhin quyén sw dung dat quyén sé hitu tai sdn gin lten voi dit do xir ly tai sdn the
chdp la quyén siv dung dit, tai sin gdn lién véi dit da dwoc ding ky, bao gom cd xiv Iy khodn no cé nguén géc tiv khodn ng xdu ciia to

chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwoc ngoai

- Thoi gian thyc hién: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cap tinh doi voi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh).

cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hd so; néu hé so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cap Gidy

tl.-llj"clfr)]:g Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian Mie dg D;V ¢
viée thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)
- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
Cong chuc, vién chire tai Trung tdm | hoic khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Phuc vu hanh chinh cong tinh. giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
’ (Tiép nhén truc tiép hodc cong dich thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so . s
Budc 1 | vy céng cdap tinh hodac hé thong 0,5 ngay Mot phéan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

ching nhan (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cip Gidy chimg

nhan

Thuc hién céc cong viée sau:

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dit dai ma
thira dat da duoc cip Gidy chiing nhéan theo ban d6 dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat,
trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thil tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thua dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy chiung nhan hoic
thudc truong hop phéi cdp mai Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé s6
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctua Nghi
dinh 101 dé thé hién so do cta thira dat trén Giay chimg
nhan quyén.

Ngudi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc
ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai
trd chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai

4 ngay
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Trinh N o an
tuw ?f)ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:2:11 N{;‘r;’cdtqu];f?:l C
viéc
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chung
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé
tién sir dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat &, tién thué dat ddi v6i phan dién
tich ting thém theo quy dinh ctia phap luit tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trude déy;
- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin dé co
quan Thué x4c dinh nghia vu tai chinh.
Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi| Khong
. treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinh vao
Budc 4 | Co quan Thue dinh cta phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | théi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy | thwe hién
ching nhén. TTHC
I1. Giai doan 2: 03 ngay 1am vigc (K¢ tir khi tiép nhén Thong béo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc
Bude 5 th‘)ng Dang ky va Cap Gidy ching | hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh dao .
nhan VPDKDD cip méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay 2 ngay
d6i trén Gidy ching nhan da cip.
Budc 6 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai Ky duyét 0,5 ngay
Bude 7| Van phong Béang ky dat dai Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, CSDL | 0.5 ngay
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do DAV C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
dat dai.
Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu | Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén st dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi sur dung dat.
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 8 ngay

b) Trinh tw thwc hi¢n dang ky bién dpng doi véi truong hop thay déi vé quyén s dung dit xdy dung cong trinh trén mdt dit phuc vu

cho viéc van hanh, khai thic siv dung cong trinh ngim, quyén sé hivu cong trinh ngim.

- Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho
so khéng yéu cau nép ban chinh).

cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hd so; néu hé so hop 1¢, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Céap Gidy

tll;lfr)]:g Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi giim Mire dg D;V C
vide thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 10 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
Cong chuc, vién chire tai Trung tdm | hoic khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Ph‘-lf’ vu hanh chinl} cong tinI{. giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong diy du
’ (Tiep nhan truc tiep hodc cong dich | thang tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so . s
Bu6e 1 | vu cong cap tinh hodc hé thong 0,5 ngay Mot phan




142

Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

ching nhan (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cip Gidy chimg

nhan

Thuc hién céc cong viée sau:

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dit dai ma
thira dat da duoc cip Gidy chiing nhéan theo ban d6 dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat,
trir truong hop nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan
lién voi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thil tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thua dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy chiung nhan hoic
thudc truong hop phai cdp mdi Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s dung dé s6
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctua Nghi
dinh 101 dé thé hién so do cta thira dat trén Giay chimg
nhan quyén.

Ngudi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hoic trich do ban d dia chinh va phai
trd chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai

9 ngay
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Trinh N o an
tuw ?f)ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ;rhhl;: lg1:2:11 N{;‘r;’cdtqu];f?:l C
viéc
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chung
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé
tién sir dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat &, tién thué dat ddi v6i phan dién
tich ting thém theo quy dinh ctia phap luit tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trude déy;
- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin dé co
quan Thué x4c dinh nghia vu tai chinh.
Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi| Khong
. treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinh vao
Budc 4 | Co quan Thue dinh cta phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | théi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy | thwe hién
ching nhén. TTHC
I1. Giai doan 2: 05 ngay 1am vigc (K¢ tir khi tiép nhén Thong béo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc
Bude 5 Ph?ng Dang ky va Cap Gidy ching | hoan thanh nghia vy tai chinh thi trinh Lanh dao .
nhan VPDKDD cip méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay 35 ngay
d6i trén Gidy ching nhan da cip.
Budc 6 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai Ky duyét 1 ngay
Bu6ce 7| Van phong Dang ky dat dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, CSDL | 0.5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

dat dai.

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat
cho nguoi su dung dat.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

15 ngay

¢) Trinh ti thwe hién ding ky bién dpng doi véi trwong hop bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin

cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, s dung tai sdn cong.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh
tw cong
viée

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

I. Giai doan 1: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi nhén

ho so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Bude 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhdn truec tiép hodc cong dich
vu céng cdp tinh hodc h¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi trweong hop ho
so khéng yéu cau nép ban chinh).

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong diy du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hé so; néu ho so hop 18, dang quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Sb hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cép Gidy
ching nhin (thu¢c Vian phong DKDPD) xem xét, gidi

0,5 ngay

Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching

nhan

Thuc hién céc cong viée sau:

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dit dai ma
thira dit d3 duoc cAp Gidy ching nhén theo ban d6 dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat,
trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chting nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh thua dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy chiung nhan hoic
thudc truong hop phéi cap méi Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi
dinh 101 dé thé hién so do cua thira dat trén Giay chimg
nhan quyén.

Ngudi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc
ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy ching

4 ngay
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ;rhhl:: lg1:2:11 Nﬂ'rl(l:’cdfu])é‘:l C
vide ! ¢ re tuy
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé
tién sir dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han mirc dat ¢, tién thué dat déi véi phﬁn dién
tich ting thém theo quy dinh ctia phap luat tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trude déy;
- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin dé co
quan Thué x4c dinh nghia vu tai chinh.
Budce 3 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi Khong
’ , treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinh vao
Budc 4 | Co quan Thue dinh cta phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | théi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy | thwe hién
chung nhén. TTHC
I1. Giai doan 2: 05 ngay 1am vigc (K¢ tir khi tiép nhén Thong béo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong bao ctia co quan Thué vé viéc
: Phong Dang ky va Cap Giay ching | 103 thanh nghia vu tai chinh thi trinh Linh dao \
Budc 5 nhan , ’ 3,5 ngay
: VPDKDD céap moi Giday chung nhan hodc x4ac nhéan thay ’
d6i trén Gidy chimg nhan da cip.
Budc 6 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dali Ky duyét 1 ngay
Budc 7 | Phong Théng tin — Luu trix Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL | (5 ngay

dat dai.
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do DAV C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | Vao so theo doi, trao Giay ching nhan quyén sir dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

(1) Ho so dang ky bién dong doi voi truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat theo théa thudn cia cdc
thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chong

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién vdi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Gidy chiing nhén da cép;

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién vai

dat thong qua nguoi dai dién.

- T khai 18 phi truéc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021 ciia BY trudng
B¢ Tai chinh);

(2) Ho so ding ky bién dong doi voi truong hop thay doi quyen sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung céng trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gar‘l lién voi dat theo Mau s6 11/BK ban hanh kém theo Nghi dinh 5O 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyen so hitu tai san
gan lién vdi dat va He thong thong tin dat dai;

- Gidy chung nhan da cap;

- Van ban vé viéc cho phép thay doi quyen str dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung
cong trinh ngam, quyén s hitu cong trinh ngdm cia co quan, ngudi cé tham quyén.
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- Ban v& tach thira dat, hop thtra dit theo MAu sé 02/DK d6i voi truong hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thira dét, hop thira dat;
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap ludt vé dan sy doi véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi
dat thong qua nguoi dai di¢n.

- T khai 18 phi trude ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 ndm 2021 ciia BY trurong
Bo Tai chinh).

(3) Ho so dang ky bién dong doi véi truong hop bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhieong quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh
cua phap ludt vé quan ly, sw dung tai san cong:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ diu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va HE thong thong tin dat dai;

- Gidy chiing nhén da cép;

- Vian ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén str dung dat, tai san gin lién voi dat caa co quan c6 tham quyén;

- Hop ddng mua ban tai san cong la quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat theo quy dinh cua phap luat d6i véi trudng hop ban tai san,
chuyén nhugng quyén stir dung dat 1a tai san cong;

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d6i v6i truong hop dang ky
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi véi trudng hop thyc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i
dat thong qua nguoi dai dién.

- T khai 18 phi truéec ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Thong t sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021 ciia BY trudng
B¢ Tai chinh).

(4) Ho so dang ky bién dong doi véi trwong hop nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hivu tdi san gan lién voi dat theo két qua gidi quyét
tranh chap, khiéu nai, 16 cdo vé dat dai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat theo Mau s 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san
gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Gidy chimg nhén di cép;
- Mét trong céac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc vin ban cong nhan két qua hoa giai thanh duoc co quan c6 thim quyén cong nhan;
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+ Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cao vé dét dai dd c6 hiéu luc thi hanh theo quy dinh cua
phap luat;

+ Quyét dinh hodc ban an ctia Toa 4n nhan din, quyét dinh vé thi hanh 4n ctia co quan thi hanh 4n di dugc thi hanh;

+ Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip giita cic bén phat sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dat dai.

- Ban v& téch thira dt, hop thira dét theo Mau s6 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ddi véi truong hop dang ky

bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy d6i voi trudng hop thyc hién thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién;

- T khai 18 phi truéc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021 ciia BY trudng
B¢ Tai chinh).

(5) Ho so dang ky bién dong déi véi trwong hop nhdn quyén su dung ddt, quyén sé hitu tdi san gan lién véi dit do xu ly tai san thé chap la

quyén sir dung dat, tai san gdn lién véi dat da dwoe dang ky, bao gom cd xir Iy khodn ng ¢é nguén goc tir khodn ng xdu cia t6 chire tin dung, chi
nhanh ngan hang nuoc ngodi:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v¢ di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat va HE thong thong tin dat dai;

- Gidy ching nhén da cép;

- Mét trong céac van ban sau:

+ Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dt gitra ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai san gin lién v6i dat véi nguoi
nhan chuyén nhugng;

+ Hop. dong chuyén nhuong hoic hop dong chuyen giao khac vé quyen sur dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat gitta nguoi co
quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chap 1a quyén str dung dat, tai san gan lién voi dat voi nguoi nhan chuyén nhuong;

+ Hop dong mua ban tai san d4u gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat hodc van ban xac nhan két qua thi hanh 4n ciia Co quan thi
hanh an dan su;

+ Hop dong thé chdp quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat hodc vin ban khac c6 thoa thuin vé viéc bén nhan thé chip co6 quyén
dugc nhan chinh tai san bdo dam theo quy dinh cta phap luét;
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- Ban v& tach thua dét, hop thira dat theo Mau s6 02/DK ban hanh kem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP di v6i truong hop ding ky
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;

- Vanban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép lut vé& dan sy d6i voi trudng hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gin lién véi
dat thong qua nguoi dai dién;
- T khai 18 phi truéc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021 ciia BY trudng
Bo Tai chinh).
(6) Khi nop hd so quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lra chon ndp ban sao gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan hd so
kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di cd cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap luat Ve cong

chung, chung thyc; treong hop nop hé so trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai dwoc s6 hoa tir
ban chinh hodc ban sao giay to da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh ctia phép luit;

Pbi v4i thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ma thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cap thi ngudi
yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chirng nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bé.
(2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtric trong nudc, td chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chitc nudc ngoai c6 chlic nang ngoai giao, nguodi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 churc kinh té c6 von dau tu nudce ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vian phong PKDPD;

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong PKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué.

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

(1) Trudng hop nhén thira ké quyén sir dung dat thi ngudi nhan thira ké duoc thuc hién quyen khi c6 Glay ching nhén quyén sir dung dat
hoac Glay ching nhan quyen s& hitu nha ¢ va quyen su dung dat 0 hoac Gidy ching nhan quyén sur dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat hodc Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc du diéu kién dé cip Gidy chimg nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia Luat nay.
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(2) T6 chtrc kinh té dugc nhin chuyén nhuong quyén st dung dit néng nghiép phai c6 phuong an st dung dit néng nghiép duge Uy ban
nhan dan cap huyén chap thuan. Phuong an sir dung dat nong nghi¢p phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

a) bia diém, dién tich, muc dich st dung dat;
b) K& hoach san xuat, kinh doanh n6ng nghiép;
¢) Vén dau tu;

d) Thoi han sir dung dit;

d) Tién d6 st dung dit.

(3) Ca nhan khong truc tiép san xuat nong nghiép nhan chuyen nhuong, nhan tdng cho quyen su dung dat trong laa qua han mic quy dinh
tai Piéu 176 cua Luat Dat dai thi phai thanh lap t6 churc kinh té va c6 phuong an str dung dét trong lia bao gdm cac ndi dung theo quy dinh tai
diém (6) néu trén va dugc Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét, trir trudng hop ngudi nhan ting cho 1a ngudi thudc hang thira ké.

(4) Cac trudong hop khong duge nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat quy dinh nhu sau:

a) T(K)? chtc kinh té khong dugc nhan chuyén nhuong quyén str dung dat ring phong ho, gét rung dac dyng cua ca nhan, trur truong hop
dugc chuyén muc dich str dung dat theo quy hoach, ké hoach stir dung dat da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

b) Ca nhéan khong sinh song trong khu vuc rimg phong hd, rimg dic dung thi khong dugce nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st
dung dat ¢ va dat khéc trong khu vuc rirng phong hd, trong phan khu bao v¢ nghi€ém ngat, phan khu phuc hoi sinh thai thude rirng dac dung do;

c) T chirc, ca nhan, cong dé)ng dan cu, td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc, nguoi géc Vi¢t Nam dinh cu & nudce ngoai, td chirc
Kinh té c6 von dau tu nude ngoai ma phap luat khong cho phép nhan chuyén nhugng, nhén tang cho quyén sur dung dat.

22. Thi tuc déing ky bién dong ddi véi truomg hop thanh vién ciia hd gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat thanh lip doanh
nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
<A thuc hi¢n truwe tuyén
viéc
Cong chure, vién chuc tai Trung tam . L o ,
Phuc vu hanh chinh cong tinh - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong . .
Budc 1 Y , ) A A A Y S A an 0,5 ngay Mot phan
(Tiép nhdn truc tiép hodc cng dich nhat vé ndi dung thong tin gifra cac giay to, tinh day du
vu céng cdp tinh hoac hé théng cua noi dung ké khai; néu h6 SO khéng déy da thanh phé,l’l
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyéen

thong tin giai guyét thu tuc hanh
chinh cap tinh doi voi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh).

hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi yéu cau diang ky, dé nghi bo sung hoan chinh ho so;
néu ho so hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Sb hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cip Gidy
ching nhan (thugoc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching

nhan

Thuc hién cac cong viéc sau:

- Khi giai quyét thu tuc ding ky bién dong dat dai ma thira
dat di duoc cap Gidy chimg nhan theo ban do dia chinh
hodc trich do ban d6 dja chinh thtra dat thi khong phai thuce
hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat, trir truong
hop nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat
¢6 nhu cau.

Truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chtg nhan d cap chua sir dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban do dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat
c¢6 nhu cau cip méi Gidy chirmg nhan hoic thudc truong
hop phai cp méi Gidy chimg nhin quyén thi thyc hién

7,5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyéen

viéc trich Iyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia
chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé s hoa theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cia Nghi dinh 101 dé
thé hién so dd cta thira dat trén Gidy chimg nhan quyén.

Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh va phai tra
chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma
dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan
da cép, ranh gidi thira dat khong thay doi so véi ranh gidi
thira dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan thi nguoi sir
dung dat phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh vé tién st dung
dat doi voi phan dién tich dat ¢ tang thém ndm ngoai han
mirc dat o, tién thué dat dbi véi phan dién tich ting thém
theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cip Gidy chung
nhan trudce day;

- Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPPKDD cap méi Gidy
chung nhan hodc xac nhan thay ddi trén Giéy chung nhan
da cap.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét.

1 ngay

Budc 4

Vin phong Diang ky dat dai

Chinh 1y, cAp nhit bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai.

Cong chtc tai Trung tdm Phuc vu

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat

1 ngay
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Trinh . o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do DAV C
oA thuc hién truc tuyén
viéc
hanh chinh céng tinh. cho nguoi sir dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

(1) DBon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dt theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ diu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Giay chiing nhan da cép;

(3) Giay chting nhan ding ky doanh nghiép;

(4) Vin ban thoa thuan cta cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat dong y dua quyén st dung dat vao doanh nghiép di duoc cong chimg
hodc ching thyc theo quy dinh ctia phap luat dbi véi truong hop quyén sir dung dat cia ho gia dinh.

~ (5) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Me,lu s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP d6i voi truong hop dang ky
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan su d6i voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
voi dat thong qua nguoi dai dién.

) Khi nop cac gidy t& quy dinh, ngu:(n yéu cau ding ky duoc lu:a chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodac ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chung thyc theo quy dinh cua phap luat Ve

cong ching, ching thyc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so ndp phai dugc s6
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, chiing thuc theo quy dinh cta phép luit;

£)01 voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v&i dat ma thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chting nhan da cap thi ngudi
yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban so‘ hoéa céc loai gidy to thi khi nhan lgét qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, giay phép dau tu, Giay chung nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bj
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(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghi€p tu nhan sau khi da thanh 1ap.

(3) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong PKPD.

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong DPKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(4) Yéu cau, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

23. Dang ky bién dong doi véi trlro’ng hop diéu chlnh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dat theo
quy hoach xay dung chi tiét cho chii ddu tw dw 4n ¢6 nhu cau.

- Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Trinh
tu cong Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc
viée

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

Thoi gian | Mirc dg DVC
thuc hién truc tuyén

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
Céng chirc, vién chirc tai Trung tam | CUa ndi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh phan
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich | gitta céac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du ‘
Budc 1 | vy cong cdap tinh hodc hé thong thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so | 0,5 ngay Mot phan

thong tin gidi quy e,t thu tuc hanh | cho nguoi yéu chu ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
chinh cap tinh doi voi truong hop ho

50 khéng yéu cau np ban chinh). ho so; néu ho so hop 1€, dung quy dinh thi viét giay tiep

nhéan ho so va hen tra két qua.
- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cép Gidy
ching nhin (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cip Gidy chimg

nhan

Thuc hién céc cong viée sau:

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da duoc cip Gidy chiing nhan theo ban d6 dia
chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat,
trir truong hop nguoi sir dung dat, chil s hitu tai san gin
lién voi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thil tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thua dat, nguoi st
dung dit c6 nhu cau cap méi Gidy chiung nhan hoic
thudc truong hop phéi cap mai Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sd
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctua Nghi
dinh 101 dé thé hién so do cua thira dat trén Giay chimg
nhan quyén.

Ngudi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich lyc

2 ngay
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Trinh N L
tuw ?f)ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ;rhhl:: lg1:2:11 N{;rlicdt()u];gl C
viéc : : ‘
ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chung
nhan da cip, ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giéi thira dat tai thoi diém cdp Giay ching nhan thi
nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia vu tai chinh vé
tién str dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat &, tién thué dat ddi véi phan dién
tich ting thém theo quy dinh ctia phap luit tai thoi diém
cap Gidy chimg nhén trude déy;
- Kiém tra hd so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin dé co
quan Thué x4c dinh nghia vu tai chinh.
Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi| Khong
. treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinh vao
Budc 4 | Co quan Thue dinh cta phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | théi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy | thwe hién
ching nhén. TTHC
I1. Giai doan 2: 02 ngay 1am vigc (K¢ tir khi tiép nhén Thong béo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong bao ciia co quan Thué vé viéc
Busc 5 | Thong Dang ky va Cap Giay chimg | hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao X
nhan 1 ngay

VPBKDD cép moi Giéy chirng nhan hoac xac nhan thay
d6i trén Gidy chimg nhan da cip.
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Muc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
Bu6e 6 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai Ky duyét 0,5 ngay
Vin phong Pang ky dit dai Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, CSDL
Budc 7 _ dat dai. _ . ‘ | 0,5ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao so theo doi, trao Giay chimg nhan quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 5 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phén hé so:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat theo Mau s6 1 /DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

(2) Giay chting nhan da cép;

3) Quyet dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét ciia co quan c6 tham quyén kém theo ban do diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét va ban do dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh; truong hop phai xac dinh lai gia dat thi nop thém gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét;

(4) Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan c6 tham quyén kém theo ban dd quy hoach xay dung chi tiét va ban d6
dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh d6i vdi truong hop chu dau tu du an da duoc cap Gidy chirng nhan cho toan bo di¢n tich dat thuc
hién dy an ma cé nhu cau cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat cho tung thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét;

(5) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap lut vé dan sy doi vdi truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lien
v6i1 dat thong qua nguoi dai dién.

(6) To khai 1é phi trudc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théong tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 ciia Bé trudng
Bo Tai chinh);

(7) Khi nfp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho
so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat vé
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cong chimg, chimg thuc; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duge sd
hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dugc cong ching, chirg thuc theo quy dinh cia phap luat;

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét th tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
nop ban chinh cac giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét dy an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, Gidy chirmg nhan dau tu.

- 86 lwong hé so: 01 bp.
(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtric trong nudc, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chitc nudc ngoai c6 chlic nang ngoai giao, nguodi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chuc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai;

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong PKPD

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong DPKDD

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

24. X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba

- Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (néu thdi diém nhan di ho so sau 15 gid cing ngay thi ¢ thé giai
quyét viéc x6a ng trong ngay lam viéc ti€p theo)

Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san Murc d D;V C
vide thuc hién truc tuyén

Cong churc, vién chuc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong tinh. - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong

(Tiép nhdn truee 1iép hodc cong dich nhét V‘é noi dung th?)ng’ tin gi&a cac gié}f to, tinh day qﬁ
Bu6c 1 | vy cong cdp tinh hodc hé thé ong cua ndi dung ké khai; néu ho S0 khf)r}g day du thanh phan 1 ngay Mot phan
thong tin gidi quyet thu tuc hanh | hodc khong dam bdo tinh thong nhat ndi dung thong tin
chinh cap tinh doi véi truong hop ho | giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong dly du
so khdng yéu cau ngp ban chinh). thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hd so; néu ho so hop 1é, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
- S6 héa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cap Gidy
ching nhin (thuoc Van phong BDKDPD) xem xét, giai
quyét.
Budce 2 th)ng Dang ky va Cap Gidy ching | 7rinh Lanh dao VPPKDD cip méi Gidy chimg nhan
nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap.
Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét.
Vin phong Dang ky dat dai Thyc hién chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia
Budc 4 Chinh, CSDL dat dai.
Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao so theo doi, trao Giay chimg nhan quyén sur dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 1 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phin hé so:

(1) DBon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chirmg nhén quyén st dung dat, quyén s6 hitu tai san
gan lién vai dat va H¢ thong thong tin dat dai;

(2) Gidy chimg nhan da cap;

) Gidy to ching minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién sir dung dat, 1& phi trudc ba theo quy dinh ciia phap luat vé thu tién sir dung
dat, tién thue dat.



(4) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé& dan sy ddi véi trudng hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gin lién

v6i dat thong qua nguoi dai dién.

(5) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon ndp ban sao gidy td va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho
so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to d3 c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat Ve
cong ching, ching thyc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so ndp phai duoc sb
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hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dugc cong ching, chirg thuc theo quy dinh cia phap luat;

Dbi v6i thu tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat ma thyc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cip thi ngudi

yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa céac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai

ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

- 86 lwong hé so: 01 bp.

(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, ho gia dinh dang sir dung dat.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vian phong PKDPD;
Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong DPKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): Khong

(4) Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

25. Thii tuc diing Ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuée c6 thaim quyén.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N o aa
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan Murc do D;V C
vide thuc hién truc tuyén
I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)
Buse 1 | €Ong chuc, vién chuc tai Trung tam | _ kidm tra tinh ddy da cua thanh phan hd so, tinh théng 0,5 ngay Mot phan

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

nhat vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

(Tiép nhdn truec tiép hodc cong dich
vu cong cdp tinh hodc h¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong nhat nodi dung
thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung
hoan chinh hd so; néu hd so hop 18, dung quy dinh thi
viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhit vao phin mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Ping ky va Cap Gidy
ching nhan (thugc Van phong BKPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cip Gidy chimg
nhan

Thuc hién cac cong viéc sau:

- Khi giai quyét thu tuc diang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cip Gidy ching nhan theo ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trir truong hop ngudi sit dung dat, chi so hitu tai
san gan lién v&i dat c6 nhu cau.

Truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhan da cép chua s dung ban d6 dia
chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat, nguoi su
dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan hoic

4 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

thudc truong hop phai cp méi Gidy ching nhan quyén
thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat di v6i noi chua c6 ban dd
dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s
dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
cua Nghi dinh 101 dé thé hién so do cua thua dit trén
Gidy ching nhan quyén.

Nguoi str dung dit duge cong nhan theo két qua trich
lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy
chtng nhan d3 cap, ranh gi6i thira dat khong thay doi so
v6i ranh gii thira dat tai thoi diém cdp Gidy chimng
nhan thi nguoi sit dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat &
ting thém nam ngoai han muc dat 6, tién thué dat dbi
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cua phéap
lut tai thoi diém cdp Gidy chirng nhan trudc day;

- Kiém tra ho so trinh Lanh dao ky chuyén thong tin dé co
quan Thué xac dinh nghia vy tai chinh.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét.

0,5 ngay

I1. Giai doan 2: 04 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Théong bdo tir Co quan Thué)
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
) ) Sau khi tiép nhan Thong bio ctia co quan Thué vé viéc
Buéc 4 Pﬁﬁ)ng Dang ky va Cap Gidy ching | hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao -
nhan VPBKDD cép moi Giéy chirng nhan hoac xac nhan gay
thay d6i trén Gidy ching nhan da cip.
Budc 5 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét 1 ngay
Vin phong Dang ky dat dai Chinh ly, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh,
Bude 6 . CSDL dat dai. ' _ ‘ 1 ngay
Cong chtc tai Trung tam Phuc vu V?lo s6 theo doi, trao G}ﬁy chirng nhan quyén st dung
hanh chinh cong tinh. dat cho nguoi str dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

(1) DPon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san

gin lién voi dat va Heé thong thong tin dét dai;

(2) Giay chiing nhan da cép;

(3) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap lut vé dan sy ddi véi trudong hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gin lién

v6i dat thong qua nguoi dai dién.

(4) To khai 1é phi trudc ba Mau s6: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théong tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 ciia Bé trudng

Bo Tai chinh);

(5) Khi np cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat Ve
cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai dugc sd

hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh cua phap lut;
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D01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat ma thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan d3 cap thi nguoi
yéu cau dang ky ndp ban gc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban §0 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai
ndp ban chinh cac giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

- 86 lwong hé so: 01 bj
(2) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td6 chirc nudc ngoai ¢d chiic nang ngoai giao, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, to chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai;

(3) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong PKDPD;

Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong PKPD.

Co quan phdi hop (néu co):

(4) Y8u cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Khéng thudc céc truong hop chuyén muc dich sir dung dat phai duoc co quan nha nude c¢6 tham quyén cho phép, bao gom:

a) Chuyén dat trong lua, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rirng san xuat sang loai dat khac trong nhém dat nong nghiép;
b) Chuyén dit nong nghiép sang dat phi néng nghiép;

¢) Chuyén céc loai dat khac sang dat chin nudi tap trung khi thuc hién dy an chan nubi tip trung quy mo 16n;

d) Chuyén dat phi néng nghiép dugc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat sang loai dat phi nong nghiép khac duoc Nha nudc
giao dit c6 thu tién str dung dat hodc cho thué dt;

d) Chuyén dét phi néng nghiép khong phai 13 dat ¢ sang dat &;

e) Chuyén dat xay dung cong trinh sy nghiép, dat str dung vao muyc dich cong cong c6 muc dich kinh doanh sang dat san xuat, kinh doanh phi
nong nghiép;

g) Chuyén dét san xuét, kinh doanh phi nong nghiép khong phai 1 dit thwong mai, dich vu sang dt throng mai, dich vu.

26. Cip dbi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat
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a) Trinh ty thuc hi¢n cap déi Gidy chirng nhgn da cap trong cdc truong hop quy dinh tgi diém a, b, ¢, d, d, e, g, h khoin 1 Diéu 38
ciia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP.

- Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan Murc dg D;V C
viée ) ) ’ thuc hién true tuyén

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh

Cong chirc, vién chie tai Trung tAm phan hoic khong dam bao tinh thong nhit nodi dung
Phuc vu h(:,lilh chinh céng;r, tinh. thong tin giita cac gidy to hoic ké khai ndi dung khong
(Tiép nhan truc tiép hodc cong dich day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
Buéc 1 | vy cong cdp tinh hodc hé théng | tré hd so cho ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bd sung 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyét thu tuc hanh | hoan chinh hé so; néu hé so hop 18, dang quy dinh thi
chinh cap tinh doi voi triong hop ho | viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
so khong yéu cau nop ban chinh). ) . . .
- SO0 hdéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém

Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Pang ky va Cip Gidy
ching nhan dai xem xét, giai quyét.

Thuc hién cac cong viée sau:

- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan di cap
Phong Ping kY va Cép Giéy chimg khf)ng ?hinh ’XE'IC S0 V01 Vi tri thusc té sur dung dat te,}i thoi
nhén diém cap Gidy ching nhan da cap thi thuc hién kiém tra 2 ngay
thuc dia va dbi chiéu voi ho so ding ky, cip Gidy chung
nhéan da cap dé xac dinh ding vi tri thira dat.

Budc 2

- Truong hop Gidy chting nhan di cdp chua s dung
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

ban dd dija chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dét
thi thuc hién:

+ Khi giai quyét thi tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cip Gidy chimg nhan theo ban dd dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thtra
dat, trir truong hop ngudi sit dung dat, chi so hitu tai
san gan lién voi dat c6 nhu cau.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat
dai ma Gidy chung nhan di cip chua st dung ban do
dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira d4t, ngudi
sir dung dat c6 nhu cu cap moi Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cip méi Gidy ching nhan quyén
stt dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dét thi
thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat ddi v6i noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung
dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 dé thé
hién so d6 cua thtra dét trén Gidy chting nhin quyén st
dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dat.

+ Nguoi sir dung dat dugc cong nhan theo két qua trich
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dit 16n hon dién tich trén Gidy
chtng nhan da cap, ranh gi6i thira dat khong thay doi so
v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém cdp Gidy ching
nhan thi nguoi sit dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat &
taing thém nam ngoai han muc dat ¢, tién thué dat dbi
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap
luét tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trude day;

- Hoan thién hd so chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét.

0,5 ngay

Buoc 4

Co quan Thué

Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i voi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat. Gui thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy
chuing nhén.

Khong tinh
vao thoi gian
thuc hién
TTHC

II. Giai d

oan 2: 02 ngay lam viéc (Ké nir khi tiép

nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)

Budc 4

Phong Ping ky va Cap Gidy chung
nhan

Sau khi tiép nhan Thong béo cta co quan Thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao
VPDKDD cép d6i Gidy chirng nhan.

1 ngay

Budce 5

Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét

0,5 ngay
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
<A thue hién truc tuyén
viéc

Vian phong Dang ky dat dai Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,

Budc 6 . CSDL dat dai. ' _ ‘ 0,5 ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén su dung
hanh chinh cong tinh. dat cho nguoi sur dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 5 ngay

b) Trinh tw thuec hién cap doi trong trwong hop thay doi kich thudc cdc canh, dign tich, sé higu ciia thira dit do do dac lgp bin do dia
chinh, trich do dia chinh thira ddt ma ranh gioi thira dat khong thay doi.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh
tw cong
viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mire do DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn

ho so hop lé dén khi dé xac dinh nghia vy tai chinh)

Bude 1

Cong chuce, vién chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich
vu céng cdp tinh hodc hé théng
théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh cdp tinh doi véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong nhit nodi dung
thong tin giita cac gidy to hoic ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau diang ky, dé nghi bod sung
hoan chinh hd so; néu hd so hop 18, dung quy dinh thi
viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phin mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Ping ky va Cip Gidy

0,5 ngay

Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

ching nhan dai xem xét, giai quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching

nhan

Thuyc hién cac cong viée sau:

- Trudng hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cp
khong chinh xac so vdi vi tri thuc té sur dung dat tai thoi
diém cap Gidy chimg nhan da cap thi thuc hién kiém tra
thyc dia va dbi chiéu voi ho so ding ky, cip Gidy ching
nhéan da cap dé xac dinh ding vi tri thira dat.

- Truong hop Gidy chting nhan di cdp chua s dung
ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia chinh thira dat
thi thuc hién:

+ Khi giai quyét thii tuc dang ky bién dong dat dai ma
thira dat da dugc cip Gidy ching nhan theo ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khong
phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trir truong hop ngudi st dung dat, chu so hiru tai
san gan lién voi dat c6 nhu cau.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai ma Gidy chiung nhan di cp chua sir dung ban do
dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dét, nguoi
sir dung dat c6 nhu cu cap méi Gidy chirng nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hoic
thudc truong hop phai cip méi Gidy ching nhan quyén
sit dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dét thi
thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do

6 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyén

ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung
dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 dé thé
hién so d6 cua thira dét trén Gidy ching nhin quyén st
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién vai dat.

+ Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich
luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va
phai trd chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dt 16n hon dién tich trén Gidy
chtng nhan da cap, ranh gi6i thira dat khong thay doi so
v6i ranh gii thira dat tai thoi diém cdp Gidy chimng
nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién str dung dat ddi v6i phan dién tich dat ¢
tang thém nam ngoai han muc dat &, tién thué dat do6i
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap
luat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan trude day;

- Hoan thién hd so chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Budc 3

Lanh dao Vin phong Piang ky dat
dai

Ky duyét.

0,5 ngay

Buoc 4

Co quan Thué

Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat. Guri thong bao vé viéc hoan thanh

Khéng tinh
vao thoi gian
thuc hién
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Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan Murc dg D;V C
.Viéc ) ) : thuc hién truc tuyén

nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cip Gidy TTHC
chung nhén.

I1. Giai doan 2: 03 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Théng bdo tir Co quan Thué)

Phong Ping ky va Cip Gidy ching Sau khi tiép nhan Thong bao cta co quan Thué vé viéc
nhan hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao 2 ngay

VPDKDD cip d6i Gidy ching nhan.

Budc 4

Budc 5 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét 0,5 ngay
Vin phong Dang ky dat dai Chinh ly, cip nhat bién dong viao hd so dia chinh,
Budce 6 . CSDquﬁt dai. ' . . 0,5 ngay
Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu V?lo s6 theo doi, trao G}ﬁy chirng nhan quyén st dung
hanh chinh cong tinh. dat cho nguoi str dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phén hé so:
~ +Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mu s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh ndy va Gidy chimg nhan da
cap.
Pbi vol truong hop quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat va He thong thong
tin dit dai thi trong Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 1 /DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-

CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy ching nhén quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién v&i dat va He thong thong tin dat dai phai thé hién thong tin cic thanh vién c6 chung quyén sir dung dat ctia ho gia dinh;

+ Maph trich do ban dd c‘ha} chinh thtra dat dbi vai trudong hop t}‘lCh do dia chinh thuq dat thay doi k1qch thuge cac canh, dién tich, sb hiéu
cua thura dat do do dac 1ap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gi¢i thira dat khong thay doi.
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+ T khai 18 phi truée ba Mau sb: 01/LPTB (Ban hdnh kém theo Théng tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nidm 2021 ciia Bé trudng
Bo Tai chinh).

- 86 lwong hé so: 01 bg.

(2) Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc, to6 chirc nude ngoai ¢6 chirc ndng ngoai giao, nguoi goc Viet Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong PKDPD;

Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong DPKPD.

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué.

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc cap dbi ddi véi Gidy chirng nhan di cap duoc thuc hién trong trudng hop sau:

- Nguodi su dung dét c6 nhu cau d6i Gidy chimg nhan di cip trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién véi dat;

- Gidy chimg nhan di cép bi §, nhoe, rach, hu hong;

- Gidy ching nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thue hién cap riéng cho ting thira dat theo nhu cau cta nguoi sir dung dat va
truong hop cap doi Gidy chimg nhéan do6i voi truong hgp co nhicu thira dat cap chung 01 Gidy ching nhan ma c6 mot hoac mét s6 thura dat
thudc mot trong cac truong hop thu hoi Giay chirng nhan quy dinh tai cac diém d, d, e khoan 2 va khoan 5 Biéu 152 cua Luat Dat dai.

- Muc dich st dung dét,ghi trén Gidy chung nhén da cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai tai thoi diém gép Gidy chung nhan di cip
khac voi myc dich s dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diu 9 cua Luat Dat dai va quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat bat dai;

- Vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan di cap khong chinh x4c so vai vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan da cap;

- Thay ddi dia chi cta thira dat da duoc cAp Gidy chung nhan;

- Thay dbi kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cua thira dat do do dac lap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gidi thira
dat khong thay doi.



30. Tach thira hoic hop thira dat
- Thoi gian thuc hién: 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Tr‘lp n . .. A n ‘A Thoi gian Mirc d9
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc . DVC truc
viée thye hien tuyén

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gita cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phin hoic
Céng chirc, vién chirc tai Trung tAm kh’éng dam bao tinh'thé‘ng nhit noi dun‘g thong tin gi‘ﬁ:a cac
Phuc vu hanh chinh cong tinh. gidy to hodc ké khai ,Il(f)l dung kh()ng‘ day du thong tin th?o
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich | 49Y dinh th‘i khong :[iép nhan va trd ho so cho n’gu:(‘)i‘ yéu cau ‘
Budc 1 | vy céng cdp tinh hodc hé thong | dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh ho so; néu ho so hop | 0,5 ngay Mot phan
thong tin giai quyét thi tuc hanh |18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két
chinh cap tinh doi voi truong hop ho qua.
so khong yéu cau nop ban chinh). ) . . . i
- SO hda ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cip Gidy
ching nhan dai xem xét, giai quyét.
Kiém tra ho so, quy dinh vé diéu kién tach thta, hop thira
dat.
- Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thia dat, hop
) Phong Ping ky va Cip Gidy ching thira dat theo quy dinh thi trong thdi han 03 ngay lam viéc ké
Budc 2 nhan tr ngay nhan du hd so, tham muu vén ban trinh Lanh dao VP | 12,5 ngay

ky tra hd so cho nguoi sir dung dét va thong bao rd ly do;

- Trudng hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
nhung Gidy chig nhan da cap khong co so do thira dat hodc
c6 so d6 thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién
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tich va kich thudc cac canh khong thdng nhét thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so, tham muu
van ban trinh Lanh dao VP tra hd so, théng bao rd 1y do va
hudng dan dé nguoi s dung dat thuc hién trich lyc ban do dia
chinh hoic thué don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do
dac, thanh lap ban dd dia chinh thuc hién do dac chinh 1y thtra
dat hoic trich do ban d6 dia chinh dé thuc hién ding ky bién
dong dat dai;

- Trudng hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
va Giay chimg nhan da cap c6 so do thira dat, di kich thudc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét, Phong
Ping ky va Cép Gidy chimg nhan c6 trach nhiém trinh Lanh
dao VPDK:

+ Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thong tin thira dt vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dét,
dong thoi x4c nhan vao Ban vé& tach thira dat, hop thira dat dé
hoan thién thu tuc dang ky, cAp Gidy chimg nhan ddi véi cac
thira dat sau tach thira, hop thira, trir truong hop Béan vé tach
thira dét, hop thira dat do Vian phong DKPP thuc hién;

+ Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi
nguoi sir dung dat thi cip Gidy ching nhan cho céc thira dét
sau khi tach thira dat, hop thua dat;

+ Truong hop tach thira dit, hop thira dat ma c6 thay doi
ngudi str dung dat thi sau khi xac nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat




176

Trinh Théi eian Mikc do
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc st DVC truc
‘A thue hién £
viec : ) tuyen

va Ban v& tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho ngudi
str dung dat dé thuc hién ky két hop déng, vin ban giao dich
vé quyén st dung ddi véi thira dat sau khi tach, hop thua.
Thyc hién tha tyc dang ky bién dong theo quy dinh dbi véi
phan dién tich thay d6i quyén.
Budc 3 | Lanh dao Van phong Bang ky dat dai Ky duyét 1 ngay
Vin phong Dang ky dat dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL dét
Budce 7 : dai. : L . , 1 ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vy | Vao so theo doi, trao Gidy chimg nhén quyén st dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:
H6 so khi thuc hién tha tuc tach thira hodc hop thira dat

(1) Pon dé nghi tach thira dt, hop thira dat theo Mau s6 01/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh

vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Ban v& tach thira dat, hop thira dat 1ap theo Mau s6 02/BK ban hanh kem theo Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai do
Vin phong BPKDPD, Chi nhanh Van phong PKPP thyc hién hodc do don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh lap ban dd dia chinh
thuc hién;

(3) Gidy chimg nhan di cip hoic ban sao Gidy chimg nhan da cip kém ban gdc dé dbi chiéu hodc ndp ban sao co cong ching, ching thuc;

(4) Céc vin ban ctia co quan c6 tham quyén c6 thé hién ndi dung tach thira dat, hop thira dét (néu co).

- 86 lwgng hé so: 01 bé.

(2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- T6 chire, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghi¢p cd von dau tu nude ngoai thyc hién du an dau tu.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong DKPD;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong DKDD.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Pam bao nguyén tic, diéu kién tach thira dat, hop thira dit theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dét dai; diéu kién tach thira dét, diéu kién

hop thira dat theo timg loai dat va dién tich tdi thiéu dugc tach thira dbi véi timg loai dat theo quy dinh cia UBND tinh.

- P6i v6i truong hop thyc hién tha tuc trén moi truong dién tu: Can cur diéu kién cu thé vé ha tang ky thuét cong ngh¢ thong tin dat dai va co
s¢ dir liéu dat dai dang quan ly, co quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai c6 trach nhiém to chirc viéc tiép

nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cta Chinh phu.

31. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan do bi mit.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh
tw cong
viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do
DVC tryc
tuyeén

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhén truec tiép hodc céong dich
vu cong cdp tinh hodac hé thong
théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh cdp tinh doi véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh phan
hodc khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin
gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hod so
cho nguoi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hd so; néu hd so hop 16, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

0,5 ngay

Mot phan
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Trinh Théi eian Mikc do
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue lglién DVC truc
viéc : : tuyén

- S6 héa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong

DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cép Gidy

ching nhan dai xem xét, giai quyét.

Thuce hién cac cong viée sau:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhin d3 cip ma

nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat

khai béo bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dir liéu déat

dai; Thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin

dai chung ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc

mat Gidy chimg nhan da cip ddi véi to chirc, ngudi goc 7,5 ngay

Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, chi phi dang tin do | (7heyi gian
s Phong Déng ky va Chp Gidy chimg ng%u’orl st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vdi dat chi diing tin

w6c2 | han tra. khéng tinh

Sau 15 ngay dang tin, hoan thién hd so trinh Lanh dao | vdo thoi gian

Vin phong DKDD ban hanh Quyét dinh huy Gidy ching |  gidi quyét

nhan d3 cap, cap lai Gidy chirng nhan theo quy dinh. TTHC)

- Trudng hop phat hién thira dt, tai san gin lién voi dat
duge cap Gidy chimg nhin di dwoc chuyén quyén st
dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dit hodc dang
thé chép tai cac to chuc tin dung, to chirc kinh té khac
hodc c4 nhan theo quy dinh cua phdp luat thi thong bao,
tra lai hd so cho nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san
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gin lién véi dat.

- Trudng hop Gidy chimg nhan da cp chua sir dung ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dt thi
thuc hién nhu sau:

+ Van phong BKDD thuc hién viéc trich luc ban dd dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé
sir dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
cua Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chimg
nhan quyén st dung dit, quyén s¢ hitu tai san gin lién
v6i dat va Hé théng thong tin dat dai dé thé hién so d6 cua
thira dat trén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién voi dat.

+ Nguoi str dung dat dugce cong nhan theo két qua trich
luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh va
phai tra chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy
ching nhin d3 cip, ranh gidi thira dat khong thay ddi so
v6i ranh gi6i thira dét tai thoi diém cép Gidy chung nhan
thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia vy tai chinh vé
tién st dung dat d6i voi phan dién tich dat ¢ ting thém
nam ngoai han muc dat g, tién thué dat ddi véi phan dién




180

Trinh
tw cong Chirc danh, vi tri
viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do
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tich ting thém theo quy dinh ctia phap lut tai thoi diém
cap Gidy ching nhan trudc day.

* Truong hop Trang bo sung cta Gidy ching nhan da
cap theo quy dinh cta phap luat dat dai truéc ngay Nghi
dinh nay c6 hi€u luc thi hanh bi mét thi nguoi st dung
dat, chil so hiru tai san gan lién v6i dat nop Pon ding ky
bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb
11/BK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dat dai;
ding ky, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat
dai va ban gbc Gidy chimg nhan di cép. Vian phong
DKDDP kiém tra thong tin cua Trang bd sung trong hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; thuc hién cip lai Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat voi cac thong tin cap nhat ctua Gidy chimg
nhan d3 cip va thong tin trén Trang bo sung.

Budc 3 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky duyét 1 ngay
Vin phong Piang ky dét dai Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
Buéc 4 , dat dai. , . . i 1 ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao so theo doi, trao Giay chimg nhan quyén sur dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:
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a) Thanh phén hé so:

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dt theo Mau so 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat va He
thong thong tin dat dai.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(2) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, :[6 chrc ton gido truc thudc, t6 chirc nude ngoai ¢ chic ning ngoai giao, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, to chue kinh té cd von dau tu nudce ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai.

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

(3) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Van phong BDKDD.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

(4) Yéu cau, diéu kign thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

29. Thii tuc diing ky dit dai ddi véi trwong hop chuyén nhwong dw 4n bit dong san

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

a) Trong hep bén nhd@n chuyén nhiwrgng dir &n khong phai la to chic kinh té c6 von dau tw niwée ngodi va dit dé thyc hign du dn d
dwotc cap Giay charng nhdn.

Trinh
A , o e A <A Thoi gi Mirc do D
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ol stan tre o y C
vide thuc hi¢n truc tuyén

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)

Cong chure, vién chute tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh. - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong

(Tidp nhén truc tidp hodc céng dich nhét V% ndi dung th(.A)ng,tin giﬁ’a cac gié}l td, tinh day (:1‘1"1
Budc | | vy cong cdp tinh hodc hé thing cta n0i dung ké khai; néu ho 80 khé?g day du thanh phan | (5 ngay Mot phan
théng tin gidi quyét thi tuc hanh | hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
chinh cdp tinh doi véi truong hop ho | giita cac gidy o hodc ké khai ndi dung khong dy du thong
so khong yeu cau nop ban chinh). tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
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ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd so;
néu ho so hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Sb hoéa hd so, quét (scan) cap nhat vao phén mém Céng
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cip Gidy
ching nhan (thuoc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Pang ky va Cap Gidy ching
nhan

Thuc hién céc cong viée sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai d6i véi truong hop thuc hién quyén cua
nguoi sir dung dat, caa cha sé hiru tai san gan lién voi dat;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai thi Vin phong PKPP thong béo ly
do va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky;

- Khi giai quyét tha tuc dang ky bién dong dat dai ma thua
dat da duoc cap Gidy chung nhan theo ban d6 dia chinh
hodc trich do ban do dia chinh thira dat thi Van phong
DKDbDb khéng phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién
tich thira dét, trir truong hop nguoi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién voi dat ¢ nhu cau.

- Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién thi
Van phong DPKDPD cé trach nhiém do dac, xac dinh lai

5 ngay
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
dién tich thira dat bang kinh phi cua Nha nudc.
- Chuyén thong tin dén co quan Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.
Bud6e 3 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
: . .. ,.| Khon
Xéc dinh va thong béo thu nghia vu ti chinh déi véi| o0
. . ,. . - - . tinh vao
Budc 4 | Co quan Thué truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh o
, . ~ e 1A . A . . . thoi gian
cua phap luat. Gui thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy e his
tai chinh cho Phong Pang ky va Cap Gidy chimg nhan. we fen
TTHC
I1. Giai doan 2: 4 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tir Co quan Thué)
) ) Sau khi tiép nhan Thong béo cia co quan Thué vé viéc
Bude 5 Pﬁf)ng Dang ky va Cap Gidy ching | hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao 2 5 noa
ohan VPDKDD cip méi Gidy ching nhan hoic xac nhan thay > noay
d6i trén Gidy ching nhan da cap.
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét 1 ngay
Vin phong Dang ky dat dai Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
Budc 7 _ dat dai. , . ‘ | 0,5ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vu | Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhén quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay
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b) Truwong hgp bén nhdn chuyén nhugng du &n khdng phai 1a té chic kinh té ¢6 vén dau t niwée ngodi va dat dé thuc hign du an
chwa dwot cap Giay charng nhén.

Trinh N A
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Muc do DAV ¢
Vide : : * thwe hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 4,5 ngay 1am viéc (K¢é tir khi nhdn ho so hop 1¢ dén khi dé xdc dinh nghia vy tai chinh)

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé noi dung thong tin gitta cc gidy to, tinh day du
ctia noi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Cong chuc, vién chuc tai Trung tim | giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day di thong
Phu? vu hanh chinl} cong tinh; tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
(Tiep nhan truc tiép hodc cong dich
Bu6e 1 | vu cong cap tinh hodc hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cap tinh doi voi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh).

nguoi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh ho so; . o
A1 A A 1 . Y T Sy ~ | 0,5ngay Mot phan
néu ho so hop 1€, dling quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho

so va hen tra két qua.

- S6 hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cap Gidy
chung nhan (thugoc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.

Thyc hién céc cong vi¢e sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai d6i véi truong hop thuc hién quyén cua
nguoi st dung dat, ctia chu sé hiru tai san gan lién véi dat;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai thi Van phong PKPD thdng béo ly

Phong Ping ky va Cap Gidy chung

Budc 2 nhan

3,5 ngay
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Trinh N L
tu cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc ;rhhl:: lglig:: N{f;cdfu])g:l C
viée ! ¢ ! y
do va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky;
- Chuyén thong tin d&én co quan Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.
Budce 3 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
: : .. .| Khon
Xac dinh va thong béo thu nghia vy tai chinh di véi| . O
. . ,. . . — . tinh vao
Buéc 4 | Co quan Thué truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh hii vian
ca phip lujt. G thong béo vé viée hoan thanh nhia vy | i “
tai chinh cho Phong Pang ky va Cap Gidy chimg nhan. 'Iz'r'I(':HlC‘m
I1. Giai doan 2: 5,5 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tir Co quan Thué)
Bude 4 Phong Ding ky va Cip Gidy chiing Sau khi tiép nhan Thong béo cia co quan Th}lé vé viée
YO | hhan hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién hd so va dy | 2 ngay
thao Gidy chting nhan, trinh Sé Tai nguyén va Mai truong.
Budce 5 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét 0,5 ngay
’ ‘ Kiém tra trinh Gidm dbc SO Tai nguyén va Mdi truong
Buéc 6 | Phong QLDD thira Uy quyén UBND tinh cdp Gidy ching nhan va| 1,5ngay
chuyén cho Vin phong DPKPD.
Buée 7 | Lanh dao 86 Ky Gidy chimg nhin 0,5 ngay
) § . § . Chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
Budc 8 | Van phong Dang ky dat dai ¢ng: Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, | 0,5 ngay
CSDL dit dai.
Budc 9 | Cong chuc tai Trung tim Phuc vu | Vo sé theo dbi, trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat | 0,2 Ngay
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Trinh . o oan
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
oA thuc hién truc tuyén
viéc
hanh chinh cong tinh. cho nguoi sir dung dat.
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay

¢) Truong hep bén nhgn chuyén nhwong dw an 1a to chirc kinh té c6 vén diu fw nwdc ngoai thi vige ding ky dit dai dugc thyc hi¢n
trong trinh tw, thi tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh tai Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Dat dai.

(1) Thanh phan, sé lweng hé so
- Thanh phén hé so

a) Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 05/DK hoic Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip
Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat va He thong thong tin dat dai doi véi trudong hop dién tich dat coa dy
an da duogc cap Giay ching nhan;

b) Giay chitng nhan da cap cho bén Chuyen nhuong dy an; trudng hop co thay d6i nghia vu tai chinh thi phai nop chang tir chang minh viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi su thay d6i d6 (trir truong hop duoc mién hoac cham nodp theo quy dinh cua phép luat).

Truong hop quyen sir dung dat dé thyc hién du an chua duogc cap Glay chirng nhan thi nop ching tr chirng minh viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh ciia bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong du an, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
dé thyc hién dy an;

¢) Vin ban cho phép chuyén nhuong du 4n hoac mot phan dy &n cia co quan c6 tham quyeén;

d) Hop ddng chuyén nhuong du &n hoic mat phan du 4n theo quy dinh cua phap luat;

d) Ban v& tach thua dat, hop thira dat theo Mau s6 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh ve diCu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay ching nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat va Hé thong
thong tin dat dai doi vai truong hop chuyén nhugng mot phan du &n ma quyén su dung dat dé thuc hién du an da duogc cap Giay ching nhan;

e) Manh trich do ban d6 dia chinh doi vdi truong hgp chuyén nhugng mot phan dy 4n ma quyen sir dung dét dé thuc hign dy an chua duoc
cap Gidy ching nhan di duoc Vin phong DKDD ky duyét theo quy dinh tai diém a khoan 5 Dleu 9 cua Nghi dinh 30 101/2024/NDb-CP ngay

29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

g) To khai 1& phi truée ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngdy 29 théng 9 ndm 2021 ciia B trudng
Bo Tai chinh);
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h) T& khai thué thu nhp doanh nghiép Mau s6: 02/TNDN (Ban hanh kém theo Thong tur s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
ca B¢ truong B¢ Tai chinh),; (Néu co)

- S6 Iwong hé so: 01 bg.
(2) Péi twong thyec hién tha tuc hanh chinh

La ngudi st dung dat theo quy dinh tai Piéu 4 cua Luat Pat dai trir trudng hop bén nhan chuyén nhuong du an 14 to chtc kinh té ¢6 von
dau tu nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- UBND tinh ddi véi truong hop bén nhan chuyén nhuong dy an khong phai 1a to chic kinh té c6 vén dau tu nude ngoai va dat dé thuc
hién du an chua dugc cap Giay chirng nhan.

- Van phong BKbbD ’d(*)i v6i truong hop bén nhan chuyén nhwong du &n khong phai 1a t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai va dat dé
thuc hién du an da dugc cap Giay chirng nhan.

Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duogc iy quyén hoac phan cap thuc hién (néu c6): Giam doc S¢ Tai nguyén va Mai truong.
Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong DPKPD.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan Thué.

(4) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

Khéng ¢ yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh.

30. Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap.
- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

a) Trwong hop Gidy chitng nhén cap lin diu cd sai sot

Trinh N L an
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot glan Muc do DAV ¢
vige ' ) ) thuc hién | truc tuyén

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam . . o )
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong tinh. - Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong | 05 ngay Mot phan
(Tl'é}j nhén truce U’é}) hodc céng dich nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

vu cong cdp tinh hodc hé thong
théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh cdp tinh doi véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day di thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi yéu cau diang ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd so;
néu ho so hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong QLPP xem xét, giai
quyét.

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot;

- Trinh Lanh dao S& xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Gidy chtng nhan da cip hodc cip mdi Gidy chimg nhan
quyén st dung dét, quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dat.

7,5 ngay

Budc 3

Lanh dao So

Ky duyét

1 ngay

Budc 4

Phong Quan ly dat dai

- Chuyén hd so d&én Vin phong DPKDD dé chinh 1y, cap

nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit 1i€u dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng.

0,5 ngay

Budc 5

Phong Thong tin - Luu trit

Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
dat dai.

0,5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vao s0 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat
cho nguoi st dung dat.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay

b) Triwong hop Gidy chitng nhén da cdp khi thwe hién thii tuc ding ky bién dpng dit dai, tai sin gdn lién véi dit c6 sai sot

Trinh

tu cong Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san Murc do D;V C
<A thuc hi¢n truc tuyén
viée
- Kiém tra tinh diy du cta thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day di thanh phan
Céng chirc, vién chirc tai Trung tAm h‘oac khon.g’ dam bao tinh tl.lon.g nhat noi1 dung thong tin
Phuc vu hanh chinh cong tinh. gifta cac gidy to hoac ké khai ndi dung khong day da thong
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
Buéc 1 | vy cong cdp tinh hodc hé théng | ngudi yéu ciu dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd so; | 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyét thu tuc hanh | néu ho so hop 1¢, ding quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd
chz’nhAcdp tf’nh cjo”i vAo'i t}:wo‘ng’ hop hé | o5 va hen tra két qua.
so khong yéu cau nop ban chinh). ) . . . i
- SO hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cip Gidy
ching nhan xem xét, giai quyét.
Bege 2 Phong Ping kY va Céip Giéy chimg - KleAm trai ho -sor,, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
UoC 2 1 han nguyén nhan sai sot; 7,5 ngay

- Trinh Lanh dao Van phong PKPD xac nhan ndi dung
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Muc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
dinh chinh trén Gidy chung nhan da cdp hoic cip méi
Gidy chimmg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat; Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong
. Lanh dao Vian phong Pang ky dat
Budéce 3 dai Ky duyét 1 ngay
Phong Thong tin - Luu trit Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL
Budc 4 _ dat dai. ' _ ‘ | 1ngay
Cong chirc tai Trung tam Phuc vy | Vao so6 theo ddi, trao Giay chung nhén quyén su dung dat
hanh chinh cong tinh. cho nguoi su dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phén hé so:

- Trudng hop co quan c6 thAm quyén quy dinh tai Diéu 136 ctia Luat Dét dai phat hién Gidy chirmg nhan da cip co sai sot thi thong bao

cho ngudi dugc cap Gidy chimg nhan va dé nghi ndp lai ban gbc Gidy ching nhan di cip dé thuc hién dinh chinh.

- Gidy chtng nhan di cap doi véi trudng hop nguoi stir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat phat hién Gidy chimg nhan da cip co sai

sOt bao gom:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sé 11/DK (ban chinh);

+ Ban gbc Gidy ching nhan da cap;

+ Gidy to chimg minh sai s6t thong tin ciia nguoi duge cap Giay chirng nhan so voi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sot

thong tin vé thira dat, tai san gan lién véi dat so voi thong tin trén Gidy chimg nhan di cap;

+ Truong hop nguoi str dung dat chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién theo quy dinh cua phap

luat vé dan sy thi phai ¢ van ban vé viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.
b) S6 lwong hé so: 01 bj.
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(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, t0 chic ton gido truc thudc, to6 chirc nudec ngoai ¢d chlirc ndng ngoai giao, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, to chure kinh t€ c6 von dau tu nudce ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- C4 nhan, ho gia dinh, cong dong dan cu.
(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- UBND tinh d6i véi Giay chirng nhan da cap lan dau cho t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc nudc
ngoai cd chirc nang ngoai giao, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, té chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai;

- Van phong DKDD do1 véi truong hop Gidy ching nhéan da cap khi thuc hién cadc quyén cua té chire trong nudc, to6 chue ton giao, to chirc
ton gido truc thudc, t6 chirc nude ngoai cd chirc nang ngoai giao, td chirc kinh té cé von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc
ngoai;

Co quan dugc uy quyen S& Tai nguyén va Mbi truong ddi voi truong hop duge UBND tinh iy quyén cap Gidy chimg nhan sau khi thu
hoéi Gidy chimg nhan da cap.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND tinh, Van phong PKPP.
Co quan phdi hop (néu cd):
(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé6): Khong.

31. Thu hdi Gidy chlrng nhén di ciAp khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai sin gin
lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

- Thoi gian thyc hién: Thu hdi Gidy chimg nhan 14 25 ngay lam viéc ke tur ngay nhén du hd so hop 1&; Thuc hién dang ky, cap lai Gidy
ching nhan khong qua 23 ngay lam vi€c (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a 20 ngay lam viéc; cip Gidy chiing nhan
lan dau 14 03 ngay lam viéc)

a) Trwong hop Gidy chitng nhan bi thu hoi la Gidy chitrng nhén cép lin dau va cép lai Gidy chirng nhin.
Trinh N C o an
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
vide thuc hi¢én truc tuyén

I. Giai doan 1: 25 ngay lam viéc doi véi Truong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Gidy chitng nhdn cdp lan dau
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ;rhhl:: lg1:2:11 N{;rlicdt()u])g:l C
vide ! ¢ re tuy
- Kiém tra tinh ddy di cta thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé noi dung thong tin gitta cc gidy to, tinh diy du
ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day di thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
Cong chuc, vién chure tai Trung tim | giira cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
Ph‘-lf’ vu hanh chm}} cong tm}{- tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
) (Tiep Anhan lryc tiep ho?c cong dich ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd so; . s
Bu6e I v cong cap tinh hode hé thong | o o'y 1e qung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd | O 98y | Motphan
thong tin giai quyet thu tuc hanh . Op o u gquy d viet glay Lep tlien 40
Chinh cap tinh doi véi truong hop ho | 59 V2 hen tra ket qua.
so khong yéu cau nop ban chinh). - S6 hoa hd so, quét (scan) cdp nhat vao phan mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cip Gidy
ching nhan (thuéc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.
Budc 2 | Phong Quan 1y dat dai - Kiém tra, chuan bi hd so, du thao Quyét dinh thu hoi 21,5 ngay
Gidy ching nhan da cip trinh Lanh dao So. ’
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét 2 ngay
Budc 4 | Phong Quan ly dit dai Chuyén ho so dén Van phong DKDD dé cap nhat, chinh Iy 0.5 ngay
CSDL dit dai, hd so dia chinh ’
Bude 5| Phong Thong tin - Luu trir Chinh I, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, CSDL. | 0,5 ngay
I1. Giai doan 2: 23 ngay lam viéc doi véi viéc cap Gidy chieng nhdn sau khi thu hoi Gidy chimg nhdn
Bu6c 6 | Phong Quan ly dat dai Kidm tra hd so, xéc dinh lai thong tin quy dinh tai diém d | 21 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyen

khoan 2 Diéu 152 cta Luat Pat dai theo ding quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cip Gidy chuing nhan.
Chuén bi hd so, du thao Giéy chtirng nhén trinh Giam dbe
S& Tai nguyén va Moi truong (thira uy quyén UBND tinh)
ky cap Gidy ching nhéan theo quy dinh.

Budc 7

Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi

truong

Ky Gidy chimg nhan

1 ngay

Buoce 8

Phong Quan ly dat dai

- Chuyén ho so dén Vian phong PKPD dé chinh 1y, cap

nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir lidu dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

0,5 ngay

Budc 9

Phong Théng tin - Luu trir

Chinh’ 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vao s6 theo ddi, trao Giay ching nhan quyén sir dung dat
cho nguoi su dung dat.

0,5 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC:

48 ngay

b) Trwong hop Gidy chirng nhin bi thu héi la Gidy chirng nhéin dwoc cdp trong truong hop ding ky bién dong dit dai, tai sin gin
lién véi dit.

Trinh
tw cong
viée

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc do DVC
truc tuyen

I. Giai doan 1: 25 ngay lam viéc doi véi truong hop Gidy chieng nhdn bi thu hoi

Buoc 1

Cong chure, vién chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé nodi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh diy du

0,5 ngay

Mot phan
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Muc do D;V C
‘A ’ : thuc hién truc tuyén
viéc
(Tiép nhdn tryc tiep hodc cong dich | ciia n6i dung ké khai; néu hd so khong diy du thanh phan
vu cong cap tinh hodc hé thong | o< hano dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin
thong tin giai quyet thu tuc hanh | .. | 57 . _ .. L ) N
chinh cdp tinh doz V6i truomg hop hé | 810a cac gidy to hodc ke khai nd1 dung khong day du thong
so khéng yéu cau ndp ban chinh). tin theo quy dinh thi khong ti€p nhan va trd ho so cho
ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung hoan chinh hd so;
néu ho so hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.
- S6 hoa hd so, quét (scan) cdp nhat vao phan mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Piang ky va Cip Gidy
ching nhan (thugoc Van phong DKDPD) xem xét, giai
quyét.
Phong Dang ky va Cip Gidy chimg | - Kiém tra, chuan bj ho so, dy thao Quyét dinh thu hoi
Budc 2 ~ - A . A ~ A \ ~ « \ >
nhan Giay chung nhan da cap trinh Lanh dao Van phong | 21,5 ngay
DKDD.
Budce 3 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét 2 ngay
Bude 4 | Phong Thong tin - Luu trit Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit 1 nod
lidu dat dai. i
I1. Giai doan 2: 23 ngay lam viéc doi véi viéc cap Gidy chieng nhdn sau khi thu hoi Gidy chimg nhdn
.| Phong Dang ky va Chp Giy chimg | Ki€m tra ho so, xc dinh lai thong tin quy dinh tai diem d
Bu6e 6 | han khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dét dai theo diing quy dinh ctia | 21 ngay

phap luat dat dai tai thoi diém cip Gidy ching nhan.
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Trinh N LA
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan Murc dg D;V C
vide thuc hién truc tuyén

Chuan bi ho so, du thao Giéy chirng nhén trinh Lanh dao
Vin phong DKPD ky cip Gidy chimg nhén theo quy dinh.

Bude 7 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhin 1 ngay
Phong Pang ky va Cap Gidy chung o
nhan Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC.
Budce 8 ) . 0,5 ngay
Phong Théng tin - Luu trix Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, CSDL ’
dat dai.
Buée 9 C‘ong clrlu’c tAe_u T}'ung tam Phuc vu | Vao s6 t‘h.eow doi, tracz Giay ching nhan quyén stir dung dat 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh. cho nguoi st dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 48 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

(1) Van ban kién nghi viéc cap Gidy chirng nhan khong ding quy dinh ctia phap luat dat dai (ban chinh);
(2) Gidy chung nhan di cap (ban gbc).

- 86 lwong hé so: 01 bp.

(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, t0 chuc ton gido truc thudc, td6 chirc nudc ngoai ¢d chirc ndng ngoai giao, ngudi goc Viet Nam
dinh cu ¢ nudce ngoai, to chirc kinh t€ c6 von dau tu nudce ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

(3) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- UBND tinh do6i v6i Giay ching nhan da cap lan dau cho t6 chuc trong nudc, to6 chuce ton gido, to6 chure ton gido truc thudc, to6 chirc nude
ngoai c¢6 chlrc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai;
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- Van phong DKDD doi1 véi truong hop Gidy ching nhan da cap khi thuc hién cadc quyén cta té chirc trong nudc, to chure ton gido, t6 chuc
ton giao truc thudce, to6 chirc nudc ngoai cd chlrc nang ngoai giao, to6 chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai, cd nhan nudc
ngoai;

Co quan duogc uy quyen Co quan c6 chire ning quan 1y dét dai cap tinh hop duoc UBND tinh ty quyén cap Gidy ching nhan sau khi thu
hoéi Gidy chimg nhan da cap.

Co quan tryc tlep thyc hién TTHC: UBND tinh, Van phong BPKDD.
Co quan phdi hop (néu c6): Khong
(4) Yéu cau, diéu kign thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

32. Pang ky, cap Glay chirng nhan d6i v6i truong hop da chuyén quyén sir dung dit truéc ngay 01 thang 8 nim 2014 ma bén
chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa thye hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N L
tw cong Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g?im Murc do D;V C
viée ) ) j thyc hién true tuyén

I. Giai doan 1: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi chuyén ho so dén UBND cdp xd dé niém yét cong khai)

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du
cia ndi dung ké khai; néu hd so khong day du thanh
Cong chuc, vién chic tai Trung tdm | phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung
Phuf’ vu hanh chinl} cong tinh; thong tin gita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
| (Tiép nhan truc tiép hodc cong dich | 43y dii thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
Buée 1 | vy cong cap tinh hodc hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho an SR : )
so khéng yéu cau ndp ban chinh). viet gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

: : ‘ : 0,5 nga Mot phan
trd ho so cho ngudi yéu cau dang ky, dé nghi bo sung gey P

hoan chinh ho so; néu hd so hop 18, dung quy dinh thi

- S6 héa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Ping ky va Cap Gidy




197

Trinh . o an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do D,<V c
<A thue hién truc tuyén
viéc
ching nhan (thugc Van phong DKPD) xem xét, giai
quyét.
- Thong bao biang vin ban cho bén chuyén quyén va
UBND cép x3 noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc
lam thu tyc cdp Gidy ching nhan cho ngudi nhéan
Bude 2 Phong Pang ky va Cap Giay chung | chuyén quyén. Trudng hop khong 1 dia chi cia ngudi .
nhan chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién ding tin 03 1an 4 ngay
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi
phi dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhan tra.
- Chuyén ho so dén UBND cap x3 noi co dat.
Budc 3 | Lanh dao Van phong Bang ky dat dai Ky duyét. 0,5 ngay
I1. Giai doan 2: 01 ngay lam vi€c (Ké tir khi nhdn thong bdo niém yét cong khai den khi chuyén thong tin dé xac dinh NVTC)
Sau thoi han 30 ngay, 1am viéc ké tir ngay c6 théng béo
) 5 . 5 P hodc ding tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai
Buoc 4 | Vn phong Ding ky dat da ching & dia phuong ma khong c6 don d& nghi giai | 1 ngay
quyét tranh chap thi chuyén thong tin dén Co quan Thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi voi N
. . A . 1 Khong tinh
) . truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy 0 thii
Bude 5 | Co quan Thué dinh cia phap luat. Gui thong béo vé viéc hoan thanh | "7 "
~ \- . \ < ;N A . X gian inuc
nghia vu tai chinh cho Phong Pang ky va Cap Gia
STV 8 VS Y VAR MY ien TTHC

ching nhan.

I11. Giai doan 3: 04 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
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Trinh N o an
tu cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Ihhl:: 1%121111 N{;:icdt(')uDgI/l =
viéc ) ¢ re tuy
o Sau khi tiép nhan Thong bio ctia co quan Thué vé viée
Budc 6 Pﬁﬁ)ng Dang ky va Cap Gidy ching | poapn thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién hd so va du > 5 o
fhan thao Gidy chang nhan, trinh Lanh dao Vin phong > NGy
DKDD ky duyét.
Budc 7 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai Ky duyét 0,5 ngay
) - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
Budéc 8 | Van phong Déng ky dat dai CSDL dit dai; 0,5 ngay
- Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy HCC
Budc 9 l(f‘énf ﬁhu’}f tf-‘i T}'ulrllg tam Phuc vu Vio s6 theo ddi, trao Gjéy chimg nhén quyén st dung | 05 ngay
anh chinh cong tinh. dat cho nguoi sir dung dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so bao gom:

- Truong hop nguoi dang sur dung dat do nhan chuyén quyén str dung dét trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma thua dat o di co Giéy
chirng nhan va bén nhan chuyen quyén st dung dat chi co Gidy ching nhén da cap cho thira dat kém theo gidy td vé viéc nhan chuyén quyén sir

dung dét hodc chi c6 hop dong, vin ban vé chuyén quyén sir dung dat di 1ap theo quy dinh thi hd so gdom:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh keém theo Nghi dinh so 101/2024/Nb-CP ngay
29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién

v6i dat va He thong thong tin dat dai;

+ Hop dong, van ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap theo quy dinh d6i v6i trudong hop chi co hop dong hodc van ban vé chuyén
quyén sir dung dét da lap theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chirng nhan cho bén nhan chuyén quyén

- Trudng hop nhin chuyén quyén st dung dat nhung khong c6 hop dong, vin ban theo quy dinh, hd so gdm:
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+ Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kem theo Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cAp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién

v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;
+ Ban gdc Gidy ching nhan da cap;

+ Giay to vé viéc chuyén quyén stir dung dat co du chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

+ T khai 1é phi truéc ba Mau sb: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théong tw sé 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 ndm 2021 cia Bé trudng

B¢ Tai chinh);

+ To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau sb: 02/TNDN trong trudng hop chuyén nhuong 1a t6 chic (Ban hanh kém theo Théng ti s6

80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua Bo truong Bo Tai chinh);

+ To khai thué thu nhap c4 nhan Mau sé: 03/BBS-TNCN trong truong hop chuyén nhuong 1a t6 chic (Ban hanh kém theo Théng tw sé

80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh);
86 lwong hé so: 01 b.
(2) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc, co so t6n gido; ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép c¢d vén dau tu nudce ngoai thuc hién du an dau tu;

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong DPKPD;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong DPKDP.

- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cip xi, co quan quan 1y nha nudc vé nha &, cong trinh xay dung, néng nghiép, co quan Thué, co

quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip huyén.

(4) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

33. Pang ky, cip Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho nguwoi nhian chuyén nhuong

quyen str dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

- Thoi gian thuc hién: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh N L an
tu cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan Murc do D;V C
.viéc : : ; thuc hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 5 ngay 1am viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
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Trinh N o an
tu ?f)ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Ihhl:: 1%121111 N{;:icdt(')u];gl C
viéc ) ¢ L
- Kiém tra tinh diy du ciia thanh phan ho so, tinh thng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh diy du
ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhét noi dung thong tin
Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | gifta cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
Phyc vy hanh chinh cong tinh. thng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tré hd so
, (Tiép nhan tryc tiép hodc cong dich | cho nowdi yéu chu ding ky, d& nghi bd sung hoan chinh . s
Bu6c 1 | vu cong cap tinh hodc hé thong | | £ 1A X 4 : C A A LA 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyét thi tuc hanh ho so; néu ho so hop 1¢,’ ding quy dinh thi viét gidy tiép
chinh cdp tinh c?‘éi Véi truong hop ho nhan ho so va hen tra két qua.
s0' khong yéu cau ngp ban chinh). - S6 héa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém Céng
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Ping ky va Cép Gidy
ching nhan (thugoc Van phong DKDPD) xem xét, gidi
quyét.
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so theo quy
dinh;
- Trudong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
Bude 2 Phong Pang ky va Cap Gidy ching | dat, quyén sé hiru nha &, céng trinh xay dung, hang muc .
nhén cong trinh x4y dung truc tiép thyc hién thu tuc ding ky, 4 ngay

cip Gidy ching nhan ma chii dau tu chwa ndp cac gidy to
theo quy dinh va hd so do ngudi nhan chuyén nhuwong
ndép (Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi
dat theo Mau sé 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
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Trinh N o an
tuw ?f)ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc ’tThhl;’): 1%121111 N{;‘r;’cdtqu];f?:l C
viéc
nay do ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét,
quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung ké khai; Hop dong chuyén nhuong quyén
sir dung dét, quyén so hiru nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat va Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh x4y dung,
hang muc cong trinh xay dung) thi trong thoi gian khong
qua 03 ngay lam viéc, Van phong BPKDD théng bao cho
cha dau tu cung cip cac gidy to theo quy dinh;
- Sau khi hoan thién ho so chuyén thong tin dén co quan
Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Budc 3 | Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai Ky duyét. 1 ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi| Khong
. truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy | tinhvao
Bugc 4 | Co quan Thue dinh cua phap luat. Giri thong bao vé viéc hoan thanh | thoi gian
nghia vu tai chinh cho Phong Ping ky va Cap Gidy thuc hién
chuing nhén. TTHC
1. Giai doan 2: 4,5 ngay 1am viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong bao tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bio cua co quan Thué vé viéc
’ Phong Ping ky va Cip Gidy chimg hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién hd so va du
Buge 5 nhan thao Gidy chung nhan, xac nhén thay dbi trén Gidy chung | 3 ngay

nhan da cap cho chii dau tu, trong d6 phan dién tich thudc
quyén st dung chung vé&i ngudi khic thi duwoc chinh 1y




202

Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
bién dong dé chuyén sang hinh thirc str dung chung trinh
Lanh dao Van phong DKDD ky duyét.
Budc 6 | Lanh dao Van phong Pang ky dat dai Ky duyét 0,5 ngay
Buéc 7 | Van phong Pang ky dit dai Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, CSDL 0.5 naa
dat dai; Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC > g3y
Bugc g | €ong chuce tai Trung tam Phuc vu | vaq ¢4 theo dbi, trao Gidy chimg nhan quyén str dung dit | 05 ngay
hanh chinh cong tinh. cho ngudi sir dung dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Péi véi chii dau tw dw dn

Thanh phdn ho so bao gom:

- Van ban cua co quan c6 thim quyén quan 1y v€ nha ¢, cong trinh xay dung xdc nhan nha &, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh

xay dyng du diéu kién dugc dua vao st dung theo quy dinh ctia phéap luat vé xay dung;

- Vén ban cua co quan c6 tham quyén quan ly vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén str dung dat, tai san gan lién vo1 dat du diéu

kién duoc dua vao kinh doanh theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bt dong san;

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 11/PK ban hanh keém theo Nghi dinh sO 101/2024/Nb-CP ngay
29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi
dat va Hé thong thong tin dat dai do nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong

trinh xay dung ké khai;

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, céng trinh xay dung, hang muyc cong trinh xay dyung theo quy dinh

cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung;

- Gidy chimg nhan di cip cho cha dau tu dy an;
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- Chumg tir chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop Vin phong PKDPD nhédn duoc vin ban cia co quan ¢6 thim
quyen ve viéc dy an dugce di€u chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam phéat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- T& khai thué thu nhap doanh nghiép Mau sb: 02/TNDN (Ban hdnh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021
cua B¢ truong Bo Tai chinh),

S6 lugng ho so: 01 bo.
b) Déi v6i ngwoi nhdn chuyén nhwong quyén siv dung dit, quyén sé hitu nha 6, cong trinh xdy dwng, hang muc cong trinh xdy dwng
Thanh phan ho so bao gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mglu s 11/PK ban hanh keém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, ding ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién vé6i
dat va Hé thong thong tin dat dai do nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung ké khai;

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyén so hiru nha &, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh xay dung theo quy dinh ctia
phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung;

- T khai 1é phi trudc ba Mau sé: 01/LPTB (Ban hanh kém theo Théng tw s6 80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ciia B
truong Bo Tai chinh);

S6 luwong ho so: 01 bo.

(2) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc, co so t6n gido; nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép ¢ vén dau tu nudc ngodi thuc hién dy an dau tu, to chic, ca
nhan nudc Ngoai.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong DKDD.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong DPKDD.

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Co quan quan 1y nha nudc vé nha ¢, xay dung, thué, kho bac.

(4) Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong



34. Cung cip thong tin, dit liéu dat dai
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- Thoi gian thuc hién: Theo timg trudng hop cu thé.

Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Mure do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
Cong chuc, vién chie tai Trung tam | T 1ep. nhan phicu 'yeu ca}u (_:l,mg, f:ap“t,hong tin, d  licu
Phuc vu hanh chinh cong tinh. dat dai dung quy dinh thi viét gidy ti€ép nhan ho so va
(Tiép nhan truc tiép hodc cong dich hen tra két qua. Ngay sau
Bude 1\ vu cong cap tinh hodc hé thong | _ g4 poa hd s0, quét (scan) cdp nhat vao phan mém kPl uep
thong tin giai quyet thu tuc hanh Céne DVC nhan ho so
chinh cap tinh doi voi truong hop ho g '
so khong yéu cdau ngp ban chinh). - Chuyén hd so cho Vin phong Pang ky dat dai xem
x¢€t, giai quyét
Thoi han ttep nhdn, xi ly va thong bdo: trong ngay lam vi€c, truong
hop tur chdi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd 1y do va tra 101
cho to chuc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
Sau khi t6 chtrc thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6):
Doi voi thong tin, dir liéu co sdn trong co sé dir liéu quéc gia vé dit
, dai: cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhén dugc yéu
Budc 2 Vian phong Bang ky dat dai

cau sau 15 gio thi cung cip vao ngay lam viéc tiép theo.

Doi vdi théng tin, di ligu khong c6 sin trong co sé di liéu quoc gia
vé dit dai: chim nhat 13 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu
cau hop 18.

Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi

gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hogc lay v y kién
clia cac co quan, don vi c¢6 lién quan thi c6 thé gia han nhung tbi da
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khong qua 15 ngay lam viéc;

Truong hop co quan cung cp thong tin, dir lidu dat dai va t6
chtrc, ca nhan c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung
thong tin, dit liéu dat dai thi thoi gian cung cip thong tin, dir liéu
dat dai dugc x4c dinh theo thoa thuan.

Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu

Budce 3 hanh chinh cong tinh. Tra két qua ngay sau khi hoan tat tha tuc.

(1) Thanh phan, sé lwong hé so
- Thanh phén hé so:

Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir lidu dt dai (theo cac Mau so: 13/DK, 13a/DK, 13b/DK, 13¢/DK, 13d/DK, 13d/DK ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Giay ching nhén
quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai) hodc giri vin ban yéu cau cho co quan cung cip thong
tin, dit liéu dat dai hodc hop dong.

- 86 lwong hé so: 01 bg.
(2) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: t6 chuc.
(3) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh

Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai & dia phuong la Van phong dang ky giét dai. Pi voi dia phuong chua xay dung co so dir licu dat
dai, Van phong dang ky dat dai c6 trach nhi¢m cung cap thong tin, dir liéu dat dai tir ho so dia chinh theo phan cap quan Iy ho so dia chinh.

(4) Yéu cdu diéu ki¢n cd nhan, té chivc dé nghi cung cdp thong tin, div liéu dét dai
- Co6 nang lyc hanh vi dan sy;

- Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir li¢u dat dai phai c6 ndi dung rd rang, cu thé; yéu cau cung cap dir liéu khong thudc pham vi bi
mat nha nudc.

- D6i voi ¢4 nhén, td chirc cin dam béo céc quy dinh vé hoat dong khai thac thong tin, muc dich str dung dir liéu phu hop theo quy dinh
cua phap luat

- Thyuc hi¢n nghia vu tai chinh (néu co);

- Nhirng trudng hop khong cung cap thong tin, dir liéu dat dai:
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(1) Thong tin, dit liéu dat dai thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luét. Khi thong tin thudc bi mat nha nuéc duge giai mat thi cong
dan dugc tiép can theo quy dinh cua phap luat ve tiép can thong tin va quy dinh cua Nghi dinh nay.
~ (2) Nhing thong tin, dir liéu dat dai gdy nguy hai dén loi ich cua Nha nuéc, anh huéng xdu dén qudc phong, an ninh quéc gia, quan hé
quoc t€, trat tu, an toan xa hdi ma phép luat quy dinh.
(3) Thong tin vé ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat ma chua dugc sy dong ¥ cta nguoi st dung dét, chu s hiru tai san
gan lién voi dat do, trir trudng hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan sy, x4c minh xi Iy hanh vi vi pham phap luat va phuc vu cong

tac quan 1y nha nudc ciia co quan c6 thim quyén.
(4) Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu khong hop 16 theo quy dinh.

(5) T6 chirc, c4 nhan yéu ciu cung cip thong tin, dir lidu dat dai nhung khong thyc hién ndp phi khai thac, sir dung tai liéu dat dai hoic
gia san pham, dich vu gia ting sir dung thong tin tir co s& dir liéu, Hé thong thong tin quoc gia vé dét dai theo quy dinh.

35. Thii tuc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin gia han sir dung dat 1a to chirc trong nuéc, to chire ton
gido, to chirc ton gido trwe thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chirc kinh té ¢c6 von dau tw nwdc ngoai, to chirc nudéc
ngoai co chirc nang ngoai giao.

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

a) Trinh tw, thi tuc gia han s dung dit ma ngwoi sie dung ddt phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo gid ddt trong bang
gia thuc hién nhw sau:

Trinh N o an
tu cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan Murc do D;V C
vide thuc hién truc tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tdi chinh)

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so; néu chua day

du, chua hop 1€ thi hudéng dan, dé nghi bo sung hoan

5 i . > | chinh h6 so; néu hop 1¢, ding quy dinh thi viét gidy tiép

Bude 1 (Tiep nhan fryc tiep hogc cong dich nhan ho so va hen tra két qua.

udc . )

Vu cong cdp tinh hodc hé thong | S6 hoa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém

thong tin giai quyet thu tuc hanh Céne DVC

chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho & ’

so khéng yéu cau ndp ban chinh).

Cong chure, vién chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay Mot phan

- Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dat dai - S&
Tai nguyén va Mo6i truong (Phong QLDD) xem xét, gidi
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

quyét

Budce 2

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi di ¢ bin do dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop ho
so day du va hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thyc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
lap trich lyc ban d6 dia chinh ddi voi truong hop ho so
day du va hop 18.

4 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi chwa cé bin do dia chinh: Huéng din
ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc
1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Sau khi t6 chirc nop hd so b sung trich do dia chinh
thira dat d6i voi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLD va VPBKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu d6i véi noi da cé ban do dia
chinh.

Khéng tinh
vao thoi
gian thuc
hiégn TTHC

Budce 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
gia han su dung dat

3 ngay

Budc 4

Lanh dao So

Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD.

0,5 ngay

Budc 5

Phong Quan ly dat dai

Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két cta
Vian phong UBND tinh

0,5 ngay

Budc 6

UBND tinh

Xem xét ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.
Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong

4 ngay
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
(thong qua van thu S6)
Bu6e 7 | Phong Quan 1y dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh. 1,5 ngay
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo héna tinh
quy diph, ban hanh thong bao nép tién st dung dat, tién K 9”9 tm
Bué6e 8 | Co quan Thué thué dat gui cho nguoi st dung dat. vao thoi
. A . . A A Al I gian thuc
- Xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n st dung dat, tién e
A ARl N e 1a A \ hién TTHC
thué dat va giri thong bao két qua cho Phong QLDD. ’
I1. Giai doan 2: 05 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
Sau khi tiép nhin Thong béo tr Co quan Thué trinh
. N T Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai truong ky hop dong X
Bute 9 | Phong Quan ly dat dai thué dét déi voi truong hop Nha nuoe cho thué dat, thira | > "9
uy quyén UBND tinh ky Giay ching nhén.
Budc 10 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
) Chuyén ho S0 dén Van phong DKDD dé cap nhat, chinh
Budc 11 | Phong Quan ly dat dai ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
) \ X ~: X . A X 5 1 naa
Budc 12 | Cong chitc tai Trung tam Phuc vu VAao 80 theo 901, traq GAlay cA:hu’n’g nhan quyén su du_ng gay
A . N dat va Hop dong thué dat (néu co) cho nguodi duogc giao
hanh chinh cong tinh. X Y
dat, thué dat.
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay

b) Trinh tw, thi tuc gia hgn si dung dit ma thudc trwong heop giao dit khong thu tién si dung dét thuec hién nhuw sau:

Trinh Théi sian Mire do DVC
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue lglién truc tuyén
viée : :
Budc 1 | Cong chire, vién chic tai Trung tdm | - Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ctia ho so; néu chua day | 0,5 ngay Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhdn truec tiép hodc céng dich
vu cong cdp tinh hodc hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

du, chua hop 1¢ thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan
chinh ho so; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cdp nhit vao phin mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay ho so cho Phong Quan ly dat dai - So
Tai nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xet, giai
quyeét.

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi di cé ban dé dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho
so day du va hop I¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
lap trich lyc ban d6 dia chinh dbi voi truong hop hé so
day du va hop 18.

5 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng dan
nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoic
1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chirc nang quan 1y dét dai d6i voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Sau khi t6 chirc ndp ho so bo sung trich do dia chinh
thira dat ddi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh twong tu nhu d6i véi noi da c6 ban do dia
chinh.

Khéng tinh
vao thoi
gian thuc
hi¢gn TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh

3 ngay
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
gia han sir dung dat.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
, . e ekl e Chuyén hd so trinh dén B phan tiép nhan va tra két clia X
Budc 5 e - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.
Buéc 6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong | 4 ngay
(thong qua van thu S¢&)
Sau khi t1ep nhan quyét dinh gia han sir dung dat trinh
Budc 7 | Phong Quan ly dat dai Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong thira uy quyén 3 ngay
UBND tinh ky Gidy chimg nhan.
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
) Chuyén ho S0 dén V‘én phong BPKDb dé gép qhét, chinh
Budc 9 | Phong Quan ly dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tam Phuc vu HCC.
Bude 10 | Van phong Ding ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dja chinh.
5 ) i 4 . . 1 nga
Buéc 11 | Ong chuc tai Trung tam Phuc vu | vy, 5400 4ai, trao Gidy chimg nhan. g2y
hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién si dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Trinh
tu cong
viée

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc dg DVC
truc tuyen

I. Giai doan 1: 13 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh gia han)

Buoc 1

Cong chure, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cﬁa‘hé SO} néu chua day
da, chua hop 1€ thi huong dan, dé nghi bé sung hoan

0,5 ngay

Mot phan
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Mirc do DVC
truc tuyen

(Tiép nhdn truec tiép hodc cong dich
vu cong cdp tinh hodc h¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

chinh ho so; néu hop 1¢, diing quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- So hoéa hd so, quét (scan) cAp nhit vao phan mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay hé so cho Phong Quan 1y dat dai - S¢
Tai nguyén va Méi trudong (Phong QLDD) xem xét, giai
quyeét.

Buoc 2

Phong Quan ly dat dai

- DPéi véi noi di cé ban dé dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s& dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho
so day du va hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Dang ky dat dai

Phéi hop voi Phong QLDD cung cap thong tin vé dat dai,
1ap trich lyc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop hd so
day du va hop 18.

4 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Po6i véi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i
v6i noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoic
1am lai ho so hoic bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chtrc ning quan 1y dat dai d6i véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1é.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so b sung trich do dia chinh
thira dat ddi véi noi chua co ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thyuc hién
theo quy trinh twong tu nhu d6i véi noi da c6 ban do dia
chinh.

Khoéng tinh
vao thoi
gian thuc
hi¢n TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
gia han st dung dat

3 ngay
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Trinh N o an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
vide thuc hién truc tuyén
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
, . e ekl e Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két clia X
Budce 5 e : 0,5 nga
Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xet ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.
Buéc 6 | UBND tinh Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong | 4 ngay
(thong qua van thu Sé)
- T6 chuc viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich A )
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy | Khong tinh
Budc 7 | S& Tai nguyén va Moi truong thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. vao thoi
w o gian thuc
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé xac dinh nghia | hién TTHC
vu tai chinh.
- Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dt phai ndp bo
sung theo quy dinh, ban hanh thong bido ndp tién su
dung dat, tién thué dat bo sung gui cho nguoi st dung
dat. o
Khong tinh
Buéc 8 | Co quan Thué - Xac dinh. tién su’ (}L_ng qét, tién thl}é' dét duoc IA}oétn tra v'do thoi
theo quy dinh va thong bao cho nguoi st dung dat. gian thyc
) hi¢n TTHC
- Gui van ban thong bao nguoi st dung dat da hoan
thanh viéc nop bd sung hoic co quan c6 thAm quyen gui
van ban thong bio da hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat cho Phong QLPD.
II. Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (K¢ tir khi tiép nhin Thong bdo tir Co quan Thué)
Buéc 8 | Phong Quan Iy dét dai Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh 4 ngay

Giam dbc So Tai nguyén va Mai truong ky hop dong
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Trinh N Can
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan Murc do DAV C
<A thue hién truc tuyén
viéc
thué dat doi voi truong hop Nha nude cho thué dat, thira
uy quyén UBND tinh ky Giay chiing nhan.
Budc 9 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
, Chuyén ho S0 dén Van phong DKDD dé cap nhat, chinh
Budc 10 | Phong Quan 1y dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
Vin phong Piang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
Budce 11 | Cong chice tai Trung tAm Phuc vu VA’ao 30 theo 901’ tl’a(z leay Shun,g nhan quyen su dung 1 ngay
\ , NP dat va Hop dong thué dat (néu co) cho nguoi dugc giao
hanh chinh cong tinh. X A 1A
dat, thué dat.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phadn, sé lweng hé so:
Thanh phdn hé so bao gom:

- Bon xin gia’han st dung dét, thqo Mau sb 08 t,é_li Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Dat dai. (ban chinh)

- Mot trong cac gidy to sau:

+ Mot trong cac Gidy ching nhan: Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat, Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, Giay chirng nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyen sir dung dat o, Gidy chting nhan quyén s¢ hiru nha 0, Gidy ching nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dung, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat da duogc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o, phap luat vé xay dung trude ngay Ludt nay c6 hi¢u luc thi hanh van c6 gia tri phap 1y va khong phai
cap d6i sang Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat (ban chinh, ban sao c6 chimg thyc hodc cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoidc cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra, ddi chiéu).

+ Quyét dinh giao dét quyét dinh cho thué dit, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét ctia co quan nha nude c6 tham quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky (ban chinh, ban sao co chimg thire hodc cong chimg; truong hgp ndp tryc tiép ban sao khong c6
chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).
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+ Van ban cta co quan cé tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua du an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop st dung dat dé thuc hién dy an dau tu. (ban chinh, ban sao c6 chung thuc hodc
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thue hoic cong chimg thi ngudi ndp hod so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép

nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

Sé lweng ho so: 01 bo

(2) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

T4 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudce, nguodi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai cé chirc nang ngoai giao.

(3) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép tinh hodc Van phong DKDD.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong hodc Vian phong PKPD.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué

(4) Y8u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co)

36. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an diu tw ma ngudi sir dung dét 1a to chirc trong nwéc, td chire ton gido, td chirc ton
gido truc thudc, ngwdoi goc Viét Nam dinh cuw & nwdc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tuw nwéc ngoai, to chirc nwéec ngoai c6 chirc ning
ngoai giao

- Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

a) Trinh tw, thai tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw dn dau tw ma ngwoi siv dung dat phdi nép tién si dung dat, tién thué dit
tinh theo gia dat trong bang gié thuc hién nhw sau

Trinh N . an
tu cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Mure do D;V C
.Viéc | ) ) thuc hién true tuyén

I. Giai doan 1: 14 ngay lam viéc (Ké tir khi nhin hé so hop 1é dén khi dé xdc dinh nghia vu tai chinh)
Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Kiém tra tinh day di, hop 1e cﬁa‘hé SO néu chua day
Phuc vu hanh chinh cong tinh. du, chua hop 1€ thi huong dan, d€ nghi bod sung hoan 0,5 ngay Mot phin
(Tiép nhin tryec tiép hodc cong dich chinh ho so; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép
vu cong cdp tinh hodc hé thong nhén ho so va hen tra két qua.

Budce 1
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyén

théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh cap tinh doi voi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh).

- Sé hoéa ho so, quét (scan) cap nhat vao phén mém
Cong DVC.

- Chuyén ngay hd so cho Phong Quan 1y dét dai - S¢
Tai nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xet, giai
quyeét.

Buaoc 2

Phong Quan ly dat dai

- Poi véi noi di cé bin dé dia chinh: Giao Vin phong
DKDD cung cap thong tin vé co s& dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho
so day du va hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Vin phong Pang ky dat dai

Phéi hop véi Phong QLDD cunglcép thong tin vé dét‘dai,
1ap trich luc ban do dia chinh d6i véi truong hop hd so
day du va hgp 1¢€.

4 ngay

*)

Phong Quan ly dat dai

- Déi véi noi chwa ¢é bin do dia chinh: Hudng din
ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i
v6i noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoic
1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chtrc ning quan 1y dat dai d6i véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Sau khi t6 chirc ndp hd so b sung trich do dia chinh
thira dat ddi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thyuc hién
theo quy trinh twong tu nhu d6i véi noi da cé ban do dia
chinh.

Khéng
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Budc 3

Phong Quan ly dat dai

Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu hodc diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung.

3 ngay
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
vide thuc hién truc tuyén
Bu6c 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 0,5 ngay
, . e ekl e Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két clia \
Budc 5 e - 0,5 nga
uoc Phong Quan ly dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung
dat cua du 4n dau tu hoic diéu chinh quyét dinh giao dat,
Bu6c 6 | UBND tinh cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung. Chuyén | 4 ngay
tra két qua cho S Tai nguyén va Moi trudng (thong
qua van thu S¢)
BuGe 7 | Phong Quan Iy dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh. 1 ngay
Budc 8 | Lanh dao S¢ Ky duyét 0,5 ngay
- Xac dinh tién sir dung dat tién thue dat phai nop theo Khoéng
quy dinh, ban hanh thong bao nop tién st dung dét, tién | tinh vao
Buéc 9 | Co quan Thué thué dat guri cho nguoi st dung dat. thoi gian
- Xac nhén hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién | thuwe hién
thué dat va guri thong bao két qua cho Phong QLDD. TTHC
II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn Thong bdo tir Co quan Thué)
’ Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh
Budc 10 | Phong Quan ly dat dai Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong (thtra uy quyén | 3 ngay
UBND tinh) ky Giay chiing nhén.
Budc 11 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
Chuyén ho so dén Van phong DPKPP dé cap nhat, chinh
Budc 12 | Phong Quan 1y dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tam Phuc vu HCC.
Budc 13 | Van phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh. 1 ngay
Buse 14 | €ong chuc tai Trung tam Phuc vu | Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhin quyén st dung

hanh chinh cong tinh.

dat va Hop dong thué dat (néu c6) cho nguoi duge giao
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc dg DVC
truc tuyén

dat, thué dat.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

20 ngay

b) Trinh tu, thii tuc diéu chinh théi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ma thudce trieong hop giao dat khong thu tién si dung dat thuc

hién nhw sau:

Trinh Théi gian Mirc dp DVC
tuw cf)ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc e ni¢
- Kiém tra tinh day du, hop 1 cua ho so; néu chua day
Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | du, chua hop 1§ thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan
Phuc vu hanh chinh cong tinh. chinh ho so; néu hop 18, dung quy dinh thi viét gidy tiép
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich | 1han ho so va hen tra két qua. o ‘
Bu6e 1 | vy céng cdp tinh hodc hé thong | - SO hoéa hd so, quét (scan) cdp nhat vao phan mém | 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyet thu tuc hanh | Cong DVC.
chinh cap tinh doi véi truong hop hé | - Chuyén ngay hd so cho Phong Quan 1y dat dai - S&
so khong yéu cau ngp ban chinh). Tai nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xét, giai
quyét
- Déi véi noi di cé bin d@6 dia chinh: Giao Vin phong
) DKDPD cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap
Phong Quan 1y dat dai trich Iyc ban do dia chinh thira dat doi v6i truong hop ho
Bude 2 so ddy du va hop 1é; 5 o
Hoe - Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia. ngay
5 . 5 . Phéi hop véi Phong QLDD cung cip thong tin vé dat dai,
Van phong Dang ky dat dai 1ap trich luc ban dd dia chinh déi véi trudng hop hé so
day du va hop 18.
* Poi v6i noi chwra c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh
(*) | Phong Quan ly dat dai - Déi véi noi chwa cé bin do dia chinh: Huéng dan | Khong
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truwe tuyén
viéc
ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thtra dat doi | tinh vao
v61 noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc | thoi gian
lam lai ho so hodc bo sung ho so va nop lai cho co quan | thuwc hién
co chirc nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so TTHC
khong day du, khong hop €.
- Sau khi tf) chirc nop hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat doi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh tuong tu nhu do6i voi noi da c6 ban do dia
chinh.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
, R 1 iR s diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu hoic .
Bude 3| Phong Quan 1y dat dai diéu chinh quyét dinh giao dat, cho phép chuyén muc 3 ngay
dich str dung dat.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPP. 1 ngay
. \  1e ake Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cua \
Budc 5 s : 0,5 nga
uoc Phong Quan 1y dat dai Van phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sit
dung dat cua du an dau tu:qhoac diéu chinh quyét dir]h
Budgc 6 | UBND tinh giao dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.| 4 ngay
Chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong
(thong qua van thu S¢&)
Sau khi’tiép nhan quyét dinh gia han s dung dat trinh
Budce 7 | Phong Quan ly dat dai Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong thira iy quyén | 3 ngay
UBND tinh ky Giay chung nhén.
Budc 8 | Lanh dao So Ky duyét 1 ngay
Budc 9 | Phong Quan 1y dat dai Chuyén ho so dén Vin phong DPKDD dé cap nhat, chinh | 1 ngay
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho
Trung tam Phuc vu HCC.
Budce 10 | Van phong Ding ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
O ) i 4 . . 1 nga
Bude 11 C‘O ne C},luc tf'n T}"ung tm Phyc vy Vao s6 theo doi, trao Giay chirng nhan. g3y
hanh chinh c6ng tinh.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

¢) Trinh te, thii tuc diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn ddu tw ma ngwoi sie dung dat phdi nép tién si dung dat, tién thué dat

tinh theo gid dat cu thé thuc hign nhw sau:

Trinh
tw cong
viée

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyén

I. Giai doan 1: 13 ngay lam vigc (Ké tir khi nhdn ho so hop 1é dén khi ban hanh quyét dinh dieu chinh thoi han si dung dat cua dur &n
dau tw hodc diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat)

Cong chirc, vién chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.
(Tiép nhdn triee tiép hodc cong dich

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so; néu chua day
du, chua hop 1¢ thi huéng din, dé nghi bo sung hoan
chinh hé so; néu hop 18, diing quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

so day du va hop 1é;
- Ra soat, kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia.

Budc 1 | vy cong cap tinh hodc hé thong | - §6 hoéa hd so, quét (scan) cip nhat vao phan mém | 0,5 ngay Mot phan
thong tin giai quyét thu tuc hanh Cong DVC.
chinh cap tinh doi véi truong hop ho | - Chuyén ngay hd so cho Phong Quan ly dat dai - S¢
5o khong yéu cau nop ban chinh). Tai nguyén va Moi trudng (Phong QLDD) xem xét, giai
quyét.
- Poi véi noi di cé ban dé dia chinh: Giao Vin phong
) DKDbD cung cép thong tin vé co s6 dir liéu dat dai, 1ap
Budce 2 | Phong Quan ly dat dai trich luc ban db dia chinh thira dat d6i v6i truong hop hd | 4 ngay
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéce
o Phoi hop v6i Phong QLDD cung cép thong tin vé dét dai,
Van phong Dang ky dat dai 1ap trich luc ban dd dia chinh déi véi truomg hop hd so
day du va hgp 1¢€.
- Poi véi noi chwa cé ban do dia chinh: Huéng dan
nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thura dat do1
vé1 noi qhua co béu} do dia‘chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan | Khong
, c6 chirc nang quan ly dat dai doi voi truong hop ho so | tinh vao
(*) | Phong Quan ly dat dai khong day dii, khong hop 18. thoi gian
- Sau khi t§ chtrc nop hd so bd sung trich do dia chinh thyc hign
thira d4t d6i voi noi chua co ban dd dia chinh theo quy | T THC
dinh thi Phong QLDD va VPDKDD tiép tuc thuc hién
theo quy trinh tuong tu nhu d61 vé1 noi da c6 ban do dia
chinh.
Hoan thién ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh
. . s ke g diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu hoic X
Bude 3 | Phong Quan Iy dat dai diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép 3 ngay
chuyén muc dich str dung dat
Budc 4 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLPD. 1 ngay
. \ 1s 3k, Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cia \
Budc 5 s : 0,5 nga
uoc Phong Quan 1y dat dai Vin phong UBND tinh gay
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han st
dung dat cua du an dau tu hoac diéu chinh quyet dinh
Budc 6 | UBND tinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sa| 4 ngay
dung dat. Chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Moi
trrong (thong qua van thu S¢)
Bude 7 | S6 Tai nguyén va Moi truong - T4 chirc viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Cha tich | Khong
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Trinh N L
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu | tinhvao
thé theo quy dinh ctia phap luat vé gia dt. thoi gian
. . thuc hién
- Chuyén thong tin cho co quan Thué dé x4ac dinh nghia | TTHC
vu tai chinh.
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop bo
sung theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi str dung
dat. Kh@ng
; C . tinh vao
Budc 8 | Co quan Thué -hXéc din(}il‘ tili:n ‘sfrhc}ungb(?ét, Eén thl%é' d:’?ltdduch}}oén tra théi gian
theo quy dinh va thong bao cho nguo1 su dung dat. thue hign
- Gui van ban thong bao nguoi su dung dat da hoan TTHC
thanh viéc ndp bo sung hoic co quan ¢ tham quyen gul
vin ban thong bio dd hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat cho Phong QLPD.
I1. Giai doan 2: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Théng bdo tiv Co quan Thué)
Sau khi tiép nhan Thong bao tir Co quan Thué trinh
, X P Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop dong .
Bute 9 | Phong Quan ly dat dai thué dét ddi voi truomg hop Nha nude cho thué dat, thira | "9
uy quyén UBND tinh ky Giay ching nhén.
Budc 10 | Lanh dao S& Ky duyét 1 ngay
) Chuyén ho S0 dén Vian phong DPKDbD dé 9ép r}hét, chinh
Budc 11 | Phong Quan 1y dat dai Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho 1 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC.
Vin phong Pang ky dat dai Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh.
Budc 12 | Cong chic tai Trung tdim Phuc vu | Vao so theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung | 1 ngay
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Trinh N L an
tw cong Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan Murc do D;V C
<A thuc hién truc tuyén
viéc
hanh chinh céng tinh. dat va Hop dong thué dat (néu co) cho ngudi thué dat.
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay

(1) Thanh phan, sé Iweng hé so:
Thanh phan hé so bao gom:
Ho so gom:

- Vin ban dé nghj dieu chinh thoi han sir dung dét cua dy 4n dau tu theo Mau s6 10 tai Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu caa Luat Dat dai. (ban chinh)

- Vin ban cua co quan c¢6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong cia dy an dau tu theo quy dinh cia phép luat vé dau tu. (ban
chinh, ban sao c6 ching thyc hoac cong chung; truong hop ndp truc ti€p ban sao khong co6 ching thuc hodc cong chirng thi nguoi ndp ho so
xuat trinh ban chinh dé can bg ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu).

- Mét trong cac gidy to sau day:

+ Mot trong cac Gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai; (ban chinh, ban sao c6 chimg thuc hodc
cong chu’ng, truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic cong chimg thi ngudi ndp hd so xuit trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén hd so kiém tra, d6i chiéu).

+ Quyét dinh giao dt, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét ctua co quan nha nuéc co thém quyén
theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai qua cac thoi ky. (ban chinh, ban sao ¢ chimg thuc hodc cong chimg; truong hop ndp tryc tiép ban sao
khong c6 ching thyc hodc cong chirng thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

Sé lweng ho so: 01 bo
(2) Poi twong thuec hién thii tuc hanh chinh:

T6 chiic trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to6 chure kinh té cd von dau
tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc nang ngoai giao.

(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S Tai nguyén va Moi trudng
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- Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong PKPD; Co quan Thué
(4) Yéu cau, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh (néu co)

Viéc diéu chinh thoi han sir dung dat d6i voi du an dau tu ¢6 str dung dat khi chua hét thoi han stir dung dat phai dap tng cac diéu kién sau

a) Phu hop v6i quy hoach sir dung dét cap huyén;

b) C6 vin ban dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat ciia du an dau tu;

¢) Bi hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai ddi v6i Nha nudc theo quy dinh cta phap luat;
d) Khong thudc truong hop thu hoi dat quy dinh tai Piéu 81 cua Luat nay;

d) C6 vin ban ciia co quan c6 thim quyén vé viéc diéu chinh dy 4n dau tu theo quy dinh ctia phap luat ma co thay d6i thoi han hoat dong
cta dyu an dau tu;

e) Pap tng cac diéu kién vé méi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong.

37. Sir dung dat két hop da muc dich ma ngwoi sir dung la t6 chire
a) Truwong hop thim dinh, phé duyét phwong dn sir dung dit két hop:
- Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Trinh Mirc do DVC

n . .. e A - Thoi gian £
tl.rvigcng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so; néu chua day
Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam | du, chu:‘a hop }é thi huéng dan, dé nghi bod sung hoé}n
Phuc vu hanh chinh céng tinh. chinh ho so; néu hop 1¢, ding quy dinh thi viét giay tiép
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich nhé’n ho SO va hen tra ket qua. . . i .
Budc 1 | vy cong cap tinh hodc hé thong | - SO hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong | 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyét thi tuc hanh | DVC.

chinh cap tinh doi véi truong hop ho | - Chuyén ngay hd so cho Phong Quan 1y dat dai - S¢ Tai
so khong yéu cau nop ban chinh). nguyén va Moi truong (Phong QLDD) xem xét, gidi
quyét

Budc 2 | Phong Quan ly dat dai Chu tri, phdi hop véi cac so, nganh co lién quan tham | 8 ngay
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dinh phuong 4n str dung dét két hop trinh UBND tinh.

Budc 3 | Lanh dao S¢& Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD. 1 ngay
. X 21y ahe A Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhin va tra két cua 5
Budc 4 v P : 0,5 nga
¢ Phong Quan 1y dat dai Vin phong UBND tinh gay
Buée 5 | UBND tinh Xem ;Xet’;ChaR tl}uanqph‘uj’ong an su du}l'g da}t két hop. 4 ngay
Chuyén két qua dén S¢ Tai nguyén va Moi trudong
Budc 6 | Phong Quan Iy dat dai Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu HCC. 0,5 ngay
, Cong chtrc tai Trung tdm Phuc vu o2 . £ , ;
Buoc 7 hanh chinh cong tinh. Vao so0 theo doi, trao két qua. 0,5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay
b) Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich:
- Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi.
Trinh Thoi gian Mire do DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
Cong chtrc, vién chirc tai Trung tim | - Tiép nhan van ban dé’ ngh’j gia han phuong an su dung
Phuc vu hanh chinh cong tinh. dat ket hop thi vict giay ti€p nhan ho so va hen tra keét
(Tiép nhdn truc tiép hodc cong dich qua. i . . i .
Buéc 1 | vy céng cdp tinh hodc hé thong | - SO hoa ho so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong | 0,5 ngay Mot phan
thong tin gidi quyet thu tuc hanh | DVC.
chinh cap tinh doi véi truong hop ho | - Chuyén ngay hd so cho Phong QLDD xem xét, gidi
so khong yéu cau nop ban chinh). quyét,
, R s ahe s Kiém tra viéc dé nghi gia han phuong 4n sir dung dat két .
Budc 2 | Phong Quan ly dat dai hop trinh UBND tinh. 3 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD. 0,5 ngay
Budc 4 | Phong Quén 1y dt dai Chuyén ho so trinh dén BJ phén tiép nhan va tra két ctua 1/4 ngay

Van phong UBND tinh
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Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viéc
Bude 5 | UBND tinh XFm quI gla han ‘p.hu:ongA an st d}l.ng d‘at ket hop. Chuyén 2 ngay
két qua dén So Tai nguyén va Moi truong
Budc 6 | Phong Quan Iy dat dai Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC. 1/4 ngay
. Cong chtrc tai Trung tam Phuc vu o2 .. £ , ;s

Buoc 7 hanh chinh cong tinh. Vao s6 theo doi, trao két qua. 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 7 ngay

(1) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phdn hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Vian ban dé nghi sir dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai. (ban chinh)

- Phuong an st dung dat két hop; (ban chinh, ban sao ¢6 chung thue hoac cong chung; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching

thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

- Gidy chung nhéan da cap hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dét dai. (ban chinh, ban sao c6 chimg thyc hodc
cong chung; truong hop ndp tryc tiép ban sao khong co chimng thuc hodc cong ching thi nguoi ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép

nhan ho so ki€m tra, doi chiu).

b) Truong hop gia han phirong dn sir dung ddt két hop da muc dich hé so gom:

- Vin ban dé nghi gia han phuong an st dung dat két hop. (ban chinh)

Sé lweng ho so: 01 bo

(2) Poi twong thurc hién thii tuc hanh chinh: to chic sir dung dat
(3) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cp tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mbi trudng

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué
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(4) Yéu cau, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Pham vi, diéu kién sir dung dét két hop da muc dich

- Str dung dat vao muc dich két hop khdng thudc truang hop chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai Bidu 121 Luat Dét dai;
- Dién tich dat st dung vao muc dich két hop khong qué 50% dién tich dat sir dung vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép dé st dung dat két hop da muyc dich phai c6 quy mo, tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién
tich dat xay dung cong trinh dé st dung vao muc dich két hop trén dat lua, dat 1am nghiép thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé 1am nghiép
va Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta. DAt c6 mat nude khong duoc san lap 1am thay ddi dong chay, dién tich bé mat nuéc, chiéu sau
tang nuac,

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai phil hop véi quy dinh cia phép luat vé xay dung va phap luat
khac cd lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han st dung dat con lai cia muyc dich chinh.

- Truong hop gia han st dung dat: Trudce khi hét thoi gian sir dung dat két hop 30 ngay, nguoi su dung dat néu c6 nhu cau gia han thi gui
vian ban dé nghi gia han phuong 4n sir dung dt két hop dén co quan c6 tham quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong an sir dung dat két hop

- Khong lam thay doi loai dat theo phan loai déat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 9 va da duoc xéc dinh tai cc loai gidy to quy dinh
tai Dieu 10 cua Luat Dat dai nam 2024.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé trd lai str dung dat vao muc dich chinh;

- Khéng anh huong dén qudc phong, an ninh;

- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh quan moéi trudng;
- Khong Iam anh hudng dén viéc st dung dat cia cac thira dat lien ke;

- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan thu phap luat co lién quan.

38. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat
- Thoi gian thuc hién: 38 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

Budce 1

Cong chuc, vién chtrc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

(Tiép nhén truec tiép hodc cong dich
vu céng cdp tinh hodc hé thong
thong tin gidi quyet thu tuc hanh
chinh cdp tinh doz Véi truong hop ho
so khéng yéu cau ndp ban chinh).

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh diy du
ctia ndi dung ké khai; néu ho so khong day du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhét noi dung thong tin
gilta cac gidy to hodc ké khai noi dung khong diy du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau ding ky, dé nghi bd sung hoan chinh
hd so; néu ho so hop 1é, dung quy dinh thi viét gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- S6 hoa hd so, quét (scan) cap nhat vao phan mém Cong
DVC.
- Chuyén ngay hd so cho Phong Quan 1y dét dai - So Tai
nguyén va Moi truong (Phong QLDPD) xem xét, giai
quyét

0,5 ngay

Mot phan

Budc 2

Phong Quan ly dat dai

Tiép nhan du ho so phuong an sir dung dat cia cong ty
nong, 1am nghiép, thi guri hé so phuong an su dung dat
dén cac s6, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan
cap huyén noi c6 dat dé lay y kién va trinh UBND tinh
thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gém: Chu tich
UBND tinh hodc 01 Ph6 Chu tich UBND tinh lam Chu
tich Hoi dong, Thu trudng co quan cd chic ning quéan 1y
dat dai cp tinh lam Phé Chiu tich Hoi dong, cac thanh
vién la dai dién lanh dao cac s0, ban, nganh c6 lién quan,
dai dién 1anh dao Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 dat.

10 ngay

Budc 3

Lanh dao S¢

Ky duyét chuyén két qua cho Phong QLDD.

1 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Mirc do DVC
truc tuyen

Budc 4

Phong Quan ly dat dai

- Chuyén Van ban lay ¥ kién va ho so ho so phuong an st
dung dat dén céc sd, ban, nganh cé lién quan va Uy ban
nhéan dan cap huyén noi c6 dat.

- Chuyén du thao Vin ban thanh 1ap Hoi dong tham dinh
cho UBND tinh.

1 ngay

Budce 5

Céc s0, ban, nganh cd lién quan va
Uy ban nhan dan cap huyén noi co
dat

Co6 y kién bang van ban gui vé S& Tai nguyén va Moi
truong

10 ngay

Budc 6

Phong Quan ly dat dai

T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh. Néu ho so phuong
an str dung dat ciia cong ty nong, 1am nghiép khong phai
chinh stra thi co quan c6 chitc niang quan 1y dat dai cap
tinh trinh Uy ban nhdn dan cung cap phé duyét.

Truong hop hd so phuong an sir dung dat phai chinh sira,
bd sung thi trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy tham dinh, co quan c6 chiic ning quan ly dat dai
cap tinh thong béo cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan
thién; trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay cong ty néng, 1am nghiép hoan thién hd so va giri co
quan c6 chirc niang quan 1y dat dai cap tinh, néu ho so day
du thi co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cép tinh trinh
Uy ban nhan dan cung cip phé duyét.

10 ngay

Budce 7

Lanh dao So

Ky duyét chuyén két qua cho UBND tinh

Budce 8

UBND tinh

Xem xét, phé duyét phuwong 4n str dung dat. Chuyén két
qua cho S¢ Tai nguyén va Moi truong

5 ngay




229

Trinh Thoi gian Mirc d) DVC
tw ??ng Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién truc tuyén
viée
Bu6c 9 | Phong Quan Iy dat dai Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu HCC. 0,5 ngay
. Cong chtc tai Trung tdm Phuc vu |, . z ~ L .
Budc 10 hanh chinh cong tinh. Vao so theo doi, trao két qua. 0,5 ngay
Tong thoi gian thye hién TTHC: 38 ngay

(1) Thanh phan, sé Iweng hé so:
- Thanh phan hé so gom:

(1) Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sf{ dung dat theo Méu‘sé 11 tai Phu }uc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat bat dai;

(2) Phuong 4n sir dung dét;

(3) Ban d0 dia chinh c6 thé hién ranh gi6i sir dung dat hodc hd so ranh gi6i sir dung dat cia Cong ty nong, 1am nghiép; ban tong hop dién
tich cac loai dat cua cong ty nong, 1am nghiép;

(4) Tai liéu khac co lién quan (néu co).

- 86 lwgng hé so: 01 bé.

(2) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong ty ndng, 1am nghiép.

(3) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu c6): S¢ Tai nguyén va Mai trudng.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tai nguyén va Mbi truong.

- Co quan phdi hop (néu cd): Cac so, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 dat.

(4). Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

39. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén cip tinh

- Thoi gian thyc hién (Pon vi tinh: ngay lam viéc): 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.
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Trinh tu Thoi Mirc do
céng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc gian thuc | DVC truc
viéc hién tuyén

Cong chtc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. ) .
(Tiép nhdn truc tlép hodc cong + T{ep nhar‘l ho so. . . )

Bude | dich vu cong cdp tinh hogc hé |+ So héfl hé‘scr, quét (‘scan.) Yéo p’hén mém C,(A)ng’ DVC. 0,5 ngay

thong thong tin giai quyet thu tuc | + Chuyén ho so yéu cau giai quyét tranh chap dén UBND
hanh cﬁmh cap tinh doi ‘vm truong | tinh.

hop ho so khong yéu cau nop ban

chinh).

Budce 2 | Chua tich UBND tinh Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét. 9,5 ngay
C6 nhiém vy tham tra, xac minh vu viéc, t0 chirc hoa giai Mot phan
gifra cac bén tranh chap, t6 chuc cude hop cac ban, nganh CO

Budc 3 | Co quan tham muu lién quan dé tu van giai quyét tranh chdp dat dai (néu can | 45 ngay
thiét) va hoan chinh ho,so trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat dai.

Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyet dinh

Budc 4 | Chua tich UBND tinh cong nhén hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh chép, cac to | 4,5 ngay
chire, ca nhan cé quyén va nghia vu lién quan.

. Cong chuc tai Trung tam Phuc vu | . Y 1 A \ 2 1 .

Budc 5 hanh chinh cong tinh Giao tra két qua cho t6 chtrc 0,5 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC: 60 ngay

(1) Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so

- Pon yéu ciu yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (ban chinh);

- Bién ban hoa giai tai UBND cép xa (ban pho t6 hodc c¢6 cong chirc hodc c6 ching thuc).

- Quyét dinh giai quyét tranh chdp dit dai cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén (ban pho t6 hoic co coéng chirc hodc c6 ching

thuc).
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- Cac gidy to c6 lién quan dén viée st dung dat (ban phé t6 hodc co cong chirc hoidc ¢ chimg thuc).

b) 86 lwong hé so: 01 bd

(2) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan.

(3) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cap huyén, UBND cip x4, cac phong ban ctia UBND tinh, S& Tai nguyén va Mai truong
(4) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh

* Nhirng néi dung cin luu vV trong qua trinh thue hién TTHC:

1. Thoi gian thuwce hién thi tuc hanh chinh dwoc tinh lam viéc ké tir ngay nhdan dwoc ho so hop 18, khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia cdc
co quan sau day:

a) Thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chive nang qudn Iy dat dai vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh;
b) Thoi gian gidi quyét ciia co quan cé tham quyén vé khoan dwoc trir vdo tién sit dung dat, tién thué dat theo quy dinh;

¢) Thoi gian gidi quyét ciia co quan Thué vé xdc dinh don gid thué ddt, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir
dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh,

d) Thoi gian thuc hién nghia vu tdi chinh ciia ngueoi sir dung ddt;
d) Thoi gian nguwoi sir dung dat thoa thudn d@é thue hién tich tu dat néng nghiép, gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai;
e) Thoi gian trich do dia chinh thira dat.

2. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh c6 trach nhi¢ém giai quyét khéng qud thoi gian quy dinh do co quan minh thye hién, khéng chiu
trach nhiém vé thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai cdc co quan khdc.

3. Viéc thuc hién dong thoi cac thu tuc hanh chinh (neu c0) khong duoc vuot qud t(fng thoi gian thyc hién cdc thu tuc theo quy dinh./.
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