UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1013 /QD-UBND Ninh Thugn, ngay 30 thdangy nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chire
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

? Can cwr Ludt‘Sﬁ'a doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt
16 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh s6 24/201 4/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc thuoc
Trung wong;

Can cit Nghi dinh sé 107/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung va quan ly cong chuee;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chuec,

Can cir Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bé truéng Bé Nji
Vu hwéng dan vé vi tri viéc lam cong chire linh dao, quan ly; nghlep vu chuyén mon
ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong don vi sir
nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B¢ truong By Noi
Vu huong dan viéc xac dinh co cau ngach cong chue,

Can cir Quyét dinh sé 84/2022/0P- UBND ngay 28/12/2022 ciia Uy ban nhén
dan tinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ciia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2014-nd-cp-to-chuc-co-quan-chuyen-mon-thuoc-ubnd-tinh-tp-truc-thuoc-trung-uong-225599.aspx
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Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong ,Uy ban nhan ddn tinh tai Cong van 6
2802/V!3UB-HCQT ngay 07/7/2023 va y kien trinh cua Giam doc So Noi vu tai To
trinh so 2363/TTr-SNV ngay 27/7/2023.

QUYET PINH:

Qiéu 1. Phé duyét tam thoi vi tri viéc lam va co céu ngach cong chirc cua Van
phong Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuén (trén co so Dé an so 2803/DA-VPUB ngay
07/712023 cua Chanh Van phong Uy ban nhan ddn tinh); véi cac ndi dung nhu sau:

1. Phé duyét Danh muc vi tri viéc 1am ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh,
gdm 67 vi tri viéc lam, cu thé: 06 vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y; 13 vi tri viéc
lam cong chirc nghiép vu chuyén mén dung chung; 44 vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén nganh va 04 vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu (theo Phy luc 01
dinh kem).

2. Ban Mo ta cong viéc cua tung vi tri viéc lam: Thong nhat véi Ban Mo ta

cong vi¢c cua tung vi tri viéc qla‘lm kém theo P& an sb 2803/DA-VPUB ngay
07/7/2023 cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Chéanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh c6 trach nhiém phé duyét Ban Mo ta
cong viéc cua tung vi tri viéc lam theo tham quyén ngay sau khi Quyét dinh nay c6
hi¢u lyc thi hanh.

3. Phé duyét Khung nang luc vi tri viéc lam ddi véi 67 vi tri viée 1am ctia Van
phong Uy ban nhan dan tinh, cu thé:

a) Khung nang luc dbi v6i 06 vi tri viée lam lanh dao, quan 1}'1; 13 vi tri viéc lam
cong chirc nghiép vu chuyén mon dung chung; 04 vi tri viéc lam ho trg, phuc vu (theo
Phu luc 02 dinh kem);

b) Khung nang luc ddi v4i 44 vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
(theo Phu luc 03 dinh kem).

4. Phé duyét Co cau ngach cong chirc cta Vian phong Uy ban nhan déan tinh
(khong bao gom cong chirc dam nhiém cac vi tri lanh dao, quan ly), cu thé nhu sau:

- Cong chirc ngach Chuyén vién chinh hodc twong duong: ty 1€ 50%;
- Cong chirc ngach Chuyén vién hodc tuong duong: ty 1¢ 50%;
(Chi tiét theo Phu luc 04 dinh kém)

Diéu 2. Ap dung Danh muc vi tri viéc lam, Ban mo ta cong viéc, Khung
nang lwe vi tri viéc lam va Co cau ngach cong chirc

1. Danh muc vi tri viéc lam, Bdn mo6 ta cong viéc, Khung nang luc vi tri viéc
lam va Co cau ngach cong chuc cua tung vi tri viéc lam dugc phé duyét tai Diéu 1
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ciia Quyét dinh nay 13 co s khoa hoc dé sap xép to chirc bd may, bién ché, tuyén
dung, st dung, quan ly, dao tao, boi dudng, quy hoach, bo nhiém, phan cong nhiém
vu va thuc hién cac ché d6 chinh sach d6i véi doi ngili cong chuc thude Van phong
Uy ban nhan dan tinh theo bién ché duogc cap c6 tham quyén phé duyét hang nim va
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, truong hop co6 phat sinh, vuong mic
hodc c6 quy dinh, huéng dan méi cia Trung wong vé vi tri viéc lam, co cau ngach
cong chirc hoac c6 quy dinh diéu chinh vé chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co cau
t6 chirc theo quyét dinh cta cap co tham quyén; Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
tinh kip thoi phdi hop Giam dc So Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem
xét, giai quyét hoic quyét dinh diéu chinh cho phu hop.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 1336/Qb-UBND ngay 13/8/2018 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét
Ban mo ta cong viéc va Khung nang lyc vi tri viéc lam cia Van phong Uy ban nhan dan
tinh.

Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Giam doc S& Noi vy; Thu truong
cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Thuong tryc: Tinh uy, HDND tinh (b4o cao);
- CT va cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, céc phong, ban, don vi;

- Luu: VT. DND




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHU LUC 1

KEMMUeo Quyét dinh s6 1013 /OD-UBND ngay 30 thang7 nim 2023
—— cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

STT Tén vi tri viéc 1am Ngach cong chire
I | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
1 | Chanh Van phong UBND tinh Chuyen V "?n chinh
trg 1én
2 | Ph6 Chanh Van phong UBND tinh Chuyen vién chinh
trg 1én
. \ Chuyén vién
3 | Trudng phong 5 1én
4 | Pho Truong Ban Tiép Cong dan tinh Chuyen vién
trd lén
5 | Pho Giam dbc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh ChE[eréeTéXIen
. \ . Chuyén vién
6 | Pho Truong phong 5 lén
Il | Vitriviéc lam cong chirc nghiép vu chuyén mén dung chung
Linh vwe Hanh chinh - Quan tri
1 | Chuyén vién chinh theo d&i, tham muu vé t6 chirc bd may Chuyén vién chinh
2 | Chuyén vién theo ddi, tham muu vé t6 chiic bo méy Chuyén vién
3 Ch}lyeq vién chinh theo ddi, tham muu vé cong nghé thong tin, Chuyén vién chinh
quan tr1 mang
4 Chuyén vién theo doi, tham muu vé cong ngh¢ thong tin, quan tri Chuyén vién
mang
5 | Van thu vién chinh Van thu vién chinh
6 | Van thu vién Van tl}u Vl.?n/
Chuyén vién
7 | Chuyén vién chinh luu trir Chuyén vién chinh
8 | Chuyén vién luu trir Chuyén vién
9 | Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) Ké toan vién chinh
10 | K€ toan vién chinh K& toén vién chinh
11 | Ké toan vién K& toén vién
12 | Chuyén vién thu quy Chuyén vién




STT Tén vi tri viéc 1am Ngach cong chire
13 | Chuyén vién cong bao Chuyén vién
Il | Vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh

I11.1 | Linh vwe Kinh té - tong hop

1 Chuyen vién chinh theo dd6i, tham muu linh vuc dau tu xay dung Chuyén vién chinh
co ban

2 | Chuyén vién theo dbi, tham muu linh vyc dau tu xay dung co ban Chuyén vién
Chuyén vién chinh theo do6i, tham muu linh vuc dat dai, tai A on .

3 N Chuyén vién chinh
nguyen mol truong

4 Chl‘lyen vién theo doi, tham muu linh vuc dat dai, tai nguyén moi Chuyén vién
truong

5 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc quy hoach xay Chuyén vién chinh
dung

6 | Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc quy hoach xay dung Chuyén vién

7 Cﬁuyﬂen Vlen.?hmh theo doi, tham muu linh vyc giao thong van Chuyén vién chinh
tai, cong nghiép & TM

8 C}luyen vién theo doi, tham muu linh vuc giao thong van tai, Chuyén vién
cong nghi¢p & TM
Chuyén vién chinh theo doi, tham muu linh vuc nong nghiép, N

9 KHCN, thity san Chuyén vién chinh

10 Cl}uyep vién theo doi, tham muu linh vyc néng nghi¢p, KHCN, Chuyén vién
thuy san

11 (’3hu¥en VleAl’l chlnh theo doi, tham muu linh vuc thay loi, cac du Chuyén vién chinh
an dau tu cong linh vuc NN
Chuyén vién theo doi, tham muu linh vyc thay o1, cac dy an dau A ia

12 I Chuyén vién
tu cong linh vuc NN

13 Chuyén vién chinh theo doi, tham muu linh vyc chuyén doi so, Chuvén vién chinh
cac du an du lich, giai quyét kién nghién nghi cua cu tri va DN y

14 Chuyén vién theo d,f)i, tham muu linh vuc chuyén ddi b, cac du Chuven vién
an du lich, giai quyét kién nghién nghi cta cu tri va DN y

15 g;l]yen vién chinh theo doi, tham muu linh vuc tai chinh ngan Chuyén vién chinh

16 | Chuyén vién theo doi, tham muu linh vyc tai chinh ngan sach Chuyén vién

17 | Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc téng hop Chuyén vién chinh

18 | Chuyén vién theo ddi, tham muu linh viyc téng hop Chuyén vién

1.2 | Linh vwe Van xd - Ngoai vu

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vyc lao dong TBXH,

19 | Chuong trinh myc tiéu qudc gia giam nghéo bén virng, dan van | Chuyén vién chinh
chinh quyén

20 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc lao dong TBXH, Chuyén vién

Chuong trinh muc tiéu quoc gia gidm ngheo bén ving, dan van
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Ngach cong chirc

chinh quyén

21

Chuyén vién chinh theo d6i, tham muu thi dua khen thuong,
thanh nién, cac hoi, doan thé

Chuyén vién chinh

22

Chuyén vién theo doi, tham muu thi dua khen thudng, thanh nién,
cac hoi, doan thé

Chuyén vién

23

Chuyén vién chinh theo doi, tham muu linh vuc van hoéa thé thao
du lich, cong tac CCHC va cac chi s0 lién quan dén cai cach hanh
chinh, Nghi quyét TW IV

Chuyén vién chinh

24

Chuyén vién theo doi, tham muu linh vyc van ’hc')a thé thao du
lich, cong tac CCHC va cac chi so lién quan dén cai cach hanh
chinh, Nghi quyét TW IV

Chuyén vién

25

Chuyén vién chinh theo doi, tham muu cong tac ngoai vu

Chuyén vién chinh

26

Chuyén vién theo doi, tham muu cong tdc ngoai vu

Chuyén vién

1.3

Linh viee Ngi chinh, Tiép cong din

27

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu trién khai, diéu chinh, ban
hanh chinh sich chung vé bdi thuong, hd trog va tai dinh cu khi
Nha nudc thu hoi dat trén dia ban tinh; xir 1y cac hd s0, vudng
mic vé cong tac boi thuong, GPMB cac du an; giai quyét cac vu
viéc khiéu nai, t6 céo cac du an

Chuyén vién chinh

28

Chuyén vién theo dai, tham muu trién khai, diéu chinh, ban hanh
chinh sach chung vé bdi thudng, hd tro va tai dinh cu khi ‘Nha
nuée thu hoi dat trén dia ban tinh; xu 1y cac hd so, vuong mic vé
cong tac b01 thuong, GPMB cac dy 4an; giai quyét cac vu viéc
khiéu nai, t6 céo cac dy an

Chuyén vién

29

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu vé cong tac gido duc qudc
phong-an ninh, nghia vu quén sy; linh vyc an ninh quéc gia, trat
tu an toan xa hoi; hoat dong quan 1y nha nudc cia Cong an, Quan
su, Bién phong, Lt doan Dac cong 5, Trung doan khong quan
937 va cac don vi luc lugng vii trang dong trén dia ban tinh; cong
tac phdi hgp voi Ban Noi chinh Tinh iy, Ban Dan véan tinh oy
(lién quan linh vuc No1 chinh)

Chuyén vién chinh

30

Chuyén vién theo ddi, tham muu vé cong tic gido duc qudc
phong-an ninh, nghia vu quan sy; linh vyc an ninh qudc gia, trat
tu an toan xa hdi; hoat dong quan 1y nha nudc cia Cong an, Quan
su, Bién phong, L doan Dac cong 5, Trung doan khong quan
937 va cac don vi luc lugng v trang dong trén dia ban tinh; cong
tac phdi hop voi Ban Noi chinh Tinh uy, Ban Dan van tinh ty
(lién quan linh vuc Noi1 chinh)

Chuyén vién

31

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu giai quyet khiéu nai, t6
cdo, giai quyet tranh chap dat dai thudc tham quyén ctia Chu tich
UBND tinh; tlep nhén, phan loai, tham muu, xt 1y don thu khiéu
nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cua cong dan

Chuyén vién chinh

32

Chuyén vién theo doi, tham muu tiép nhén, phan loai, tham muu,
xtr 1y don thu khiéu nai, t6 cao; theo doi don ddc viéc giai quyét
don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; nhap co sé dit liéu
theo quy dinh

Chuyén vién
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33

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu cong tac thanh tra, phong
chéng tham nhiing, ling phi thudc thdm quyén cta Chu tich
UBND tinh; hoat dong quan 1y nha nudc ctia Thanh tra tinh; phdi
hop voi Thanh tra tinh thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap luat
vé tiép cong dan, xir Iy don thu cia cic co quan chuyén moén
thuéc UBND tinh, UBND céc huyén, thanh phé

Chuyén vién chinh

34

Chuyén vién theo ddi, tham muu cong tac thanh tra, phong chdng
tham nhiing, lang phi thudc thim quyén ctia Chu tich UBND tinh;
hoat dong quan 1y nha nudc cta Thanh tra tinh; phdi hop véi
Thanh tra tinh thanh, kiém tra viéc thuc hién phap luat vé tiép
cong dan, xur 1y don thu

Chuyén vién

35

Chuyén vién chinh theo d&i, tham muu xur 1 cic hd so, cong viée
lién quan dén hoat dong quan 1y nha nudc cia S& Tu phap, Cuc
Thi hanh an dan dy tinh, Toa 4n nhan dan tinh (ké ca cac van dé
phat sinh lién quan T tung hanh chinh, dan sy), Vién Kiém sat
nhan dan tinh; hd so vé xtr phat vi pham hanh chinh, cudng ché
hanh chinh thudc thAm quyén cua Chu tich UBND tinh

Chuyén vién chinh

36

Chuyén vién theo ddi, tham muu xir Iy cac ho so, cong viée lién
quan dén hoat dong quan 1y nha nudc cta S¢ Tu phap, Cuc Thi
hanh 4an dan dy tinh, Toa 4n nhan dan tinh (ké ca cac van dé phat
sinh lién quan T tung hanh chinh, dan sy), Vién Kiém sat nhan
dan tinh; hd so vé xu phat vi pham hanh chinh, cudng ché hanh
chinh thudc tham quyén ctia Chu tich UBND tinh

Chuyén vién

37

Chuyén vién chinh tryc tiép cong dan thuong xuyén va phdi hop
cung dai dién cac co quan hitu quan tryc tiép cong dan va phdi
hop chuan bi diéu kién phuc vu tiép cong dan cua Tinh iy, Poan
Dai biéu Quoc hoi tinh, HDND tinh tai Tru s¢ Tlep cong dan
tinh; tham muu xir 1y don tiép nhan tai Try sé tiép cong dan tinh;
chuan bi ndi dung, hd so, tai lidu, bao céo va tham muu Chu tich
UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang va tiép dot xuat tai
Tru s& Tiép cong dan tinh; tong hop bao €ao két qua TCD va xtr
ly don tai Ban TCD dinh ky va dot xuit khi co quan c6 tham
quyén yéu cau; don ddc cac co quan, dia phuong thuc hién nhiém
vu theo chi dao cua Chu tich UBND tinh sau cac dot tiép cong
déan theo quy dinh

Chuyén vién chinh

38

Chuyén vién tryc tiép cong dan thuong xuyén va phéi hop cung
dai dién cac co quan hiru quan tryc tiép cong dan va phdi hop
chuan bi diéu kién phuc vu tiép cong dan cua Tinh ty, Poan Pai
biéu Qudc hoi tinh, HDND tinh tai Tru s Tlep cong dan tinh;
tham muu xtr 1y don tiép nhan tai Tru s& tiép cong déan tinh;
chuin bi ndi dung, hd s0, tai liéu, bao cao va tham muu Chu tich
UBND tinh tiép céng dan dinh ky hang thang va tiép dot xuat tai
Tru s& Tiép cong dan tinh; tong hop bao céo két qua TCD va xir
1y don tai Ban TCD dinh ky va dot xuat khi co quan c6 tham
quyén yéu cau; don dbc cac co quan, dia phuong thuc hién nhiém
vu theo chi dao cua Chu tich UBND tinh sau cac dot tiép cong
dan theo quy dinh

Chuyén vién

1.4

Linh vwe hanh chinh cong




STT Tén vi tri viéc 1am Ngach cong chire

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu, d& xuét cac cong viéc vé
linh vuc cong nghé thong tin va quan tri hé¢ thong mang tai Trung A in .

39 tdm; theo ddi quan tri va bao cdo trén phan mém Bao cdo Chinh Chuyén vién chinh
phu vé kiém soat TTHC
Chuyén vién theo do6i, tham muu, dé xuét’ cac cong viéc vé linh
vuc cong nghé thong tin va quan tri h¢ thong mang tai Trung témi A n

40 theo doi quan tri va bao cao trén phan mém Bao cao Chinh phu vé Chuyen vien
kiém soat TTHC

41 Chuyén vién chinh theo di, tham muu trién khai céng tac ra soat, Chuven vien chinh
don gian héa TTHC trén dia ban tinh y

42 Chuyén vién theo ddi, tham muu trién khai cong tac ra soat, don Chuven vien
gian héa TTHC trén dia ban tinh y
Chuyén vién chinh theo dai, tong hop bao cao két qua tiép nhan

43 | va tra két qua giai quyét ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, | Chuyén vién chinh
nam cua ting SO, nganh
Chuyeén vién theo doi, tong hop bao cao két qua tiép nhan va tra

44 | két qua giai quyet ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, ndm Chuyén vién
cua tng S&, nganh

IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

1 | Nhan vién ky thuat HDbLD

2 | Nhén vién lai xe HDPLD

3 | Nhan vién bao vé HDLD

4 | Nhan vién phuc vu HDbLDb




HAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUAN Doc 1ap-Tu do-Hanh phiic

PHU LUC 2

Nhom nang luc chung Nhom niing lwe chuyén mén Nhom nang luc quén ly
R , Kiém 2
Pao To | Soan dlSllIf Tham H(lirgl:l ®| tra 2 c::;’c Quan
S e due | chire | thdo | Giao | Quan céng Si | mwu | o vige | Thim | O Tu » Rg |Quén| Phat
t Tén vj trf vige lam e thwe |va ban| tiép hé g dung | xay e thuc | dinh e duy y X ly | trién
V& | hign | hanh wng | phoi ngh¢ ngoai | dung hi¢n hién vin hi¢n chién Sw | quyet ngudn| nhan
ban n < A thong N ‘L céc ; N céc thay | dinh o
- cong | van X hop - ngir cac « cac ban < luge ¥ Iwe | vién
linh < - tin < van < van doi
viéc | ban van . van -
; . ban . ban
ban ban
I | Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly
Chanh Vian phong
1 UBND finh 4 4 4 4 4 2 2 4 4 4 4 3 4 4 4 4 4
Ph6 Chéanh Van
2 phong UBND tinh 4 4 4 4 4 2 2 4 4 4 4 3 4 4 4 4 4
3 | Truéng phong 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
g |PhOTwongBanTiep | 5 | 5 | 53 | 3 | 3 | 2 | 2 | 3 3 3 | 3 | 3| 3| 3| 3 |3]s3
Cong dan tinh
Phé Gidm dbc Trung
5 |tdm Phuc vu hanh | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
chinh cong tinh
6 | Pho Truong phong 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3




Nhom nang luc chung

Nhom nang lwe chuyén mén

Nhom nang luc quén ly

Sii Hué Kiém Té
Pao T Soan d : Tham cllrg: ’ tra 2 chl(':’c Quan
stt | Temvi tri vice I qoc | chic | thio | Giao | Quan | B8 | Si | muwu | SR | vige | Thim | LN Tw | < T o |Quin| Phat
tt én v} tri vige lam N thwe |va ban| tiep hé g dung | xay o thwc | dinh o duy y £ ly | trién
va ‘A R . . nghé ’ hién A 9 hién X sw quyét P A
. hién | hanh | &ng | phoi > ngoai | dung ; hién van ; chién . nguon nhan
ban A o . thoéng - . cac ; . cac thay | dinh i
- cong | van xu hop . ngir cac 9 cac ban 9 lugc Z: lwc | vien
linh < n . tin « van « van doi
viéc | ban van - van -
) - ban . ban
ban ban
Il | Vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén mén dung chung
Chuyén vién chinh
1 | theo doi, tham muu | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
vé to chirc bd may
Chuyén vién theo
2 | doi, tham muu vé to | 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
churc bd may
Chuyén vién chinh
g |theo doi, tham muu ) g 5 [ g | 3 | 3 | 4 | 3 3 3 3 3 | 3| 2| 2 |2]|2
vé cong ngh¢ thong
tin, quan tri mang
Chuyén vién theo
g 90 tham muu Ve, o, )5 | 2 4 2 2 2 2 2 2 1 1 1| 1] 1
cong nghé thong tin,
quan tri mang
5 | Van thu vién chinh 3 3 3 3 3 2 1 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
6 | Van thu vién 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
7 |Chuyen vien chinh i3 1 5 | 3 | 3 | 3 | 2 | 1 | 3 3 3 | 3 | 3 | 3| 2|2 ]2]|:2
luu trix
8 | Chuyén vién luu trit 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1




Nhém nang lwc chung Nhom nang lwe chuyén mén Nhom nang lwc quan ly
> , Kiém e
Pao T Soan dlSllI: Tham Hcllrg: i tra czl(':’c Quan
stt | Temvi tri vice I qoc | chic | thio | Giao | Quan | B8 | Si | muwu | SR | vige | Thim | LN Tw | < T o |Quin| Phat
én v} tri vige lam N thwe |va ban| tiep hé g dung | xay o thwc | dinh o duy y £ ly | trién
va ‘A R . . nghé ’ hién A 9 hién X sw quyét P A
. hién | hanh | &ng | phoi > ngoai | dung ; hién van ; chién . nguon nhan
ban A o . thoéng - . cac ; . cac thay | dinh i
- cong | van xu hop . ngir cac 9 cac ban 9 lugc Z: lwc | vien
linh o - tin o van . van doi
viée | ban van . van -
) - ban . ban
ban ban
g |Ketodntrubng (hodc | 3 | 3 | 3 | 3 | 3 | 2 | 1 | 3 3 3 | 3 | 3 | 2|2 |2 |2]:2
phu trach ké toan)
10 | K¢ toan vién chinh 3 3 3 3 3 2 1 3 3 3 3 3 3 2 2 2 | 2
11 | K& toan vién 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
12 | Chuyén vién thu quy 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
g3 |Chuyen wvien cong |, | 5 | 5 | 2 2 | 1 2 2 2 2 2 1|1 |1 ]1]1
bao
111 | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
Nhém néing lyc chung Nhom néng lyc chuyén mon Nhom nang lwe quan ly
Al e eA 1% , z . .« . Kha nang
Tén vi tri viéc lam D:_fo Quc To Chfl;c Giao tiép Quan hé Sw dl_ll.lg ‘Kha.{lang Kl.lgl ning hwéng din Quén Iy sy Ra quyt
va ban thuc hién . - JO ngoai lam viéc doc trién khai <A Re .
- A on ung xur phoi hop - " n thuc hién thay doi dinh
linh cong viéc ngir 13p nhiém vu ‘A
. . . Y nghlcp Vl-l
1 | Nhén vién K¥ thuat 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2 | Nhan vién Bao vé 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3 | Nhan vién Lai xe 1 1 1 1 1 1 1 1 1
4 | Nhan vién phuc vu 1 1 1 1 1 1 1 1 1




PHU LUC 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap-Tu do-Hanh phic

Bang tong hop khung ning lwe d6i v6i vi tri viéc 1am cong chirc

nghiép vu chuyén nganh tai Vin phong Uy ban nhan din tinh

ém theo Quyét dinh sé 1013 /OP-UBND ngay 30 thing? ndm 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

Nhom nang luc chung

Nhom néing lyc chuyén mon

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thio dun muu din tra 2 chirc Quan
ST A 201 chire | ™% | Gjao | Quan | Y™ | sir ' viée | Thim Tw : Quin | Phat
Tén vi tri viéc lam dire va . A cong xay thwe . thue ly Ra P P
T : : L+ | thue tiep hé ~ | dung X thuc dinh o duy % ly | trién
va .r ban , %< nghé * %1 dung hién o s hién X sw | quyét A Y
. hién R ung | phoi a ngoai . ; hién van ; chién . nguon| nhan
ban | . hanh . thong > cac cac . y cac thay | dinh o
- cong < XU hop . ngir < < cac ban - lugc s lwe | vien
linh . n van tin van van < van doi
viéce X iy iy van .
: ban ban ban . ban
ban
Linh vwe Kinh té -
tong hop
Chuyén vién chinh
p | theo doi, tham muu | g1 5 5 | g 3 2 2 3 3 3 3 3 | 3 2 2 | 2 | 2
linh vyc dau tu xay
dung co ban
Chuyén vién theo
p |90h tham muu Hinh ) ) n ) | 2 2 2 | 2 |2 1] 1 | 1]1]1
vuc dau tu xay dung
co ban
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
3 [inh vuc dét dai, tai 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
nguyén moi truong




Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiém T6
Pao To thao . dung muu din tra z chire Quan .
ST A e eA s > | chire . Giao | Quan N St N viée Tham Tw , Quin | Phét
Tén vi tri viéc lam duc va X A cong xay thuc . thuc ly Ra . . X
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh oA van tin van van « van doi
viée X X X van By
: ban ban ban . ban
ban
Chuyén vién theo
g |40 tham muu dinh |y o, o, 2 2 1 2 2 2 2 2 | 1 1 1|1 |1
vuc dat dai, tai
nguyén moi truong
Chuyén vién chinh
5 | theo doi, tham muu )5} 5 | 5 | g3 | g 2 | 2 | 3 3 3 3 | 3| 3| 2 |2 | 2]:2
linh vuc quy hoach
xdy dyng
Chuyén vién theo
g |00 tham muu linh | )y 5y 2 | 1| 2 2 2 2 |2 | 1| 1 | 1] 1|1
vuc quy hoach xay
dung
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
7 | linh vyc giao théong | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
van tai, cong nghiép
&TM
Chuyén vién theo dai,
tham muu linh vuc
8 : n A as 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
giao thong van tai,
cong nghi¢p &TM
Chuyén vién chinh
g [theo doi, tham muuf 5 | 5 | 5 | 3 | 3 2 | 2 | 3 3 3 3 [ 3|3 | 2 | 2|22
linh vuc nong nghiép,
KHCN, thuy san




Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thao . dung muu dén tra 2 chirc Quan .
ST A e en 1 ;| chire s Giao | Quan N S ~ viée Tham Tw , Quan | Phét
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh oA van tin van van « van doi
viée X N X van .
: ban ban ban . ban
ban
Chuyén vién theo
1o | d0i, tham muu T} 5 2 2 1 2 2 2 2 2 | 1 1 1|1 | 1
vuc ndng nghiép,
KHCN, thuy san
Chuyén vién chinh
theo do6i, tham muu
11 | linh vuc t‘hﬁy loi,cac | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
du 4n dau tu cong
linh vuc NN
Chuyén vién theo
doi, tham muu linh
12 | vuc thuy loi, cac du | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
an dau tu cong linh
vuc NN
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
linh vuc chuyén doi
13 | s0, cac du an du lich, 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
giai  quyét kién
nghién nghi cua cu
tri va DN
Chuyén vién theo
14 |01, tham muu linh | > | » | 5 | 5 2 2 1 2 2 2 2 2 | 1 1 11 |1
vuc chuyén doi so,
cac du an du lich,




Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Kiém

1é | Soan Sir Tham | Huéng | = T6
ST | e Dao | pie| M40 | Giag | Quan | 948 | g | Muuw | dan G | Thim | Sh¥C | p, | Quan Quan | Phat
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh oA van tin van van « van doi
viée X X X van .
: ban ban ban . ban
i i ban
giai  quyét kién
nghién nghi cua cu
tri va DN
Chuyén vién chinh
15 | theo doi, tham muu | 5 | 5 | 5 | 4 3 2 2 3 3 3 3 3 | 3 2 2 | 2 | 2
linh vuc tai chinh
ngan sach
Chuyén vién theo
16 | d0i, tham muu |y oy f 55 2 | 1| 2 2 2 2 21| 1 | 1|11
vuc tai chinh ngin
séch
Chuyén vién chinh
17 | theo doi, qtham muu| 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
linh vuc tong hop
Chuyén vién theo
18 | doi, tham muu linh | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
vuc tong hop
Linh vwc Vin xa -
Ngoai vu
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
linh vuc lao ddng
19 : : 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
TBXH, Chuong
trinh muyc tiéu quoc
gia giam nghéo bén




Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thao . dung muu din tra z chire Quan .
ST A e en 1 ;| chire s Giao | Quan N S ~ viée Tham Tw , Quan | Phét
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh oA van tin van van « van doi
viéce iy N X van .
: ban ban ban . ban
ban
ving, dan vén chinh
quyén
Chuyén vién theo
doi, tham muu Iinh
vuc lao dong TBXH,
20 | Chuong trinh muc | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
tiéu quoc gia giam
nghéo bén viing, dan
van chinh quyén
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
21 | thi dua khen thudng, | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
thanh nién, cac hoi,
doan thé
Chuyén vién theo
doi, tham muu thi
22 | dua khen thudéng, | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
thanh nién, cac hoi,
doan thé
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
23 |Ihvwcvanhéathe | 5 | 3 | 3 | 3 | 3 2 | 2 | 3 3 3 3 | 3| 3| 2 | 2| 2]:2
thao du lich, cong
tac CCHC va cac chi
sO lién quan dén cai




Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thao . dung muu din tra z chire Quan .
ST A e eA s > | chire . Giao | Quan N St N viée Tham Tw , Quin | Phét
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh .n van tin van van < van doi
viéce iy N X van .
: ban ban ban . ban
ban
cach hanh chinh,
Nghi quyét TW IV
Chuyén vién theo
doi, tham muu Iinh
vuc van hoa thé thao
du lich, cbng tac
24 CCHC va céc,chi 6 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
lién quan dén cai
cach hanh chinh,
Nghi quyét TW IV
Chuyén vién chinh
25 | theo doi, tham muu | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
cong tac ngoai vu
Chuyén vién theo
26 | doi, tham muu cong | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
tac ngoai vu
Linh vwe Ngi chinh,
Tiép cong din
Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
trién khai chinh sach
27 | chung vé boi thuong, | 3 | 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2
hd tro va tai dinh cu
khi Nha nudc thu hoi
dat trén dia ban tinh;




Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
nguﬁn
luc

Phat
trién
nhan
vién

xa 1y cac hd so,
vuéng mic vé cong
tac  boi  thuong,
GPMB cac du an;
giai quyét cic vu
viéc khiéu nai, to cao
cac du an

28

Chuyén vién theo dai,
tham muu trién khai
chinh sach chung vé
boi thuong, hd trg va
tdi dinh cu khi Nha
nuée thu héi dat trén
dia ban tinh; xtr ly cac
ho so, vudng mac vé
cong tac boi thuong,
GPMB cac du an;
giai quyét cac vu viée
khiéu nai, t6 cdo céc
du an

29

Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
vé cong tac gido duc
qudc phong-an ninh,
nghia vy quan su;
linh vuc an ninh




Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
nguﬁn
luc

Phat
trién
nhan
vién

qudc gia, trat tu an
toan x4 hoi; hoat
dong quan ly nha
nudc cua COng an,
Quan sy, Bién
phong, L doan DPac
cong 5, Trung doan
khéng quan 937 va
cac don vi lyc luong
vili trang dong trén
dia ban tinh; cong
tac ph6i hop v6i Ban
No61 chinh Tinh uy,
Ban Dan van tinh uy
(lien quan linh vuc
Noi chinh)

30

Chuyén vién theo
dsi, tham muu vé
cong tac gido duc
qudc phong-an ninh,
nghia vy quan sy;
linh vuc an ninh
quéc gia, trat tu an
toan xa hoi; hoat
dong quan ly nha
nudc cua Cong an,
Quan sy, Bién




Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
nguﬁn
luc

Phat
trién
nhan
vién

phong, Lir doan Dac
cong 5, Trung doan
khdng quén 937 va
cac don vi lyc luong
vii trang dong trén
dia ban tinh; cong
tac phdi hop v6i Ban
Noi chinh Tinh uy,
Ban Dan van tinh uy
(lién quan linh vuc
Noi chinh)

31

Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
giai quyét khiéu nai,
to cho, giai quyét
tranh chip dat dai
thudc tham quyén cia
Chu tich UBND tinh;
tiép nhan, phan loai,
tham muu, xir 1y don
thu khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4anh
cta cong dan

32

Chuyén vién theo
doi, tham muu ti€p
nhadn, phan loai,
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
ngudn
luc

Phat
trién
nhan
vién

tham muu, xu ly don
thu khiéu nai, t6 céo;
theo déi dén dbc
viée giai quyét don
thu khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh;
nhdp co so dir lidu
theo quy dinh

33

Chuyén vién chinh
theo do6i, tham muu
cbng tac thanh tra,
phong chéng tham
nhiing, lang phi thudc
tham quyén ctia Chu
tich UBND tinh; hoat
dong quan 1y nha
nudc cua Thanh tra
tinh; phdi hop véi
Thanh tra tinh thanh
tra, kiém tra viéc thuc
hién phép luat vé tiép
cong dan, xu ly don
thu ctia cic co quan
chuyén mon thudc
UBND tinh, UBND
cac huyén, thanh ph
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
ngudn
luc

Phat
trién
nhan
vién

34

Chuyén vién theo
doi, tham muu cong
tdc thanh tra, phong
chéng tham nhiing,
lang phi thuoc tham
quyén ctia Chu tich
UBND tinh; hoat
dong quéan ly nha
nudc cua Thanh tra
tinh; phdi hop véi
Thanh tra tinh thanh,
kiém tra viéc thuc
hién phap luat vé
tiép cong dan, xir 1y
don thu

35

Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
xtr 1y cac ho so, cong
viéc lién quan dén
hoat dong quan ly
nha nudc cua S¢& Tu
phép, Cuc Thi hanh
an dan du tinh, Toa
an nhan dan tinh (ké
ca cac van dé& phat
sinh liéen quan TO
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
ngudn
luc

Phat
trién
nhan
vién

tung hanh chinh, dan
su), Vién Kiém sat
nhan dan tinh; hd so
vé xir phat vi pham
hanh chinh, cudng
ché hanh chinh thudc
tham quyén ctia Chu
tich UBND tinh

36

Chuyén vién theo doi
tham muu xu ly céac
ho so, cong viéc lién
quan dén hoat dong
quan ly nha nudc ciua
S& Tu phap, Cuc Thi
hanh an dan du tinh,
Toa 4n nhan dan tinh
(ké ca cac van d& phat
sinh lien quan TO
tung hanh chinh, dan
su), Vién Kiém sat
nhan dan tinh; hd so
vé xir phat vi pham
hanh chinh, cudng
ché hanh chinh thudc
thdm quyén cua Chi
tich UBND tinh
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Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thao dun muu din tra 2 chire Quan
ST NI 201 chire | 2% | Gijao | Quan | Y™ | sir ' viéc | Thim Tw : Quin | Phat
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién A 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van N chién : . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s ’ luc | vién
linh .n van tin van van « van * doi :
viéce iy - - van X
: ban ban ban . ban
ban
Chuyén vién chinh
truc tiép cong dan
thuodng xuyén va phoi
hop cung dai dién cac
co quan hitu quan
true tiép cong dan va
phoi hop chuan bi
dicu kién phuc vu tiép
cong dan cua Tinh
uy, Poan Dai biéu
Quodc hoi tinh,
HDND tinh tai Tru so
Tiép cong dan tinh;
37 | tham muu xu 1y don | 3 3 3 3 3 2 2 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2

tiép nhan tai Try so
tiép cong dan tinh;
chuan bi ndi dung, ho
so, tai liéu, bao cao va
tham muu Chu tich
UBND tinh tiép cong
dan dinh ky hang
théng va tiép dot xuat
tai Tru so Tiép cong
dan tinh; tong hop
bao cao két qua TCD
va xu 1y don tai Ban
TCD dinh ky va dot
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
nguﬁn
luc

Phat
trién
nhan
vién

xuat khi co quan co
thim quyén yéu ciu;
dén dbc cac co quan,
dia phuong thuc hién
nhiém vu theo chi dao
cua Chu tich UBND
tinh sau cac dot tiép
cbng dan theo quy
dinh

38

Chuyén vién truc
tiép cong dan thuong
xuyén va phdi hop
cung dai dién cac co
quan hitu quan tryc
tiép cong dan va
ph6i hop chuan bi
diéu kién phuc vu
tiép cong dan cua
Tinh 1y, Poan Dai
biéu Qudbc hoi tinh,
HDND tinh tai Tru
so Tiép cong déan
tinh; tham muu xu ly
don tiép nhan tai Tru
so tiép cong dan
tinh; chuan bi noi
dung, hd so, tai liéu,
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao | Quan

tiép hé

wng | phoi
XU hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

chirc
thuc
hién
cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly Ra
sw quyét

thay | dinh
doi

Quan
ly
nguﬁn
luc

Phat
trién
nhan
vién

bao cao va tham
muu Chu tich
UBND tinh tiép
cong dan dinh ky
hang thang va tiép
dot xut tai Tru so
Tiép cong dan tinh;
tong hop bao céo két
qua TCD va xu ly
don tai Ban TCD
dinh ky va dot xuat
khi co quan c6 tham
quyén yéu cau; don
ddc céc co quan, dia
phuong thuc hi¢n
nhiém vu theo chi
dao cua Chu tich
UBND tinh sau céc
dot tiép cong dan
theo quy dinh

Linh vuc hanh
chinh cong

39

Chuyén vién chinh
theo dbi, tham muu
vé linh vic cong nghé
thong tin va quén tri
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Tén vi tri viéc lam

Nhom nang luc chung

Nhém néng luc chuyén mén

Nhom nang luc quan ly

Pao
durc
va
ban
linh

2

To
chire
thuc
hién
cong
viéc

Soan
thao
va
ban
hanh
van
ban

Giao

tiép

ung
X

Quan
hé
phoi
hop

St
dung
cong
nghé
thong
tin

Sw
dung
ngoai

ngir

Tham
muu
xay
dung
cac
van
ban

Huwéng
din
thuc
hién
cac
van
ban

Kiém
tra
viée
thuc
hién
cac
van
ban

Thim
dinh
van
ban

T6
chirc
thuc
hién

cac
van
ban

Tw
duy
chién
lugc

Quan
ly
sw

thay
doi

Ra
quyét
dinh

Quan
ly
ngudn
luc

Phat
trién
nhan
vién

hé¢ théng mang tai
Trung tam; theo doi
quan tri va bdo cdo
trén phan mém Béo
céo Chinh phu vé
kiém soat TTHC

40

Chuyén vién theo doi
tham muu linh vuc
cong nghé thong tin
va quan trj hé théng
mang tai Trung tam;
theo doi quan tri va
bao cdo trén phan
mém Béo céo Chinh
phi vé kiém soat
TTHC

41

Chuyén vién chinh
theo doi, tham muu
cong tac ra soat, don
gian héa TTHC trén
dia ban tinh

42

Chuyén vién theo doi
tham muu cong tac ra
soat, don gidan hoa
TTHC trén dia ban
tinh
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Nhom nang luc chung Nhém néng luc chuyén mén Nhom nang luc quan ly
z | Soan Sw Tham | Hwéng Kiem T6
Pao To thao dun muu din tra 2 chire Quan
ST NI 201 chire | 2% | Gijao | Quan | Y™ | sir ' viéc | Thim Tw : Quin | Phat
Tén vi tri viéc lam dirc va . X A cong xay thwe . thuce ly Ra . <z
T : ¢ ~ | thue tiep hé ~ | dung A thuwe dinh A duy £ ly trién
va N ban , % nghé > | dung hién . 9 hién X suw | quyét P -
. hién s ung phoi > ngoai . ; hién van ; chién . nguon | nhan
ban | . hanh . thong : cac cac . . cac thay | dinh .
- cong « XU hop . ngir « « cac ban 9 lugc s luc | vién
linh .n van tin van van < van doi
viéc - - X vian .
: ban ban ban . ban
ban
Chuyén vién chinh
theo doi, tong hop
bao cao ket qua tiep
43 |han va tra ket qua| 5 | 5| 5 | 3 3 2 2 3 3 3 3 3 | 3 2 2 | 2 | 2
giai quyét ho so
TTHC hang thang,
quy, 06 thang, nam
cua tirng S&, nganh
Chuyén vién theo dai,
tong hop bdo cao két
qua tiép nhan va tra
44 | két qua giai quyet ho | 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1
so TTHC hang thang,
quy, 06 thang, nam
cua tung S&, nganh




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

, PHULUC4
~ Co cau ngach cong chirc cia Van phong Uy ban nhén dén tinh
eo0 Quyet dinh s6 1013 /OP-UBND ngay 30 thang7 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh)

A. Phan bé bién ché/lao dpng hep ddng vei ting VTVL:

Doc 1ap-Tu do-Hanh phic

Phén bo bién ché trong tong s6
bién ché dwge cap c¢6 tham

STT Tén vi tri viéc lam Ngach céng chirc A e e ae R A Phan bo HPLD
quyén giao tai thoi diém xay
dung Pe an VTVL
| Vi tri viéc lam lanh dao, quéan ly 17
1 Chanh Van phong UBND tinh Chuyen V I‘?n chinh 1
trd 1én
2 | Ph6 Chénh Van phong UBND tinh Chuyen vién chinh 4
trg 1én
. \ Chuyén vién
3 Trudng phong 6 1én 3
4 | Pho Truong Ban Tiép Cong dan tinh Chuyen vién 1
trg 1én
5 Ph6 Giam d6c Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ch?gé?éﬁlen 1
. X . Chuyén vién
6 Ph6 Truong phong 6 1én 7
1 Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh 24
Linh vue Kinh té - tong hop 9
1 Chuyén vién chinh theo d&i, tham muu linh vuc dau tu xay dung co ban Chuyén vién chinh
1
2 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vyc dau tu xay dung co ban Chuyén vién




Phén bd bién ché trong tong sb
bién cheé dwgc cap c6 tham

STT Tén vi tri viéc lam Ngach cong chirc Xt Phin b6 HDLD
: quyén giao tai thoi diém xay
dung Pe an VTVL
3 ChEJyen vién chinh theo do6i, tham muu linh vuc dat dai, tai nguyén moi Chuyén vién chinh
truong
4 Chuyén vién theo déi, tham muu linh vic dét dai, tai nguyén moi truong Chuyén vién !
5 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc quy hoach xay dung Chuyén vién chinh 1
6 Chuyén vién theo ddi, tham muu linh vuc quy hoach xay dung Chuyén vién
7 Cthen vién chinh theo doi, tham muu Iinh vuc giao thong van tai, cong Chuyén vién chinh
nghi¢p &TM 1
8 Chuyén vién theo ddi, tham muu linh vuc giao thong van tai, cong nghi¢p Chuyén vién
&TM
9 Cl}uyeqn vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc nong nghiép, KHCN, Chuyén vién chinh
thuy san 1
10 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc nong nghi¢p, KHCN, thuy san Chuyén vién
11 CAhuyeNn vién chinh theo doi, tham muu linh vuc thuy 191, cadc du an dau tu Chuyén vién chinh
cong linh vuc NN 1
12 (Ehuyen vién theo ddi, tham muu linh vuc thuy lo1, cidc dy 4n dau tu cong Chuyén vién
linh vuc NN
13 Chuyen V‘1qe.n Chl?h t.I}eo d01‘,Atham mu'u linh Vu’c chuyén doi so, cac du an Chuyén vién chinh
du lich, gidi quyét kién nghién nghi cua cu tri va DN 1
14 | Chuyén vién theo doi, tham muu Iinh vye chuyén doi so, cae dy an du | o0 e
lich, gidi quyét kién nghién nghi cta cu tri va DN y
15 Chuyén vién chinh theo doi, tham muu linh vyc tai chinh ngan sach Chuyén vién chinh
16 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc tai chinh ngan sach Chuyén vién 1
17 | Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc tong hop Chuyén vién chinh
1
18 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc tong hop Chuyén vién




Phén bd bién ché trong tong sb
bién cheé dwgc cap c6 tham

STT Tén vi tri viéc 1am Ngach cong chirc AT . Phan b6 HDLD
’ : : quyén giao tai thoi diém xay
dung Pe an VTVL

Linh vwec Vin xa - Ngoai vu 5
Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vyc lao dong TBXH, Chuong A in .

19 Chuyén vién chinh
trinh myc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing, dan van chinh quyén 1
Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc lao dong TBXH, Chuong trinh A in

20 - n Lo, T A~ A Al 2 A Chuyén vién
muc tiéu quoc gia giam ngheo bén vitng, dan van chinh quyén

21 C,huy?p vién chlxnh theo doi, tham muu thi dua khen thuong, thanh nién, Chuyén vién chinh
cac hoi, doan thé L
Chuyén vién theo ddi, tham muu thi dua khen thudng, thanh nién, cac A in

22 PO Chuyén vién
hoi, doan the
Chuyén vién chinh theo dadi, tl}am muu th’ vuc van héa thé thao du lich,

23 cong tdc CCHC va cdc chi so li€n quan dén cdi cach hanh chinh, Nghi | Chuyén vién chinh
quyet TW IV 1
Chuyén vién theo doi, tham muu th vuc van hoa thé thao du lich, Cﬁng

24 | tac CCHC va céc chi s0 lién quan dén cai cach hanh chinh, Nghi quyét Chuyén vién
TW IV

25 Chuyén vién chinh theo doi, tham muu cong tac ngoai vu Chuyén vién chinh

2

26 Chuyén vién theo doi, tham muu cdng tac ngoai vu Chuyén vién
Linh vwe Ngi chinh, T iép cong din 6
Chuyén vién chinh theo d6i, tham muu trién khai, diéu chinh, ban hanh

97 chinh sach chung vé boi thuong, hé tro’ va tai diqh cu khi Nha nuoce thu hoi Chuvén vién chinh
dat trén dia ban tinh; xtr 1y cac ho so, vudng mac v€ cong tac boi thuong, y
GPMB céc du an; gidi quyet cac vu viéc khi€u nai, t6 cdo cac du an 1
Chuyén vién theo ddi, tham muu trién khai, diéu chinh, ban hanh chinh
sach chung vé boi thuong, ho trg va tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat A n

28 . Chuyén vién

trén dia ban tinh; xtr 1y cac ho so, vudng mac vé cong tac boi thuong,
GPMB cac dy an; giai quyét cac vu viéc khi€u nai, to cao cac du an




STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

Phén bd bién ché trong tong sb
bién ché dwgc cip c6 thim
quyén giao tai thoi diém xay
dung Pé an VIVL

Phan b6 HDLD

29

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu vé cong tac gido duc qudc phong-
an ninh, nghia vy quan sy; linh vyc an ninh quéc gia, trat ty an toan xa
hoi; hoat dong quan 1y nha nudc ciia Cong an, Quan sy, Bién phong, Lir
doan Pac cong 5, Trung doan khong quan 937 va cac don vi lyc lugng vii
trang dong trén dia ban tinh; cong tac phdi hop voi Ban Noi chinh Tinh
uy, Ban Dan van tinh ay (lién quan linh vyc Noi chinh)

Chuyén vién chinh

30

Chuyén vién theo ddi, tham muu vé cong tic gido duc qubc phong-an
ninh, nghia vu quén sy; linh vuc an ninh quéc gia, trat tu an toan xa hoi;
hoat dong quan ly nha nudc cua Cong an, Quan sy, Bién phong, Lir doan
bac cong 5, Trung doan khong quan 937 va céc don vi luc lugng vii
trang dong trén dia ban tinh; cong tac phdi hop voi Ban Noi chinh Tinh
uy, Ban Dén véan tinh ay (lién quan linh vuc N9i chinh)

Chuyén vién

31

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu giai quyét khiéu nai, t6 céo, giai
quyét tranh chép dét dai thuoc tham quyén ciia Chi tich UBND tinh; tiép
nhan, phan loai, tham muu, xu ly don thu khiéu nai, to cdo, kién nghi,
phan anh cua cong dan

Chuyén vién chinh

32

Chuyén vién theo ddi, tham muu tiép nhan, phan loai, tham muu, xur 1y
don thu khiéu nai, t6 cdo; theo doi don doc viéc gidi quyét don thu khiéu
nai, t0 cao, kién nghi, phan 4nh; nhép co sé dir liéu theo quy dinh

Chuyén vién

33

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu cong tic thanh tra, phong chdng
tham nhiing, lang phi thudc thim quyén ctia Chi tich UBND tinh; hoat dong
quan 1y nha nudc cia Thanh tra tinh; phdi hop v6i Thanh tra tinh thanh tra,
kiém tra viéc thuc hién phap luat veé tiép cong dan, xur 1y don thu cua céc co
quan chuyén mon thuéc UBND tinh, UBND cac huyén, thanh phd

Chuyén vién chinh

34

Chuyén vién theo ddi, tham muu cong tac thanh tra, phong chong tham
nhiing, lang phi thudc thim quyén cua Chu tich UBND tinh; hoat dong
quéan 1y nha nudc ciia Thanh tra tinh; phdi hgp v6i Thanh tra tinh thanh,
kiém tra viéc thuc hién phap luat vé tiép cong dan, xtr Iy don thu

Chuyén vién




STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

Phén bd bién ché trong tong sb
bién ché dwgc cip c6 thim
quyén giao tai thoi diém xay
dung Pé an VIVL

Phan b6 HDLD

35

Chuyén vién chinh theo déi, tham muu xir 1y cac hd so, cong viéc lién
quan dén hoat dong quan 1y nha nudc cua S& Tu phap, Cuc Thi hanh an
dan du tinh, Toa 4n nhan dan tinh (ké ca cac van dé phat sinh lién quan
T tung hanh chinh, dan syu), Vién Kiém sat nhan dan tinh; hd so vé xt
phat vi pham hanh chinh, cudng ché hanh chinh thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh

Chuyén vién chinh

36

Chuyén vién theo ddi, tham muu xir 1y cac hd so, cong viéc lién quan dén
hoat dong quan ly nha nudc cia S& Tu phép, Cuc Thi hanh an dan du
tinh, Toa 4n nhan dan tinh (ké ca cic van dé phat sinh lién quan Té tung
hanh chinh, dan su), Vién Kiém sat nhan dan tinh; hd so vé xir phat vi
pham hanh chinh, cudng ché hanh chinh thudc thim quyén ctua Chu tich
UBND tinh

Chuyén vién

37

Chuyén vién chinh tryc tiép cong dan thuong xuyén va phéi hop cung dai
dién cac co quan hiru quan tryc tiép cong dan va phodi hop chuén bi diéu
kién phuc vu tiép cong dan cta Tinh ty, Poan Pai biéu Qudc héi tinh,

HDND tinh tai Try so Tiép cong dan tinh; tham muu xtr Iy don tiép nhan
tai Tru so tiép cong dan tinh; chuan bi néi dung, hd so, tai lidu, bao céo
va tham muu Chu tich UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang va
tiép dot xuat tai Try so Tiép cong dan tinh; tong hop bao cao két qua
TCD va xtr 1y don tai Ban TCD dinh ky va dét xuét khi co quan co tham
quyén yéu cau; dén doc cac co quan, dja phuong thuc hién nhiém vy theo
chi dao ctia Chu tich UBND tinh sau céac dot tiép cong dan theo quy dinh

Chuyén vién chinh

38

Chuyén vién truc tiép cong dan thuong xuyén va phdi hop cung dai dién
cac co quan hiru quan tryc tiép cong dan va ph01 hop chuén bi diéu kién
phuc vu tiép cong dan cta Tinh ty, Poan Dai biéu Qudc hoi tinh, HDND
tinh tai Tru so Tiép cong dan tinh; tham muu xu 1y don tiép nhan tai Tru
s& tiép cong dan tinh; chuén bi ndi dung, hd so, tai liéu, bao céo va tham
muu Chu tich UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang va tiép dot
xuat tai Tru s¢ Tiép cong dan tinh; tong hop béo cao két qua TCD va xir
1y don tai Ban TCD dinh ky va d6t xuat khi co quan c¢6 thim quyén yéu

Chuyén vién




STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

Phén bd bién ché trong tong sb
bién ché dwgc cip c6 thim
quyén giao tai thoi diém xay
dung Pé an VIVL

Phan b6 HDLD

cu; don dbc céc co quan, dia phu:ong thue hién nhiém vu theo chi dao
cua Chu tich UBND tinh sau céc dot ti€p cong dan theo quy dinh

Linh vuc hanh chinh cong

39

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu, dé xuit cac cong viéc vé linh
vuc cong nghé thong tin va quan tri h¢ thong mang tai Trung tam; theo
ddi quan tri va bo céo trén phan mém Bao cao Chinh phu vé kiém soat

TTHC

Chuyén vién chinh

40

Chuyén vién theo ddi, tham muu, dé xuit cac cong viéc vé linh vuc cong
nghé thong tin va quan tri h¢ thong mang tai Trung tdm; theo doi quan tri
va bao céo trén phan mém Béo cdo Chinh phu vé kiém soat TTHC

Chuyén vién

41

Chuyén vién chinh theo déi, tham muu trién khai cong tac ra soat, don
gian héa TTHC trén dia ban tinh

Chuyén vién chinh

42

Chuyén vién theo ddi, tham muu trién khai cong tac ra soat, don gian hoa
TTHC trén dia ban tinh

Chuyén vién

43

Chuyeén vién chinh theo ddi, tong hop bao céo két qua tiép nhan va tra két
qua giadi quyéet ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, ndm cuia tung S&,
nganh

Chuyén vién chinh

44

Chuyeén vién theo doi, téng hop béo cio két qua tiép nhan va tra két qua
giai quyét ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, ndm cua tung S&,
nganh

Chuyén vién

Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu, chuyén mon dung chung

11

Linh vwe Hanh chinh - Qudn tri

11

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu vé td chire bo may

Chuyén vién chinh

Chuyén vién theo doi, tham muu vé to chirc b may

Chuyén vién




Phén bd bién ché trong tong sb
bién cheé dwgc cap c6 tham

STT Tén vi tri viéc lam Ngach cong chirc Xt Phin b6 HDLD
’ : : quyeén giao tai thoi diém xay
dung Pe an VTVL
3 Chuyén vién chinh theo doi, tham muu vé cong nghé thong tin, quan tri Chuyén vién chinh
mang 1
4 Chuyén vién theo déi, tham muu vé cong nghé thong tin, quan tri mang Chuyén vién
5) Vin thu vién chinh Vin thu vién chinh 2
6 Vin thu vién Van tl}u? Vl.ﬁin/ 2
Chuyén vién
7 Chuyén vién chinh luu trit Chuyén vién chinh
2
8 Chuyén vién luu trir Chuyén vién
9 Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) Ké toan vién chinh 1
10 Ké toan vién chinh Ké toan vién chinh
1
11 Keé toan vién Keé toan vién
12 | Chuyén vién thu quy Chuyén vién 1
13 | Chuyén vién céng bao Chuyén vién Kiém nhiém
111 | Nhém hd trg phuc vu “HPLD”
1 Nhan vién ky thuat Nhén vién 1 “HPLD”
2 Nhan vién lai xe Nhén vién 6 “HbLD”
3 Nhan vién phu vu Nhan vién 4 “HPLD”
4 Nhan vién bao vé Nhéan vién 3 “HbLDb”
TONG CONG 52 Bién ché 14 HPLD




B. Ty 1é co cau ngach cong chirc ciia don vi theo tirng VTVL:

STT Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

S6 lwong bién ché cong chirc
theo Muc A
(khéng bao gom bién ché
vi tri lanh dao, qudn ly)

Ty 1€ % so véi
tong so bién che

du lich, giai quyét kién nghién nghi cia cu tri va DN

| Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh 24
Linh viee Kinh té - tong hop 9

1 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc dau tu xay dung co ban Chuyén vién chinh 0,5 1,42%

2 Chuyén vién theo ddi, tham muu linh vuc dau tu xdy dung co ban Chuyén vién 0,5 1,42%

3 Chl‘lyen vién chinh theo doi, tham muu Iinh vuc dat dai, tai nguyén moi Chuyén vién chinh 0.5 1.42%
truong

4 Chuyén vién theo ddi, tham muu linh vuc dat dai, tai nguyén moi truong Chuyén vién 0,5 1,42%

5 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vuc quy hoach xay dung Chuyén vién chinh 0,5 1,42%

6 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuc quy hoach xay dung Chuyén vién 0,5 1,42%

7 Chu')fen vién chinh theo d&i, tham muu linh vuc giao thong van tai, cong Chuyén vién chinh 0.5 1.42%
nghiép &TM

8 g_lru'\}/llen vién theo doi, tham muu linh vuc giao thong van tai, cong nghi¢p Chuyén vién 0.5 1.42%

9 Cl}uyefl vién chinh theo doi, tham muu linh vuc nong nghiép, KHCN, Chuyén vién chinh 0.5 1.42%
thuy san

10 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vye ndng nghiép, KHCN, thiy san Chuyén vién 0,5 1,42%

11 C}luyefl vién chinh theo d6i, tham muu linh vuc thuy lgi, cac du an dau tu Chuyén vién chinh 05 1.42%
cong linh vuc NN

12 CNhuyen vién theo doi, tham muu linh vyc thuy loi, cac du an dau tu cong Chuyén vién 05 1,42%
linh vuc NN

13 Chuyén vién chinh theo déi, tham muu linh vuc chuyén doi so, cac du an Chuyén vién chinh 05 1,42%




S6 lwong bién ché cong chire
theo Muc A

Ty 1€ % so véi

STT Ten vi tri vige lam Ngach cong chire (khéng bao gdm bién ché téng sb bién ché
vi tri lanh dao, qudn ly)

14 (.Ihuye.rz vién A’the.oﬂ doi, tgam m?ruqhnh vue Fhuyen do1 so0, cac du an du Chuyén vién 0.5 1.42%
lich, giai quyet kién nghién nghi cta cu tri va DN

15 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vyec tai chinh ngén sach Chuyén vién chinh 0,5 1,42%

16 Chuyén vién theo doi, tham muu linh vuec tai chinh ngan sach Chuyén vién 0,5 1,42%

17 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vyc tong hop Chuyén vién chinh 0,5 1,42%

18 Chuyén vién theo déi, tham muu linh vuc tong hop Chuyén vién 0,5 1,42%
Linh vwe Vin xa - Ngoai vu 5

19 Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu linh vyc lao dong TBXH, Chuong Chuyén vién chinh 05 1.42%
trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén vitng, dan van chinh quyén

20 Chuygfl Vler}( thep df)}’ tham‘mu'lkl hnfl vuc }ao (?Qng jl"BXH,‘AChU:O'ng trinh Chuyén vién 05 1.42%
muc ti€u quoc gia giam ngheéo bén viing, dan van chinh quyén

21 C,huyAep Vle‘n chlxnh theo ddi, tham muu thi dua khen thudng, thanh nién, Chuyén vién chinh 0.5 1.42%
cac hdi, doan thé

29 C}l‘uyer} Vler;\l theo doi, tham muu thi dua khen thudng, thanh nién, cac Chuyén vién 0.5 1.42%
hoi, doan thé
Chuyén vién chinh theo doi, tham muu th,vuc van hoéa thé thao du lich,

23 céng tac CCHC va cac chi so lién quan dén cai cach hanh chinh, Nghi | Chuyén vién chinh 0,5 1,42%
quyét TW IV
Chuyén vién theo doi, tham muu linh vic van hoa thé thao du lich, cong

24 | tac CCHC va cac chi s0 lién quan dén cai cach hanh chinh, Nghi quyét Chuyén vién 0,5 1,42%
TW IV

25 Chuyén vién chinh theo doi, tham muu cong tac ngoai vu Chuyén vién chinh 1 2,84%

26 Chuyén vién theo doi, tham muu cong tac ngoai vu Chuyén vién 1 2,84%
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STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

S6 lwong bién ché cong chire
theo Muc A
(khéng bao gom bién ché
vi tri lanh dao, qudn ly)

Ty 1€ % so véi
tong so bién che

Linh vwe Ngi chinh, Tiép cong din

6

27

Chuyén vién chinh theo déi, tham muu trién khai, diéu chinh, ban hanh
chinh séch chung vé boi thuong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi
dat trén dia ban tinh; xtr 1y cac hd so, vudng méc vé cong tac boi thuong,
GPMB cac du an; giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 cdo cac du an

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

28

Chuyén vién theo doi, tham muu trién khai, diéu chinh, ban hanh chinh
sach chung vé bdi thuong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat
trén dia ban tinh; xr 1y cac hd so, vuéng mic vé cong tac boi thuong,
GPMB céc dy 4n; giai quyét céc vu viée khiéu nai, t6 cdo cac du an

Chuyén vién

0,5

1,42%

29

Chuyén vién chinh theo di, tham muu vé cong tac giao duc qudc phong-
an ninh, nghia vu quan sy; linh vuc an ninh quéc gia, trat tu an toan xa
héi; hoat dong quan 1y nha nudc cia Cong an, Quan sy, Bién phong, Lir
doan Bac cong 5, Trung doan khong quan 937 va cac don vi luc lugng vii
trang dong trén dia ban tinh; cong tac phdi hop voi Ban Noi chinh Tinh
uy, Ban Dén véan tinh ay (lién quan linh vuc N9i chinh)

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

30

Chuyén vién theo ddi, tham muu vé cong tic gido duc qubc phong-an
ninh, nghia vu quan sy; linh vyc an ninh quéc gia, trat tu an toan xa hoi;
hoat dong quan ly nha nudce cia Cong an, Quan sy, Bién phong, Lt doan
bac cong 5, Trung doan khong quan 937 va cac don vi luc luong vii
trang dong trén dia ban tinh; cong tac phdi hop véi Ban Noi chinh Tinh
uy, Ban Dén van tinh uy (li€n quan linh vuc Noi chinh)

Chuyén vién

0,5

1,42%

31

Chuyén vién chinh theo doi, tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cdo, giai
quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén cua Chu tich UBND tinh; tiép
nhén, phan loai, tham muu, xtr 1y don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phéan anh cia cong dan

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

32

Chuyén vién theo ddi, tham muu tiép nhan, phan loai, tham muu, xir 1y
don thu khiéu nai, t0 cdo; theo ddi don doc viéc giai quyet don thu khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh; nhap co s¢ dir liu theo quy dinh

Chuyén vién

0,5

1,42%
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STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

S6 lwong bién ché cong chire
theo Muc A
(khéng bao gom bién ché
vi tri lanh dao, qudn ly)

Ty 1€ % so véi
tong so bién che

33

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu cong tac thanh tra, phong chong
tham nhiing, lang phi thudc tham quyén cta Chua tich UBND tinh; hoat
dong quan 1y nha nuée cua Thanh tra tinh; phdi hop voi Thanh tra tinh
thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap luat vé tiép cong dan, xir 1y don
thu cua cac co quan chuyén moén thuoc UBND tinh, UBND cac huyén,
thanh ph

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

34

Chuyén vién theo ddi, tham muu cong tac thanh tra, phong chdng tham
nhiing, lang phi thudc tham quyén cua Chu tich UBND tinh; hoat dong
quan 1y nha nudc cua Thanh tra tinh; phdi hop véi Thanh tra tinh thanh,
kiém tra viéc thuc hién phap luat vé tiép cong dan, xtr Iy don thu

Chuyén vién

0,5

1,42%

35

Chuyén vién chinh theo d&i, tham muu xir 1y cac ho so, cong viéc lién
quan dén hoat dong quan 1y nha nudc cua S¢ Tu phap, Cuc Thi hanh an
dan du tinh, Toa 4n nhan dan tinh (ké ca cac vin dé phat sinh lién quan
Té tung hanh chinh, dan sy), Vién Kiém sat nhan dan tinh; hd so vé xir
phat vi pham hanh chinh, cudng ché hanh chinh thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

36

Chuyén vién theo doi, tham muru xir 1y cac ho so, cong viée lién quan dén
hoat dong quan ly nha nudc cia S& Tu phap, Cuc Thi hanh an dan du
tinh, Toa an nhan dan tinh (ké ca cic van dé phat sinh lién quan Té tung
hanh chinh, dan sy), Vién Kiém sat nhan dan tinh; ho so vé xir phat vi
pham hanh chinh, cudng ché hanh chinh thudc thAm quyén cua Chu tich
UBND tinh

Chuyén vién

0,5

1,42%

37

Chuyén vién chinh tryc tiép cong dan thuong xuyén va phéi hop cung dai
dién cac co quan hiru quan tryc tiép cong dan va phdi hop chuén bi diéu
kién phuc vu tiép cong dan cta Tinh uy, Poan Pai biéu Qudc héi tinh,
HDND tinh tai Tru s& Tiép cong dan tinh; tham muu xt 1y don tiép nhan
tai Tru so tiép cong dan tinh; chudn bi néi dung, hd so, tai lidu, bao céo
va tham muu Chu tich UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang va
tiép dot xudt tai Tru so Tiép cong dan tinh; tong hop béo céo két qua

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%
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STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong chirc

S6 lwong bién ché cong chire
theo Muc A
(khéng bao gom bién ché
vi tri lanh dao, qudn ly)

Ty 1€ % so véi
tong so bién che

TCD va xir ly don tai Ban TCD dinh ky va dot xuat khi co quan c6 tham
quyén yéu cau; dén doc cac co quan, dia phuong thyc hién nhiém vy theo
chi dao ctia Chu tich UBND tinh sau cac dot ti€p cong dan theo quy dinh

38

Chuyén vién truc tiép cong dan thuong xuyén va phdi hop cung dai dién
cac co quan hiru quan tryc tiép cong dan va ph01 hop chuan bj diéu kién
phuc vu tiép cong dan cua Tinh ty, Poan Pai biéu Qudc hoi tinh, HDND
tinh tai Tru s& Tiép cong dan tinh; tham muu xtr Iy don tiép nhéan tai Tru
sO tiép cong dan tinh; chuan bi ndi dung, ho so, tai liéu, bao cdo va tham
muu Chi tich UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang va tiép dot
xuat tai Tru s& Tiép cong dan tinh; tong hop bao cao két qua TCD va xur
ly don tai Ban TCD dinh ky va dot xuat khi co quan c6 thim quyén yéu
cau; doén doc cac co quan, dia phuong thuc hién nhiém vu theo chi dao
cua Chu tich UBND tinh sau cac dot tiép cong dan theo quy dinh

Chuyén vién

0,5

1,42%

Linh vuc hanh chinh céng

39

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu, dé xuét cac cong viéc vé linh
vuc cong ngh¢ thong tin va quan tri hé thong mang tai Trung tam; theo
ddi quén tri va bao cédo trén phan mém Bao cdo Chinh phu vé kiém soat
TTHC

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%

40

Chuyén vién theo di, tham muu, dé xuit cac cong viéc vé linh vuc cong
nghé thong tin va quan tri h¢ thong mang tai Trung tdm; theo doi quan tri
va bao cdo trén phan mém Bdo cdo Chinh phu vé kiém soat TTHC

Chuyén vién

0,5

1,42%

41

Chuyén vién chinh theo ddi, tham muu trién khai cong tac ra soat, don
gian hoa TTHC trén dia ban tinh

Chuyén vién chinh

2,84%

42

Chuyén vién theo dbi, tham muu trién khai cong tac ra soat, don gian hoa
TTHC trén dia ban tinh

Chuyén vién

2,84%

43

Chuyén vién chinh theo dai, téng hop bao cao két qua tiép nhan va tra két
qua giadi quyéet ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, ndm cua tung S0,
nganh

Chuyén vién chinh

0,5

1,42%
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S6 lwong bién ché cong chire
theo Muc A

Ty 1€ % so véi

STT Tén vi tri viée lam Ngach cong chire (khéng bao gom bién ché thng sb bién ché
7 : , ’ vi tri lanh dao, qudn ly)
Chuyeén vién theo ddi, tong hop bao cao ket qua tiep nhén va tra ket qua
44 giai quyet ho so TTHC hang thang, quy, 06 thang, nam cua tung S0, Chuyén vién 0,5 1,42%
nganh
1 Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu, chuyén moén dung chung 11
Linh viwc Hanh chinh - Qudn tri 11
1 | Chuyén vién chinh theo d&i, tham muu vé t6 chirc bd may Chuyén vién chinh 0,5 1,42%
2 | Chuyén vién theo ddi, tham muu vé t6 chirc b méy Chuyén vién 0,5 1,42%
3 r(f}l;l;z;én vién chinh theo doi, tham muu vé cong nghé thong tin, quan tri Chuyén vién chinh 05 1.42%
4 Chuyén vién theo ddi, tham muu vé cong nghé thong tin, quan tri mang Chuyén vién 0,5 1,42%
5 Van thu vién chinh Van thu vién chinh 2 5,71%
6 | Van thu vién \éfh;};f] e 2 5,71%
7 Chuyén vién chinh luu trir Chuyén vién chinh 1 2,84%
8 Chuyén vién luu trit Chuyén vién 1 2,84%
9 | Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) Ké toan vién chinh 1 2,84%
10 | Ké toan vién chinh Ké toan vién chinh 0,5 1,42%
11 | Ké toan vién Ké toén vién 0,5 1,42%
12 Chuyén vién thu quy Chuyén vién 1 2,84%
13 Chuyén vién céng béo Chuyén vién Kiém nhiém

TONG CONG

35 Bién ché
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C. Co cau ngach cong chirc chung ciia dom vi (khdng bao gém VTVL lanh dgo, qudn 1Y)

Tén don vi

S6 lwong cong
chirc (twong ung

S6 lwong/loai ngach cong chirc

S6 lwong ngach

Ty 1€ ngach cong chirc

voi muc B) cong chire Loai ngach cong chirc
7 Chuyén vién chinh hodc twrong duong 50%
Vian phong Uy ban nhan dan tinh 35 02
Chuyén vién hoac tuong duong 50%
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