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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1026 /QD-UBND Ninh Thuan, ngay 2¢ thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Ph% duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bo sung trong linh vuc duwdng thiy ndi dia thudc pham vi chirc ning
quan ly cia Sé Giao thong van tai tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019,

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé kiém
soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va Nghi dinh
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phui vé sira doi, bé sung mét sé diéu
cua cac ngh; dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé thyc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh pha vé sira doi, bé sung mét
s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truwong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mgt s6 quy dinh cia Ngh; dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cia, mét
cia lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cia Bé trueong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé
nghiép vu kiém sodat thu tuc hanh chinh;

Can Quyet dinh s6 161/0D-BGTVT ngay 19/02/2024 cua Bo truong B Giao
théng vdn tdi vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung trong linh
vue duong thuy noi dia thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Giao thong van
tdi;

Can cu Quyet dinh sé 922/QB UBND ngay 30/7/2024 ciia Chu tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
trong linh vuc dwong thuy noi dia thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Giao
thong van tai tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Giao théng vén tdi tai To trinh so 2517/TTr-
SGTVT ngay 22/8/2024;

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc stra do1, bo sung trong linh vuc dudng thiy ndi dia thudc pham
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vi chlic nang quan 1y ctia S& Giao thong van tai tinh Ninh Thuan (dinh kem 02 phu
luc).

Piéu 2. Giao S¢ Giao thong van tai chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va
Truyén thong trén co s¢ quy trinh noi bd duoc phé duyét, xdy dung quy trinh dién
tir theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu va Diéu 8 Thong tu sé 01/2018/TTVPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh noi bo cac thu tuc sb 03, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 va stra d6i quy trinh ndi bd
cac thu tuc s6 19, 20, 22 tai Quyét dinh sé 1889/QD-UBND ngay 27/9/2021 cia
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So: Giao thong van
tai, Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd;
Thu trudng cac S, Ban, nganh cap tinh; Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cOng va cac to chirc, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
“Nhubiend PHO CHU TICH
- B Giao thong van tai; *
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP):% (b/c)
- Chu tich va PCT UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;
-TT.CNTTVaTT (S6 TTTT)
- VPUB: LB, KTTH, PVHCC;
- Luu VT.




AN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
INH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phu luc |

JC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PUONG THUY NQI BQ
C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI TINH NINH THUAN
(Keém theo Quyét dinh s6 1026 /0D-UBND ngay 26 /18/2024 cuia Chui tich Uy ban nhan dan tinh)

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién Cin cw phap ly
01 | Cong bd hoat dong cang thuy ndi dia S¢ Giao thong van tai
02 | Cong bd lai hoat dong cang thuy ndi dia S¢ Giao thong van tai

Gia han hoat dong cang, bén thuy noi dja

Gia han doi véi cang thiy ndi dia trén dwong thity néi dia dia phwong, dwong thity
noi dia chuyén dung noi voi duong thuy ngi dia dia phuong, cang thuy noi dia trong
vung nuoc cang bién noi voi duong thuy noi dia dia phwong trén dia ban tinh, thanh | S¢ Giao thong van tai

03 phd tryc thugc trung wong trie truong hop thuoc tham quyén cua B¢ Giao thong vdn
tdi va cac truong hop khac do Bé Giao thong van tai quyet dinh.
Gia han bén thiy néi dia, bén khdach ngang séng, bén thiy ndi dia phuc vu thi cong z A
cong trinh chinh trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong. UBND cap huyén
04 | Thoa thuin thong ) k¥ thuat xay dung bén thuy noi dia UBND cép huyén
05 Thoa‘th?an tl}ong 80 ky t,huat xay dung bén khach ngang song, bén thuy ndi dia phuc UBND céip huyén
vu thi cong cong trinh chinh
06 | Cong bd hoat dong bén thity ndi dia UBND cép huyén
07 Cong bo hoat dong bén khach ngang song, bén thuy ndi dia phuc vu thi cong cong UBND céip huyén

trinh chinh

08 | Cong bd lai hoat dong bén thuy noi dia UBND cép huyén




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phu luc 11

FRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PUONG THUY NQI BIA
OC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI TINH NINH THUAN
(Kém theo Quyét dinh so 1026 10P-UBND ngay 26 /8/2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thu tuc: Cong b6 hoat ddng cang thiy ndi dia (Poi vi cang thiy néi dia trén dwong thuy ngi dia dia phuong, duong thiy noi dia
chuyén dung noi voi duong thiy néi dia dia phwong, cang thiy noi dia trong viung nudc cang bién néi véi duwong thuy ngi dia dia phiwong
va bén thiyy néi dia trén dia ban tinh, thanh phé truc thuée T rung wong, trir truong hop cang thiy noi dia tiép nhdn phwong tién thiyy mede
ngodi va cdc triecong hop khdc do Bé Giao théng van tdi quyét dinh).

Co quan thye hién: S& Giao thong van tai

* Truong hop 1: D6i v6i cang thity noi dia tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai.

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
-Truong hop day du: quet (scan) va tao 1ap ho so dién tr vao quy trinh cua hé thong
DVC tinh; 1ap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Vin thu So; 0.5 nad
- Truong hop chua day du: hudng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu 13 1y > NGy
do (Mau s6 02);
. Trung tdm Phuc vu | - Truong hop tir chdi nhan hd so: néu 13 1y do (MAu s6 03).
Buge 1 hanh chinh cong tinh
& - Truong hop nhén ho so qua hé thong buu chinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén hodc bang cac hinh thirc phu hop khac, néu hd so khong day du theo quy dinh,
trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan tiép nhan ho so 02 nad
c6 van ban t6 chirc, ca nhan qua hé thong buu chinh hoic qua hé thong dich vu cong gay
tryc tuyén hodc bang cac hinh thirc pht hop khac, néu 18 1y do va yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so.
Vin thu S Chuyén h6 so TTHC cho Phong Quan 1y vén tai.
Budc2 | Phong Quin Iy van tii Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:
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- Tiép nhan, thim dinh h6 so TTHC;

- Néu du diéu kién thi dy thao bao cao tham dinh gui Bo Giao thong van téi.

(Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn du hé so va bdo cdo tham dinh, Bé
Giao thong vdn tdi ban hanh quyét dinh cong bo hoat dong cdang thiyy ngi dia) 03 ngay
* Truong hop 2: Dbi voi cang thuy ndi dia khong tiép nhan phuong tién thuy nudc
ngoai.

- Tiép nhan, xr 1y hd so TTHC;

- Dy thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;

Lanh dao Phong kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC/bao céo thim dinh, trinh
lanh dao S& xem xé&t, ky duyét.

Budéc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (B4o céo tham dinh/Quyét dinh cong bd). 0,5 ngay

Phat hanh, cap nhat két qua giai quyét TTHC dién tir vao hé théng DVC tinh, chuyén

Van thu S tra két qua dién tir, két qua gidy cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 4 Trung tm Phuc vu |- Coéng c}?u:c tai TTPVHCC luu trit két qua dién ttr va két thuc quy trinh giai quyét ho | 01 ngay
\ , N so TTHC,;
hanh chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

2. Thu tyc: Cong b6 lai hoat dong cang thay ndi dia (Thay doéi quy mé, cong nang ciia cang, bén thiy ni dia; Thay doi vimg ddt, ving
nuéc ciia cang, bén thiy néi dia; Thay doi chii cang, bén thity néi dia).

Co quan thue hién: S& Giao thong van tai

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
-Truong hop day du: quet (scan) va tao lap hd so dién tur vao quy trinh cua hé théng
DVC tinh; 14p Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén Vin thu So; 0,5 ngay

- Truong hop chua day du: hudng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu 13 1y
do (Mau s6 02);

Trung tdm Phuc vu

Buge 1 hanh chinh cong tinh
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- Truong hop tir chdi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).

- Truong hop nhén hd so qua hé théng buu chinh hogc qua hé théng dich vu cong truc
tuyén hodc bang cac hinh thuc phu hop khac, néu ho so khong day du theo quy dinh,
trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so, co quan tiép nhan ho so
¢ van ban t6 chirc, ca nhan qua hé thdng buu chinh hoic qua hé théng dich vu cong
tryc tuyén hodc bang cac hinh thic phu hop khac, néu rd 1y do va yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.

02 ngay

Budc 2

Van thu S&

Chuyén ho so TTHC cho Phong Quaén 1y van tai.

Phong Quan 1y van tai

Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:

* Truong hop 1: D6i voi cang thity ndi dia tiép nhan phuong tién thily nudc ngoai.

- Tiép nhan, tham dinh h6 so TTHC;

- Néu du diéu kién thi dy thao béo cdo tham dinh giri Bo Giao thong vén tai.

(Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so va bdo cdo tham dinh, Bé
Giao thong van tdi ban hanh quyét dinh cong bo hoat dong cang thiy noi dia)

* Truong hop 2: Dbi voi cang thuy ndi dia khong tiép nhan phuong tién thiy nudc
ngoal.

- Tiép nhan, xir 1y ho so TTHC;

- Dy thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét;

Lanh dao Phong kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC/bao céo tham dinh, trinh
lanh dao S& xem xét, ky duyét.

03 ngay

Budc 3

Lanh dao So

Xem xét, ky duyét két qua TTHC (B&o c4o tham dinh/Quyét dinh cong bo)

0,5 ngay

Budc 4

Van thu So

Phét hanh, cap nhat két qua giai quyét TTHC dién tir vao hé théng DVC tinh, chuyén
tra két qua dién tir, két qua gidy cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Cong chirc tai TTPVHCC luu trit két qua dién tir va két thac quy trinh giai quyét ho
so TTHC;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan.

01 ngay

Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc




3. Thi tuc 3: Gia han hoat dong cang, bén thiy ndi dia
a) Co quan thue hién: S& Giao théng van tai (Gia han doi véi cang thity néi dia trén dwong thiy noi dia dia phwong, dwong thiy noi dia chuyén
dung noi voi dwong thuy noi dia dia phuong, cang thuy ngi dia trong vung nucc cang bién néi véi dwong thiy néi dia dia phwong trén dia ban tinh,

thanh phé trirc thudc trung wong triv truong hop thudc tham quyén ciia Bé Giao théng van tdi va cdc truong hop khdc do B Giao théng vin tdai quyét
dinh).

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
-Truong hop day du: quet (scan) va tao lap hd so dién tur vao quy trinh cua hé théng
, Trung tim Phuc vu | DVC tinh; 1ap Glay tlep nhan ho so va tra két qua (Mau sb 01); chuyen Van thu So; .
Budc 1 . . NP .| 0,5ngay
hanh chinh cong tinh | - Truong hop chua day du: huéng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu 16 1y
do (Mau s6 02);
- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
Vin thu S& Chuyén ho so TTHC cho Phong Quan 1y van tai.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan, xir 1y hd so TTHC;
Budc 2 | Phong Quén 1y vén tai | - Dy thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét; 03 ngay
Lanh dao Phong kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh lanh dao S¢ xem xét,
ky duyét.
Budéc 3 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Vin ban gia han) 0,5 ngay
Vin the S& Phét hanh, cap nhat két qua giai quyét TTHC dién tir vao hé théng DVC tinh, chuyén
tra két qua dién tir, két qua gidy cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 4 R - Cong chirc tai TTPVHCC luu trit két qua dién tir va két thac quy trinh giai quyét hd | 01 ngay
Trung tam Phuc vu )
\ 1 A, so TTHC;
hanh chinh cong tinh 1 Ze oy enn £ A 1,y
- Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
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b) Co quan thuc hién: UBND cf}p huyén (Gia han bén thiy néi dia, bén khdach ngang séng, bén thity ndi dia phuc vu thi céng céng trinh
chinh trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong).

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

-Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hd so dién tur vao quy trinh cua hé
thong DVC tinh; lap Giay ti€p nhan ho so va tra két qua (Mau s6 01); chuyén
Phong chuyén mon. 0,5 ngay
- Truong hop chua day du: hudng dan bo sung mot 1an ddy du, chinh xac va néu
0 1y do (Mau s6 02).

- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).

B phén tiép nhan va tra

Buge 1 két qua cép huyén

Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:
- Tiép nhan, xr 1y hd so TTHC;

Budc 2 | Phong chuyén mon - Dy thao két qua TTHC trinh 1anh dao Phong kiém duyét; 03 ngay
Léanh dao Phong chuyén mén kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.

Lanh dao UBND cép

Budce 3 huyén Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Vin ban gia han) 0,5 ngay
Phat hanh, cép nhat két qua giai quyet TTHC dién tir vao hé thong DVC tinh,
Van thu chuyén tra két qua dién ttr, két qua gidy cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén.
Budc 4 . . . . 01 ngay

- Cong churc tai B phan tiep nhan va tra két qua cap huyén luu trir ket qua dién tu

B? pha,}n Elep nhAan vVatra | os 1t thac quy trinh giai quyét hd so TTHC;
két qua cap huyén Lz . . 7 2 1, A
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtre, ca nhan.

Tf)ng thoi gian thuce hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay
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4. Thii tuc: Théa thuiin thong so k¥ thuat xay dwng bén thiy ndi dia

Co quan thue hi¢n: UBND cép huyén

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, ddy dii cia ho so.

-Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap ho so dién tir vao quy trinh cua h¢
thong DVC tinh; 1d8p Giay tiép nhan ho so va trd két qua (Mau s6 01); chuyén
Phong chuyén mon.

- Truong hop chua day di: hudng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu
10 1y do (Mau s6 02).

- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).

0,5 ngay

Budc 2

Phong chuyén mén

Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:

* Truong hop 1: D6i voi bén thuy noéi dia trén duong thuy néi dia quéc gia,
duong thuy ndi dia chuyén dung ndi voi dudng thuy nodi dia quoc gia.

- Tlep nhan, xur Iy hd so TTHC;

- Dy thao van ban 13y ¥ kién ctia Chi cuc dudng thuy noi dia khu vyc;

(Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc van ban dé nghi cia Uy
ban nhdn dan cap huyén, Chi cuc dwong thuy noi dia khu viec co van ban tra loi)

- Sau khi nhan duoc van ban cua Chi cuc duong thuy ndi dia khu vuc, du thao két
qud TTHC trinh l1anh dao Phong kiém duyé¢t.

* Truwong hop 2: D61 voi bén thuy noi dia trong ving nude cang bién.

- Tiép nhan, xir 1y hd so TTHC;

- Dy thao van ban lay y kién cua Cang vu hang hai;

(Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc van ban dé nghi, Cang
vu hang hdi co van ban tra [0oi)

- Sau khi nhén dugc van ban cua Cang vu hang hai, du thao két qua TTHC trinh
l&nh dao Phong kiém duyét.

Lanh dao Phong ghuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.

08 ngay




Lanh dao UBND cép

Budc 3 huyén Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Vin ban thoa thuén) 0,5 ngay
Phat hanh, cép nhét két qua giai quyet TTHC dién tir vao h¢ théng DVC tinh,
Van thu chuyén tra két qua dién ttr, két qua gidy cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén.
Budc 4 01 ngay

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Cong chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén luu trit két qua dién tir
va két thuc quy trinh giai quyét ho so TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

5. Thii tuc: Théa thuin thong so ky thuit xay dung bén khach ngang sdng, bén thiiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

Co quan thue hién: UBND cép huyén

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Hudng dén, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so.
-Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hd so dién tr vao quy trinh cua hé

thdng DVC tinh; 1ap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau sd 01); chuyén
Phong chuyén mon.

- Truong hop chua day du: huéng dan bo sung mot 1an ddy du, chinh xac va néu
10 1y do (Mau s0 02).
- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu 18 1y do (Mau s6 03).

0,5 ngay

Budc 2

Phong chuyén mén

Chuyén vién dugc phan cong thuc hién TTHC:

- Tiép nhan, xir 1y ho so TTHC;

- Dy thao két qua TTHC trinh 13nh dao Phong kiém duyét;

Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.

03 ngay

Budce 3

Lanh dao UBND cép
huyén

Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Vin ban thoa thuin)

0,5 ngay




Van thu

Phat hanh, cap nhat két qua giai quyet TTHC dién tir vao he théng DVC tinh,
chuyén tra két qua dién tir, két qua gidy cho B phan tiép nhan va tra két qua cép
huyén.

Budc 4 A , - oA N A \ a1 A . A A ~ 1 A y arAL oo Olngay
BS ohin tién nhan vi td | - Copg chtrc tai Bo phan tiép gharg va tra két qua cap huyén luu trit két qua dién tir
0 phan tep nhan va tra | 3 ¥ & thie quy trinh giai quyét hd so TTHC;
két qua cap huyén A a g X A o1 .o
- Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay
6. Thii tuc: Cong bd hoat déng bén thiy ndi dia
Co quan thue hi¢n: UBND cép huyén
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so.
-Truong hop day du: quét (scan) va tao lap hd so dién tu vao quy trinh cua hé
thong DVC tinh; lap Giay tiép nhén ho so va tra két qua (Mau so6 01); chuyén
Phong chuyén mon. 0,5 ngay
- Truong hop chua day di: hudng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu
BS phan tido nhan va i 0 Iy do (Mau s6 02).
. 0 phan ti€p nhan va tra | ) N N U x X
Budc 1 két qua cAp huyén Truong hop tir chéi nhén ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
- Tm(‘)’ng hop nhén ho so qua hé thong buu chinh hoég qua h¢ thong dich vu cong
tryc tuy€n hodc bang cac hinh thirc phu hop khac, néu hd so khong day du theo
quy dinh, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur ngdy nhén dugc hd so, co quan 02 noix
tlep nhén hd so ¢6 van ban to chirc, c4 nhan qua hé théng buu chinh hodc qua hé gay
théng dich vu cong truc tuyén hoac bang cac hinh thirc phu hop khac, néu r5 1y do
va yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:
Budc 2 | Phong chuyén mon - Tiep nhan, xr 1 ho so TTHC; 03 ngay

- Du thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, théng qua dy thao két qua TTHC, trinh
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1anh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.

Lanh dao UBND cép

Budc 3 huyén Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh cong bd) 0,5 ngay
Phat hanh, cép nhét két qua giai quyet TTHC dién tir vao h¢ théng DVC tinh,
Van thu chuyén tra két qua dién tur, két qua gidy cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén.
Budce 4 N N A e 01 ngay
Bb phan tiéo nhan va tra | - Cong chure tai BO phén ti€p nhén va tra két qua cap huyén luu trit két qua dién tir
k?t phan ?ei nhah va U3 | 3 két thic quy trinh giai quyét ho so TTHC,;
¢t qua cap huyén . f .
quia cap AUy  Tra két qua gidi quyét TTHC cho t3 chirc, ¢4 nhan.
Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
7. Thii tuc: Cong bo hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh
Co quan thue hi¢n: UBND cép huyén
Trinh tw Chirc danh, vi tri N0i dung cong viéc Thoi gian
- Hudng dan, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.
-Truong hop day du: quét (scan) va tao lap ho so dién tir vao quy trinh cua hé
BS vhin tiép nhan Vi tré thdng DVC tinh; 1ap Gidy tiép nhan hd so va tra két qua (Mau sé 01); chuyén
Budc 1 ke?t puzncéleiél é‘ﬁl va ifa | phong chuyén mon. 0,5 ngay
q by - Truong hop chua day du: huéng din bd sung mét 1an day du, chinh xac va néu
0 Iy do (Mau s6 02).
- Truong hop tir chbi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:
- Tiép nhan, xir 1y ho so TTHC;
Bu6c 2 | Phong chuyén mon - Dy thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét; 03 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.
Buéc3 |Lianh dao UBND cép | Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh cong bd) 0,5 ngay
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huyén

Budc 4

Van thu

Phat hanh, cép nhét két qua giai quyet TTHC dién tir vao h¢ théng DVC tinh,
chuyén tra két qua dién tir, két qua gidy cho B phan tiép nhan va tra két qua cép
huyén.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Cong chir tai BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén luu trit két qua dién tir
va két thuc quy trinh giai quyét ho so TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan.

01 ngay

Tong thdi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay

8. Thu tyc: Cong b6 lai hoat dong bé'nqthﬁy ndi dia (Thay doi quy mé, cong ndng ciia cang, bén thiy néi dia; Thay déi vimg dat, ving
nudc cua cang, bén thuy noi dia; Thay doi chu cang, bén thuy noi dia).

Co quan thue hién: UBND cép huyén

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budc 1

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Huéng dan, kiém tra tinh chinh xac, ddy dii cia ho so.

-Truong hop day du: quét (scan) va tao 1ap hé so dién tir vao quy trinh cua hé
thdng DVC tinh; lap Gidy tiép nhan ho so va tra két qua (Mau sé 01); chuyén
Phong chuy&n mon.

- Truong hop chua day di: hudng dan bo sung mot 1an day du, chinh xac va néu
10 1y do (Mau so 02).

- Trudng hop tir chdi nhan ho so: néu rd 1y do (Mau s6 03).

0,5 ngay

- Trudng hop nhén hd so qua hé thdng buu chinh hoic qua hé thdng dich vu cong
trye tuyén hodc bang cac hinh thirc phu hop khac, néu ho so khong day du theo
quy dinh, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so, co quan
t1ep nhan hd so ¢6 vin ban to chtrc, ca nhan qua hé thong buu chinh hodc qua hé
thong dich vy cong truc tuyén hodc bang cac hinh thirc phi hop khéc, néu rd 1y do
va yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

02 ngay

Budc 2

Phong chuyén mén

Chuyén vién dugc phan cong thuc hi¢n TTHC:
- Tiép nhan, xir 1y hd so TTHC;

03 ngay
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- Du thao két qua TTHC trinh lanh dao Phong kiém duyét;
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, thong qua du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét.

Lanh dao UBND cép

Budc 3 huyén Xem xét, ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh cong bd) 0,5 ngay
Phat hanh, cép nhét két qua giai quyet TTHC dién tr vao hé théng DVC tinh,
Van thu chuyén tra két qua dién tur, két qua gidy cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén.
Budc 4 01 ngay

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

- Cong chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén luu trit két qua dién tir
va ket thuc quy trinh giai quyét ho so TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
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