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	I. Đoàn ra của lãnh đạo tỉnh (Bí thư Tỉnh ủy, Chủ tịch HĐND/UBND tỉnh, Phó Chủ tịch HĐND/UBND tỉnh, Trưởng đoàn ĐBQH tỉnh, Ủy viên Trung ương đảng, Ủy viên dự khuyết Trung ương đảng)
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	II. Đoàn ra sử dụng ngân sách Đảng/ngân sách Nhà nước
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Ghi chú:

1- "Tên đoàn": Đoàn cấp nào, đối tượng nào (VD: Đoàn Lãnh đạo cơ quan/tổ chức/địa phương, Đoàn cán bộ cấp Sở/Huyện/chuyên viên....).

2- "Trưởng đoàn": Ghi rõ cấp Trưởng đoàn dự kiến. (VD: Bí thư, Chủ tịch HĐND/UBND, Phó Chủ tịch HĐND/UBND, Giám đốc/Phó Giám đốc Sở, Trưởng/Phó phòng....).
3- "Nước đi": Ghi đầy đủ các nước đến công tác theo lộ trình.

4- "Đối tác làm việc": Ghi rõ những đối tác chính dự kiến làm việc.

5- "Nội dung hoạt động": Ghi những nội dung làm việc chính.

6- "Số người": Ghi rõ tổng số thành viên tham gia Đoàn, bao gồm cả Trưởng đoàn, cán bộ phục vụ, lái xe...(không bao gồm doanh nghiệp tham gia đoàn)
7- "Số ngày": Tổng số thời gian chuyến đi (không tính thời gian đi-về và quá cảnh).

8- "Thời gian thực hiện": Ghi cụ thể đến tháng hoặc Quý.

9- "Kinh phí dự kiến": Ghi cụ thể tổng số tiền dự kiến thực hiện, trong đó phía tỉnh chi những khoản nào, kinh phí lấy từ nguồn nào; phía đối tác chi những khoản nào.
10- “Đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt”: Ghi cụ thể văn bản phê duyệt kinh phí hoạt động đối ngoại (gồm số văn bản, ngày ban hành).
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	I. Đoàn vào cấp tỉnh (do Tỉnh ủy, HĐND/UBND tỉnh chủ trì mời)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Đoàn vào cấp sở, ngành, địa phương thuộc tỉnh (do sở, ngành, địa phương thuộc tỉnh chủ trì mời)
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Ghi chú:

1- "Tên đoàn": Đoàn của nước/cơ quan/tổ chức/địa phương nào.

2- "Trưởng đoàn": Ghi rõ cấp Trưởng đoàn dự kiến.

3- "Đến từ nước": Ghi rõ nước cử đoàn vào; trường hợp đoàn vào thuộc tổ chức quốc tế thì ghi tên nước đặt trụ sở.

4- "Nội dung hoạt động": Những nội dung làm việc chính.

5- "Số người": Ghi rõ tổng số khách nước ngoài dự kiến vào Việt Nam, bao gồm cả Trưởng đoàn.

6- "Số ngày": Tổng số ngày ở Việt Nam (không tính thời gian đi, về của đoàn vào).

7- "Thời gian thực hiện": Ghi cụ thể đến tháng hoặc quý.

8- "Kinh phí" : Ghi cụ thể phía đối tác chi những khoản nào; phía Việt Nam chi những khoản nào và lấy từ nguồn kinh phí nào, (Ngân sách Đảng, Ngân sách Nhà nước, tài trợ của cá nhân, tổ chức, doanh nghiệp trong và ngoài nước...)
